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VICE-PRESIDENCIADO GOVERNO REGIONAL E
SECRETARIAREGIONALDE EDUCAGAO E CULTURA

Portarian.® 46/2011
de 20 de Maio

A Direccdo Regional dos Assuntos Europeus e da
Cooperagdo Externa, adiante designada DRAECE, detém um
patriménio arquivistico considerdvel que integra a
documentacdo produzida e recebida no &mbito das suas
atribuicdes e competéncias.

Com vista a uma adequada gestdo dos documentos na
posse da Direccdo Regional dos Assuntos Europeus e da
Cooperacdo Externa urge regulamentar os critérios que
presidirdo a0 regulamento de avaliacdo, seleccéo,
conservagdo e eliminagdo dos documentos da DRAECE, no
respeito estrito do disposto no normativo constante do
Decreto Legislativo Regional n.° 26/99/M, de 27 de Agosto,
gue regulamenta a gestdo de documentos na posse dos
servicos e Orgdos de governo da Regido Aut6noma da
Madeira e organismos sob sua tutela, alterado pelo Decreto
Legislativo Regional n.° 15/2004/M, de 14 de Julho.

Nestes termos, ao abrigo daalineab) do n.° 1 do artigo 6.°
do Decreto Legidativo Regiona n.° 26/99/M, de 27 de
Agosto, obtido o parecer do 6rgado de gestéo dos arquivos da
Regido Auténoma da Madeira, o Vice-Presidente do
Governo Regional da Madeira e o Secretario Regional de
Educacdo e Cultura determinam o seguinte:

1. E aprovado através da presente portaria o
Regulamento de avaliacdo, seleccdo, conservacdo e
eliminacdo dos documentos da DRAECE, em anexo,
delafazendo parte integrante.

2. A presente portaria entra em vigor no diaimediato a
sua publicacao.

Vice-Presidéncia do Governo Regional e Secretaria
Regional de Educacéo e Cultura, aos 31 dias do més de
Janeiro de 2011.

O VIce-PreSIDENTE DO GoVERNO REGIONAL, Jodo Cunha
e Silva

O SecReTARIO REGIONAL DE EDUCAGCAO E CULTURA,
Francisco José Vieira Fernandes

REGULAMENTO DE AVALIAGAO, SELECGAO,
CONSERVAGAO E ELIMINAGAO DOS DOCUMENTOS DA

DIRECGCAO REGIONALDOS ASSUNTOS EUROPEUS
E DACOOPERAGAO EXTERNA

_ Artigol°
Ambito de aplicacéo

O presente Regulamento de avaliagdo, seleccdo,
conservagdo e eliminacdo dos documentos da Direccdo
Regional dos Assuntos Europeus e da Cooperagdo Externa,
adiante designada DRAECE, é aplicavel aos documentos
produzidos e recebidos no ambito das suas atribuicdes e
competéncias.
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Artigo 2.°
Avaliacdo e seleccdo

O processo de avaliagdo e seleccdo dos documentos
da DRAECE tem por objectivo a determinacdo do seu
valor para efeitos da respectiva conservacdo
temporaria, dando lugar a eliminacdo findo o prazo
de conservacdo estabelecido, ou da respectiva
conservagdo permanente.

E da competéncia da DRAECE definir os prazos de
conservagdo dos respectivos documentos.

Os prazos de conservacdo dos documentos s&o
contados a partir da data em que os mesmos foram
mandados arquivar e, na sua falta, da data final dos
processos ou dos documentos integrados em
coleccdo, dos registos ou da constituicdo dos
dossiers.

Os prazos de conservacdo dos documentos da
DRAECE s80 0s constantes da tabela de seleccéo
anexa ao presente regulamento.

E da competéncia do 6rgdo de gestdo dos arquivos
da Regido a determinagdo do destino final dos
documentos na posse da DRAECE, sob proposta do
dirigente maximo da DRAECE.

Artigo 3.°
Tabela de seleccdo

A tabela de seleccdo dos documentos da DRAECE,
anexa ao presente regulamento, consigna e sintetiza
as disposi¢Oes relativas a avaliagdo e selecgdo desses
documentos.

A tabela de seleccdo dos documentos da DRAECE
pode ser submetida arevisdo, nostermos legais, com
vista a sua adequac@o a ateracles relativas a
producdo e a recepcdo documental.

Artigo 4.°
Conservacdo permanente de documentos

Os documentos da DRAECE a conservar
permanentemente em arquivo definitivo publico, de
acordo com a tabela de seleccdo de documentos da
DRAECE, dever&o ser remetidos para esse arquivo
apés decorridos o0s respectivos prazos de
conservagao.

Asremessas referidas no nimero anterior ndo podem
pér em causa a integridade dos conjuntos
documentais e deverdo ser acompanhadas, sempre
que possivel, dos respectivos registos, indices e
outros elementos de referéncia.

As remessas dos documentos devem obedecer as

seguintes formalidades:

a) Ser acompanhadas de um auto de entrega a
titulo de prova;

b) O auto de entrega deve ter em anexo uma
guia de remessa destinada a identificagéo e
controlo da documentacdo remetida,
obrigatoriamente rubricada e autenticada
pelas partes envolvidas no processo;
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C) A guia de remessa sera feita em triplicado, C)
ficando o originad no servico destinatério,
sendo o duplicado devolvido ao servico de
origem;

d) O triplicado sera provisoriamente utilizado
no arquivo intermédio ou definitivo como
instrumento de descricdo documental, apds
ter sido conferido e completado com as
referéncias  topograficas e  demais
informagdo pertinente, s6 podendo ser
eiminado apbs a elaboracdo do respectivo
inventario.

O referido auto serd feito em duplicado,
ficando o original na DRAECE e sendo o
duplicado remetido para o 6rgéo de gestdo
dos arquivos da Regiéo.

O modelo referido é o que consta da Portaria n.° 182/99,
de 26 de Outubro, das Secretarias Regionais do Plano e da
Coordenacdo e do Turismo e Cultura.

Artigo 6.°
Substituicéo do suporte
Os modelos referidos sdo os que constam da Portaria

n.2 182/99, de 26 de Outubro, das Secretarias Regionais do 1
Plano e da Coordenacéo e do Turismo e Cultura.

A substitui¢do do suporte dos documentos obedece a

Artigo 5.°
Eliminac&o de documentos

A eliminagdo dos documentos da DRAECE aos quais
ndo segja reconhecido valor arquivistico, ndo se
justificando a sua conservacdo permanente, deve ser
efectuada logo apds o cumprimento dos respectivos
prazos de conservacado fixados na tabela de seleccéo
de documentos da DRAECE.

A eliminagdo de documentos que ndo constem da
respectiva tabela de sel eccéo ou que ndo tenham sido
abrangidos por processo de avaiacdo de
documentagcdo acumulada carece de parecer
favoravel do 6rgdo de gestdo dos arquivos da
Regido, sob proposta da DRAECE.

A decisdo sobre o processo de eliminaco deve
atender a critérios de confidencialidade e
racionalidade de meios e custos.

A eliminagdo dos documentos deve obedecer as

seguintes formalidades:

a) Ser acompanhada de um auto de eliminacao,
que fara prova do abate patrimonial;

b) O auto de eliminagdo deve ser assinado pelo
dirigente maximo do servigo em causa, bem
como pelo responsavel do arquivo da
DRAECE;

critérios que garantam a sua preservagao, seguranca,
autenticidade, durabilidade e consulta, de acordo
com as normas técnicas e recomendacOes
consagradas a nivel internacional, designadamente
pelalnternational Standart Organization (1SO).

Os documentos de conservacdo permanente devem
ser mantidos no seu suporte original, excepto nos
casos cuja substituicdo sgja prévia e expressamente
autorizada pelo 6rgdo de gestdo dos arquivos da
Regido, a quem compete a definicdo dos seus
pressupostos técnicos.

Artigo 7.°
Fiscalizacgo

A fiscalizag8o do cumprimento das normas constantes do

presente regulamento compete a0 6rgdo de gestdo dos
arquivos da Regido.

Artigo 8.°
Vigéncia

A tabela de seleccdo de documentos, anexa ao presente

regulamento, aplica-se a documentacdo anterior a sua
vigéncia desde que enquadravel nas séries documentais ali
previstas.
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ANEXO AO REGULAMENTO DE AVALIACAO, SELECCAO, CONSERVACAOE

ELIMINACAO DOS DOCUMENTOS DA

DIRECCAO REGIONAL DOS ASSUNTOS EUROPEUS E DA COOPERACAO EXTERNA

- TABELA DE SELECCAOQO -

{Classificacio

Area temdtico-funcional

N
de

ref.

Séries /Subséries documentais

Prazos de
conservagio
(em anos)

Destino
final

Observagdes

DIRECCAD REGIONAL DOS ASSUNTOS EUROPEUSE DA COOPERACAOD EXTERNA - DRAECE

Convocatdrias e simulas, despachos de nomeagio de

CRAE 1 5 &
representanes e suplenes
2 Assuncos gerais a) [ 1) Enquanto il
Cestdes gerais 3 Assuntos gerais — Administracio Piblica Regional a) C

4 Processos de cardcter politico/cordidencial a) =

5 Resolugtes e circulares do Governe 5 E

6 Dlespachos 10 C

7 Correspondéncia recebida e expedida‘diversas entidades ) E

L ] Instalagtes a) E
Servico interno T 5

9 Actas das reunifes ordindrias do Conselho do Governo 5 E

10 Organizagio dos servigos 10 C

11 Planos e relatérios de actividades 10 C

12 Sistema de Qualidade 2 E

13 Correspondéncia recebida e expedida/diversas entidades 5 E

14 | Balango social 2 CPY  |“ Conservar a versdo final

15 Sistema de Avaliagio do Desempenho - STADAP 5 C
by Enquanto o funciondrio
estiver no activo

Regime de winculagio. carrelras < remuneragbes dos @

16 b E . ~

trabalhadores ‘2 Se g informagao for
recuperdvel no processo
individual de funciondrio
C) Apos aposenragio + 10
anos
) Ape a passagem 3
aposentagdo conservar a

cp @ |ulima actualizagdo de:

17 Processos individuais dos funciondrios c identifiragio, habiliragtes
literfrias, formacio
profissional, avaliagio de
desempenho, louvores,
registo disciplinar,
contagem de tempo de

Recursos humanos servico, nota biogrifica
) Conservar os despachos,
@y |evisos de abermira e actas

18 Gofictrs ) oF com lista de classificacao
final
) Conservar certificados e
notas dos funciondrios, os

18 Formagio — geral 5 CP % |quais deverio passar a
integrar o proceszo do
respectivo funciondrio
") Conservar certificadps e
neotas dos funciondrios, os

20 Formagio — Administragio Publica 5 cp© quais deverdo passar a
integrar o processo do
respectivo funciondrio
©) Conservar certificad s e
noras dos funciondrios, os

21 Semindrios, conferéncias e workshops 5 CP¥  |quais deverdo passar a
integrar o proceszo do
respectivo funciondrio

22 ADSE 5 E

23 Caixa Geral de Aposentagbes 10 c
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ANEXO0 A0 REGULAMENTO DE AVALIACAOQ, SELECCAOQ, CONSERVACAOE

ELIMINACAO DOS DOCUMENTOS DA

DIRECCAOQ REGIONAL DOS ASSUNTOS EUROPEUS E DA COOPERACAO EXTERNA

- TABELA DE SELECCAOQ -

Classificacio
N Prazos de i
de Séries /Subséries documentais conservacio Detino Observactes
Area temitico-funcional final
ref. (em anos)
24 Seguranca Social 5 E®
25 Processos de estigios (profissionais e curriculares) 4y [ d Enquanto gcandidato
estiver no activo
2% Processos de candidatos colocados ao abrigo de programas & P © Conservar a identificagio
Recurso: hnmanos IRE e DRI pessoal dos candidaros
) Conservar apenas &
27 Candidaturas espontineas 2 CP @ linformagio referente aos
candidaros admitidos
28 Justificagtes de auséneias 2 E
28 Correspondéncia recebida e expedida/diversas entidades 5 E
30 Processos de despesa 11 E
31 Propostas de fornecimento de servigos 11 E
32 Processos de adjudicagio de bens e servigos 11 E
33 Gestao omgamental 11 E
34 Portarias e desconpelamentos &) E <) Enquanto em vigor
35 Antecipacio de duodécimos 11 E
36 Circulares da DROC 3 C
Contabilidade 37 Omamento 10 CP® | Conservar a tilima versio
38 Relatdrios anuais: FIDDAR 11 E
35 Deslocagbes 5 [
40 Processo de vencimentos ¢ outros abonos 10 C
41 Descontos 10 C
42 Processos de aquisigio de bens e servigos 16 E
43 Tribunal de Contas: correspondéncia recebida e expedida 10 E
44 Contratos de assisténcia téenica (equipamentos) b E 4 Enquante vigorar o
contrato
45 Patriménio — geral 5 E
£)Em actualizagio
permanente
Patriménio 46 Inventdrio de bens méveis e iméveis £ cp @
) Conservar a versio
actualizada
47 Gestdo de viaturas hy E h) Enquanto existir a viatura
48 Oferta de bens e servigos ) E
Informatica 19 Gestao de produtos e aplicaghes inrformdticas (hardweare e i E iy Bnquante a aplicagio
saffware) estiver activa
50 Documentagio — geral 2 E
51 Tornais oficiaic dag CE's 2 E
T clioe 52 Didrios da Reptiblica 2 E
legislacio 55 Jornais oficiaiz da RAM 2 E
54 Assinatiras e pedidos de publicagbes 7 E
55 Pedido e envio de documentacio 3 E
QUESTOES GERAIS, FINANCEIRAS E INSTITUCIONAIS
36 Unido Europeia e Unido Polltica 10 £
57 Tratados constitutivos da UE 10 [
Unido Europeia e Unido 58 Conferéncias ntergovernamentais 10 [
Politica 59 Convengao europeia 10 C
el ] 3
0 Alirgemento da UE 5 Cp U Congervar documentagio
final
Y Publicado no Jerral
e T Ly
Prll:.ml?lo.s, ohjectivos e 6l Comunicados de imprensa ¢ generalidades 2 E Oficial & o poral da UE
missdo dos tratados -
62 CERNE — Casa da Europa da Madeira 3 [
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ANEXO0 A0 REGULAMENTO DE AVALIACAQ, SELECCAQ, CONSERVACAQE
ELIMINACAO DOS DOCUMENTOS DA
DIRECCAO REGIONAL DOS ASSUNTOS EUROPEUS E DA COOPERACAO EXTERNA
- TABELA DE SELECCAO -
Classificacio
iD:II;ao Séries /Subséries documentais c;):szzr?adfo Destino Observacies
Area temdtico-fancional ref. {em anogs‘; final e
63 Calamidades 10 C
64 Membros dos governos dos estados da UE 2 E
Principios, objectivos e 65 Acreditagbes 1 E
missiodos tratados 66 | Visiraza RAM 3 C
57 Team Ewrcpe 1992 2 C
68 Dia da Europa 2 2
; e . 69 Disposigdes gerais — convengdes lnternacionais 5 c
Disposigdes gerais
0 EXEQUATUR 1 E
71 Pacote Delors I 20 C
72 Agenda 2000 15 C
73 Estratégia de Lisboa 10 C
74 Politica mar(tima europeia 10 C
75 Estratégia “UE 2020" 10 C
76 Grupo Interservigos 10 {6}
i Programas (POSEIVM A, POSEICAN, POSEILCM) - geral 1 L
78 POSEICAN 10 C
79 POSEMA 10 C
Ambitode aplicacio dos 20 POSEILOM 10 C
tratados 81 | Tihas do Mar Fgen 10 C
82 Madeira/UE 20 C
83 Iniciativas de interzsse para 8 RAM: memos ¢ informagbes 10 C
84 Regites Ulraperiféricas 20 2
85 Confer#ncias dos Presidentes das RUP 20 C
86 Comité de Acompanhamento RUP 20 C
87 Grupos Ad-Hoc RUP 20 C
88 Porgal/lUE 20 C
89 InstitigGes europeias - geral 5 C
90 Parlamento Buropeu 5 C
61 Conselho 5 C
62 Censelhe Buropeu 5 C
93 Comissio Europeia 5 C
G4 Tribunal de Tustica 5 C
a5 Tribunal Geral 5 C
Disposigdes institucionais 20 Lribunal'de: Conas 5 c
o7 Comité das Regides %) C
98 Comité Boondmico e Sccial 5 C
49 Banco Europeu Investimento 20 s
U3 Congervar o que nio é
100 | Preparagdo e conclusdes das sessbes do Conselho 10 CP "2 |publicado no Jermal Oficial
e no portal da UE
101 Grupos de trabalho do Conselho e comités da Comissao 10 E
102 Pareceres do Servigo Jurldico do Conselho 5 C
103 Estamio — generalidades 2 E
. . 14 Grupo Estatuto 2 E
Adminiztracio e estatuto -
105 Imdveis 2 E
106 Funciendrios 2 E
17 (uestGes financeiras — geral 20 C
Disposicdes financeirase  [™0e™ T {jnidade de Coma ~ ECU 20 E
Ssamsiek : "9 Publicade no Jomal
108 | Regulamento financeiro 10 E"

Oficial e no portal da UE
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ANEXO0 AO REGULAMENTO DE AVALIACAO, SELECCAQ, CONSERVACAOE
ELIMINACAO DOS DOCUMENTOS DA
DIRECCAO REGIONAL DOS ASSUNTOS EUROPEUS E DA COOPERACAO EXTERNA
- TABELA DE SELECCAOQ -
Clagsificacio
0 Py ) ] Przos dg Destino 2
Aren temitico-fancional rﬁ- Sdries / Snbséries documentais c?:;:;\;ﬁo final Obszervacies
110 | Crgamentos e oramentos rectificados e suplementares 10 E "
111 Ormamento transferéncias de créditos 2 EW
Dizposicies financeiras e 112 | Recursos préprics 10 EYY
argamentals 113 | Controlo financeiro 10 cp Uy z:ci;iﬁ;‘;ﬂ;cﬂsmme
114 Flux oz financeiros entre Portugal e a UE 20 C
115 Ajudas de pré-adesio - geral 20 C
Ajudas de pré-adesio 116 Ajudas de pré-adesdo - desenvolvimento agricola do Porto 20 c
Santo
R 117 CIAE — peral 5 C
118 CIAE — convocatsrias, agendas e stimulas 5 c
Rﬁiﬂfﬂﬂﬁ‘:}fiﬁg‘“ 119 | Relagoes bilateris - geral 2 c
UNIAO ADUANEIRA, LIVRE CIRCULACAO DE MERCADORIAS
i 3 120 Unido Aduaneira - geral 4 C
Unido aduaneira - - - -
121 Suspensdo tempordria dos direitos aduaneiros 10 C
Instrumentos aduaneiros 122 Pauta aduaneira comum 5 C
de base 123 | Comits de origem 4 E
Aplica(;.:io de pantas 124 Contingsntes pautais 5 C
aduaneiras comnns
125 Circulagio de mercadeorias 5 E
. 126 Regimes aduaneiros econdmicos 5 E
ad“uﬂnei‘rss es;:::;scs.s 127 Zona Franca da Madeira — geral 20 C
128 Zona Franca da Madeira — ajudas 20 8
128 Zonas francas das outras Regides Ultraperiféricas 20 C
AGRICULTURA
130 Agriculura — geral 20 C
151 Auxtlios nacionais 20 C
Disposicies de base 132 Reforma da PAC 20 16
133 Actalizagio da legislagio 5 C
154 Rede de Informagio de Contabilidade Agricela - RICA 5 C
135 Ajuda alimentar dos Estados -Membros 5 E
Financiamento da politica 136 FEOGA 20 c
agricola camum 137 | FEAGA 20 ¢
138 FEADER 20 C
138 hedidas socioestrumrais 20 C
140 Estruturas agrlcolas e desenvolvimento mral 20 c
5 141 Transformagio  comemializagio dos produtos agricolas 10 C
Estruturas agricolas -
142 Estar(sricas agricolas 10 C
143 InvestigagBes agrondmicas 5 C
144 Florestas e silvicultura 5 C
145 Fixacio dos montantes compensatdrios 5 C
Medidas monetarias 146 Questdes agromonetirias 10 C
147 Fixacio de pregos de produtos agricolas 10 C
148 Geral 5 Cp
1489 Alimentos para animais 5 CP U3
;?;zg:iﬁiﬁl‘?i 150 | Sector firossanidrio 5 cp
anitdria 151 | Sector veterindrio « zootécnico 5 cp L
152 | Sementes e propigulos 3 P
1553 Crganisimos geneticamente modificados 1 c
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ANEXO0 AO REGULAMENTO DE AVALIACAO, SELECCAQ, CONSERVACAOE
ELIMINACAO DOS DOCUMENTOS DA
DIRECCAO REGIONAL DOS ASSUNTOS EUROPEUS E DA COOPERACAO EXTERNA
- TABELA DE SELECCAO -
Classificacio
N Prazos de i
An : ; de Séries / Subséries documentais conservacio Testing, Observagies
ed temitico-funcional ref. {em anos) final
154 OO — peral 10 C
155 | Cereais 5 Cp U
156 Carne de sulno 3 CPpY®
157 | Cwose aves de capoein 5 CpU®
158 Frutas e produtos horticolas 5 CP U3
158 Eananas 10 C
160 ¥inho 10 C
161 Leite e produtos licteos 5 CP U9
Produtos objects de nma 162 | Camne de bovino 5 P
Organi zagio Comum de 163 | Aoz 3 cp U
Mercados 164 | Marérias gordas 3 CPp U
165 | Aguicar 3 cp U
166 | Floriculura 5 cp U
167 | Forragens secas 5 cpH
168 Frutas e produtos horticolas ransformades 5 cp Y
168 | Tabaco 5 CR&)
170 | Linhoe cnhamo 5 P Y
171 | Lipule 5 cp Y
172 Sementes 5 Cp o
173 Carnes de ovinos e capinos 5 cp U
174 Produtos nio abrangidos 5 Cp U
Produtos que nio sdo 175 | Algodac 3 cp
Org.:nhijz;t;odé;]:l;fm do 175 | Bananas 5 P
Mercados 177 Produtas tropicais 5 Cp W
178 | Curres produtos 5 cp i
PESCAS
178 Pescas — geral 20 C
Pescas — Geral 180 Mavieos oceanogrificos 15 C
181 Aquacultura 5 P U
182 Medidas esoumrais da Pesca 20 C
183 Fundo Europeu para a Pesca - FEP 20 C
Politica Comum de Pesca 184 Organizaco de mercado da Pesca 20 C
185 Conservagio de recurses da Pesca 20 c
186 | Harmonizagio da legislagio da Pesca 5 CP U3
. 187 | Relagtes mulilaterais da Pesca 5 CP U
Relagiies externas
188 | Acordescom pales terceiros 5 Cp o
LIVRE C]RCULACEO DE TRABALHADORES E POLITICA SOCIAL
189 | Politica social — geral k] E "
190 Fundo Sacial Eurapeu — FSE 3 E "
» i 181 Condigoes de abalho k] E "
Politica social
192 | Desemprego e trabalho 3 E
193 | Seguranga social 3 EW
194 | Harmonizagio de determinadas dispesigbes sociais k] E "
DIREITO DE ESTABELECIMENTO E LIVRE PRE‘STACXO DE SERVI(:0S
Geral 195 ;)ej_rr:ito de estabekecimento e livre prestagio de servigos — 3 cpun
186 | Reconhecimente muimio dog diplomas, certificados e tmlos 3 Cp Uy
Aplicacdo sectorial 147 Actividades de servigos — geral 3 Cp U
198 Seguros 3 P U
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ANEXO0 AOQ REGULAMENTO DE AVALIACAO, SELECCAO, CONSERVACAQE

ELIMINACAO DOS DOCUMENTOS DA

DIRECCAO REGIONAL DOS ASSUNTOS EUROPEUS E DA COOPERACAO EXTERNA

- TABELA DE SELECCAO -

Classificacio
g P oy 3 Trazos df Destino L
JAren temitico-funcional rcl?‘_ Séries /Subséries documentais c?::loi.;o final Observactes
199 | Bancos 3 cp ¥
Aplicacio sectorial 200 Baolsa de valores e outros mercados de valores mobilidrios 3 cp 4o
201 | Actividades médicas & paramédicas 3 cp Y
POLITICA DE TRANSPORTE
Principios de 202 | Transportes — geral 3 CP U
concorréncia 203 | Infra-eswuturas de ransportes 3 Cp U
204 | Transportes terrestres - geral 3 EW
Transportes terrestres 205 Intervengbes estatals 3 EW
206 | Seguranga dos rransportes E] E "
U4 Conservar documentos
- 27 | Transportes marlimos - geral 3 CPY" |denegociagio da RAMe
Transportes maritimos documentos s(ntese
208 | Registo internacional de navios da Madeira 3 CP U
208 | Transportes aéreos — geral k] Cp 4
Transportes aéreos 210 | Acesso an mercado 3 Cpu®
211 | Liberalizagio dos ranspories aéeos 3 Cp
POLITICA DE CONCORRENCIA
z:;:‘:sgjﬂ?: 212 Folitica de concorréncia - geral E
Concentragies 213 Concentragtes de empresas 2 E
214 Auxflios de Estado - geral 3 C
215 Auxllios de Estade Horizonrais - Zona Franca da Madeira 20 <
316 iuiaoﬂ:l:; de Estade Herizontais - auxllies com finalidade 20 o
Auxilios concedidos pelos 217 Auxllios de Estade Horizontals - cutros aux(lios horizontais 5 C
Hstaddos 218 Auxllios de Estado Sectoriais - agriculiura e pescas 3 z
219 Aunllios de Estade Sectoriais - outros sectores actvidades 3 <
220 Aunflios de Estado: Inventdrios/ Relardrios 20 C
221 Aunilios de Errade no dmbire da OMC 10 <
FISCALIDADE
(Geral 222 | Fiscalidade — geral 5 Cp 4o
. 223 Impostos sobre o rendimento 3 cp e
Impostos directos - =
224 Fiscalidade das empresas — MI 5 o
225 Impostos indirectos — geral 10 C
226 Imposto sobre o Valor Acrescentado - IVA 10 C
o 227 Imposto sobre consumos especfiicos “ACCIZES" 10 C
Impostos indirectos — -
228 Taxa sobre emisstes CO2 e sobre energia 10 {6
229 Tributagio dos transportes rodovidrios 5 Cp P
230 | Isengtes fiscals para particulares — franquias para viajantes 5 cp Y
Outros impostos 2531 Qutros Impostos — geral 3 cp Y
Luta::::;: ifli:::lude € 232 | Fraude e evasio fiscal - geral 3 CP U
POLITICA ECONGMICA EMONETARIA E LIVRE CTRCULACAO DE CAPITAIS
L . 233 | Instimito Monetdrio Europeu — IME 3 CPU®
Instituigdes monetirias
234 | Banco Central Europen - BCE 5 Cp 43
235 | Poltica monetdria — geral 3 Cp Y
Palitica monetsiria 236 | Moedatinica - FURD 5 Cp
237 Preparagio dos Estados-Membros para a moeda tinica 10 o
23% | Polfica econdmica — garal 3 CP U
Politica econémica 239 | Instrumentos de pelitica econémica 5 Cp ua
240 | Unifio Econémica e Monetdria 3 Cp U
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ELIMINACA O DOS DOCUMENTOS DA
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- TABELA DE SELECCAOQ -

Claszificacio
N.* Prazos de i
de Séries /Subséries documentais conservacio Diestino Observacies
Area temidtico-funcional final
ref. (em anos)
. L. 241 Comité Bcondmico e Financeiro 5 cp U
Politica econdmica - - -
242 Diesenvolvimento econdmico e social — Portugal e RAM 5 C
Livre circulacio de 245 | Livre circulagie de capirais — geral 5 Cp s
capitais 244 | Comité dos Servigos Finarceiros 5 CPp U
RELACOES EXTERNAS
245 | Relagbes externas 5 CPp U
Geral - - e 13
246 | Polltica europeia de vizinhanga 3 Cp U
247 GATT 5 Cp U
248 GATT - Banana 10 C
248 Organizagio Mundial de Coméreio — CMC 5 E
250 Organizacio Mundial de Coméicio — CMC - Banana 10 C
251 Acordos internacionais sobre oz produtos de base 5 E
250 Cooperagio com organizagGes internacionais e organizagtes 5 £
Relagdes multilateraiz Nic governamentais
Cooperagio Conselho Internacional Exploragio do Mar -
253 b 3 C
Direiro do Mar
254 CCDE 5 E
255 Conselho da Europa 5 E
256 CNU 5 E
257 FAQ 5 C
258 Relaghes bilaterais com palses terceiros - geral 5 E
259 Acordos com palzes terceiros 5 E
260 | EFTA=EEE 5 E
261 Palses Mediterrineos 5 E
U Conservar os
262 | Palses Asseciados da Africa, Caralbas e Pacifico - ACP 5 CP Y |documentos de negociagio
de interesse para a RAM
263 Palses Associagio das Nagdes do Sudoeste Asidrico 5 E
Relages bilaterais com 264 | Palses da Europa Central e Oriental Associades - PECO’s 5 Cp U
palses terceiros 265 | Palses do Préximo e Médio Orients 5 E
266 Cutros palses da Europa 5 E
267 Palzes da América do Norte 5 E
268 | Pafses da América Latina 3 Cp U
269 | Palses da Asia 5 E
270 Palzes do Extremo Criente 5 E
271 Palses da Ocefinia 5 E
272 Cutros palses da Africa 5 E
273 | Poliica de desenvolvimento - geral 3 Cp s
11 Banco Eurcpeu para a Reconstrugio ¢ Desenvolvimento — 3 op s
BERD
POI'"“_‘ de 215 | Ajuda aos palses em vias de desenvolvimento 3 cp
desouyolvimant 276 Ajuda alimentar de palses terceiros 3 Cp o
n Fundo Europeu de Desenvolvimento — FED 3 cp o
278 Sistema de Preferéncias Generalizadas - SPG 3 cp i
279 | Poltica comercial - geral 5 o et
280 Regimes preferencials 5 [
281 | Regimes comuns de importagio 5 CPp U=
— - 282 | Regime comum de exportagio 3 cpu
ticacomer) 283 | Garantia e financiamento & exportagio 5 cp U
284 | Contingentes pautais e tarifdrios 3 cpr
285 TExleis 5 Cp U
286 | Medidas e direitos antidumping 5 CPp U=
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Ne Prazos de i
A : de Séries /Subséries documentais conservagio Desting Observacoes
=g temitico-funcional ref, {omianos) final
ENERGIA
U9 Conservar os
; doecumentes de negociagio
Principios gerais, = Energla - getl 2 GpER de Interesse par agRALEi e
programas documentos sihtese
28% | Utilizagdo raclonaldesenvolvimento energias renovdveis 3 Cp Us
289 | Inventirio dos actos das CE’s no dominio da energia 5 Cpu®
Carvio 200 Carvio - geral 5 E W
Electricidade 201 Elecrricidade - geral 5 Cp U8
Energia nnclear 202 Energia nuclear - geral 5 E
Hidrocarbonetos 203 Hidrocarbonetos - geral 3 Cp um
Outras fontes de energia 204 Energia - outras 5 Cp U
POLITICA INDUSTRIAL E MERCADO INTERNO
285 | Merado interno e pequenas e médias empresas - geral 5 CP U
Politica industrial 286 | Redes tanseurcpeias 3 Ccpus
287 | Supressio dos controlos nas froneins 3 CP U
29% | Polttica industrial - geral 5 CP U8
269 Siderurgia, ago, questies CECA 3 E
100 ig(fur;riasa ]ffsPEEeIcE;co de Desenvolvimento da Industria 5 Cp s
Folitica industrial: 301 | Téxteis - Comité e politica industrial 5 CP '
Intervencoessectoriais 302 Artesanato da Madeira 3 <
303 Couro, peks, calgado 5 Cp U
3 | Tekcomunicagtes 3 cp Y
305 Qutres sectores ndustrials 3 cp Yo
306 Aproximagio das legislagoes - geral 3 EY
3w Velculos a motor 3 EW
308 Tractores agricolas e florestais 3 E™
308 | Mewologia 3 B
310 Material e¥ctrico 3 EW
Mercado interno: 311 Géneros alimentlcios 3 E™
Aproximacéo das 312 Especialidades farmac&uticas 3 EW
legislacSes 313 Cosméticos 3 E™
314 | Téxteis — harmonizacio de legislagtes 3 E MW
315 | Substinciss perigosas E] EW
316 Adubos 3 E
317 | Matérias de construgio E] E "
318 Qutros sectores de aproximagio de legislagBes 3 E U
COESAQ ECONOMICA SOCIAL E TERRITORIAL
319 | Poltica regional — geral H CP U8
320 | Politica de coesdo pés 2013 ] CPp 49
Acgio estrutural 321 | Fundee comdinalidade estumral 8 CPp U9
322 | FEDER 8 cpue
323 Fundo de Solidariedade da UE 8 CPp Uo
324 | Iniciativascomunitdrias — geral H [ ]
Programas comunitirios 325 | Pequenas e Médias Empresas — PME’s 8 CPp 49
326 REGIS 10 c
327 | Plano de desenvelvimento ] CpU®
Aplicacio dos fundos 328 Quadro comunitirio de apoio 8 CPp o
estruturais 329 Quadro de referéncia estratégico nacional - QREN H CP U8
330 | Programas operacionais 8 CPp U9

11
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Ne Prazos de x
de Séries / Subséries documentais conservacio Dedting Observagies
Area temd tico-funcional final
ref, (em anos)
o 331 | INTERREG 8 cpue
Aplicagio dos fu.m:]os 332 | Sistemas de incentivos 8 Cp U9
estrutnraiz
333 | OQurras medidas 8 Cp o
Fondo de coesdo 334 Funde de coesio 20 C
335 Aeroporto do Funchal 20 C
Projectos individnalizados -
336 Quinta do Jardim da Serra 20 c
AMBIENTE, CONSUMIDORES E PROTECCAO DA SATDE
337 | Ambiente - generalidades 5 CPpUe
338 | Seguranca nuclkear e res(ducs radicactivos 5 CPp U9
338 | Protecgio e gestio das dguas 5 Cp U9
. 340 | Centrolo da poluigie armosiérica/alterages climdticas 5 Cp i
suiibfente 341 | Prevencio das perturbag@es sonoras 5 Cp uo
342 | Substincias quimicas, dscos indvsirias e bioecnologia 3 P U9
343 Espage, meio e recursos naturais 5 CP e
344 | Conservagin da fauna e da flora 5 Cp 49
345 | Gestio de restduocs e recnologias limpas 5 CP U9
346 | Consumideres - geral 3 EW
. 347 | Informagio, educagio e mpresentagdo dos consumidores 3 EW
Consnmidores =
348 | Prowecgde da satide e da seguranca k] E "
348 | Protecgdo dos inter econfmicos 3 E"
350 | Saride - geral 5 cp e
. . 351 | Sida, droga 3 E™
Proteccio da sande o
352 Cancro 3 E
353 | Tabace 3 E“
Proteccio de animais 354 Animais - geral 3 EW
INVESTIGACAO, INFORMACAO, EDUCACAOD E ESTATISTICA
355 Investigagio cientifica - geral 3 EW
Investigacio 356 Areas de investigacao 3 E“
357 | Programa EUREKA — Previdéncia Pormiguesa 3 cp
358 | Divulgagie de conhecimentos 3 E "
Informacio 358 Divulgagio de informagio 3 C
360 | Informdtica e gestio de informagdo 3 E W
361 Educagao, formagio e culra - programas 3 cpUs
Educagiio, formacio ¢
cector cultural 362 Obras de arte 3 E
363 Semindrios/coléquios/palestras 5 C
S 364 | Estatlsticas - geral 5 CPp U
tatkstleas 3685 Dados estatlsticos 5 C
. 366 | Programascomunitdrios - geral 5 CpUs
Programas comunitarios - = m
367 | Convikes apresentagio de propostas 3 E'Y
Juventude 368 Juvenmide - geral 5 Cp U&
DIREITO DAS EMPRESAS
368 | Direiro das sociedades — geral k] E "
Direito das sociedades 31 | Sociedade eurcpeia 3 E
371 Convengio de faléncia 3 EW
572 | Propriedade intelectual - geral k] E W
373 Marca comunitiria 3 E W
e 1)
Propriedade intelectnal 374 Direiros de auror 3 E
Medidazs de sepurancga  aplicdveis Az informagdes ()
375 3 E
clazsificadas
376 Protectdo de dados pessoals 3 EW
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Area temd tico-funcional ref, (em anos) final
Propriedade intelectnal 377 | Franchising — Contrates entre empresas k] E "
Mercados priblicos 378 | Merados publicos - geral 5 CPp 18
POLITICA EXTERNA E DE SEGURANCA COMUM
Asmntos Gerais | 379 | Poltica Externa e Seguranca Comum - geral | 5 | P |
COOPERACAO . JUSTICA E ASSUNTOS INTERNOS
Assntos gerais | 380 | Justica e assuntos internos — geral | 5 | CP e |
EUROPA DOS CIDADAOS
Liyee ciranlacigde 381 | Livre cirulagio de pessoas - geral 5 Cp U8
pessoas
Cidadania europeia 3%2 | Cidadania europeis - geral 3 cpUe
PRE-CONTENCIOSO, CONTENCIOSO COMUNITARIO
Pré-contenciogo, 383 Contencioso - geral a0 C
contencioso comunitirio 384 Projecto-pilore 20 C
ADAPTACOES LEGISLATIVAS
Ada ptaces legislativas | 385 | Adaptagfes legislativas - geral | 20 | C |
POLITICA DE TURISMO
Politicade turismo | 386 [ Turismo - geral [ w [ @]
FEIRAS E EXPOSICOES
Feiras e exposicies | 387 | Feiras e exposigoes - geral | 10 | C |
RELACOES BILATERAIS COM OUTRAS ORGANIZACOES
388 Conselho da Europa - geral 10 C
Conselho da Europa 389 Congresso Poderes Locals e Reglonals da Buropa - CFLRE 10 C
380 CEF 10 C
OCDE 381 QCDE - garal 10 C
362 Regites Furopsias - geral 20 C
393 Assembleia das Regies da Buropa - ARE 20 C
394 Conferéncia das Regites Periféricas — CRPM 20 C
Regides enropeias 365 Centro Europeu de Desenvolvimento Regional - CEDRE 20 C
396 Comissdo das [has da CRPM 20 C
397 Férum Global das AssociagBes de Regites - FOGAR 20 C
308 Grupo INTERCOM RUP 20 C
399 Projectos de cooperagio — geral 10 C
400 Controlo bicldgico das dguas interiores da Madeira 10 C
a0l SEsﬁ;escia]izagﬁes técnicas de diagnéstico e fertilizagio dos 10 c
42| o vamerie 8 ol oicles daRAM LT | 10 €
403 giphc{néncms em técnicas de aquacultura marinha pam a 10 c
a4 Simpésio internacional sobre fauna e flora das ilhas 10 c
atlincicas
405 Tdentificagio de moluscos cefalépodes através dos bicos 10 C
Brojectos 406 | Rede EURISLES 10 C
407 Cooperagio entre as RUP 20 C
408 Atlantis 10 C
409 Dyonlsics 10 C
410 Ajuda e assisténcia 3z PME's 10 C
a1 Establishment of a Biological Menitoring Pragram for the 10 C
Frechwater Ressources ef RAM
412 Universidade Repites 10 C
413 HYDRE 10 C
a14 Mapeamento multi-paramétrico para dguas superficials da 10 c
Madeira

13
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Classificacio
Ne Prazos de ;
de Sdries / Subséries documentais conzerva¢io Destino Observacgies
Area temitico-funcional final
ref. (em anos}
415 Frojectos no domlnic da prevengio e previsdo de riscos 10 c
teliiricos
Promegio dog portos do tidngule
A1 MadeiraMarrecos/Candrias 14 c
417 ELIS - Excharge data about infermation systems 10 C
Projectos 418 | Firkdata 10 C
418 Dinamizar a investigagio em enfermagetn na RAM 10 C
420 Rede Allsios 10 C
a1 ERMNACT - Eurcpean Regions Netwook for the Aplication 10 c
Communication Technology
COOPERACAO EXTERNA
422 Crooperagio Externa - geral 10 C
. 423 Cooperagio Externa - divulgagio 10 C
{Generalidades -
424 Cooperagio Externa — cooperagio com Africa do Sul 10 2
425 Crooperagio Externa — cooperagio com Cabo Verde 10 C
426 Cooperagio Externa — cooperagio com Austria 10 C
Paises da Emropa 427 Crooperagio Externa — cooperagio com Reino Unido 10 C
428 Crooperagio Externa — cooperagio com Bspanha 10 C
Destino final: (7) Conservar apenas a informagéo referente aos candidatos
admitidos
E - Eliminag&o (8) Conservar aultimaversdo

C - Conservagéo
CP - Conservagao Parcial

Aliness:

a) Enquanto util

b)  Enquanto o funciondrio estiver no activo

C) Apos aposentagdo, mais 10 anos

d) Enquanto o candidato estiver no activo

e) Enquanto em vigor

f)  Enquanto vigorar o contrato

0) Em actualizacdo permanente

h)  Enquanto existir aviatura

i)  Enquanto aaplicacéo estiver activa

(1) Conservar averso final

(2) Seainformagéo for recuperavel no processo individual de
funcionério

(3) Apds a passagem a aposentagdo conservar a Ultima
actualizagdo de: identificagdo, habilitagdes literérias,
formag@o profissional, avaliagdo de desempenho,
louvores, registo disciplinar, contagem de tempo de
servico, nota biogréfica

(4) Conservar os despachos, avisos de abertura e actas com
listade classificaco final

(5) Conservar certificados e notas dos funcionérios, os quais
deverdo passar a integrar o0 processo do respectivo
funcionério

(6) Conservar aidentificagdo pessoal dos candidatos

(9) Conservar aversdo actualizada

(10) Conservar documentacdo final

(11) Publicado no Jornal Oficia e no portal da EU

(12) Conservar 0 que ndo é publicado no Jornal Oficial e no
portal daUE

(13) Conservar a documentacdo sintese

(14) Conservar documentos de negociagdo da RAM e
documentos sintese

(15) Conservar os documentos de negociacdo de interesse para
aRAM

(16) Conservar os documentos de negociagdo de interesse para
aRAM e documentos sintese

Lista de abreviaturas e designacdes:

ACCISES - Impostos Especiais de Consumo

ACP - Paises Associados da Africa, Caraibas e Pacifico
ADSE - Assisténcia na Doenca aos Servidores do Estado
ARE - Assembleia das Regides da Europa

BCE - Banco Central Europeu

BERD - Banco Europeu para Reconstrugdo e Desenvolvimento
CE'S - Comunidades Europeias

CECA- Comunidade Europeia do Carvao e do Aco

CEDRE - Centro Europeu de Desenvolvimento Regional
CEF - Comité Econdémico e Financeiro

CGA- Caixa Gerd de Aposentagdes

CIAE - Comissdo Interministerial para os Assuntos Europeus
CPLRE - Congresso Poderes Locais e Regionais da Europa
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CRPM - Conferéncia das Regifes Periféricas e Maritimas da
Europa

DRAECE - Direc¢do Regional dos Assuntos Europeus e da
Cooperacdo Externa

DRJ - Direcgdo Regional de Juventude

DROC - Direccéo Regional de Orcamento e Contabilidade

ECU - European Currency Unit (Unidade Monetéria Europeia)

EEE - Espaco Econémico Europeu

EFTA - European Free Trade Association (Associacdo Europeia
de Livre Comércio)

EURO - [Moeda Unica Europeia]

FAO - Food and Agriculture Organization (Organizagdo das
Nagdes Unidas para Agricultura e Alimentagao)

FEADER - Fundo Europeu Agricola para o Desenvolvimento
Rural

FEAGA- Fundo Europeu Agricola de Garantia

FED - Fundo Europeu de Desenvolvimento

FEDER - Fundo Europeu de Desenvolvimento Regional

FEOGA - Fundo Europeu de Organizagéo e Garantia Agricola

FEP - Fundo Europeu para a Pesca

RICA- Rede de Informacdo de Contabilidade Agricola

FSE - Fundo Socia Europeu

FOGAR - Forum Global das Associactes de Regifes

GATT- General Agreement on Tariffs and Trade (Acordo Geral
sobre Tarifas e Comércio)

IME - Instituto Monetario Europeu

INTERCOM RUP - Grupo de Cooperacdo entre a Conferéncia
das Regibes Periféricas e Maritimas da Europa e as
Regides Ultraperiféricas

INTERREG - Objectivo de Cooperacéo Territorial Europeia -
Vertente Cooperacao Transnacional

IVA - Imposto sobre o Valor Acrescentado

MI - Microempresas industriais

OCDE - Organizagdo de Cooperagcdo e de Desenvolvimento
Econdmico

OCM - Organizagdo Comum de Mercados

OMC - Organizagdo Mundia de Comércio

ONU - Organizagao das NagOes Unidas

PAC - Palitica Agricola Comum

PECO'’S - Paises da Europa Central e Oriental Associados

PEDIP- Programa Especifico de Desenvolvimento da Indistria
Portuguesa

PME’S - Pequenas e Médias Empresas

POSEICAN - Programa de opcbes especificas para o
afastamento e ainsularidade das ilhas Canarias

POSEIDOM - Programa de opgOes especificas para fazer o
afastamento e a insularidade dos departamentos
ultramarinos franceses

POSEIMA- Programa de opg¢Oes especificas para o afastamento
eainsularidade da Madeira e dos Acores

QREN - Quadro de Referéncia Estratégico Nacional

RAM - Regido Auténomada Madeira

REGIS - Iniciativa comunitédria em favor das Regides
Ultraperiféricas

RUP - Regifes Ultraperiféricas

SIADAP - Sistema Integrado de Gestéo e Avdiacdo do
Desempenho na Administragdo Pdblica

SPG - Sistema de Preferéncias Generalizadas

UE - Uni&o Europeia
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