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SECRETARIAS REGIONAIS DO EQUIPAMENTO SOCIAL
E DO PLANO E FINANCAS

Portarian.® 87/2011
de 26 de Julho

Dando cumprimento ao artigo 22.° do Decreto-Lei
n. 197/99, de 8 de Junho, manda o Governo Regional
através dos Secretérios Regionais do Plano e Finangas e do
Equipamento Social, o seguinte:

1. Osencargos orcamentais previstos paraaempreitada
“ESTABILIZACAO DO TALUDE SOBRANCEIRO A
MARGINAL ENTRE A RIBEIRA BRAVA E TABUA - ZONA
1", processo n.° 176/2011, encontram-se escal onados
na forma abaixo indicada:

Ano econdmico de 2011 € 374.970,00
€ 2.249.820,00

€ 1.874.850,00

Ano econdmico de 2012

Ano econdmico de 2013

2. A despesa prevista para 0 corrente ano econémico
tem cabimento na rubrica da Secretaria 05 Capitulo
50 Divisdo 10 Subdivisdo 08 Classificagéo
g(é(ﬂémica 07.01.04Q do Orgamento da RAM para

3. Esta Portaria entra imediatamente em vigor.
Assinada a 2011/07/11.

O SECRETARIO REGIONAL DO PLANO E FINANCAS, José
Manuel Ventura Garcés

O SECRETARIO REGIONAL DO EQUIPAMENTO SOCIAL, Luis
Manuel dos Santos Costa

SECRETARIAS REGIONAIS DAEDUCAGAO E CULTURA
E DO PLANO E FINANCAS

Portarian.° 88/2011
de 26 de Julho

A Direccéo Regional de Orgamento e Contabilidade é o
organismo executivo e de control o da Secretaria Regional do
Plano e Financgas que coordena transversalmente a gestdo das
politicas oggamentais e contabilidade publicas da Regido
AuténomadaMadeira, quer anivel daadministragdo directa,

uer indirecta do Governo Regional da Madeira, hos termos

o artigo 13° do Decreto Regulamentar Regiona
n.° 2/2008/M, de 15 de Fevereiro e do Decreto Regulamentar
Regiona n.° 19/2003/M, de 18 de Agosto.

Como corolario do ambito de actuagdo desta
instituicdo, tornou-se imperativo dispor de instrumentos de
gestéo de documentos de arquivo que orientem para a
racionalizacéo de recursos e para a adeguagao de
mecanismos mais eficientes e eficazes na prestacdo de
servigos de informagdo de qualidade, enquadradas em
politicas e em boas préticas de valorizacdo do capital
informacional no conspecto geral do Patriménio Documental
Madeirense.

Como a gestdo de documentos de arquivo influi
estrategicamente nas tomadas de decisdo, tornou-se
imprescindivel  observar  principios, requisitos e
recomendacbes constantes em normas e legislacdo
internacional, nacional e regional para o desenvolvimento de
instrumentos de gestdo interna 3ue garantam a
sustentabilidade do sistema documental da instituic&o.

Deste modo, a portaria de gestéo de documentos proporciona
um quadro regulador para as actividades criticas de avaliago,
seleccdo e determinagao de destino dos documentos de arquivo
sob a sua responsabilidade, em todos os ciclos vitais,
independentemente do suporte de informacao.

Face a0 exposto e no uso da competéncia mencionada na
alinea b) do nimero 1 do artigo 6.2, do Decreto Legisativo
Regiona n.° 26/99/M, de 27 de Agosto, obtido o parecer
favordvel do 6rgdo de gestdo dos arquivos da Regido
Autonoma da Madeira, a que alude o nimero do citado
artigo 6., manda o Governo Regional, através do Secretério
Regiona do Plano e Finangas e do Secretario Regional da
Educacdo e Cultura, o seguinte:

1.°- E aprovada a Portaria Conjunta que estabelece o
Regulamento da Conservacdo Arquivistica da
Direccéo Regiona de Orcamento e Contabilidade,
publicado em anexo | ao presente diploma, do qual
faz parte integrante.

2°- A tabela de seleccdo dos documentos anexa ao
presente Regulamento é aplicavel a documentacdo
anterior a sua vigéncia desde que enquadravel nas
séries ali previstas.

3.°- Esta Portaria entra em vigor no dia seguinte ao da
sua publicacéo.

Secretarias Regionais do Plano e Financas e da Educacéo
e Cultura.

Funchal, 14 de Junho de 2011.

O SECRETARIO REGIONAL DO PLANO E FINANGAS, José
Manud Ventura Garcés

o) _SECRETARIQ_REGIONAL DA EDUCAGCAO E CULTURA,
Francisco José Vieira Fernandes

Anexo | da Portaria n.® 88/2011, de 26 de Julho

REGULAMENTO DE CONSERVAGAO ARQUIVISTICADA
DIRECCAO REGIONALDE ORGAMENTO E CONTABILIDADE

_ Artigo1.°
Ambito de aplicacéo

O presente regulamento € aplicavel a documentacéo
produzida e recebida, no ambito das suas atribuigdes e
competéncias legais, pela Direccdo Regiona de Orcamento
e Contabilidade, doravante designada por DROC.

Artigo 2.°
Definicoes

Sem prejuizo da consulta da Norma Portuguesa
4041:2005 - Informacdo e Documentacdo. Terminologia
Arquivistica, para efeito do presente Regulamento, entende-
Se por:

Alienacdo: perda de propriedade e/ou da custédia de
documentos ou arquivos por um servigo de arquivo,
nomeadamente a titulo de dagdo, depdsito, depdsito legal,
doagdo, incorporacdo, eliminacdo, legado, permuta,
reintegracdo ou venda _ )

Aquisi¢do: obtencéo da propriedade e/ou da custddia de
documentos ou arquivos por um servi¢co de arquivo,
nomeadamente a titulo de compra, dacéo, deposito, depdsito
legal, doagdo, incorporagdo, ingresso, legado, permuta ou
reintegracao legal.

Arquivo corrente: a &rea responsavel pela custédia,
conservacdo e comunicacdo dos documentos de arquivo de
consulta frequente pela administragdo produtora.
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Arquivo definitivo ou histérico: a entidade ou &aea
responsavel pela custdia, conservacdo e comunicagdo dos
documentos de arquivo de conservacao permanente.

Arguivo intermedio: a entidade ou area responsavel pela
custodia, conservagdo e comunicagdo dos documentos de
arquivo de consulta esporadica pela administracéo
produtora.

Conservacdo permanente: custédia por tempo ilimitado
dos documentos de arquivo.

Custodia: funcéo primordial do servigo de arquivo que
consiste ha guarda fisica de documentos e/ou arquivos, com
a consequente responsabilidade juridica, sem necessa-
riamente implicar a sua propriedade. A interrupcdo da
custodia pode por em causa a autenticidade e integridade dos
documentos e do seu valor probatdrio. Exceptua-se a
apreensdo judicial, o depdsito, a incorporagdo, a permuta, a
sucessdo na propriedade do arquivo e a transferéncia.

Documento de arquivo: o documento produzido a fim de
provar e ou informar um procedimento administrativo,
Independentemente da sua data, forma e suporte material.

Eliminacdo: operacdo decorrente da avaliacdo que
consiste na destruicdo de documentos considerados sem
valor arquivistico, assegurada a impossibilidade de
reconstitui¢ao.

Fase activa: arquivo constituido por documentos corres-
pondentes a procedimentos administrativos ou judiciais
ainda n&o concluidos.

Fase semi-activa: o arquivo constituido por documentos
correspondentes a procedimentos administrativos ou
judiciais ja concluidos, mas ainda susceptiveis de reabertura.

Metainformacdo ou metadados: conjunto de dados
aplicados a documentos electrénicos que definem o
contexto, estrutura e acesso dos documentos e registam o
historial da sua utilizagdo ao longo do tempo, fornecendo
indicagdes sobre o seu contetdo.

Prazo de conservacédo administrativa: prazo definido em
anos na tabela de seleccdo e b 0 em estimativas de uso
de documentos que deverdo ser mantidos em arquivo
corrente (fase activa) ou no arquivo intermédio (fase semi-
-activa) e destino final.

Regulamento de conservagao arquivistica: o conjunto de
normas reguladoras da gestdo documental de um organismo
0u servico, onde se determinam, mediante avaliacdo, asfases
do ciclo de vida dos documentos.

Série documental : a unidade arquivistica constituida por
um conjunto de documentos simples ou compostos a que,
originariamente, foi dada uma ordenacdo sequencial, de
acordo com um sistema de recuperacdo da informagao.

Sistema arquivistico regional : conjunto de arquivos que,
independentemente da posi géo gue ocupam nas respectivas
estruturas administrativas, funcionam de modo integrado e
articulado na prossecucdo de objectivos comuns e no
cumprimento de disposicoes legais. O Arquivo Regiona da
Madeira € o arquivo definitivo pablico e 6rgéo coordenador
do sistema arquivistico regional.

Tabela de seleccdo: o instrumento que fixa os prazos e
condicdes da conservacdo permanente e ou eliminacdo dos
documentos de um arquivo.

Artigo 3.°
Sistema arquivistico da DROC

1- O sistema integrado de arquivos da DROC é
constituido por nucleos de arquivo corrente (AC) e
arquivo intermédio (Al).

2- Integra neste sistema o 6rgdo coordenador do
sistema arquivistico regional, o0 Arquivo Regional da
Madeira, na qualidade de arquivo definitivo publico
(AD), nos termos do Decreto Legislativo Regional
n.°9/98/M, de 22 de Maio, cabendo-lhe acustdiade
documentos de conservacdo permanente findos os
prazos de conservagdo em fase semi-activa

3- Os nicleos de AC sdo responsédveis por toda a
producdo e captacdo oportuna de documentos de
arquivo da DROC, cumprindo as regras definidas
para a organizagdo, utilizagdo e conservacdo dos
documentos em fase activa €ou de consulta
frequente.

4 - OsAC correspondem a unidades organizacionais sob
tutela da DROC e definidas superiormente.

5- O Al preserva documentos de conservacdo
permanente de consulta pouco frequente ou rara
pelos produtores e/ou utilizadores, cumprindo os
prazos de prescricéo definidos por lei.

6 - A coordenagdo do sistema integrado de arquivos da
DROC é da responsabilidade do Departamento
Administrativo e Controlo (doravante DAC), com
competéncias no dominio do arquivo, cabendo-lhe
desenvolver a funcdo arquivistica através da
produgdo, implementacdo e actualizagdo de
Instrumentos de normalizacdo, gestdo, organizagéo,
descricdo e conservacdo, devendo, para o efeito, ser
dotado de meios materiais, financeiros e recursos
humanos especializados necessarios a boa conducéo
das politicas internas de gestéo de documentos.

. Artigo 4.° .
Competéncias dos nucleos de arquivo corrente

Compete aos AC ou administrativos existentes em cada

um dos servigos:

a) preservar toda a documentagdo em qualquer tipo de
suporte;

b) organizar a documentacdo de forma a facilitar a
recuperacdo de informacao, utilizando para tal um
sistema de classificacdo de documentos de arquivo
aprovado em conformidade com as regras constantes
de um manual de procedimentos para a gestéo de
documentos de arquivo;

c) estabelecer interface com o arquivo intermédio e
com o arquivo definitivo, transferindo regularmente
a documentagdo, tendo por base o que se encontra
definido nos artigos 9.° € 10.5;

d) responsabilizar-se pelos niicleos documentais sob a
sua custédia em termos de conservacdo preventiva,
cumprimento de regras de formag&o de unidades
arquivisticas, registo e descricdo normalizada de
documentos;

€) produzir instrumentos descritivos para efeitos de
controlo patrimonial e de recuperagdo de

informacao;

f) propor melhorias a0 sistema de gestdo de
documentos;

g) respeitar todas as normas estabelecidas no presente
Regulamento.

Artigo 5.°
Competéncias do arquivo intermédio

1- O Al da DROC é a infra-estrutura arquivistica
destinada _a gerir depositos de arquivo, sob
coordenacdo tecnica do DAC, por principios de
eficiéncia, eficicia, economia e racionalidade, a
documentacdo em fase semi-activa, estabelecendo
interfaces entre os nlicleos de AC e 0 AD, decorrente
das funcBes previstas no artigo 3.° do Decreto
Legidativo Regional n.° 17/2001/M, de 29 de Junho.

2- E dacompeténcia de cada unidade organizacional de
AC responsabilizar-se pela documentacdo em fase
semi-activa.
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O DAC e respectivas unidades organizacionais com
nicleo de arquivo corrente devem:

a) auxiliar na reestruturacdo de nucleos
arquivisticos em fase semi-activa;

b) colocar toda a informag8o a disposicao dos
utilizadores que disponham de autorizacdo
de acesso;

c) promover a informatizacdo dos nucleos

documentais de consulta frequente; .
d) supervisionar o processo de transferén-
cia/substituicdo de suporte e garantir a sua

validade;

€) coordenar e supervisionar a globalidade do
processo de eliminagdo da documentagéo;

f) transferir a documentacdo para o arquivo

histérico ou definitivo, findos os prazos de
conservagao semi-activa;

0) propor futuras revisdes e actuaizacGes do
presente Regulamento de modo a adequé-lo
as alteragbes da producéo documental que
vierem averificar-se.

Artigo 6.°
Avaliacdo

O processo de avaliacdo dos documentos do arquivo
da DROC tem por objectivo a determinacdo do seu
valor para efeitos da resPectiva conservacao
permanente ou eliminagdo, findos os respectivos
prazos de conservacdo em fase activa e semi-activa.

Os prazos de conservagdo sdo 0s que constam da
tabela de selec¢do, anexa a presente portaria.

Os referidos prazos de conservagéo séo contados a
partir da data final dos processos, dos documentos
integrados em coleccao, dos registos ou da
constituicdo de dossiés.

Cabe a0 ARM, ¢6rgédo de gestdio dos arquivos da
Regido, a determinagdo do destino final dos
documentos, sob proposta da DROC.

Artigo 7.°
Seleccdo

A seleccdo dos documentos a conservar perma-
nentemente em arquivo definitivo deve ser efectuada
pela DROC, de acordo com as orientacdes
estabel ecidas na tabela de seleccéo.

Os documentos aps quais for reconhecido valor

arquivistico devem ser conservados em arquivo no

suporte original, excepto nos casos cuja substituicéo

sejaprévia e expressamente autorizada pelo 6rgéo de

ges_tap dos arquivos da Regido, a quem competira a
efinic8o dos seus pressupostos técnicos.

Artigo 8.°
Tabela de seleccéo

A tabela de seleccdo consigna e sintetiza as
disposices relativas a avaliacdo documental.

A tabela de seleccéo deve ser submetida a revisoes,
com vista a sua adequagdo as alteracBes da producéo
documental, em fungdo da estrutura do sistema de
classificagdo de documentos.

Para efeitos do disposto no n.° 2, deve aDROC obter
parecer favoravel do ARM, enquanto organismo
coordenador da politica arquivistica regional,
mediante proposta devidamente fundamentada.

I
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Artigo 9.
Remessas para arquivo intermédio

Findos os prazos de conservacdo em fase activa, a
documentacdo com reduzidas taxas de utilizago
devera, de acordo com o edipulado na tabela de
seleccdo, ser remetidado AC parao Al, aque serefere
o] Dre‘creto Legidativo Regiona n.° 17/2001/M, de 29 de
Junho.

As remessas dos documentos para Al devem ser
efectuadas de acordo com a periodicidade que a
DROC vier adeterminar.

Todo o processo de transferéncias primarias deve
permanecer documentado, produzindo/actualizando
Instrumentos descritivos que facilitem o acesso e
controlo dos ntcleos documentais.

Artigo 10.°
Remessas para arquivo definitivo

Os documentos cujo valor arquivistico justifiquem a
sua conservacao permanente, de acordo com atabela
de seleccao, deverdo ser remetidos parao AD ap0Os 0
cumprimento 0s respectivos prazos de conservagéo.

As remessas ndo podem por em causa a integridade
dos conjuntos documentais.

Artigo 11.°
Formalidades das remessas

As remessas dos artigos 9.° 10.° e quando
pertinente, 18.° devem obedecer as seguintes
formalidades:

a) serem acompanhadas de um auto de entrega
atitulo de prova;

b) 0 auto de entrega deve ter, em anexo, umaguia
de remessa destinada aidentificagdo e controlo
da documentacdo remetida, obrigatoriamente
rubricada e autenticada pel as partes envolvidas
NO Processo;

C) a guia de remessa serd feita em triplicado,
ficando o origina no servico destinatério,
sendo o duplicado devolvido ao servigo de
origem;

d) o triplicado sera provisoriamente utilizado no
arquivo intermedio ou definitivo como
instrumento de descri¢do documental, apos ter
sido conferido e completado com as referén-
cias topogréficas e demais informagOes
pertinentes, s6 podendo ser eliminado apds a
€laboracdo do respectivo inventario;

€ a documentacdo a incorporar no ARM deve
cumprir ainda os requisitos de inventariacéo,
desinfestac8o, higienizacdo e acondiciona-
mento.

No caso de documentos el ectrénicos produzidos pela

DROC, deverdo ainda ser entregues:

a) 0S respectivos registos, indices, ficheiros,
metadados e outros el ementos dereferénciae
identificagdo, sgjam eles analégicos ou
digitais;

b) documentos caracterizadores das soluctes
aplicacionais produtoras dos documentos
referidos;

C) documentos caracterizadores do sistema
operativo em que as mesmas aplicagdes
foram mantidas;
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d) documentos de metainformagéo elucidativos
de contetdo, estrutura e contexto funcional
dos documentos produzidos.

No que respeita a documentos electronicos
complexos, como sistemas de bases de dados,
deverdo ser seguidos de procedimentos de migragéo
da informagdo documental para formatos legivels
através de aplicagbes de utilizagdo comum.

Os documentos a que se referem as alineas a) e b) do
nimero 1 do presente artigo sdo os constantes do
anexo | a Portaria n.® 182/99, de 26 de Outubro.

Artigo 12.°
Eliminacdo

A eliminagdo dos documentos, aos quais ndo sga
reconhecido valor arquivistico, ndo se justificando a
sua conservagdo permanente, deve ser efectuada
logo apds o cumprimento dos respectivos prazos de
conservagdo fixados na tabela de selecco.

Sem embargo da definicdo dos prazos minimos de
conservacdo estabelecidos na tabela de avaliacéo e
seleccdo, a DROC pode definir prazos precaucionais
de retencéo mais dilatados, a titulo permanente ou
temporério, global ou parcialmente, as séries
documentails que entenderem necessarios e
devidamente fundamentados, desde que néo
prejudique o bom funcionamento dos servicos.

A diminagdo dos documentos que ndo estejam
mencionados na respectiva tabela de seleccdo carece
de autorizagdo expressa do Orgdo de gestdo dos
arquivos da Regiéo.

A decisdo sobre 0 processo de eliminagdo deve
atender a critérios de confidencialidade,
racionalidade de meios e custos e de aplicacdo de
metodol ogias ecol dgicas de preservacdo ambiental.

Artigo 13.°
Formalidades de eliminagéo

A eliminagdo dos documentos mencionados no

artigo 12.° deve obedecer as seguintes formalidades:

a) Ser acompanhada de um auto de eliminacéo,
gue fara prova do abate patrimonial;

b) ) auto de eliminagéo deve ser assinado pelo

dirigente méximo do servigo em causa, bem

como pelo responsavel do arquivo;

C) O referido auto serd feito em duplicado,
ficando o origina no servico que procede a
eliminacdo, sendo o duplicado remetido para
0 0rgdo regional de gestdo dos arquivos.

O auto de eliminagao referido no presente artigo € o
constgnte do anexo |11 aPortarian.® 182/99, de 26 de
Outubro.

_ Artigo 14.°
Substituicgo de suporte para
sistemas microgréficos

E facultada a substituicdo de documentos originais
de todas as séries de conservagdo permanente
previstas na tabela de seleccdo constante do anexo Il
do presente Regulamento, por copias em microfilme,
mediante autorizagdo expressa do ARM, sob
proposta do dirigente maximo da DROC, sempre
gque este a considere econémica e funcionalmente
justificada.

[
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A substitui?éo de documentos originais por copias
em microfilme é feita em observancia das normas
técnicas da International Standard Organization,
abreviadamente designada por 1SO, de forma a
garantir a preservacao, seguranca, autenticidade,
durabilidade e consulta das copias produzidas.

Das séries de conservagdo permanente é feita uma
matriz (negativa de sais de prata - 1.2 geragdo) com o
valor de original, um duplicado da matriz (positivo
em sais de prata - 2.2 geragdo) e uma cOpia de
utilizacdo administrativa.

Os microfilmes ndo podem sofrer cortes, emendas
ou quaisquer outras alteracdes que ponham em causa
asuaintegridade e deverdo reproduzir os respectivos
termos de abertura e encerramento, devidamente
autenticados pelo responsavel da érea de arquivo.

Caso se recorraa prestacdo de servicos externos para
microfilmagem dos documentos, a administracéo da
entidade prestadora assina, igualmente, os termos de
abertura e encerramento mencionados no numero
anterior.

Dos termos de abertura e encerramento constaréo,
ainda, obrigatoriamente, a descricdo dos documentos
reproduzidos, a identificacdo dos responsaveis pela
transferéncia da informacdo, o local e a data de
execucdo da transferéncia, bem como toda a
informacdo técnica necessaria ao controlo de
qualidade.

Devera ser elaborado um registo de controlo de

qualidade do suporte filmico produzido, a saber:

a) Ficha descritiva com os dados relativos a
documentac&o microfilmada;

b) Ficha de controlo de qualidade, Optico,
fisico, quimico e arquivistico do novo
suporte documental produzido.

Os procedimentos da microfilmagem deverdo ser
definidos em manuais de procedimentos elaborados
pga _[()jROC, tendo em consideracdo os pontos acima
referidos.

Nos termos do n.° 2, do artigo 5.°, do Decreto-Lei
n. 121/92, de 2 de Julho, a substituicdo de suporte
de documentagdo de conservagdo permanente apenas
serd possivel  mediante autorizagdo expressa do
organismo coordenador da politica arquivistica
regional, a quem competird a definicdo dos seus
pressupostos técnicos.

As copias obtidas a partir de suportes micrograficos
autenticados tém a forca probatéria do original, nos
termos do disposto no artigo 3.° do Decreto-Lel n.°
447/88, de 10 de Dezembro.

A DROC deve assegurar condi¢bes excepcionais de
conservacao preventiva dos suportes micrograficos.

Artigo 15.° .
Informagdo e documentagdo electrénica

Os documentos gerados em meio electrénico ou
desmaterializados aos quais for reconhecido valor
arquivistico, em conformidade com a tabela de
seleccdo, serdo conservados nesse meio, desde que
sgja expressa e inequivocamente assegurada a sua
preservacéo, fidedignidade, integridade, autenticidade,
acessibilidade e seguranca na observancia de normas
nacionais einternacionais e legislacio em vigor.
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2- No cumprimento do disposto no nimero anterior, da Administracdo Regional Auténoma, com efeitos
deve aDROC, em parceriacom a Direcgdo Regional juridicos sobre a propriedade dos nicleos de arquivo
de Informética e 0 Arquivo Regional da Madeira, produzidos naturalmente ou sob custédia da DROC, as
e e o e g e orc e T s
€lectrénicos da Direccéo-Geral de Arquivos. gdorgnr?e\'/q?osécons stem na aguisicao ou naalienag?o de

3- Os procedimentos de migracdo de dados deverdo ser x A -
deflelidos em regulamento interno, na observancia 2- ggsb%asos degeestrutléragao organica defunC| onal ga
dos elementos constantes do nmero 2 do artigo 11.° Ou Sob outra designageo, 0S documentos de
deste Regulamento, tendo em considerago para: CONSEVacao permanente em fase activa, semi-activa
a) estabel ecimento de politicas de seguranca de e inactiva permanecem sob a custodia desta,

armazenamento de dados; cumprindo os prazos de conservagdo patentes na

b prototipagem da migracéo; tabela de seleccdo até oportuna actualizagdo dos
c; gxecggéo de cdpias de seguranga do sistema instrumentos internos.

e origem;

d) migracdo do sistemade informacdo; 3- No caso de aquisicBo de competéncias de um

e avaliacéo final damigracdo e certificacdo da organismo existente ou extinto da Administragio

integridade do sistema. Regional para integrar como fungdes legais da

. . . DROC, deve(m) ser incorporado(s) no sistema

4 - Osdocumentos de arquivo produzidos e validados em it g ;

plataformas digitais certificadas tém forca probatéria arguivistico o(s) .rjucleo(s) documental(as) em fase
[0 - activa e semi-activa funcionalmente &fins,
nos termos do Decreto-L e n.° 62/2003, de 3 de Abril e : e : .
(o) .
do Decreto-Lei n.988/2009, de 9 deAbril. curmprino, 95 requisitos consiantes do artigo 11
Artigo 16.°
Digitalizagéoegreservagéo digital 4 - Na sequéncia do agl]mero qnsierior, dos nicleos ge
arquivo incorporados no sistema de arquivo da

1- A digitalizagéio de documentos obedece a necessidades DROC devem ser objecto de reclassificagdo e
de difusdo expedita de informagéo em ambiente actualizacéo da tabela de selecgéo.
electronico (em fungdo dos niveis de maturidade das
infra-estruturas  tecnologicas de informagéo e 5- Naexisténcia de niicleos documentais em fase semi-
comunicacéo) e de preservagao do suporte origind. activa e inactiva, produzidas ou custodiadas pelo

. o organismo cessante, 0s quais transitam normal ou

2- ((:)asralgggﬁes(tjil g]aesntggsdiuglgrl ttglsl chéaoartr)ne;nzeggmgmag intempestivamente para a responsabilidade da DROC,

devem observar normas técnicas da 1SO de forma a devem ser activados mecanismos de avaliagao,

i = e selecc@o e eliminacdo/transferéncia para AD nos
garantir a pr@er\_/agao, seguranca, autenticidade, do D L s 9ativo Regional n° 26/99/M

Integridade, durabilidade e usabilidade dos objectos termos do Decreto Legisiativo Regiondl n. ,

digitais produzidos. Ee 'gat'de RAgpstta)‘, %Olrg /Zgggﬁogﬁ 12% 'E])elﬂeto
egidativo Regional n. , de 14 de Julho.

3- A producdo de objectos digitais deve ser . L )
rigorosamente documentada em instrumentos 6- Em contexto de cessagdo ou privatizagdo, parcial ou
procedimentais definidos pela DROC, onde constem total, de fungbes destainstitui¢éo, os documentos em
a estrutura de metainformacdo, especificacoes fase activa e semi-activa transitam para o organismo
técnicas dos instrumentos de captura, tratamento e nascituro, apds a execucdo dos mecanismos de
ggrgt}aé?g%rre\%rbtg” (cjigd gbjectos digitais e critérios de avaliacéo deste Regulamento.

- ~ e 7- Exceptuam-se face a0 nuUmero anterior 0s

4 - Das séries de conservacdo permanente é feita:

a) uma matriz em TIFF (Tagged Image File
Format, de 32 bits, 1ISO 12639:2004) de 1.2
geracdo com valor de original;

b) um duplicado da matriz em PDF/A (1SO

documentos em fase semi-activa e inactiva, depois
de auscultado o érgéo gestor do sistema regional de
arquivos, os quais transitam para AD.

19005-1:2005 e | SO 32000-1:2008); _Artigo19°
0) uma copia de utilizagdo administrativa e de Auditoria e fiscalizagdo
difusdo em qualquer suporte de imagem. ) o .
Compete ao 6rgdo gestor do sistema arquivistico regional
~Artigo17° efectuar auditorias e inspeccbes sobre a execucdo das
Acessibilidade e comunicabilidade disposicdes do presente Regulamento, nos termos da
L . legislacdo em vigor.
O acesso e comunicabilidade do arquivo da DROC
atenderdo a critérios de confidencialidade da informacéo, Artigo 20.°
definidos internamente, na observancia do Decreto-Lei Cas0s omissos
n.° 16/93, de 23 de Janeiro, conjugado com aLei n.° 46/2007,
de 24 de Agosto e aLei n.° 6/94, de 7 de Abril. 1- Em tudo o que nfo estiver previsto no presente

Regulamento, regem as disposicdes legais e

Artigo 18.° S
regulamentares aplicaveis.

Transferéncia de competéncias e custodia de

nucleos de arquivo L . . ~
As dulvidas suscitadas na interpretacdo deste

Regulamento e a resolucdo de casos 0missos seréo
resolvidos mediante parecer técnico da DROC.

1- Em contextos de reestruturacdo organica, transferéncia

de competéncias, extingdo ou privatizacdo de servigos
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} PRAZOS DE
GLASSEIGAGAD w SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL CONSEEXQGAO -
, 3 FASE | FINAL
coD. M = FASE
CLASS. SUBDNISAD FUNCIONAL Cod. | UA./ Deskgnagio ACTIVA ASCEI'I.I"I\:’A
1, ORGANIZACAO, PLANEAMENTO E REGULAMENTAGAO
1.1, ESTRUTURA ORGANICA E 1 | 1.1, | [P] Diplomas orgénicos i 8 c
FUNCIONAL 2 [1.1.2. |[P] Diplomas do sisterna financeiro i2) 8 C
1.2, DOCUMENTOS HORMATIVOS E 3 | 1.2, | [P] Despachos 2 ] C
IHFORMATIVOS 4 |1.22. |[C]Ordens de servigo 2 8 c
6 [1.23. |[P]Circulares normativas e informativas 2 8 CP &
6 1.24. | [C]Notas de servigo 2 3 E
1.3, ORGANIZAGAD 7 [1.31. | [P] Manuais de procedimentos 4 8 CcP
ADHINISTRATIVA 8 [1.3.2. |[P]Catalogo de procedimentos administrativos 19 8 CcP
9 [1.3.3. |[P]Regulamentos internos (8 8 CP
1.4, ACTOS DA DIRECGAOE 10 | 1.4.1. | [C]Chpias de actas do Conselho do Governo Regional 2 7 E
INTERFACE COM A TUTELA 11 | 1.4.2. |[C]Chpias de resoluglies do Conselho do Governo Regional 2 z E
12 | 1.4.3. |[P]Reunides internas 2 8 C
13 | 1.44. [[P]Actas dereunides 2 8 C
1.5. PLANEAMENTO ESTRATEGICOE | 14 | 1.5.1. | [P] Planeamento de actividades 2 8 C
CONTROLO ORGAHIZACIONAL 15 | 1.5.2. | [P] Relatorios anuais de actividades 2 ] C
16 | 1.5.3. | [P] Auditorias internas 2 8 C
1.6. ASSESSORIA E 17 | 1.6.1. | [P] Paraceres sobre diplomas organicos 2 ] C
CONSULTADORIA JURIDICA 18 | 1.6.2. [[P]Pareceres sobre finangas, fiscalidade e polfticas orgamentais | 2 g c
plblicas
2. ADMINISTRAGAO DE PESSOAL
2.1. PLANEAMENTO DE RECURSOS 19 | 2.1.1. | [P] Planeamento de efactivos 2 8 C
HUMANOS 20 [2.1.2. |[P]Balango social 2 8 cpm
21 |2.1.3. | [C] Matrizes de competéncias dos funcionérios 2 = E
2.2, RECRUTAMENTO, PROGRESSAO | 22 | 2.2.1. | [P]Procedimentos concursais 18 @) CcP
E MOBILIDADE 23 | 2.2.2. |[P]Contratos individuais de trabalho 100 i cP
24 | 2.2.3. |[P]Recrutamento para cargos dirigentes (12) C
25 |2.24. |[C]Termos de posse, de aceitagdo, de nomeagio ede (13) CP 14)
exoneragio
26 |2.25. |[P]Progressdes e descongelamentos (13) = E
27 _|2.26. |[P] Mobilidade (16) = E
28 | 2.27. |[P]Bolsa deemprego 2 - E
29 | 2.28. |[P]Estigics e programas ocupacionais 2 8 CP 17
2.3, GESTAO E AVALIAGAO DO 30 1231, | [P] Avaliagio de desempenho 2 8 C
DESEMPENHO 31 ]2.3.2. | [P]Conselho de Coordenagio de Avaliagio 2 B C
24, DOCUMENTOS HOMINATIVOS 32 | 24.1. |[P]Processos individuas de funciondrios (18) C
33 | 24.2. | [R]Ficheiro depessoal (19) C
2.5, PRESTAGAOD, SUSPENSAOE ¥ 251, | [R]Controlo de assiduidade 2 2 E [0
CESSAGAO DE TRABALHO 36 | 262, |[P]Férias 2 2 E &1
% |25.3. |[P]Licencas 2 3 E [#2)
37 | 254. |[C]Listas de antiquidade 2 3 E 23
2.6. REMUNERAGBES, ABONOS E 38 1261, [[P] Vencimentos e alteraghes aos vencimentos 2 3 E 24
DESCONTOS 39 262 |[P]Audasde custo 2 3 E 23
40 | 2.6.3. | [P] Horas extraordinarias 2 8 C
41 | 2.64. |[P]Descontos, contribuiches e prestagdes complementares 2 8 CP 126
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] PRAZOS DE
CLASEEKAGAD W SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL CON[fE?nV;;gAO
E "HNAL
co. . = FasE | FASE
cLass, | SUBDVISAOFUNCIONAL ced. | UA./ Designacao acTrva [ SEME
2.7, FORMAGAOD PROFISS IONAL 42 |1 2.7.1. | [P] Ofertas de formagio 2 3 E
43 | 2.7.2. [[P]Planos de formagio 2 3 E
44 273, | [P] Acgles de formagio interna 2 8 CP &7
2.8, RELAGOES LABORAIS E 45 12.8.1. [ [P]Sindicalizagho / dessindicalizagio 2 g C
DIREITO DO TRABALHO 46 | 2.8.2. | [P]Participagio de trabalhadores em actividades sindicals pi 8 E i)
3 PATRIMONIO, INSTALACGES E RECURSOS MATERIAIS
3.1, APROVISIONANENTO, 47 |31, | [P] Oferta de bens e servigos 2 e E
INSTALAGAO, MANUTENGAO E 48 |2.1.2. [ [Pl Aquisiciode bens e servicos 2 g Cp
CONSERVAGAO DE 49 [23.1.3. | [P] Contratos de assisténcia técnica 1) 8 Cp 1
EQUIPAMENTOS 53 [3.14. [Pl Planeamento de necessidades de material e equipamento 2 - E (2
51 | 3.1.5. [ [R]Requisiches internas e externas de material 2 E
g2 |3.16. | [C] Mapas estatisticos de material requisitado pelos servigos 2 & E
53 |3.1.7. [[C]Guias de reparacioe de entrega de material (33) - E
54 |3.1.8. | [C]Guias de devalugio 2 - E
3.2 (GESTAO DE BENS MOVEIS E 55 |3.2.1. | [R]Inventdrio e cadastro de bens CIBERAM (¥ C
IMOVEIS 86 |3.22. | [C]Mapas-ginteses dos bens inventariados Z = E 6
87 |3.2.3. | [P] Transferéncia f cedéncia / afectagiio de bens mdvels P 8 CP 136
B8 |3.24. [[C]Guias de transporte 2 - E
9 |3.25. | [P] Abatefinutilizagio de hens moveis 2 8 Cp 7
4, INFORMACAQ, DOCUMENTACAO E COMUNICACAO
4.1, EXPEDIENTE E MEIOS DE 60 [4.1.1. | [R]Copiador de correspondéncia expedida 2 8 C
REGISTO g1 |4.1.2. | [C]Comunicagdo intradepartamental Z ] C
62 |4.1.3. | [P]Documentos classificados 2 8 C
g3 [4.14. | [R]Controlode agenda e de contactos 2 & E
64 | 4.1.5. | [C] Faxes e e-mails 2 8 C
65 |4.16. | [C]Fichas de registo de correspondéncia por avenca 2 - E
86 [4.1.7. | [R]Livrode pratocolo 2 3 E
67 |4.1.8. [[C]Guias de remessa 2 = E
68 |4.1.9. [[C]Controlointerno de tramitagln de processos de despesa 1 - E
4.2, (GESTAQ DE DOCUMENTOS DE 89 |4.271. [[P]Projectos de intervengio em gestio de documentos de 2 8 CP 28]
ARQUIVO arquivo
70 |4.22. |[P] Instrumentos téonico-normativos para a gestdo de|2 8 CP 9
documentos de arquivo
71 |4.2.3. | [C]Instrumentos de descrigio documental (40 C
72 |4.24. | [P] Tipologias documentais 0 C
73 | 4.25. [[P] Avaliagdo de documentos 2 8 C
74 | 4.26. [ [P]Eliminagdo de documentos 2 8 C
75 |4.27. | [P] Transfer@neias de documentos 2 8 C
76 |4.28. [[R]Gestdo de acessos 1 - E 142)
77 | 4.29. [ [P] Apoio técnico-cientfico para a gestiio de documentos 2 8 CP 13)
78 14.2.10. | [D] Gestdo de depdsitos de arquivo (# E
4.3, (GESTAO DE DOCUMENTAGAD 79 |4.3.1. | [C]Publicaghes em série governamentais 2 ] CP 5]
BIBLIOGRAFICA 80 |4.3.2. | [P] Aquisigiode publicaghes 2z ] E
81 |4.3.3. | [R]Registos bibliogrdficos (46) C
82 |4.24. | [R]Caonsultas e empréstimos 1 = E @47
83 |4.3.5. |[C]Legislagdo 2 E
4.4, (GESTAQ DE PUBLICAGOES E 84 | 4.4.1. | [P] EdigAo de publicacfes oliciais 2 C
CONTEUDOS INFORMATIVOS 85 |4.4.2. | [P]Distribuigio de publicagdes oficiaig 2 E
%6 | 4.4.3. | [P]Concepgdo e manutengdo da pagina institucional (44 C
4.5. SISTEMAS TECHOLOGICOS DE 87 |4.5.1. [[P]Estudos deinfra-estruturas tecnoldgicas 2 B C
INFORMAGAO E COMUMICAGAO | 88 [4.5.2. [[P]Manuais técnicos %) E
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] PRAZOS DE
GLASEEIACAD w SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL CONIEEEFO’:JGAO
g "ENAL
cOD. . z Fase | FASE
cLass, | SUBDVISAOFUNCIONAL cod. | UA./ Designacao ACTIVA | M
89 |4.53. |[P] Intervencies nas infra-astruturas tecnoldgicas 2 3 E
90 |4.54. [[P]Gestio de produtos elisengas informdticos (50) E
5. RELACOES IR R [P] Prestagio de informagdo a entidades pablicas particulares | 2 8 E
INSTITGIQNAIS % |52 [P] Participagtes am congressos efou em eventos cientificos 2 8 C
23 |63 [P] Eventos, cerimdnias e comunicages oficiais 2 8 C
6. FINANCAS PUBLICAS E 6.1 [P] Elaboragdo e tramitagdo de orgamento regional 2 8 C
POLITICAS 9% |62  |[P]Resolugdes de aprovagdioe de execugio do orgamento 2 8 E 61
ORCAMENTAIS regional
% |6.3 [P] Prestagdo de informagdo sobre finangas pliblicas regionais | 2 8 C
97 | 6.4 [P] Elaboragdo e tramitacdo do relatério e conta da RAM 2 8 C
98 |6.5. [P] PIDDAR 2 8 C
22 6.6 [P] Reportes no &mbito do procedimento dos défices excessivos | 2 8 C
100 [6.7. [P] Estudos de finangas piblicas e politicas orgamentais 2 8 CP (52)
7. PRESTAGAO DE CONTAS | 101 | 7.1, [P] Contas da RAM 2 8 C
PUBLICAS 102 | 7.2 [P] Auditorias da SRTCM 2 8 C
103 [7.3 [P] Actos da gestdo orgamental e demonsiragies financeiras 2 8 C
104 (7.4 [P] Contas provisorias 2 = E
105 [ 7.5 [P] Relatérios e contas de gerénoia das autarquias locais 2 3 E
8. FINANCIAMENTO 106 (8.1 [PIQuadros comunitérios de apoio, programas operacionais Z 8 C
COMUNITARIO plurifundos & componantes
107 | 8.2 [P] AcgBies de controlo de despesas financiadas por fundos |2 8 C
COMuUNitarios
9, COOPERACAO 108 [9.1. [P] Cantratos-programas 2 8 C
FINANCEIRA 109 [9.2 [P] Pratocolos 2 8 C
110 9.2 [P] Subsidios e comparticipagfes financeiras 2 g Cp 153
111 {24 [P] ndermnizagies compensatorias 2 8 C
10. AUDITORIAS, 12 1101, | [P] Representagies nas comissdes de acompanhamento de |2 8 C
REPRESENTAGOES E programas de financiamento
FISCALIZAGOES 113 [10.2. | [P Pdficas de normalizagdo contabillstica 2 B [¢]
114 [ 11.3. | [P] Pareceras sobre orgamentos e contas de gerénaia 2 8 C
115 | 11.4. | [P] Auditorias externas 2 8 CP (4
11. CONTROLO 116 [ 11.1. | [P] Despachos / despachos-conjuntos de alteragio orgamental | 2 g CP 155
ORCAMENTAL 117 [ 11.2. | [P] Pedidos de antecipagio da duodécimos e de 2 8 C
descongelamento de verbas
118 [ 11.3. | [P] Reforgos de verba nfio autorizados 2 g C
119 [11.4. | [P]Portarias de repartico de encargos 2 8 C
120 [ 11.5. | [P] Encargos assumidos & ndo pagos 2 8 C
121 | 11.6. | [P] Encargos assumidos transitados 2 8 C
122 [ 11.7. | [P] Reposigdo de quantias indevidamente recebidas 2 8 C
123 [ 11.8. | [C]Mapas de orgarmento de funcionamento 2 g E (56)
12, GESTAQ DAS DESPESAS | 124 |12.1. [[P]Autorizagles de despesas 2 20 C
PUBLICAS 126 [12.2. | [P]Pedidos de anulagiio/devolugdo de processos do despesa | 2 8 E )
126 [12.3. | [C]Autorizacies de despesa anuladosfransitados e duplicados | 2 8 E (58)
127 | 12.4. | [P] Autorizages de despesas de anos econdmicos anteriores | 2 8 E (9
128 [12.5. | [C]Reposighes abatidas nos pagamentos i 8 E (E0)
129 [126. | [P] Cormprovativos de pagamento 2 g E 1
130 | 12.7. | [P] Certiddes de transferéncia de verbas 2 8 C
131 [12.8. | [C]Balancetes de movimentos de fundos 2 8 E 62)
13. CONTROLO 132 [13.1. | [P] Garantias bancarias e caughes 2 63) C
CONTABILISTICO 133 [12.2. | [P]Requisigtes de fundos 2 8 C
134 [ 13.3. | [P]Constituigio de fundo de mansio 2 8 C
136 [12.4. | [P]Remessas de recibos de pagamento e de guias de receita 2 8 E B4
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] PRAZOS DE
CHASEELALAD w SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL CON[EEE{X::JGAO
5 PRNAL
cOD. . z Fase | FASE
CLASS. SUBRIISAQ RUNGIANAL Cod. | UA./ Deslgnacdo ACTIVA ASCFI'I‘I'::A
126 | 13.5. | [P] Precatérios-cheque 2 8 E [9)
137 |13.6. | [P]Pedidos detransferéngia de depdsito 2 8 E )
138 | 13.7. | [R]Controlode empreitadas 2 67) C
139 | 13.8. | [C]Declaragfes sobre situagio tributdria (68) = E
140 113.9. | [P]DeclaragBes sobre situagfo contributiva () - E
141 | 13.10. | [P] Guias de depdsito 2 8 =
142 | 13.11. | [P] Execuglias fiscais 2 8 C
143 ] 13.12. | [P] Notificages electrénicas {7 = E
144 | 13.12. | [C] Guias de devolugdo de processos de despesa 1 & E
145 | 13.14. | [C] Balancetes digrios detesouraria 2 1- E
146 | 13.15. | [R] Aquisicio de servigos (72) C
147 [ 13.16. | [R] Fichas de estornos 2 = E
14, CONTROLO DE 148 |14.1. [ [P]Controlo de contratos de trabalho em funglies pablicas 2 8 C
DESPESAS DE PESSOAL | 149 | 14.2 | [P] Gestdio de vencimentos e alteragdes aos vencimentos 2 8 C
DA ADMINISTRACAQ 150 [14.3. | [P] Aludas de custo 2 8 HE]
PUBLICA REGIONAL 151 | 14.4. | [P] Horas extraordin‘rias 2 8 E )
152 | 14.5. | [P] Abonos para falhas 2 8 E
153 | 14.6. | [P] Contratos de sequra P 8 E )
154 | 14.7. | [P] Descontos para CGA 2 i) C
155 | 14.8. | [P] PrestacBes sociais, familiares e subsidios complermentares | 2 78] E
1656 ]14.2. | [P] Reembolsos de despesa de telecomunicacdes 2 = E
167 | 14.10. | [C] Folhas de vencimento 2 7 C
158 | 14.11. | [R] Fichas de vencimentos, descontos e contribuigtas (50) 1) C
15. GESTAQ DAS RECEITAS 159 | 16.1. | [C]Gulas de recelta e de reposicio 2 20 C
160 | 16.2. | [P]Receitas da RAM 2 8 C
161 [ 15.3. | [P] CertidGes da receita 2 8 C
162 | 16.4. | [P] Receitas das Autarquias Locais 2 8 C
163 | 15.5. | [C] Guias de reposicies ndo abatidas nos pagamentos 2 8 C
164 | 15.6. | [P]Consignagdes de raceita 2 8 C
165 [15.7. | [P]Descontos para a sequranca social 2 52) C
166 | 16.8. | [C]Balancetes didrios de receita 2 = E 83
167 | 16.9. | [C]Balanceies de Tesouraria 2 & E 84
168 | 15.10. | [P] Talfes de depdsito 2 8 C
169 | 16.11. | [P] Cobrangas de juros de mora 2 8 C
170 | 16.12. | [P] Devolugfies de valores 2 8 E 85
171 | 15.13. | [P] Transferénciag bhancérias de comparicipagio comunitaria 2 8 E ()
172 | 16.14. | [P] Envios de guias de receita 2 B E N
173 | 16.15. | [P] Reembolsos daincentivos do SIPPE-RAM 2 g E 8%
16. SERVICOS E FUNDOS 174 | 16.1. | [P] Orgamentos privativos 2 8 C
AUTONOMOS 175 [16.2. | [P] Alteragles orgamentais 2 8 C
176 ]116.3. | [P] Execugdes orgamentais 2 8 C
177 | 16.4. | [P] Contas de geréncia 2 8 C
178 | 16.5. | [C]Mapas de encargos transitados 2 ] C
179 | 16.6. | [P] Aberturas de créditos 2 g E (89
180 | 16.7. | [P]Isengbes de reposigio de saldo de geréncia 2 8 E FO)

Observagdes:

(1) Enguanto em wigor ou 2 anos apds publicacio do diploma.
(2)  Enguanto em wigor ou 2 anos apds publicaciio do diploma.
3) Conservar apenas circulares da DROC.



26 de Julho de 2011 , H
Nimero 82

Anexo da Portaria n.° 88/2011, de 26 de Julho

TABELA DE CONSERVAGCAO ARQUIVISTICA DA
DIRECCAO REGIONAL DE ORCAMENTO E CONTABILIDADE

4} Enguanto util; conservar apenas versdes definitivas.

5} Enguanto util; conservar apenas versdes definitivas.

18] Enguanto util, privilegiando-se versdes definitivas.

71 Conservar versdo definitiva, nos termos do art.2 4632 da Lel n.2 35/2004, de 29 de Julho.

[8)  Eliminar documentos em fungio do art.® 502 do Decreto-lel n.2 20498, de 11 de Julhe, conjugado com o nimerc 1 do art.2 492 da Portaria n.2 83-

Af2008, de 22 de Janeiro. Conservar despachos, avisos de abertura, actas e listas d e classificagdo final.

[9)  Enguanto ofuncionério estiver no activo, observando a AUTORIZACAO DE ISENCAO N.2 4/99 - Gestdo Administrativa de Funcionarios, Empregados e
Prestadores de Servigos, da Comissdo Nacional de Proteccio de Dados.

[0 Eliminar documentos em fungio do art.2 502 do Decreto-Lel n.2 204498, de 11 de Julha.

11) Enguanto o funcionério estiver no activo, observando a AUTORIZACAQ DE ISENCAQ N.2 4/99 - Gest&Eo Administrativa de Funcionérics, Empregados e

Prestadores de Servigos, da Comissiio Nacional de Protecgdo de Dados.

Enguanto o dirigente estiver no activo.

Enguanto o funcionario estiver no activo.

Eliminar se informac&o recuperavel em item 32.

Enguanto em vigor ou 2 anos apds publicacdo do diploma no JORAM.

Enguanto em vigor ou 2 anos apds publicacdo do diploma no JORAM.

Conservar processos de estagios efectivamente realizados na DROC.

Enguanto o funcionario estiver no activo. Apds cessagdo, conservar por 10 anos.

Permanentemente actualizado.

Informacdo recuperavel em item 32.

idem, ibidem.

idem, ibidem.

idem, ibidem.

Informacdo recuperavel em item 156 e bases de dados DRI

Informacdo recuperavel em item 124.

Conservar somente processos de descontos para a Caixa Geral de Aposentagbes.

Conservar lista de formandos e dosslés pedagdgicos.

Informac@o recuperavel em item 32.

Informac@o recuperavel em item 124. Conservar os contratos mais relevantes. Os procedimentos de contratagéo pdblica desmaterializados séo da

responsabilidade da entidade gestora das plataformas electrénicas, conforme a Portaria n.2 701-F/2008, de 29 de Julho e do artigo 35.2 da Portaria

n.2 701-G/2008, de 29 de Julho.

Condicionado até ao fim da vigéncia do contrato.

Conservar os contratos mais relevantes.

Informacéo recuperavel nos itens 14 e 15.

Informacdo relacionada com item 48.

Em actualiza¢do permanente.

Informac&o recuperavel em item 15.

Conservar os autos de transfergéncias/cedénclafafectacio de bens mdvels, nos termos da Fortarfa n.2 67 1/2000, de 17 de Abril

Conservar os autos de abatefinutilizacio de bens mdvels, nostermos da Portaria n.2 671/2000, de 17 de Abril.

Conservar as fichas de projecto.

Conservar versfes definitivas.

Em actualizagdo permanente.

idem.

Conforme a AUTORIZACAQ DE ISENCAD N.2 2/99 - GestHo de utentes de bibliotecas e arguivos, da Comissio Nacional de Protecgio de Dados.

Conservar os apoios técnicos mais relevantes.

Em actualizagdo permanente.

Conservar matrizes das publicagdes governamentais.

Em actualizagdio permanente.

Cf. ftem 76,

Em actualizagdio permanente.

Enguanto em vigor.

Enguanto vigorar a licenga.

Informac@o recuperavel no JORAM.

Conservar versdes definitivas.

Eliminar legislacdc policopiada.

Eliminar documentos de trabalho e informacéo de suporte.

Eliminar as colecgdes de cdpias.

Informacéo recuperavel em item 94,

Informag&o recuperével em item 124, nos termos do n.2 1 do artigo 70 da Lei n.2 98/97, de 26 de Agosto, acrescido do prazo méximo de suspenséo,

guando aplicavel, por mais 2 anos nos termos don.2 2 do artigo 702 da Lei n.2 98/97.

) ddem, ibidem.

) ddem, ibidem.

) ddem, ibidem.
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idem, ibidem.
Sujelta & vigéncla do contrato. Informagio recuperavel em item 124 e nostermos don.2 1 do artigo 70da Lel n.2 98/97, de 26 de Agosto, acrescido
doprazo maxvimo de suspenso, guando aplicavel, pormals 2 anos nos termos don.2 2 do artizo 702 da Lel n.2 98/97.
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Anexo da Portaria n.° 88/2011, de 26 de Julho

TABELADE CONSERVACAO ARQUIVISTICA DA
DIRECCAO REGIONAL DE ORCAMENTO E CONTABILIDADE

(63) Sére sujeita & vig@ncia do contrato. Conservar pormais 5 anos apds a liberagio do contrato, conforme n.2 6 do art. 295.2 do Decreto-Lei n.2

1872008, de 29 de Janeiro.

B4) Informackio recuperdvel em item 124.
(65) fdem, ibidem.
(66) fdem, ibidem.
(67) Cf.item 131, nota 61.
B8) 1anoapds a regularizacio dasituacio tributaria. Informacio recuperavel na base de dados DRI
59) 1anoapdsa regularizacio dasituacio contibutiva. Informacio recuperavel na base de dados DRI
(FO) Informacio recuperavel em item 124,
(F1) Cf.itens139 e 140,
(F2) Em actualizacio permanente.
(¥3) Informacio recuperdvel em item 124.
(F4) Ifdem, ibidem.
(FR) fdem, ibidem.
[78) fdem, ibidem.
(77 Condicionado até a cessagiio de contrato em fungdes publicas + 10 anos.
(78] Condicionado até a cessagio de contrato em fungdes publicas + 10 anas.
(78] Condicionado até a cessagiio de contrato em fungdes publicas + 10 anos.
(80) Wigénciando aplicével.
81) Condicionado até a cessagio de contrato em fungdes publicas + 10 anos.
82) fdem.
83) Informacto recuperéavel no sistema informético DRI
84 ldem, ibidem.
85) Informacio recuperavel no item 159 e no sistema informatico DRIL
(B8) fdem, ibidem.
(B7) fdem, ibidem.
(B8) fdem, ibidem.
89) Informacio recuperavel no item 174 e no sistema informatico DRIL
B0 fdem, ibidem.
Legenda:
[<] Colecches
[D] Dossigs
[P] Processos
[R] Reglstos
ARM Arguivo Regional da Madeira
C Conservacdo permanente global
CGA Calxa Geral de Aposentacdes
CP Conservagdo permanente parcial
E Eliminacdco global
150 Internatfonal Standard Organization
JORAM Jornal Offcial da Regido Autdnoma da Madelra
POPRAM Programa Qperacional Plurifundos da Regido Autdnoma da Madeira
SIPPE-RAM Sistema de Incentivos a Pequenos Projectos Empresarials
SRMTC Seccdo Regional da Madeira do Tribunal de Contas
LA, Unidade arquivistica

SECRETARIAREGIONALDO AMBIENTE E DOS
RECURSOS NATURAIS

Portaria n.° 89/2011
de 26 de Julho
Portaria que procede aterceira alteracdo do Regulamento

de aplicacdo de Medidas 3.1. Diversificagcdo das Economias
Rurais’. 3.2." Servigos Basicos para a Populagédo Rura” e

3.3. “Conservagdo e Valorizagdo do Patriménio Rural” do
Programa de Desenvolvimento Rural da Regido Auténoma
da Madeira, (PRODERAM) aprovado pele Portaria
n.° 63/2009, de 29 de Junho.

Considerando as recentes alteragbes aprovadas pela
Comissdo Europeia ao Programa de Desenvolvimento Rural
da Regido Auténoma da Madeira (PRODERAM), as quais
imp&em rever o articulado do Regulamento de aplicacdo de
Medidas 3.1., 3.2 € 3.3. , no sentido de proceder a algumas
ateracBes nas condicBes de aplicagdo de tais Medidas,
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destinadas a contribuir para 0 melhoramento da qualidade de
vida nas zonas rurais e para a diversificagdo da Economia
Rural.

Manda o Governo Regiona da Madeira, pelo Secretério

13

Artigo 15.°

Regional do Ambiente e dos Recursos Naturais, a0 abrigo do a@  Tenham um custo total elegivel, entre um
disposto no artigo 6.° do Decreto Legislativo Regional minimo de 5.000 Euros e um maximo de
n.° 11/2008/M, de 22 de Abril e naalinead) do artigo 69.° do 400.000 Euros no periodo entre 2007-2013;
Eaatuto Politlco_Admlnlgratlvo da Regla) Auténoma da b) .......................................................................
Madeira, aprovado pela Le no° 13/91, de 5 de Junho, na C) .......................................................................
redaccdo e numeragdo da Lel n.° 130/99, de 21 de Agosto, e
da La n.o 12/2000’ de 21 de JunhO, 0 mu' nte- a) .................................................................................
; b Acompanhamento e Servicos de Apoio
Artigo 1.2 ) _S_ocialp a idosos defici entgs e Serv?gos
) E aprovada a ateracdio ao artigo 1.°, acrescentqda a :jtil\r/]ieggt:sggjoaglsg gggba(l) O(ljae Cagogio coma
alinea @), ao n.° 2, do artgo 10.°, e dada nova redaccéo ao d) (...)
n.°l alineaa) en. 2, alineab) ambos do artigo15.%, a0 n.° 3, ) (...)
alinea @), do artigo 19.°, e ao n.°1, alineas d) e e), do artigo
20.° do Regulamento de aplicacdo das Medidas 3.1 Artigo 19.°
Diversificagdo das Economias Rurais’, 3.2 “ Servigos (--)
Bésicos paraa Populacdo Rura” e Medida 3.3" Conservagéo
e Valorizagdo do Patriménio Rural” aprovado pela Portaria L. oo
n.° 63/2009, de 29 de Junho, com a redaccdo atribuida pela
Portarian.® 37-A/201]_, de 27 de Abr||, oS quais passam AlEr 4
a seguinte redacgéo:
“Artigo 1.° a) Preservagdo do patriménio rural construido
) (excepto o patrimonio historico e monu-
mental classificado);

O Pre%nte RegularT‘entO eS[abeleCe O r%ime de Eg -----------------------------------------------------------------------
aplicacio das Medidas 3.1, “Diversificacio das Economias O s
Rurais’, 3.2. “Servigos Basicos para a Populagdo Rurd” e Artigo 20.°
3.3 “Conservagdo e Valorizagdo do Patrimonio Rural” do C)

Programa de Desenvolvimento Rural da Regido Auténoma
da Madeira (PRODERAM) cOom 0s cOdigos COMUNItANIOS 1. | ...
311 - Diversificagdo para Actividades Nao Agricolas, 2 I
312 - Apoio a criagdo e Desenvolvimento de Micro D) e
Empresas, 313 - Incentivo a Actividades Turisticas, (o) VR
321 - Servigos Basicos para a Economia e Populagdes d) Obras de construgdo, e beneficiagdo do
Rurais, 322 - Renovacdo e Desenvolvimenton das Aldeias e patriménio rural de interesse colectivo;
323 - Conservagdo e Valorizagdo do Patriménio Rural, que €) Pesquisa e inventariacdo de tradigOes cultu-
constam do ponto 7 do Anexo Il do Regulamento (CE) rais, incluindo a aquisicéo de trajes vestua
Nn.°1974/2006, da Comissdo, de 15 de Dezembro. rios e instrumentos para grupos folcloricos,
de cantares tradicionais e filarmonicas,
Artigo 10.0 f) .......................................................................
() ﬁg .......................................................................
) R
2. .éj ........................................................................................................................................................ J) ..................................................................... ”
D) Artigo 2.0
g)) ....................................................................... Entradaem VigOI’
e) ....................................................................... A presente portarla produz efeltos a data da sua
f) ............ LU I A LRI SELCITTRPTIIPPRPTIIPS p ub“cxéo
0) Producdo de bens ou servigos transac-

cionaveis enquadraveis em actividades
econémicas de natureza ndo agricolas,
menos as que se inserem nas CAE relativas
as activiadades de pesca e seus produtos.

Assinada em 19 de Julho de 2011.

O SECRETARIO REGIONAL DO AMBIENTE E DOS RECURSOS
NATURAIS, Manuel Anténio Rodrigues Correia



Toda a correspondéncia relativa a anincios e a assinaturas do Jornal Oficial deve ser dirigida a Direcgéo

Regional da Administragéo da Justica.

Os pregos por lauda ou por fracgéo de lauda de antincio so os seguintes:

Umalauda...............£€1591cada €15,91;
Duaslaudas..............£€1734cada € 34,68;
Tréslaudas ..............€2866cada € 85,98,
Quatro laudas . . . ..........€30,56 cada €122,24;
Cincolaudas .............£€3174cada € 158,70,
Seisou maislaudas. . ... ... £38,56 cada € 231,36
A estes valores acresce 0 imposto devido.
NUmeros e Suplementos - Prego por pagina€ 0,29

Anual Semestral
UmaSérie................. £ 27,66 €13,75;
Duas Séries................€5238 € 26,28;
TrésSéries ................£6378 €31,95;
Completa ................. €74,98 € 37,19.

Aestes valores acrescem os portes de correio, (Portarian.® /2006, de 13 de Janeiro) e o imposto devido.

Divisdo do Jornal Oficid
Divisdo do Jornal Oficial
NUmero 181952/02

Preco deste nimero: € 4,22 (1VA incluido)



