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SECRETARIASREGIONAISDO TURISMO E CULTURAE
DAEDUCACAO

Portaria n.® 58/2007

PORTARIACONJUNTA PARAAPROVACAO DE
REGULAMENTO ARQUIVISTICO DO
INSTITUTO DO DESPORTO DAREGIAO AUTONOMA
DAMADEIRA

O IDRAM tem por missdo fomentar e apoiar o
desenvolvimento desportivo na Regido Autonoma daMadeira,
promovendo a criagdo de condigbes técnicas, logisticas,
financeiras e material's com vista aincrementar os habitos de
participagdo desportiva, a estimular a adesdo da juventude a
programas de iniciacdo e formagdo desportiva e aincentivar a
elite de praticantes desportivos.

Considerando que a prossecucao destes objectivos assentam
num factor determinante, a informagdo, e esta reside em
documentos de diferentes suportes;

Considerando que o crescente aumento da documentacéo
arquivada no Instituto do Desporto da Regido Autonomada
Madeira justifica a adopgao de critérios especificos de
conservacao permanente e de inutilizagdo de documentos, em
ordem a adequada gestéo dos espagos de arquivo e asalvaguarda
da documentacdo com interesse histérico;

Nestes termaos e ao abrigo daaineab) do n°1 do artigo 6° do
Decreto Legidativo Regional n° 26/99/M de 27 de Agosto, 0
Secretério Regional de Educacéo e o Secretério Regiona do
Turismo e Cultura, ouvido o Arquivo Regional daMadeira

1- Aprovam atabela de selecgdo de documentos do Instituto
do Desporto da Regi&o Auténoma da Madeira e respectivos
servicos de apoio no que se refere a avaliacdo, seleccéo e
eiminagdo da sua documentagéo, em anexo a presente Portaria-
Conjuntae do qud faz parteintegrante.

2- A presente Portaria Conjunta entra em vigor no dia
seguinte a0 da sua publicacéo:

Funchal, 4 de Maio de 2007.

O SecreTARIO REGIONAL DO TURISMO E CULTURA, Jodo
Carlos NunesAbreu

- O SecrRETARIO REGIONAL DE EDUCAGAO, Francisco Joseé
VieraFernandes

REGULAMENTO ARQUIVISTICO DO
INSTITUTO DO DESPORTO DAREGIAO AUTONOMA
DAMADEIRA

_ Artigo1°
Ambito deAplicacdo

O presente Regulamento é aplicavel a documentacéo
produzida e recebida no @mbito das suas atribuicbes e
competéncias pelo Ingtituto do Desporto da Regido Auténomada
Madeira, adiante designado por IDRAM.

Artigo 2°
Avdiaco

1- O processo de avaliagdo dos documentos do arquivo do
IDRAM tem por objectivo a determinagéo do seu valor para
efeitos da respectiva conservacdo permanente ou eliminacao,
findos os respectivos prazos de conservacéo em fase activae
semi-activa,

2- E daresponsabilidade do IDRAM aatribuicio dos prazos
de conservacdo dos documentos em fase activa e semi-activa.

3- Os prazos de conservagdo sdo os que constam databelade
seleccdo, anexa ao presente regulamento.

4 - Os referidos prazos de conservagao séo contados a partir
da data find dos processos, dos documentos integrados em
coleccdo, dos registos, ou da congtitui¢cdo dos dossiers.

5 - Cabe ao Arquivo Regiona daMadeira, 6rgdo de gestéo
dos arquivos da Regido, adiante designado ARM, a
determinacdo do destino final dos documentos, sob propostado
IDRAM.

Artigo 3°
Seleccéo

1 - Asdleccdo dos documentos a conservar permanentemente
em arquivo definitivo deve ser efectuada pelo IDRAM, de
acordo com as orientaces estabel ecidas na tabela de selecgéo.

2 - Os documentos aos quais for reconhecido valor
arquivistico devem ser conservados em arquivo no suporte
original, excepto nos casos cuja subgituicdo seja prévia e
expressamente autorizada pel o 6rgéo de gestao dos arquivos da
Regido Auténoma da Madeira, adiante designado por RAM, a
quem competira a definicdo dos seus pressupostos técnicos.

Artigo 4°
Tabelade sdleccéo

1- A tabelade seleccdo consigna e sintetiza as disposi¢coes
relativas a avaiagao documental.

2- A tabela de seleccdo deve ser submetida a revisdes, com
vista a sua adequagdo as ateragdes da producdo documental.

3- Para efeitos do disposto no n° 2, deve o IDRAM obter
parecer favordvel do ARM, enquanto organismo coordenador da
politica arquivistica regional, mediante proposta devidamente
fundamentada.

Artigo 5°
Acessibilidade e comunicabilidade

1-O acesso e comunicabilidade do arquivo do IDRAM
atenderd a critérios definidos internamente em conformidade
comalei.

2-Por despacho do Presidente do IDRAM sera designado,
internamente, o funcionario responsavel pelo arquivo, ao qual
compete controlar, de acordo com atabelade seleccéo anexaao
presente regulamento, o fim dos prazos de conservacdo dos
documentos e proceder a sua remessa para arquivo intermeédio
ou definitivo, bem como a eliminagdo, conforme o destino final
a dar apos mesmos, de acordo com o previsto na tabela de

seleccio,

Artigo 6°
Remessas paraarquivo intermédio

1- Findos os prazos de conservacdo em fase activa, a
documentagdo com reduzidas taxas de utilizagdo deverg, de
acordo com o estipulado natabela de seleccdo, ser remetidado
arquivo corrente para o arquivo intermédio, aque serefereo
Decreto Legidativo Regional n°17/2001/M, de 29 de Junho,
caso exista

2- As remessas dos documentos para arquivo intermeédio
devem ser efectuadas de acordo com a periodicidade que o
IDRAM vier adeterminar.
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Artigo 7°
Remessas para arquivo definitivo

1- Os documentos cujo valor arquivistico justifiquem asua
conservacdo permanente, de acordo com atabela de seleccéo,
deverdo ser remetidos para o arquivo definitivo apds o
cumprimento dos respectivos prazos de conservacéo.

2- Asremessas ndo podem por em causa a integridade dos
conjuntos documentais.

Artigo 8°
Formalidades das remessas

1- As remessas dos artigos 6° e 7° devem obedecer as
seguintes formalidades:

a) Serem acompanhados de um auto de entrega atitulo de
prova;

b) O auto de entrega deve ter em anexo umaguiade remessa
destinada a identificaco e controlo da documentacdo remetida,
obrigatoriamente rubricada e autenticada pel as partes envolvidas
NO Processo;

¢) A guiaderemessaserafeita emtriplicado, ficando o
origina no servigo destinatério, sendo o duplicado devolvido a0
servico de origem;

d) O triplicado sera provisoriamente utilizado no arquivo
intermédio ou definitivo como instrumento de descricéo
documental, ap0s ter sido conferido e completado com as
referéncias topogréficas e demaisinformagdes pertinentes, sd
podendo ser eliminado apds a elaboragdo do respectivo
inventario.

2- Os documentos a que se referem as alineas a) e b) do
presente artigo obedecerdo amodelos gprovados pela Portarian®
182/99, de 26 de Outubro de 1999.

Artigo °
Eliminacdo

1- A eliminagdo dos documentos aos quais ndo sgja
reconhecido valor arquivistico, ndo se justificando a sua
conservagdo permanente, deve ser efectuada logo apos o
cumprimento dos respectivos prazos de conservagdo fixados na
tabela de seleccéo.

2- A €diminagdo dos documentos que ndo estejam
mencionados na respectiva tabela de seleccdo carece de
autorizaco expressa do 6rgéo de gestéo dos arquivos da Regido.

3- Adecisdo sobre o0 processo de eliminacéo deve atender a
critérios de confidencialidade e racionalidade de meios e custos.

Artigo 10°
Formalidades de eliminacdo

1- A eliminag&o dos documentos mencionados no artigo 9°
deve obedecer as seguintes formaidades:

a) Ser acompanhada de um auto de eliminagdo, que fara
provado abate patrimonial;

b) O auto de eliminacdo deve ser assinado pelo dirigente
maximo do servigo em causa, bem como pelo responsavel do
arquivo;

¢) O referido auto serafeito em duplicado, ficando o original
no servico que procede a eiminagdo, sendo o duplicado
remetido para o 6rgéo de gestéo dos arquivos da Regido.

2- O auto de eiminacdo referido no presente artigo obedecerd
amodelo aprovado pela Portarian® 182/99 de 26 de Outubro de
1999.

Artigo 11°
Substituicdo do suporte

1- A subdtituicdio do suporte dos documentos obedece a
critérios que garantam a sSua preservagdo, Seguranca,
autenticidade, durabilidade e consulta, de acordo com as normas
técnicas e recomendagfes consagradas a nivel internacional,
designadamente pela International Standart Organization,
abreviadamente designada por |SO.

2- Os documentos de conservacao permanente devem ser
mantidos no seu suporte origina, excepto nos casos cuja
substitui¢do sgja prévia e expressamente autorizada pelo érgao
de gest@0 dos arquivos da Regi&o, a quem competir a definicdo
dos seus pressupostos técnicos.

Artigo 12°
Fiscdizaco

A fiscalizag@o do cumprimento das normas constantes do
presente diploma compete aARM, 6rgéo de gestéo dos arquivos
daRAM.

Artigo 13°
Vigéncia

A tabela de sdeccdo de documentos anexa a0 presente
regulamento aplica-se a documentagdo anterior asuavigéncia
desde que enquadravel nas séries documentais di previstas.
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Anexo n.° 1 da Portaria n.° 58/2007 de 1 de Junho

Tabela de selec¢iio

Nmero Prazo de conservagio
de Enquadramento Destino
referéncia
orgdnico-funcional Série, subsérie documental Fase Fase final Observagdes
activa semiactiva
Direcgdo de Servigos de
Gestdo e Administragio
Desportiva
1 Processos de concursos piblicos para construgdo de obras
ESPOTtiVaS......iiiii et 2 9 E
2 Processos de fiscalizagdo de contratos-programas de desen-
volvimento desportivo...........covevieiiieeeieririinniinns 2 9 E
3 Colecgado de mapas de registo de utilizag#o de infra-estru-
turas desportivas (utentes em geral).... . 2 3 E
4 Colecgdo de mapas de calendarizagdo de utilizagdo de infra-
estruturas desportivas (clubes e associagdes de modalida-
QE). et 2 3 E
5 Colecgdo de mapas de registo de chamadas telefonicas das
instalagdes desportivas...........c.ovevvinveiiieeinnniiiinennnn 2 3 E
6 Colecgdo de mapas internos de controlo de analise das dguas
das PisCiNas..........vvvuniiiiiiiiin e 1 - E
7 Colecgdo de boletins de andlise das 4guas das piscinas reme-
tidos pelo Laboratério de Saide Publica..................... 2 - E
8 Colecgdo de livros do ponto das instalagdes desportivas...... 2 - E
9 Processos de autorizagdo de utilizagio de infra-estruturas
deSPOTtiVAS. ..ovviiiiniii ittt ceee et 1 2 E
10 Colecgdo de pedidos de comprovativos de funcionamento
geral de gindsios...............o.oiii i e, 1 2 E
11 Processos de vistoria de gindsios............ccoooevvieiinniennnns 1 3 E
12 Processos de vistorias de outras infra-estruturas desportivas.. 3 4 E
13 Processos de emissdo de pareceres sobre projectos de
arquitectura de infra-estruturas desportivas.................. 3 - C
14 Processos de cedéncia de material desportivo pelo IDRAM.. 1 - E(a) | (a) Eliminagio do
15 Processos de autorizagdo de utilizagdo dos courts de ténis da processo sé apds a
Quinta Magnolia.............cccoovivriiiiininiiiiineeieainnn 1 - E entrega do material
16 Colecgdo de relatorios referentes & manutengdo de relvados.. 2 2 E
17 Colecgdo de mapas de assiduidade de funcionarios que
trabalham em infra-estruturas desportivas 2 - E
18 Processos de licenciamento de ginasios. 2 - E (b) | (b) Conservar en-
19 Colecgdo de mapas de horarios de funcionarios do IDRAM quanto se mantiver
que trabalham em instalagSes desportivas.................... 2 9 E o licenciamento
20 Processos de candidatura, de concursos publicos, execugdo e
fiscalizagdo de obras e monitorizagdo do contrato
programa 3 - C
Direcgdo de Servigos de
Apoio Técnico -
Desportivo
21 Processos referentes & participagdo da Madeira no projecto
dos “Jogos das Ilhas”... 3 - C
22 Processos de aprovagdo de subvengdes para participagio em
COMPELIGEES CUIOPEIAS. ...uvivtteernrrrnreireenreieennerenns 2 9 E
23 Colecgdo de mapas referentes a apoios 4 competigdo
desportiva nacional — Projecto 2.........cc..occooviiininnn 2 9 E
24 Colecgdo de relatorios e planos de actividades da DSATED.. 2 - C
Desporto para todos:
25 Processos de aprovagdo de mapas de eventos desportivos no
ambito do “Desporto para Todos”...........couveeiiineennnin 2 3 E
26 Processos de elaboragdo de regulamentos de apoio da
Administragdo Piblica Regional & realizagdo de eventos
desportivos no dmbito do “Desporto para Todos”........... 2 - C
27 Colecgdo de mapas de avaliagdo de relatorios dos eventos
realizados no &mbito do “Desporto para Todos”
remetidos pela Associag@o da Madeira do Desporto para
TOdOS. . v 2 4 E
28 Processos dos eventos desportivos no dmbito do desporto
federado.........coivviieniiiiiiiii e 2 - C
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Anexo n.° 1 da Portaria n.° 58/2007 de 1 de Junho, (Cont.)
Nimero Prazo de conservagio
de Enquadramento Destino
referéncia
organico-funcional Série, subsérie documental Fase Fase final Observagdes
activa semiactiva

29 Colecg@io de relatérios de contas de associagdes de

modalidades e clubes desportivos...............c....eeviiinna, 2 9 E
30 Colecgdo de actas de reunides de tomada de posse de

direc¢des de associagdes de modalidade e clubes

deSPOItIVOS. ...oiuuiiiiiiini et e e e e 2 - C
31 Colecgdo de relatérios de eventos de associagdes de

modalidade € clubes desportivos..............coccvveivnnnn., 2 - C
32 Colecgdo de cartazes e boletins de promogdo.... " 2 - C
33 Processos de levantamento dos subsidios anuais de apoio: a

Competicdo Desportiva Regional, as modalidades de

desenvolvimento especifico e aos exames médico —

eSPOTtiVOS. .....iveeiiiii et 3 - C
34 Processos de verificagdo do cumprimento dos escaldes de

formagdo ¢ da qualidade técnica ( atletas regionais € nio

regionais), de acordo com a resolugdo de apoio a

competigdo regional, nacional e internacional............... 3 - C
35 Colecgdo de publicagdes da demografia federada................... 2 - C
36 Dossiers da Demografia Federada, registo de indicadores

referentes a competigdo desportiva.... 2 - C
37 Processos de dispensa de servigo de atletas. . 1 - E
38 Processos de homologagdo de regulamentos de provas

deSPOrtivas. .......c.ovviiiiiiiiiiiii e 2 3 E
39 Processos de celebragdo de contratos-programa de

desenvolvimento desportivo..............coeevvevivinieenni 3 - C
40 Processos de candidatura A organizagdo de eventos

ESPOItIVOS. ..uvunsiiiiiiiit it veei e eate e e e 2 4 E
41 Processos de justificagdo de faltas de docentes por motivos

de participagdo em eventos desportivos 2 - E(c) | (¢) Eliminar desdg
42 Processos de dispensa de aulas de alunos atletas.... 2 - E que a informagid
43 Processos de substituigdo de pagamento de transportes seja recuperavel nos

aéreos pelo pagamento de alojamento e alimentagdo....... 2 9 E processos indivi-
44 Processos de requisigdo de boletins de medicina desportiva.. 2 3 E duais.
45 Processos referentes a pedidos de apoio financeiro solicita-

dos a0 IDRAM......ocuiiiiiiiiiieiiiii e 1 - E
46 Colecgdo de comunicados da Associagdo de Basquetebol da

Madeira........oiiiiiiiiirii e 2 2 E
47 Colecgdo de propostas para a participagdo em eventos

desportivos parte de associagdes de modalidade ou clubes

dESPOrtiVOS. ....euiniii i 3 2 E
48 Colecgdo de exposi¢Bes apresentadas por associagSes de

modalidade e clubes desportivos....................coennnen, 2 2 E
49 Colecgdo de planos de actividades de associagdes de

modalidade e clubes desportivos................ccoveiinneen. 2 - C
50 Processos de apreciagdo de propostas orgamentais e

respectivos planos de actividades de associagfes de

modalidade ¢ clubes desportivos para efeitos de

atribuigdo de subsidios............coooviiiiiinnini, 2 9 E
51 Processos de aprovagdio de mapas de eventos desportivos

nacionais e internacionais a realizar na Regido.............. 2 2 E
52 Processos de candidatura para a realizagiio de eventos

desportivos por parte de associagdes de modalidade e

clubes desportivos..........cueieiiineiiniveiiriie e eeen 2 9 E
53 Colecgdio de mapas resumo de subsidios atribuidos para

realizagdo de exames médicos desportivos de

DASE. . uvtiiiiii 2 9 E
54 Colecgdo de mapas de registo de indicadores por época

desportiva referentes 4 competi¢fio desportiva regional.... 2 - C

Subvengdes plblicas:

55 Processos de homologagdo de atribuigdo de subvengdes de

apoio a0 movimento associativo..........c.ouvveenriiinnnnnn, 2 9 E
56 Processos de penalizagdo na sequéncia de incumprimentos e

irregularidades na atribui¢do de subvengdes publicas...... 2 9 E
57 Processos de elaboragdo de propostas de resolugdio para

atribuigdo de subvengdes...........cooiiiiiiiniiiniiinenna, 3 - C
58 Processos de aprovagdo de atribui¢do de subvengdes

publicas 2 9 E
59 Colecglio de mapas de registo das subvengdes atribuidas

anualmente a associagdes de modalidade e clubes

deSPOItiVOS....oeuuviiiiiiiiiiii et 2 - C
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N“z"" Prazo de conservagio
referéncia Enquadramento Destino
orgénico-funcional Série, subsérie documental Fase Fase final Observagdes
activa semiactiva
60 Processos de aprovagéio de mapas de eventos desportivos.... 2 3 E
61 Colecgdo de mapas de registo de dados referentes a apoios a 2 9 E
eventos desportivos apés andlise dos processos de
candidatura e relatorios...........coevveiveiiineiiiieeienen
62 Colecgdo de mapas/resumo anuais de valores atribuidos as 2 - C
associagdes de modalidade e clubes desportivos para
pagamento de viagens (aéreas e maritimas)..................
Direcgdio de Servigos de
Estudos, Formagdo e
Alta competigio
63 Processos de candidatura a destacamento de docentes para o
movimento associativo desportivo................oveeeunnnns 1 3 E(c)
64 Processos de autorizagdo de mudanga de local de
destacamento de docentes colocados em associagdes de
modalidade e clubes desportivos...............oeevuneeennni. 1 3 E(c)
65 Colecgdo de relatorios dos destacamentos de docentes para
0 movimento associativo desportivo..........cureereerereerenens 1 3 E (c)
66 Colecgdo de relatdrios de actividades da Divisdo de
Formagdo e Alta Competi¢o 2 - C
67 Processos de candidatura a apoios & formagdo dos diversos
agentes desportivos operantes no movimento associativo
deSpPortivo........ooveiiiiii e 4 8 C
68 Colecgio de relatérios relativos a apoios a formagdo dos
diversos agentes desportivos operantes no movimento
associativo desportivo 4 8 E
69 Dossiers de acgdes de formagio realizadas pelo do IDRAM. 2 9 E
70 Processos de candidatura para apoio ao regime regional de
alta competi¢io — ARRAC 2 9 E
71 Colecgdo de projectos relativos aos Programas de Apoio a
Praticantes de Elevado Potencial — PAPEP'S, remetidos
ao IDRAM para aprovagdo 2 9 E
72 Colecgdo de relatérios finais referentes aos Programas de
Apoio a Praticantes de Elevado Potencial - PAPE'S......... 2 - C
Direcgdo de Servigos de
Assessoria
73 Processos de angariagdo de patrocinadores para a Revista
Painel Desportivo.........oviveuiiiiiciiiriiinceieriiereien 2 - E
74 Processos de abertura de linhas de crédito a associagdes de
modalidade e clubes...............ccoooiii 2 9 E
75 Colecgdo de pareceres elaborados no Ambito de processos de
CONtra-0rdenagao. .. .. .vvvuvvieriniieerennenirinieaneinannansns 3 - E (d) | (d) Eliminar sé 3
76 Processos de reclassificagio profissional.. 3 2 E (c) | anos apéds conclu-
77 Processos de aposentagfo.... 3 2 E (c) | sdo do processo
78 Processos disciplinares, averiguagdes e de inquérito........... 3 - E(d)
79 Processos de concurso de recrutamento e selecgfio de
PESSOAL... ittt 3 2 E (¢) | (¢) No processo de
80 Processos de renovagdo de comissdes de servigo.. 3 - E (¢) | eliminagdo conser-
81 Processos de abate de equipamento informatico................ 2 - E var as actas dos
82 Colecgdo de planos e relatérios anuais e plurianuais de CONCUrsos.
actividades (Divisdo de informatica)..........cocvvevevrerervureenens 2 9 E
83 Processos individuais de todas as configuragdes
(equipamento informatico) do IDRAM.................ocoeee 63 - E (f) Conservar em
84 Processos de arquitectura, descrigio e modelagio de arquivo corrente en-
sistemas de informagfio 3 - C quanto necessario
85 Processos de preparagdo e manuten¢do de hardware
SOMWAFE....cieniiiiiii ittt (f) - g) (g) Eliminar s6 2
86 Processos decorrentes de relatorios de incidentes ocorridos... ® - C anos apds abate do
87 Processos referentes a instalagdo de sistemas de video equipamento infor-
vigilancia ) - C matico a que digam
88 Processos de celebragdo de contratos-programa de respeito
desenvolvimento desportivo. 3 - C
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Anexo n.° 1 da Portaria n.° 58/2007 de 1 de Junho, (Cont.)
Nimero Prazo de conservagdo
de .
referéncia Enquadramento Destino
orgénico-funcional Série, subsérie documental Fase Fase final Observagdes
activa semiactiva
89 Processos de emissdo de cartas de conforto.......c.ccuveevrreernnns 2 - E
90 Processos de alteragdo de contratos de empréstimo no
ambito de protocolos celebrados com entidades bancarias 2 9 E
91 Processos de aquisigdo de bens € Servigos.......oceevvrerrrvarnne 2 9 E
92 Processos de regularizagdo de pagamentos a agéncias de
viagen 2 9 E
93 Processos de concessdo € exploragdo..........cooerervvuvreneniererinnns 3 - E(h) [ (h) Eliminar s6
94 Processos de elaboragdo de propostas de resolugdo para apos a cessagio do
atribuigdo de subvengdes. 3 - C contrato
95 Colecgdo de mapas de controlo de linhas de crédito a
associagdes de modalidade e clubes desportivos................ 2 9 E
96 Processos de aprovagdo de atribui¢io de subvengdes
publicas 2 9 E
97 Colecgdo de mapas de registo de pagamentos efectuados
pelo IDRAM a entidades publicas e privadas............... 2 9 E
Departamento de
Administragdo e
Recursos Humanos
98 Colecgdo de convites, participagdes e mensagens de cortesia 1 - E
99 Colecgdo de pedidos de recibos referentes a subvengdes
Atribuidas. . ..oivveiii e 2 - E
100 Colecgdo de pedidos de apoio solicitados pelo IDRAM para
realizagdo de eventos...........ccovievviiiineriiiierinniiiean 2 - E
101 Colecgdo de requisigdes de publicagdes ao IDRAM........... 1 4 E
102 Colecgdo de actas das reunides referentes a elei¢des dos
orgdos das autarquias locais na sequéncia de cedéncias de
infra-estruturas desportivas.........cc....oceveiireeiienininan. 1 1 E
103 Processos de pagamento de facturas referentes a consumos
de dgua em infra-estruturas desportivas...................... 2 9 E
104 Colecgdo de convocatdrias de reunides.............coveveuerivnen 1 - E
105 Colecgdo de pedidos de informagdes remetidos ao IDRAM.. 2 - E
106 Processos de celebragdo de contratos de ligagio de 4gua...... 2 - E (h)
107 Colecgdo de pedidos de colaboragdio promocional
solicitados pelo IDRAM..........ccoviiiiviiiiiiinniiinnnnnn 2 - E
108 Colecgdo de ordens de transferéncia remetidos a entidades
banCArias. ......cooovveieii e 2 9 E
109 Colecgdo de mapas referentes a controlos anti-
doping......... 2 9 E
110 Colecgiio de mapas/resumo de facturas....................ooviie 2 9 E
111 Colecgdo de mapas de assiduidade de docentes destacados
NO IDRAM.......cooiiiiniiiiiiiiiii e 2 - E (c)
112 Processos de emissdo de pareceres relativos a atribuigdo do
estatuto de interesse desportivo 2 C
113 Processos de emiss@o de parecer relativos a atribuigdo do es-
tatuto de utilidade publica............c..coovviiiiiiiiinn 2 - C
114 Processos de emissdo de declaragdes abonatoérias............... 2 9 E
115 Colecgdo de pedidos de antecipagdo de duodécimos........... 2 9 E
116 Dossiers referentes a execugdes ordindrias 3 - E(d)
117 Dossiers referentes a execugdes SUMArias..........c...eevvineen 3 - E (d)
118 Processos de dispensa de reposigdo de saldos de geréncia..... 2 9 E
119 Processos de homologagao de listas de antiguidade............ 2 - E (¢)
120 Processos de rectificagdo de processamento de viagens de
associagdes de modalidade e clubes despor-
TIVOS. tervei ittt et e et an 2 9 E
121 Processos de concursos publicos para prestagdo de servigos
de manutengdo.........ooeveviiiiiniiiiiii 2 9 E
122 Processos de candidatura a cursos de reciclagem de juizes de
GINASICA ITHMICA ...uviivniiii it 2 3 E
123 Colecgdo de guias de envio de cheques 2 9 E
124 Processos de rectificagdo de contratos de empréstimo na se-
quéncia de protocolos celebrados................cccooeeeee 2 9 E
125 Processos de abertura de crédito a associagdes de modalida-
de e a clubes desportivos........c.oooveiiieneciiieneiinenne. 2 9 E
126 Processos de apreciagfio de projectos de construgdo de infra-
estruturas desportivas..............covviiii e 2 - C
127 Colecgdo de ofertas de prestagio de servigos remetidos ao
IDRAM. ..ottt 1 - E
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128 Processos de nomeag#o de representantes no Conselho Des-

portivo da Regido Auténoma da Madeira..................... 2 - C
129 Processos de descongelamento de verbas........................ 2 9 E
130 Colecgdo de pedidos de libertagdo de garantias bancérias..... 2 9 E
131 Processos de candidatura ao Programa de Desenvolvimento

DeSPOItiVO....uuuiiiineeiie i st eeiie e v e e e eas e 2 9 E
132 Processos de rectificagéo de incorrecgdes verificadas no

processamento de subsidios.............ccoevvevneiiiianinin.., 2 9 E
133 Colecgdo de folhetos informativos da Direc¢do Regional de

Planeamento € Finangas.............ccoevvveeiiiieennnrinnnnn 2 2 E
134 Colecgdo de guias de envio de declaragdes da seguranga

social referentes a situag3o contributiva de associagdes de

modalidade e clubes desportivos.................eevieenann.. 2 4 E
135 Colecgdo de oficios-circulares da Secretaria Regional do

Plano e Finangas...........c.ooooevviiiiiriiiiiinnnniiiinnieenans 2 - E
136 Processos de candidatura de jovens ao programa “Jovens em

Formagdo™...........ooiiii s 2 - E
137 Colecgdo de mapas de assiduidade de estagiarios ao abrigo

do “Programa Estagios Profissionais™........................ 2 - E
138 Processos de ¢laboragdo e celebragdo de protocolos por

parte do IDRAM e outras entidades 2 - C
139 Processos de homologagio de listas de antiguidade 2 - E(c)
140 Processos de levantamento de necessidades de pessoal para

efeitos de definig¢io de quotas de descongelamento......... 2 - E
141 Colecgdo de relatorios da PSP relativos a policiamento de

€Ventos deSPOrtivos. .........viuurieiirenreeriierenneeniienenns 2 - C
142 Colecgdo de relatérios de contas de associagdes de

modalidade e clubes desportivos...............eceueeeennnnin. 3 - C
143 Colecgdo de listagens nominais de pessoas seguradas reme-

tidos a companhias de SegUrOS..............cooeeiiiieniennin. 2 9 E
144 Colecgdo de guias de entrega de deposito relativas a acordos

de cobranga colectiva............ccoeiiiiiiiini 2 9 E
145 Processos de auditorias do Tribunal de Contas.................. 2 9 E
146 Colecgdo de declaragdes emitidas pelo IDRAM................ 2 E
147 Colecgdo de mapas de existéncias reais de pessoal remitidos

a Direcgdo Regional de Administragdo Educativa.......... 2 - E
148 Processos de nomeagio de representantes para as Comissdes

Paritarias..........coovviiiiiiin i 2 - E
149 Colecglo de propostas de resolugdo relativos a defini¢do de

indice- padrdo para apoio ao Regime de Alta Competigdo 2 3 E
150 Processos de candidaturas & integragfio de atletas em escaldo

de apoio ao Regime Regional de Alta Competigdo......... 2 9 E
151 Colecgdo de despachos internos de delegagdo de

COMPEENCIAS. ....ovteeniniiieeiieen et et et caerenreanens 2 - C
152 Colecgdo de exposigdes ¢ abaixo-assinados remetidos ao

IDRAM....oiiiiiiiiii ittt en e 2 - E
153 Colecgdo de relatorios mensais de actividades realizadas em

pavilhdes de estabelecimentos de ensino..................... 2 2 E
154 Processos de emissdo de pareceres relativos a eleigdes de

directores de instalagdes desportivas nos estabe-

lecimentos de ensino 2 - E
155 Processos relativos a pedidos de alteragdo de horérios

escolares de atletas junto dos estabelecimentos de ensino. 2 - E
156 Colecgdio de mapas de férias de docentes destacados reme-

tidas aos estabelecimentos de ensino.................o.c.vvene 2 - E
157 Colecgdo de pedidos de divulgagdo de eventos e acgdes de

formag@o remetidos 20 IDRAM.............oceevviveneninn. 1 - E
158 Colecgdo de resolugdes do Governo da Regido Autdénoma

daMadeira...........coooniiiiiini 2 2 E
159 Processos individuais de funcionarios..............c............ i) - C (i) Conservar em|
160 Colecgdo de mapas de registo de datas de vencimento de arquivo correntd

prestagdes referentes a linhas de crédito...................... 2 9 E enquanto o fun-
161 Colecgdo de mapas de registo de transferéncias a efectuar cionério estiver no

por débito em contas bancarias do IDRAM.................. 2 9 E activo
162 Colecgdo de estratos bancarios referentes a capital em

divida de associagdes de modalidade e clubes desportivos 2 9 E
163 Colecglio de resolugdes do Conselho de Governo relativos a

subvengdes a atribuir a associagdes de modalidade e

clubes desportivos.............coooiiiiiiiiin 2 3 E
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164 Colecgiio de mapas de registo das subvengdes por época

atribuidas a clubes/modalidades referentes a futebol (2° B

€ 37 DIVISEO). . eeviveneeeieiee et eee e 2 - C
165 Colecglo de declaragdes da Seguranga Social referentes a

associagdes de modalidade e clubes desportivos............ 2 - E
166 Colecgdo de guias de remessa referentes jornais desportivos. 2 2 E
167 Colecgdo de guias de entrega de verbas referentes a Caixa

Geral de Aposentagdes..........ceuuueriuneeiinnerineeinnernnn 2 9 E
168 Colecgdo de mapas de registo de descontos a Caixa Geral de

APOSENTAGBES. .. . evneeniieiiiieereeetent e et aaa s 2 9 E
169 Colecgdo de balancetes mensais referentes a custos de

viagens de associagdes de modalidade e clubes

dESPOItIVOS. .. eeeveiiiieiiceiii et 2 9 E
170 Colecgdo de avisos de pagamento remetidos pela Seguranga

Social relativos a regularizagfio de prestagdes no &mbito

de acordos e contratos programa celebrados com

associagdes de modalidades e clubes desportivos........... 2 9 E
171 Colecg¢dio de mapas de registo anuais referentes 4 Seguranga

S0CHAl . iiiti 2 9 E
172 Colecgdo de mapas de registo anuais referentes a pagamento

de dividas fiscais............ccciiiiriiiini 2 9 E
173 Colec¢@o de mapas anuais referentes aos passivos dos

clubes de futebol. 2 9 E
174 Colecglo de extractos bancérios remetidos por entidades

baNCArias.......oooviiiiiiiiiiiii 2 9 E
175 Colec¢8o de mapas de controlo de transferéncias

DANCANAS. ... ovveiuiiiiiiiniii 2 9 E
176 Colecgdo de notas de débito emitidas por entidades

DANCATIAS. . .veueeeeeieiiiii et 2 9 E
177 Colecgdo de copias de cheques emitidos pelo IDRAM........ 2 9 E
178 Colecgdo de declarages de retengdes na fonte emitidos pela

Direcgdo-Geral de Impostos...........ccovuvvveiniiiiiniiann 2 9 E
179 Processos de pagamento de quotas a Sindicatos................ 2 9 E
180 Colecgdo de guias de receita comprovativos de pagamentos

na Tesouraria do Governo Regional da Madeira............ 2 9 E
181 Colecgdio de mapas de registo de necessidades de

financiamento mensais por ano econémico.................. 2 9 E
182 Processos de requisi¢o de fundos.................... 2 9 E
183 Colecgdo de mapas de conta de geréncia....................... 2 9 E
184 Colecgio de mapas de registo de contas correntes com as

despesas orgamentadas por anos econémicos............... 2 9 E
185 Colecgdo de mapas de registo de descontos efectuados pelo

IDRAM. ..o e 2 9 E
186 Colecgdo de mapas produzidos por aplicagdo informatica

relativos a processamento de vencimentos................... 2 9 E
187 Colecgdo de mapas de registos mensais referentes a

atribuigdo de subsidio familiar a criangas € jovens......... 2 9 E
188 Colecgdo de boletins de aviso de crédito remetidos a Caixa

Geral de Aposentagdes para efeitos de transferéncias

baNCArias. ......o.ovviviiiniiiin 2 9 E
189 Colecgo de mapas de registo de descontos efectuados para

a Caixa Geral de Aposentagses. ... .ovvvevviiroreriniiensrnn 2 9 E
190 Processos de altera¢fio orgamental............ 2 9 E
191 Colecgdo de facturas emitidas pelo IDRAM... " 2 9 E
192 Colecgo de declaragdes de IRS do IDRAM.................... 2 9 E
193 Colecgdo de mapas de registo de resumo dos acumulados e

montantes de IRS efectivamente descontados............... 2 9 E
194 Colecgdo de declaragdes relativas a retengdes na fonte de

FUNCIONATIOS . ... v eeeii et eaer e 2 9 E
195 Colecgdo de mapas de registo de acumulados anuais

relativos a vencimentos...........o.eevvviiiiiiniiininiieniinn 2 9 E
196 Processos de avaliagio de funcionarios ao abrigo do

SIADAP ..ottt e 3 3 E
197 Colecgdo de guias de receita mensais da Regifo............... 2 9 E
198 Colecgdo de guias de receita mensais das receitas cobradas

por conta de diversas entidades....................ooonn 2 9 E
199 Colecgdo de mapas de registo das receitas da Quinta

Magnolia......covuvereiiiiiiiiii 2 9 E
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200 Colecgdo de mapas de registo de bilhetes vendidos nas
infra-estruturas desportivas...............eeeeeivvnnnneeieennn 2 9 E
201 Colecgdo de boletins mensais de horas extraordindrias de
funciondrios de instalagdes desportivas....................... 2 - E(c)
202 Processos de pagamento de despesas..................oevvvnnn.n 2 9 E
203 Processos relativos a abono de familia para criangas e
JOVENS. ottt 2 3 E(c)
204 Colecgdo de triplicados de requisigdes efectuadas pelo
IDRAM. ..ot 2 9 E
205 Colecgdo de fichas internas referentes a funciondrios que
exercem fungdes em infra-estruturas desportivas............ ) - C
206 Processos de requisigdo de trabalhadores ao abrigo do
Programa Ocupacional de Trabalhadores Subsidiados..... 2 - E
207 Processo de requisi¢do de trabalhadores ao abrigo do
Programa Ocupacional de Desempregados.................. 2 - E
208 Processos de candidatura a estagios profissionais.. 2 - E
Abreviaturas:
C - Conservagdo permanente (a) Eliminacfio do processo s6 ap6s a entrega do material
E - Eliminago (b) Conservar enquanto se mantiver o licenciamento
DSATED - Direc¢lio de Servigos de Apoio Técnico-Desportivo (c) Eliminar desde que a informac#o seja recuperdvel nos processos indivi-

duais
(d) Eliminar s6 3 anos ap6s conclusdo do processo
(e) No processo de elimina¢do conservar as actas do concurso
(f) Conservar em arquivo corrente enquanto necessario
(g) Eliminar s6 2 anos apés abate do equipamento informatico a que digam respeito
(h) Eliminar s6 apds a cessagdo do contrato
(i) Conservar em arquivo corrente enquanto o funciondrio estiver no activo







Toda a correspondéncia relativa a anincios e a assinaturas do Jornal Oficial deve ser dirigida a Direcgéo

Regional da Administragéo da Justica.

Os pregos por lauda ou por fracgéo de lauda de antincio so os seguintes:

Umalauda...............€1591cada €15,91;
Duaslaudas..............£€17,34cada € 34,68;
Tréslaudas ..............€2866cada € 85,98,
Quatro laudas . . . ..........€30,56 cada €122,24;
Cincolaudas .............£€3174cada € 158,70,
Seisou maislaudas. . ... ... £38,56 cada € 231,36
A estes valores acresce 0 imposto devido.
Nimeros e Suplementos - Prego por pagina€ 0,29

Anual Semestral
UmaSérie................. £ 27,66 €13,75;
Duas Séries................ €5238 € 26,28;
TrésSéries ................£6378 €31,95;
Completa ................. €74,98 € 37,19.

Aestes valores acrescem os portes de correio, (Portarian.® /2006, de 13 de Janeiro) e o imposto devido.

Divisdo do Jornal Oficid
Divisdo do Jornal Oficia
NUmero 181952/02

O Preco deste numero: € 3,62 (IVA incluido)



