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SECRETARIASREGIONAISDO PLANO E FINANCASE DA
EDUCACAO E CULTURA

Portaria n.® 196/2008
de 6 de Novembro

ASecretaria Regiona do Plano e Finangas € o organismo que
tem por missfo definir, conduzir e executar apaliticaregiona nos
dominios das finangas, edtatistica, informatica, orcamento,
patrimonio regional, fundos comunitérios, assuntos fiscais,
Inspecgéo de finangas, centro internacional de negocios eregisto
de navios.

O desenvolvimento desta densa actividade obriga a uma
producéo e recepcdo de documentos que pela sua dimensao e
complexidade, exige a definicdo de uma politica de gestéo
documental de arquivo.

Neste sentido é judtificavel a definicdo de uma gestéo
integrada dos documentos com a reformulagdo do Plano de
Classificagdo e com a elaboracdo da presente portaria. Esta, visa
aaplicacdo de préticas arquivisticas adequadas e a ficaciana
acessibilidade e comunicabilidade dos documentos com a
adopcao de critérios especificos de conservacéo permanente e
eliminacdo de documentos sem vaor arquivigtico para uma
gpropriada gest@o de espacos de arquivo e sdvaguarda da
documentacao com interesse historico.

Assm, é urgente proceder a definicdo de um ambiente
regulador com varias orientagbes que permitam relacionar,
avdiar e preservar com acuidade, todaa documentacdo produzida
e recebida pelo Gabinete do Secretério Regional do Plano e
Finangas.

Face a0 exposto e no uso da competéncia mencionada nas
alineas h) e e) do n.° 1 do artigo 6.° do Decreto Legislativo
Regiond n.° 26/99/M, de 27 de Agosto, obtido 0 parecer
favorével do Orgéo de Gestéo dos Arquivos da Regido Auténoma
daMadeira, manda 0 Governo Regional através do Secretario
Regiona do Plano e Finangas e do Secretario Regiond de
Educacéo e Cultura, 0 seguinte;

1°-E gprovada a Portaria Conjunta que estabelece o
Regulamento da Conservacao Arquivisticados Servigos
afectos ao Gabinete do Secretario Regional do Plano e
Financas, publicado em anexo ao presente diploma, do
qud faz parteintegrante.

2.°- Atabelade sel ec%:?\o dos documentos anexa ao presente
Regulamento aplica-se & documentacdo anterior asua
vigéncia desde que enquadravel nas sériesdi previstas

3.° - Esta Portaria entraem vigor no dia seguinte ao da sua
publicacéo.

Secretarias Regionais do Plano e Financas e da Educacéo e
Cultura, 29 de Setembro de 2008.

O SE=CRETARIO REGIONALDO PLANO E FINANGAS, José Manuel
VenturaGarcés

O SECRETARIO REGIONALDA EDUCAGAO E CULTURA, Francisco
Jose VieiraFernandes
ANEXO

Regulamento de Conservagao Arquivistica dos Servigos afectos
a0 Gabinete do Secretario Regiona do Plano e Finangas.

_ Clausulal2
Ambito de aplicacéo

O presente regulamento € aplicavel a documentacdo
produz?da e recebida, no &mbito das suas atribuigdes e
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competéncias, pelo Gabinete do Secretério Regiona do Plano e
Financas, adiante designado por GSRPF.

Clausula22
Avdiacio

O processo de avaliagdo dos documentos do arquivo do
GSRPF tem por objectivo a determinagdo do seu valor
para efeitos da respectiva conservacdo permanente ou
eliminagdo, findos os prazos de conservacéo em fase
activae sami-activa

E da responsabilidade do GSRPF aatribuicao dos prazos
de conservacdo dos documentos em fase activa e semi-
-activa.

Os prazos de conservacao s80 0s que constam databela
de seleccdo do anexo ao presente regulamento.

Osreferidos prazos de conservacdo sio contados apartir
dadatafina dos processos, dos documentos integrados
em colecgBes, dos registos ou da condituicdo dos
dossiers, encerram em termos administrativos e ndo ha
qualquer possibilidade de serem resbertos.

Cabe a0 Arquivo Regional da Madeira, adiante
designado por ARM, adeterminaco do destino final dos
documentos, sob propostado GSRPF.

Clausula32
Sdecgéo

Aseleccéo dos documentos a conservar permanente em
arquivo definitivo deve ser efectuada pelo GSRPF, de
acordo com as orientacBes estabel ecidas natabelade
seeccéo.

Os documentos aos quais for reconhecido valor
arquivistico devem ser conservados em arquivo no
suporte original, excepto nos casos cuja substitui¢do
seja previamente autorizada nos termos do n.° 2 do
artigo 12.°.

Clausula4.2
Tabelade selecgéo

Atabdade seleccdo consigna e sintetiza as disposi¢oes
relativas aavaiacdo documental.

A tabelade seleccdo deve ser submetidaarevisoes, de
modo a adequé-la s dteragBes na producdo documental.

Para efeitos do disposto no nimero anterior deve o
GSRPF obter o parecer favoravel do ARM, enguanto
coordenador da politicaarquivisticaregiond, mediante
proposta devidamente fundamentada.

Clausulab2
Remessas para arquivo intermédio

Findo os prazos de conservacdo em fase activa, a
documentagdo com reduzidas taxas de utilizagdo devera,
de acordo com o estipulado natabela de seleccéo, ser
remetida do arquivo corrente para o arquivo intermédio.

As remessas dos documentos para arquivo intermédio
devem ser efectuadas de acordo com a periodicidade que
0 GSRPF vier adeterminar.
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Clausula6?
Remessas para arquivo definitivo

Os documentos cujo vaor arquivistico justifique asua
conservacdo permanente, de acordo com a tabela de
seleccdo, deverdo seremetidos para arquivo definitivo
ap0s cumprimento dos respectivos prazos de
conservacao.

Asremessas ndo podem pdr em causa aintegridade dos
conjuntos documentais e devem ser acompanhadas das
respectivas formas de registos.

Clausula7.2
Formaidades das remessas

As remessas dos documentos mencionados nas clausulas

5.° e 6.° devem obedecer as seguintes formalidades:

a) Ser acompanhadas de um auto de entrega atitulo
deprova;

b) O auto de entrega deve ter em anexo umaguia
de remessa destinada a identificagdo e ao

controlo  a documentagdo remetida,
obrigatoriamente rubricada e autenticada pelas
partes envolvidas no processo;

C) A guia de remessa serd feita em triplicado,
ficando o origina no servico destinatério, sendo
0 duplicado devolvido ao servico de origem;

d) O triplicado sera provisoriamente utilizado no
arquivo intermedio ou definitivo como
instrumento de descri¢do documental, apés ter
sdo conferido e completado com asreferéncias
topogréficas e demais documentagao pertinente,
0 podendo ser eliminado apds a elaboragéo do
respectivo inventaio;

€) A documentacdo a incorporar no ARM deve
cumprir ainda os requisitos de inventariacéo,
desinfestacdo, higienizacdo e acondicionamento
estabelecidos.

Os model os referidos nas alineas anteriores sdo os que
constam da Portaria n.? 182/99, de 26 de Outubro.

Clausula82

Eliminacdo
A eliminacdo dos documentos aos quais ndo for
reconhecido valor arquivigtico, ndo sejustificando asua
conservagao permanente, deve ser efectuadalogo apds o
cumprimento dos respectivos prazos de conservagéo
fixados natabela de seleccdo. A suadiminagcdo podera
contudo, ser feitaantes de decorridos os referidos prazos
desde que os documentos sgjam microfilmados.

Sem embargo da definicdo dos prazos minimos de
conservacdo estabelecidos na tabela de avaliacdo e
sdeccdo, asingtituicdes podem conservar por prazos
mais dilatados, atitulo permanente ou temporério, global
ou parcialmente, as séries documentai's que entenderem,
desde que ndo prejudique o bom funcionamento dos
SENVigos.

A eiminagdo dos documentos que ndo estgjam
mencionados na tabela de slecgfo carece de autorizacéo
expressadoARM.

A diminacd dos documentos aos quais tenha sido
reconhecido valor arquivistico  (conservacdo
permanente) sO podera ser efectuada desde que os
documentos sgjam microfilmados, de acordo com as

disposigdes do artigo 10.°.

[
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Adecisio sobreo dprocesso de eliminacdo deve atender a
critérios de confidencididade e raciondidade de meios e
custos.

Clausula92
Formalidades de diminacéo

Aeliminacdo dos documentos mencionados na clausula

8.° devem obedecer as seguintes formalidades:

a) Serem acompanhadas de um auito de eliminacdo
que fara provado abate patrimonial;

b) O auto de eliminagéo deve ser assinado pelo
dirigente do servico ou organismo em causa,
bem como pelo responsavel do arquivo;

C) O referido auto serafeito em duplicado, ficando
o original no servigo que procede a eliminagéo,
sendo o duplicado remetido parao ARM para
conhecimento.

O modelo de auto de diminagdo congta da Portaria
n.° 182/99, de 26 de Outubro.

Clausula102
Subgtituicéo do suporte

A substitui¢&o de documentos originais, em suporte de
, por micrafilme, devera ser redizada quando
uncionalmente judtificavel.

A microfilmagem éfeitana observancia das normas
técnicas definidas pela | SO (Internaciona Organization
for Standardization), deformaa %aranti r aintegridade,
autenticidade, seguranca e durabilidade dainformacéo
No NOVO suporte.

Das sfries de consarvagdo permanente é feitaumameatriz
(negtiva de sais de prata - 1.2 geragdo, com vaor
origi nale, um duplicado de trabalho realizado a partir da
matriz (positivo em sais de prata - 2.2 geracdo) e uma
copiade consulta, podendo esta ser efectuadaem suporte
digita. Das séries que tenham como destino find a
eliminacdo é feitaumamatriz em sais de prata e uma
copiade consulta

Os microfilmes ndo podem sofrer cortes ou emendas,
nem apresentar rasuras ou guaisquer outras apl !c%cp_ 0es
gue ponham em cauisas a suaintegridade e autenticidade.

Os microfilmes deverdo conter termos de aberturae de
encerramento, autenticados com assinatura e carimbo do
responsvel dainstituicdo detentora da documentacéo e
da entidade responsdvel pelaexecugdo datransferéncia
de suportes. Estes deverdo conter a descricdo dos
documentos e todos os € ementas técnicos necessarios ao
controlo de qudidade definidos pelal SO.

De todos os rolos produzidos devera ser el aborado:
a) Ficha descritiva com os dados relativos a
documentacao microfilmada;
b) Ficha de controlo de qualidade, 6ptico, fisico,
guimmo e arquivistico do novo suporte
ocumental produzido.

As matrizes e os duplicados em sais de prata das séries
de conservagdo permanente, deverdo ser acondicionados
em materials adequados e armazenados em

prgﬁ)rios, com temperatura, humidade relativa e
qualidade de ar controladas, de acordo com o exigido
pelal SSO paramicrofilmes de conservaco permanente.

Os procedimentos da microfilmagem dever&o ser
definidos em Regulamento préprio do GSRPF, tendo em
consideraco os pontos acima referidos.
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9- Ascopiasobtidasapartir de microcdpia autenticadatém

aforca probatdriado original, nos termos do disposto no
artigo 3.°do Decreto-Le n.°447/88, de 10 de Dezembro.

10- Nos termos do n.° 2, do atigo 5.° do Decreto-Lei

n.° 121/92, de 2 de Julho, a substituico de suporte de
documentacdo de conservacdo permanente apenas sera
possivel mediante autorizaggo expressa do organismo
coordenador da politicaarquivigtica, aquem competiraa
definicao dos seus pressupostos técnicos.

11- OARM, nasuaacgdo fiscalizadora, reserva-se o direito

deredizar teste aos filmes executados.

Clausula11.2
Acessibilidade e Comunicabilidade

O acesso e comunicabilidade do arquivo do GSRPF atendera
a critérios de confidencialidade da informagéo definidos,
internamente, em conformidade com ale gerd.
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Clausulal122
Documentacéo Electrénica

Os documentos gerados em meio electronico aos quais
néo for reconhecido vaor arquivistico definido natabela
de seleccdo podem ser conservados nesse meio desde
gue sgja expressa e inequivocamente assegurada a sua
preservacdo, seguranca, fidedignidade, integridade,
autenticidade, durabilidade e acesshilidade.

Para efeitos do disposto no niimero anterior, 0 GSRPF
deve obter parecer favoravel do ARM.

Clausula132
Fiscalizacéo

Compete a0 ARM aingpecgao sobre aexecucdo do disposto
no presente Regulamento.

Anexo da Portaria n.°196/2008, de 6 de Novembro

N2 de Classifieacdo Série, subséric documental Prazo de conservaglo Destino Observagdes
referén orgéanico-funcional administrativa final
cia {em anos)
Fase Fase Semi-
activa activa
Organizagiio, Planeamento ¢
Controle
1 Actas das reunides da Presidéncia do Conselho do 3 9 c
Govemo da RAM
2 Planf) s e selatbrios de actividade do GSRPF ¢ dos 2 3 CP Conservar apenas os planos ¢ relatrios de actividade do GSRPF
servigos afectos
3 Estudos preparatdrios a elaboragdo de diplomas legais 2 3 C
4 Resolu¢des do Conselho do Governo 2 - E
5 Circulares do Governo Regional Enquanto em vigor E
6 Circulares do Governo Central Enguanto em vigor B
7 Copias dos comunicados do Conselho de Ministros 2 ‘ - E
Despachos / alteragbes orgamentais / Circulares / B .
8 Portarizs emanados pelo GSRPF nquanio erm vigor c
9 Despachos e portarias conjuntas 2 1 E
10 Ordens de Servigo e informages do GSRPF Enquanto em vigor C
11 Leis orgé dos servigos afectos a0 GSRPF 4 1 [}
. s . Manter apenas as propostas de diplomas e pareceres do SRPF antes
12 Leis orgénicas de organismos da RAM 4 1 E d fase de publicacio.
13 Processos de constituigdo do cartdo de pessoa colectiva 4 1 C
Expediente e Arquivo
Correspondéacia: Plano
14 Correspondéncia relacionada com as Grandes Opgdes 3 - E Informagio recuperavel nos respectivos servigos
do Plano
15 Correspondéncia sobre o PIDDAR 2 - E Informacdo recuperavel nos respectivos servigos
Correspondéncia: Financas
16 Corre’spfmdencm relacionada com pedidos de 2 1 c
empr
7 Correspondéncia relativa a subsidios ¢ apoio financeiro 5 1 o
por parte de particulares e pessoas colectivas
Correspondéncia com Cmaras municipais/ Juntas de
18 . 2 1 C
freguesia / Bancos/ Seguradoras
19 Oficios a remeter auorizagdo do pagamento de facturas 5 5 E
Oficios a remeter autorizagio do pagamento de notas de
20 N 3 5 5 E
honorarios por servicos prestados
Correspondéncia: Orcamento e contabilidade
Correspondéncia sobre controlo e execugiio orgamental Informacdo recuperdvel nos respectivos servigos
21 3 2 C
da conta da RAM
29 Cépias de relatdrios de auditoria operacional aos fluxos 3 2 c
financeiros da RAM efectuados pelo Tribunal de Contas
23 Correspondéncia relacionada com relatério e pareceres 3 2 c
sobre a conta da RAM
24 Cépias de relatorios do orgamento de estado 2 - E
25 Correspondéncia tom o Tribunal de Contas 3 2 C
26 Cépia dF) relatério de verificagiio extema da conta do 2 - E Informagiio recuperdvel nos respectivos servigos
tesoureiro
Correspondéncia: Assuntos fiscais
Correspondéncia relacionada eom notificagbes de
27 - P 2 - E
cobranca coerciva de dividas
28 Isengdio e ou beneficios fiscais 2 1
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NSde Classificagio Série, subsérie documental Prazo de conservagdo Destino Observagdes
referén organico-funcional administrativa final
cia {em anos)
Fase Fase Semi-
activa activa
29 Correspondéncia relativa a impostos 3 2
30 Certides sobre eventuais dividas das secretarias 2
regionais
Correspondéncia: Patriménio da Administraciio
Publica Regional
31 Aquisi¢iio de bens e servigos publicos 3 2 ¢
32 Reparagio ¢ manutengio de bens 2 - C
33 Processos de autorizagio de requisigio de transportes 2 - C
34 Aquisi¢do/ arrendamento/ expropriagio/ construcio de 2 R c
imdveis
35 Correspondéncia com a DRPA 2 - E
36 Correspondéncia com a PATRIRAM 3 2 C
Correspondéncia: Zona Franca da Madeira
37 Regulamentagiio e normas de procedimento de registo € 3 2 c
fiscalizagio de mercadorias
38 P de licenci to de sociedad 3 2 C
— — - m 0 — - . "
19 Provessos de fiscalizagio de actividades 3 2 c I?hmu}ar o licenciamento de actividade, recuperdvel nos processos de
licenciamento de sociedades.
40 Correspondéncia com a CINM 3 2 Cc
41 Correspondéncia com a ZFM 2 C
Correspondéncia: Registo Internacional de Navios
42 Correspondéncia relativa a navios 2 - E Informagio recuperavel nos respectivos servigos
Correspondéncia: Assuntos Europeus
43 Fundos, programas ¢ iniciativas comunitdrias 3 2 E Informagio recuperavel nos respectivos servigos
Correspondéncia: A sociais
44 Habitagio Social 3 2 E
45 Reclamagdes de candidatos a habitag8o social 2 - E
Correspondéncia: Sindicatos
46 Correspondéncia relativa 4 actividade sindical P B E
47 Circulares do STFP 2 - E
Correspondéncia: Estudos ¢ pareceres juridicos
48 Processos de emissio de pareceres juridicos 3 2 C
49 .COP‘? dor de informagdes para 2 elaboraqdo de pareceres 2 - Recuperaveis nos processos de pareceres juridicos.
juridicos
Correspondéncia: Administragio Priblica
50 Pedidos de autorizagdo para abertura de concursos 3 2 C
Pedidos de autorizagfio para despesas de viagem
51 ~ Lo 2 1 E
(deslocacbes de funciondrios)
52 Contratagiio na Administragio Piblica 3 2 C
Expediente relacionado com o regime de carreiras,
53 < = s T 3 2 C
progressdes ¢ escaldes da Administragio Publica
Nomeagdes de funciondrios para participagio em
54 3 2 C
grupos de trabaltho
55 Auditorias na Administragio Piblica 2 1 E Informagdo recuperavel nos respectivos servigos
Correspondéncia: Informitica
Documentagio relativa a pedidos de autorizagdo paraa
56 criagio de servigos electrénicos e recursos informaéticos 2 1 C
na AP
57 Pareceres téenicos de equiparagio de cursos de 5 R
informética
58 Formagio ministrada pela DRI 2 - Informagdo recuperavel nos respectivos servigos
Correspondéncia: Estatistica
Oficios relacionados com o apuramento, notacfo, . " X .
59 coordenagtio e publicago de dados estatisticos 2 - E Informagfio recuperavel nos respectivos servigos
Correspondéncia: Apesentagies
60 Corrcspomjencm relacionada com a Caixa Geral de 3 2 c
Aposentacdes
Correspondéncia: Relagbes com o exterior
61 Pedidos de audiéncia ao SRPF 1 - E
Convites para comemoragdes, cerimdnias ¢
62 A L 1 - E
acontecimentos sociais e eventual resposta
63 Colecgéio de louvores e votos de pesar - E
64 Documentaglio referente ds visitas oficlais 3 2 E
Pedidos de autorizagdo dados pelo SRPF para
65 deslocagdo em encontros, coloquios, simpdsios e 2 1 C
sesses de trabalho para a SRPF
66 Colecgiio de notas ou comunicados de imprensa 5 B C
emitidos pelo SRPF
67 Reclamagdes, exposigGes e atendimento a utentes 2 - E Informagdo recuperdvel nos respectivos servigos
Processos de averiguagdes do Ministério Piblico para
68 N s 3 2 C
esclarecimento de uma situagio
Oficios recebidos pelo GSRPF com contactos de -
69 . 2 E
entidades
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N2 de Classificagio Série, subsérie documental Prazo de conservagio Destino ObservagBes
referén organico-funcional administrativa final
cia em anos
Fase Fase Semi-
activa activa
70 Documentos reencaminhados 1 -
7 Pt?dlsios de esclarecimento por parte do Ministério 3 3 c
Publico
Correspondéncia: Cooperaciio com outras entidades
7 Dos:umemag;ao relativa a protocolos com outras 2 3 c
entidades
Correspondéncia :Gestiio de documentos
73 Pedidos de apoio técnico para organizagio de arquivo 5 - E
Instr 108 de gestio d& tal {M: is de -
P 1
74 Arquivo ¢ Regulamentos arguivisticos) Enquanto i ¢
75 Autos de entrega 5 - C
76 Guias de remessa. 5 - E Eliminar ap6s a elaboragiio do inventario.
77 Autos de eliminagio 5 - C
78 Colecglo de folhas de recolha de dados para o plano de Até 4 actualizagfo do E
classificacdo do arquivo plano de classificacio
. - . . " Até 3 actualizagio da
70 Colecr;::o de folhas de recolha de dados para a portaria portaria de gestao de E
de gestdo de documentos P
ocumentos
30 Copiadores de correspondéncia expedida 5 - C
81 Livros de protocolo - E
82 Guias de remessa de correspondéncia paraos CTT 2 - E
Correspondéncia; Associagdes
83 Expedi relativo a assc 5 2 - C
Contratos - programa
84 Contratos — programa 5 - C
85 Declaragbes de utilidade piiblica
86 Pedidos de declaragio de utilidade pblica 5 - C
Sociedades de desenvolvimento
Cormrespondéncia com a Sociedade de Desenvolvimento
87 N 2 1 C
da Madeira
Construgdio civil
88 Expediente relativo a extracgio de inertes 2 1 C
Hotelaria e turisme
89 Correspondéncia sobre o turismo / golf daRAM 2 1 C
Empresas
90 Correspondéncia com empresas da RAM 3 2 C
A bleia Legislativa Regional
Correspondéncia com os grupos parlamentares da
91 Assembleia Legislativa Regional e sobre a actividade 2 1 C
eleitoral
Recursos Patrimoniais
92 Inventario dos bens do Gabinete Enquanto itil C
93 Autos de abate de equipamentos 2 8 C
94 Processos de aquisigdo de bens e servigos 5 10 C
95 Contratos Cor_ldﬁici(?nado ao fim da B
vigéncia do contrato
96 Informagdes sobre precos e tarifirios de servigos Enquanto 1til E
97 Processos de reparaciio e manutengio de bens, 5 E
instalagGes ou equipamentos -
98 Requisi¢Bes internas e externas de material 5 - E
99 Relagho anual de entrada de material 2 - E
100 Oferta de bens ¢ servigos (publicidade) 1 - E
101 Boletins de circulagho didria de viaturas 2 - E
Oficios com a relagdo mensal dos servigos de transporte
102 1 - E
prestados
Recursos Humanos
Regulamentagio
103 Oficios circulares com instrugdes e nommas de pessoal Enquanto em vigor C
104 Dossier de legislagdo referente a instrugdes ¢ normas de Enquanto til B
pessoal
105 Nomeagio de cargos dirigentes Enquanto util C
106 Balango $ocial 5 j ¢ | Conservacio minima de 5 anos conforme art. 463 da lei 35/2004 de
29 de Julho
Recrutamento ¢ progressio
107 Processos de concursos externos ¢ internos de pessoal 1 ano apos o termo de cp Eliminar documentos previstos no art.® 50 do D.L. n° 204/98;

dos servigos afectos ao GSRPF

validade do concurso

Conservar actas e lista de classificacdo final.
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N2 de Classificagio Série, subsérie documental Prazo de conservagio Destino Observagdes
referén organico-funcional administrativa final
cia (em anos)
Fase Fase Semi-
activa l activa
108 Processos de contratos individuais de trabalho . lan(.) apés o fim da.
situacdo de contratagdio
109 Colecgfio de termos de posse, aceitagio e nomeagio 5 | - Recuperével nos processos individuais de funcionarios.
110 Processos individuais de funciondrios Enquapt&) o functp nario
estiver no activo
111 Processos individuais de contratados Enquaflto se mantiver & C
situacdo de contratac@io
112 Processos disciplinares T'ano apbs a decisio C
final
13 Louvores Enquafjto o funmlonano c
estiver no activo
Mapas de progressio ¢ descongelamento de .
1 fanciongzios do GSRPF/ RIN-MAR/DRPA Enguanto Gl c
Avaliacio de desempenho
Expediente relativo 4 avaliagio de desempenho —
115 SIADAP 5 - C
116 Folhas de avaliagho de funciondrios Enquanto o funclondrio | -
estiver no activo
Pr ¢k pensio e gio de trabalho
Mapas mensais de assiduidade dos funcionérios do s
117 GSRPF/ RIN-MAR/DRPA 5 anos apds aposentacio E
118 Livros de ponto 2 - E Informagfio recupervel nos mapas de assiduidade.
119 Mapas de férias dos funciondries do GSRPF/ RIN- 5 R E
MAR/DRPA
120 Processos de marcagdo de férias 2 - E
121 Justificagio de faltas 2 - E
122 Licengas 5 - E Recuperdvel nos processos individuais de funciondrios.
123 Listas de Antiguidade de funcionérios do GSRPF/RIN- 5 ) c
MAR/DRPA -
124 Mapas da BDAP 10 - E Recuperével nos processos individeais de funcionarios.
125 Expediente relativo 8 BDAP 10 - C
Formacio
126 Expediente relativo a formages internas 5 - E Recuperavel nos processos individuais de funciondrios.
127 Expediente relativo a estagios ou programas 5 R E
ocupacionals a efectuar no GSRPF
128 Planos anuais de formagio 2 - E Recuperavel pela Portaria 1/ 2004 de 05 de Janeiro da DRAPL.
129 Processos de formagdio interna e externa de funciondrios 5 - E Recuperavel nos processos individuais de funciondrios.
Emprego
130 Pedidos de emprego e expediente relacionado 1 - E Excepto se houver oferta pablica ou abertura de concurso.
Recursos Financeiros
Vencimentos, abonos ¢ descontos
131 Processos de vencimentos de funciondrios e de 10 R E Recuperavels nos respectivos servigos
contratados
132 Cépias de recibos de vencimento 10 - E
133 Extracto de descontos para a Seguranga Social 10 - E
134 Ajudas de custo 5 - E
135 Mapas mensais de horas extraordinarias 5 E
Colecglio de documentos comprovativos dos
136 descendentes de funcionarios com idade inferior a 23 Engquanto 1til E
anos
137 Descontos: ADSE 10 B E
138 Descontos; COA 10 - C
139 Descontos: IRS 10 - E
140 Abono de familia e prestagbes complementares 10 - E
141 Subvengdo de cargos politicos 10 - C
142 Seguros pessoais do Estaleiro Naval do Canigal Enquanto O seguro s& E
mantiver
143 Seguros de barcog do Estaleiro Naval do Canical Enquanto o seguro s¢ E
mantiver
Contabilidade
144 Copias do orgamento da RAM 10 - E
Céopias de processos de despesa relativaabens e
145 servicos do GSRPF e dos servigos afectos ao Gabinete 10 - E
(IHM; IRF; ZFM; RIN-MAR; DRPF; DROC ¢ DRAF)
146 Cépias de processos de despesa relativa a pessoal 10 - E
147 Cépias de processos de despesa relativa a transferéncias 10 E
de capital de investimento na RAM 3 -
148 Cépias de processa de despesa de passivos fitlanceiros 10 - E
149 Cépias de processos de despesa da divida pablica 10 - E
150 Copias de processos de despesa relativos a temporais 10 - E
Copia de processos de despesa do Fundo de Maneio do
151 SRPF 10 - E
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N.ode Classificagio Série, subsérie documental Prazo de conservagio Destino Observagdes
referén organico-funcional administrativa final
cia em anos
Fase Fase Semi-
activa activa
Livros de registo dos processos de despesa do GSRPF e
152 dos servigos afectos ao Gabincte (ZFM; RIN. MAR; 1 C
DRPF; DROC e DRAF)
153 Copias do processos de despesa das chmaras municipais 10 E
¢ Juntas de freguesia
Cdpias de receitas para distribuir pelas cdmaras
154 municipais e juntas de freguesia regionais provenientes 10 E
do govemno central
155 C}Spias das cyl}ia; correntes da DROC; DRPF; DRP ¢ 10 .
cimara municipais
156 Duplicado de cépias das actas do governo 10 -
157 Copias de facturas de telefone e triplicado do processo 2 ~
de pagamento
Duplicados de requisi¢es de material dos Servigos
158 afectos ao GSPRF (RIN-MAR; NESE; ZFM; DRAPL; 10 - E
DRPF ¢ DROC)
159 Cépias de certiddes sobre eventuais dividas de empresas 10 R
daRAM
160 Pagamento de emolumentos 10 -

Lista de Abreviaturas:

AP: Administragdo Pablica;

BDAP: Base de Dados da Administragéio Pablica;

DRAF: Direcgdo Regional dos Assuntos Fiscais;

DRAPL: Direcgéio Regional da Administragéio Piblica;
DRI Direccio Regional de Informatica;

DROC: Direcgio Regional do Orgamento ¢ Contabilidade;
DRPA: Direcgio Regional de Patriménio;

DRPF: Direcgiio Regional de Planeamento e Finangas;
THM: Instituto de Habitagfio da Madeira;

IRF: Inspecgdo Regional de Finangas;

PATRIRAM: Patriménio da RAM;

GSRPF: Gabinete do Secretario Regional do Plano & Finangas;

PIDDAR: Piano de Investimentos e Despesas de Desenvolvimento da Administragio da RAM;

POPRAM: Programa Operacional Plurifundos;

RAM: Regifio Auténoma da Madeira;

RIN-MAR; Registo Internacional de Navios;

SIADAP: Sistema Integrado de Avaliagdo da Administragdo pitblica;
SRPF: Secretario Regional do Plano e Finangas

STFP: 8indicato dos Trabalhadores da Fungio Publica;

TC: Tribunal de Contas;

ZFM: Zona Franca da Madeira;

Destino final:

E — Eliminar;

C —Conservar;

CP - Conservagiio Parcial

SECRETARIAREGIONALDO AMBIENTE E
DOSRECURSOSNATURAIS

Portarian.° 197/2008

de 6 de Novembro

Altera a Portaria n.° 92/2007, de 10 de Setembro,
gue aprova as regras de funcionamento e utilizagdo da
Adegade S&o Vicente

Considerando que, de acordo com o disposto no artigo
19.° da Portarian.® 92/2007, de 10 de Setembro, sdo cobradas
taxas aos utilizadores da Adega de Sdo Vicente pelos
Servicos que esta presta;

Considerando que a norma anteriormente referenciada
ndo prevé a actualizagdo do valor dessas taxas;

Considerando que é imprescindivel que o aumento dos
encargos com o funcionamento e a utilizagdo da Adega de
S30 Vicente sgja parcialmente reflectido no valor das taxas a
pagar pelos seus utilizadores,

Assim:

Manda o Governo Regido Auténoma da Madeira, pelo
Secretério Regional do Ambiente e dos Recursos Naturais,

a0 abrigo do disposto na alinea d) do artigo 69.° do Estatuto
Politico-Administrativo da Regido Auténoma da Madeira,
aprovado pela Lei n.° 13/91, de 5 de Junho, na redaccéo e
numeracdo da Lei n.° 130/99, de 21 de Agosto, e da Lei
n.° 12/2000, de 21 de Junho, o seguinte;

Artigo 1.°

O Artigo 19.° da Portaria n.° 92/2007, de 10 de Setembro,
passa a ter a seguinte redaccao:

“Artigo 19.°
Taxas
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4— Os valores das taxas referidos nos nimeros Secretaria Regional do Ambiente e dos Recursos
anteriores sdo actualizados entre 1 de Julho e 1 de
Agosto de cada ano, tendo em conta, relativamente Naturais.
a0 ano anterior, avariagdo do indice médio de precos
no consumidor, excluindo a habitacdo, publicado

pela Direccdo Regiona de Estatistica da Madeira. )
Assinada em 29 de Outubro de 2008.

5— Anteriorn.4.”.

Artigo 2.° )
O SECRETARIO REGIONAL DO AMBIENTE E DOS RECURSOS

A presente Portaria entra em vigor no dia seguinte ao da
sua publicacéo. NATURAIS, Manuel Anténio Rodrigues Correia



Toda a correspondéncia relativa a aniincios e a assinaturas do Jornal Oficial deve ser dirigida & Direcgéo

Regional da Administragéo da Justica

Os pregos por lauda ou por fracgéo de lauda de andincio sdo os seguintes:

Umalauda...............€1591cada €15,91;
Duaslaudas..............: £ 17,34 cada € 34,68;
Tréslaudas ..............£€2866cada € 85,98,
Quatrolaudas. ............ <€ 30,56 cada €122,24;
Cincolaudas .............€3174cada € 158,70,
Seisou maislaudas. . ...... £3856 cada € 231,36
A estes valores acresce 0 imposto devido.
NUmeros e Suplementos - Prego por pagina€ 0,29

Anual Semestral
UmaSérie................. € 27,66 €13,75;
DuasSéries................: £€52,38 € 26,28;
TrésSéries ... €63,78 € 31,95;
Completa ................. €74,98 € 37,19.

Aestes v ores acrescem os portes de correio, (Portarian.® 1/2006, de 13 de Janeiro) e o imposto devido.

Divisdo do Jornal Oficid
Divisdo do Jornal Oficial
Ndmero 181952/02

Preco deste nimero: € 3,02 (IVA incluido)



