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SECRETARIAREGIONALDAEDUCA(;AO E CULTURA
Portarian.® 86/2010
de 17 de Novembro

PORTARIA PARAAPROVAGAO DE REGULAMENTO DE
AVALIAGAO, SELECGAO E ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS DA
DIRECGAO REGIONALDOS ASSUNTOS CULTURAIS

O arquivo de um organismo aém de ser a memaria da
instituic&o é um instrumento de apoio atomada de decisio e
a compreensado dos factos, havendo por isso necessidade de
se implementar uma gestéo mais raciona da documentacéo
produzida por este departamento.

Considerando o continuo e desmedido crescimento da
documentacédo produzida pelos diversos 0rgéos e servicos da
Direccdo Regional dos Assuntos Culturais;

Considerando as vantagens funcionais que representara a
possibilidade de eliminar documentos sem qualquer
Interesse e com 0s prazos de conservacao ja prescritos, torna-
-se necessario criar condigdes objectivas para que sgja
avaliado, seleccionado, preservado e valorizado o
patrimonio arquivistico da Direccdo Regional dos Assuntos
Culturais, em consonancia com uma gestédo mais eficaz.

Nestes termos e ao abrigo da alinea b) do n.° 1 do artigo
6.° do Decreto Legislativo Regional n.° 26/99/M de 27 de
Agosto, o Secreté&rio Regiona de Educag@o e Cultura,
ouvido o Arquivo Regional da Madeira:

1- Aprova o regulamento da avaliacdo, seleccdo e
eliminagdo de documentos da Direccéo Regional de
Assuntos Culturai's e respectivos servicos, constantes
da tabela em anexo a presente Portaria e da qual faz
parte integrante.

2 - A presente Portaria entraem vigor no dia seguinte ao
da sua publicacéo:

Funchal, 11 de Novembro de 2010.

O SEcrReTARIO REGIONAL DE EDUCAGAO, Francisco José
Vieira Fernandes

REGULAMENTO DE AVALIAGAO, SELECGAO
E ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS DA

DIRECGAO REGIONALDOS ASSUNTOS CULTURAIS

_ Artigo1.°
Ambito de Aplicacéo

O presente Regulamento ¢ aplicavel a documentagéo
produzida e recebida no @mbito das suas atribuicdes e
competéncias pela Direccdo Regional dos Assuntos
Culturais, adiante designada por DRAC.

Artigo 2.°
Avdiacdo

1- O processo de avaliagdo dos documentos do arquivo
da DRAC tem por objectivo a determinacéo do seu
valor para efeitos da respmtiva conservacao
permanente ou eliminacdo, findos os respectivos
prazos de conservacdo em fase activa, e semi-activa.

2- E da responsabilidade da DRAC a atribuico dos
prazos de conservagdo dos documentos em fase
activa e semi-activa constantes na tabela de sel eccéo,
anexa ao presente regulamento.
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Os referidos prazos de conservacdo sdo contados a
partir da data final dos processos, dos documentos
integrados em coleccdo, dos registos, ou da
constituicdo dos dossiers.

Cabe a0 Arquivo Regional da Madeira, 6rgdo de
gestdo dos arquivos da Regido, adiante designado

ARM, a determinagdo do destino final dos
documentos, sob proposta da DRAC.

Artigo 3.°

Seleccéo

A seleccdo dos documentos a conservar
permanentemente em arquivo definitivo deve ser
efectuada pela DRAC, de acordo com as orientagbes
estabel ecidas na tabela de seleccéo.

Os documentos aos quais for reconhecido valor
arquivistico devem ser conservados em arquivo no
suporte original, excepto nos casos cuja substitui¢do
seja prévia e expressamente autorizada pelo ARM, a
gquem compete a definicBo dos seus pressupostos
técnicos.

Artigo 4.°
Tabela de seleccdo

A tabela de seleccdo consigna e sintetiza as
disposicOes relativas a avaliagao documental.

A tabela de seleccdo deve ser submetida a revisdes
sempre que necessario, com vista a sua adequagéo as
alteracBes da producéo documental .

Para efeitos do disposto no n.° 2, deve aDRAC obter
parecer favoravel do ARM, enquanto organismo
coordenador da politica arquivistica regional,
mediante proposta devidamente fundamentada.

Artigo 5.°
Acessibilidade e comunicabilidade

O acesso e comunicabilidade do arquivo da DRAC
atende a critérios definidos internamente em
conformidade com alei.

Por despacho do Director Regional dos Assuntos
Culturais é designado, internamente, o trabal hador
responsavel pelo arquivo, ao qual compete controlar,
de acordo com a tabela de seleccdo anexa ao
presente regulamento, o fim dos prazos de
conservagdo dos documentos e proceder a sua
remessa para arquivo intermédio ou definitivo, bem
como a eliminagdo, conforme o destino final a dar
a0s mesmos, de acordo com o previsto na tabela de
seleccéo.

Artigo 6.°
Remessas para arquivo intermédio

Findos os prazos de conservagéo em fase activa, a
documentacdo com reduzidas taxas de utilizacgo
deve, de acordo com o estipulado na tabela de
seleccdo, ser remetida do arquivo corrente para o
arquivo intermédio, a que se refere o Decreto
Legidlativo Regional n.°17/2001/M, de 29 de Junho.

As remessas dos documentos para 0 arquivo
intermédio devem ser efectuadas de acordo com a
periodicidade que a DRAC determinar.
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Artigo 7.°
Remessas para arquivo definitivo

Os documentos cujo valor arquivistico justifiquem a
sua conservacao permanente, de acordo com atabela
de seleccdo, devem ser remetidos para 0 arquivo
definitivo apdés o cumprimento dos respectivos
prazos de conservacao.

As remessas ndo podem pdr em causa a integridade
dos conjuntos documentais.

Artigo 8.°
Formalidades das remessas

As remessas a que se referem os artigos 6.° e 7.°
devem obedecer as seguintes formalidades:

a) Serem acompanhadas de um auto de entrega
atitulo de prova;
b) O auto de entrega deve ter em anexo uma

guia de remessa destinada a identificacdo e
controlo da documentacdo remetida,
obrigatoriamente rubricada e autenticada
pelas partes envolvidas no processo;

c) A guia de remessa ¢ efectuada em triplicado,
ficando o original no servico destinatério,
sendo o duplicado devolvido ao servigo de
origem;

d) O triplicado sera provisoriamente utilizado
no arquivo intermédio ou definitivo como
instrumento de descricdo documental, apbs
ter sido conferido e complementado com as
referéncias  topogréficas e  demais
informacOes pertinentes, s6 podendo ser
eliminado apos a elaboracdo do respectivo
inventario.

Os modelos dos documentos a que se referem as
alineas a) e b) do presente artigo sdo os aprovados
pela Portaria n.° 182/99, de 26 de Outubro de 1999.

Artigo 9.°

Eliminacdo
A eliminacdo dos documentos aos quais ndo sgja
reconhecido vaor arquivistico, ndo se justificando a
sua conservagdo permanente, deve ser efectuada

logo ap6s o cumprimento dos respectivos prazos de
conservagdo fixados na tabela de seleccio.

A eliminagdo dos documentos que ndo estejam
mencionados na respectiva tabela de selecgdo carece
de autorizag@o expressado ARM.

A decisdo sobre o processo de eliminagdo deve
atender a critérios de confidencialidade e
racionaidade de meios e custos.

Artigo 10.°
Formalidades de eliminacéo

1- A eliminagdo dos documentos mencionados no
artigo 9.° deve obedecer as seguintes formalidades:
a) Ser acompanhada de um auto de eliminacao,

que faz prova do abate patrimonial;

b) O auto de eiminacéo deve ser assinado pelo
dirigente méximo do servi¢o em causa, bem
como pelo responsavel do arquivo do
Servico.

c) O referido auto serd feito em duplicado,
ficando o origina no servigo que procede a
eliminagdo, sendo o duplicado remetido para
0ARM.

2- O auto de eliminacdo referido no presente artigo
obedece a modelo aprovado pela Portaria n.® 182/99
de 26 de Outubro de 1999.

Artigo 11.°
Substitui¢éo do suporte

1- A substituicdo do suporte dos documentos obedece a
critérios que garantam a sua preservagdo, seguranca,
autenticidade, durabilidade e consulta, de acordo
com as normas técnicas e recomendacOes
consagradas a nivel internacional, designadamente
pela International  Standart  Organization,
abreviadamente designada por | SO.

2 - Os documentos de conservagdo permanente devem
ser mantidos no seu suporte original, excepto nos
casos cuja substituicdo sgja prévia e expressamente
autorizada pelo ARM, a quem compete a definicéo
dos seus pressupostos técnicos.

Artigo 12.°
Fiscalizac&o

A fiscalizag8o do cumprimento das normas constantes do
presente diploma compete ao ARM.

Artigo 13.°
Vigéncia

A tabela de seleccdo de documentos, anexa ao presente
regulamento, aplica-se a documentagdo anterior a sua
vigéncia desde que enquadravel nas séries documentais ali
previstas.
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Anexo da Portaria n.® 86/2010, de 17 de Novembro

Classificagiio N Prazos de conservagio
de Séries / Subséries doc tai (e anos) Destina Observagdes
0 ; Fase Fase final
Area funcional ref. . o
achva semiactiva
Divisio de Recursos Humanos e Contratagio Pablica
1 Copiador/ entradas 2 3 C
2 Copiador/ saidas 2 3 C
3 E‘.xpedleme relativo A gestio de recursos 2 3 c
Conservar a apenas a
4 Curriculum Vitae (ofentas de servigos) 2 - ce informagdo referente aos
candidatos admitidos
Projectos ¢ servigos na area cultural:
3 apresentacdo 2 3 c
6 Abertura de procedimentos concursais 2 3 C
7 Expediente relativo a processos de 2 3 C
aquisicio de bens e servigos
8 Processas de aquisigdo de bens ¢ servigos 5 11 E
Em
. . . o . Conservar a versdo
9 Fichas de inventirio/ bens méveis (SEA) actualizagdo - (o 4 actualizad
permanente
10 Requisigdes (livros de coutos) 2 3
1 Requisighes intemas de material! 2 3
economato
12 1(3““"5 de gnn'ega/ Direcgao Regional do a2 3 E
alrimaonio
Requisig CTT/ comrespond
13 avengada 2 3 E
Condicionado C trat
Contratos de assisténcia téenica ¢ a0 fim da ONSrvar os contratos
14 L - cp mais relevantes para a
manutengio vigéncia do organizac
contrato ganizageo
15 Circulares e Ordens de Servigo 2 3 C
Secgio de Ex.pedien(e e 16 Despachos/ DRAC 2 3 c
Arquive
17 Dingentes culturais: certiddes e registo 2 3 C
18 Declaragdes e credenciais 2 3 C
19 Expedm:te relahv? ? processes de 2 3 c
Planos, orca;nemos e relatérios de
0 actividades sectoriais 2 3 c
21 Pedidos de apoio e concessao de subsidios 2 3 C
o L Conservar listagem de
22 eA::;v(:isade formagao: divlgacho, inscrigdo 2 3 CP formandos e relatorio de
¢ao avaliagio
23 Processos de classificagdo de imoveis e 2 3 c
24 Projectos co-financiados/ UE 2 3 C
25 Acesso a documentos administrativos 2 3 C
2 Convites, participagdes ¢ mensagens de 2 3 c
contesia
Publicages DRAC:
27 Correspondéncia recebida ¢ expedid 2 3 E
28 Projectos e edigdes/ publicagbes 2 3 C
29 Ofertas 2 3 E
30 Revista Islenha: expediente 2 3 C
Documentagcdo de expediente relativa a
processos dos servicos periféricos:
31 Arquivo Regional da Madeira 2 3 C
32 Biblioteca Publica Regional 2 3 (o4
33 Biblioteca de Culturas Estrangeiras 2 3 C
34 Direcgao de Servigos de Museus 2 3 C
35 Museu Quinta das Cruzes 2 3 (o
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Anexo da Portaria n.° 86/2010, de 17 de Novembro (cont.)
Classificagao N.* Prazos(:; c::::)rvacéo Destino
de Séries / Subséries doc tai Observagdes
% . Fase Fase final
Area funcional ref. . )
activa iva
36 Casa Muscu Frederico de Freitas 2 3 C
37 Photographia Museu Vicentes 2 3 C
38 Museu de Arte Contempordnea 2 3 C
3% Casa Colombo - Museu do Porte Santo 2 3 C
40 Museu Ewmografico da Madeira 2 3 C
41 Centro de Estudos John dos Passos 2 3 C
42 Nicleo Museologico de Santo Amaro 3 C
43 Nicleo Museolégico do Cabo Girdo 2 3 C
44 Centro Civico e Cultural de Santa Clara 2 3 C
D cao de expedi relativa a
processos dos servigos/ sede:
45 Direcedo de Servigos de Dinamizagio 2 3 c
Cultural
46 Direccdo de Servigos de Patriménio 3 3 c
Cultural
47 Inspecio Regional de Espectaculos 2 3 C
48 Divissio de Apoio a Gestde 2 3 C
49 Divisao de Apoio aos Centros Culturais 2 3 C
Correspondéncia recebida e expedida/
Orﬁos ¢ Servicos piiblicos regionais:
50 Assembleia Legislativa da Madeira 2 3 E
51 Presidéncia do Govemo Regional 2 3 E
52 Vice-Presidéncia do Governo Regional 2 3 E
53 Sectetaria Regional da Educagio e Culra 2 3 E
54 Secretaria Regiona) do Tunismo e 2 3 E
Seccio de Expediente e Transportes
Arquivo 55 Secretaria Regional do Equipamento Social 2 3 E
56 Secretaria Regional dos Assuntos Sociais 2 3 E
57 Secretania Regional do Plano e Finangas 2 3 E
58 Secretaria Regional dos Recursos Humanos 2 3 E
Secretaria Regional do Ambiente e
» Recursos Naturais 2 3 E
50 Direcgdio Regional dos Assuntos Europeus 5 3 E
e da Cooperagio Externa
61 Direcgio Regional de Administragac 2 3 E
Piblica do Porto Santo
Instituto do Vinho, Bordado € Artesanato
62 h 2 3
da Madeira
63 Centro de Estudos de Histdria do Atlantico 2 3 E
Correspondéncia recebida ¢ expedida/
municipios da RAM:
64 Camara Municipal do Funchal 2 3 E
65 Camara Municipal de Camara de Lobos 2 3 E
66 Camara Municipal da Ribeira Brava 2 3 E
67 Camara Municipal da Ponta do Sol 2 3 E
68 Céamara Municipal da Calheta 2 3 E
69 Cimara Municipal do Porto Moniz 2 3 E
70 Cimara Municipal de S3o Vicente 2 3 E
71 Camara Mumicipal de Santana 2 3 E
72 Cimara Municipal de Machico 2 3 E
73 Cdmara Munieipal de Santa Cruz 2 3 E
74 Camara Municipal do Porto Santo 2 3 E
75 Correspondéncia recebida e expedida/ 5 3 E
Juntas de Freguesia da RAM
Correspondéncia recebida e expedida/
76 vy N 2 3 E
municipios do continente e Acores
Expediente de processos relativos aos: E
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Anexo da Portaria n.° 86/2010, de 17 de Novembro (cont.)

Classificagio N.*° Prazos(g;:o::gwacﬁu Desti
, de Séries / Subséries doc is - v al Observagbes
Area funcional ref. ase ase. na
activa semiactiva
77 Centro das Artes Casa das Mudas 2 3 E
78 Eejnh’o "Cr:\:w de Am.maQZO ¢ Cultura 2 3 E
79 Solar de Sdo Cristévio — Casa do Artista 2 E
Correspondéncia recebida e expedida/
agentes culturais da RAM:
80 Teatro Experimental do Funchal 2 3 E
81 Coro de Cimara da Madeira 2 3 E
82 Orquestra Classica da Maderra 2 3 E
83 Orfedoc Madeirense 2 3 E
84 Grupos corais 2 3 E
85 Grupos folcloncos 2 3 E
86 Bandas filarmonicas 2 3 E
87 Assoctagdo de Bandas Filarménicas 2 k] E
88 Associagdo de Bandolins da Madeira 2 3 E
89 Casa Museu Hordcio Bento de Gouveia 2 3 E
90 INATEL 2 3 E
91 Xarabanda 2 3 E
92 Conservatorio de Miisica da Madeira 2 3 E
93 Casas do Povo 2 3 E
94 Museu de Arte Sacra 2 3 E
95 Niicleo Museoldgico do Palacio de S2o 1 3 E
Lourengo
Outros agentes ¢ entidades culturais da
96 RAM 2 3 E
Correspondéncia recebida e expedida/
outras entidades da RAM:
97 Academia de Linguas da madeira 2 3 E
98 Escolas/ RAM 2 3 E
Secciio de Expedient 99 Universidade da Madeira 2 3 E
ecglio de Exg e -
Arquive 100 D1Iocg§e _do Funchal e outras entidades 2 3 E
101 Comando da Zona Militar da Madeira 2 k) E
102 Ministério das Finangas/ Servigos 2 3 E
delegados
Ministro da Republica, Provedoria de
103 Justiga ¢ Pr doria da Republi 2 3 E
Correspondéncia recebida e expedida/ E
outras entidad
104 Fundagdo Calouste Gulbenkian 2 3 E
108 Ribl: Noacional 2 3 ®
D tagio de expedi relativa a
processos de;
106 Intervengdes e restauros/ drglos 2 3 C
107 Intervengdes e restauros diversos 2 3
Secciio Regional da Madeira do Tribunal
de Contas
108 Despaghns, pareceres, notificagdes e 2 3 c
inqueritos
109 Processos de auditorias 2 3 C
Expediente de processos relativos a:
11¢ Bancos ¢ instituigdes de crédito 2 3 [o}
111 Instituigdes de solidariedade social 2 3 C
112 Seguros/ viagens 2 3 C
113 Seguros/ transporte de bens 2 3 [
114 | Agéncias de viagens 2 3 C
115 Sindicatos 2 3 C
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Anexo da Portaria n.° 86/2010, de 17 de Novembro (cont.)

Prazos de conservacgiio

Classificagio N (em anos) Destino
de Séries / Subséries documentais Observagies
i . Fase Fase final
Area funcional ref. . .
activa semiactiva
116 Comunicago social 2 3 C
Seccido de Expedi
Arquive 117 Publicidade institucional 2 3 C
118 ADSE 2 3 C
119 Caixa Geral de Aposentagdes 2 3 C
Registo de estatutos:
120 Associagdes 2 3
121 Fundagdes 2 3 C
122 Instituigdes de solidariedade social 2 3 C
Doc ¢lio de exped relativa a
eventos:
123 Festival Raizes do Atlantico 2 3 C
124 Festival de Musica da Madeira 2 3 C
125 Exposigdes 2 3 C
126 Qutros eventos ¢ festivais 2 3 C
Contratos-programa ¢ protecolos:
127 Candidaturas 2 3 C
128 Processos de celebragdo de contratos- 2 3 C
programa e protocolos
129 C y de Analise € Acc I o 2 3 C
130 Relatdrios finais de execugdo 2 3 C
131 Projectos ndo contemplados 2 3 E
Maunicipio da Cultura:
132 Processos de candidaturas 2 3 C
133 Relatorios finais 2 3 C
Pareceres:
134 Beneficios fiscais/ mecenato 2 3
135 Declaragies de utilidade pablica 2 3
136 Propostas legislativas 2 3
137 Balango Social 2 - CP Conservar a vers3o final
138 Dossters de legislagdo de apoio a gestdo de | Enquanto em . E
recursos humanos vigor
Py de candid: a
139 profissionais e p de A 2 - E
profissional
Conservar os despachas,
140 Proced . 2 3 cpP avisos de abertura ¢
ocedimentos concursas actas com lista de
classificagao final
Durante o
141 Process;s denilpm_vmato de programas da; prazo de ~ CP Conservar a prova de
Secqto de Pesseal pmv:-]sI e conhecimento para concursos de validade do conhecimento aprovada
pessoa concurso
142 Relagdes anuais de concursos de pessoal 2 3 C
g;q‘-ilannt;ig Informagdo recuperavel
143 Termos de posse, aceita¢io € nomeagdo c10 - E 1o processo individual
estiver no d N
: e funcionario
activo
Propostas de descongelamenta de vagas
144 para abertura de concursos para o quadro de 2 3 E
pessoal
145 Propostas de orgamento relativo a recursos s 5 E
humanos
T . Apods cp Apds a passagem a
146 Processos individuais de funcionarios aposentagho + aposentagio coNsErvar a
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Anexo da Portaria n.° 86/2010, de 17 de Novembro (cont.)

17 de Novembro de 2010

Prazos de conservacgio

Classificacio N (@ ) Desti
- de Séries / Subséries documentai T sl Observagbes
Area funcicnal ref. ase e !
activa semactiva
10 anos altima actuahzagio de
dentificagdo,
habilitagtes literanias,
formagio profissional,
avaliagio de
desempenho, louvores,
registo disciplinar,
contagem de tempo de
S€rvIGo, nota biografica
Enquanto o
147 Processes individuas de estagiarios candidato - C
estiver no
activo
Processos individuais de trabalhadores ac Er;?]‘rg;?:
148 abrigo de programas de ocupagido b . - C
profissional (POTS, POD) csliver no
activo
149 Processos de candidatura ao programa Cons_ervar a
“Javens em Formagdo” 1 1 CP |denlt_1flcacﬁo pessoal dos
Secciio de Pessoal 150 Mapas de assiduidade 2 3 E
151 Controlo de assiduidade 1 1 E
152 Listas de antiguidade 2 3 C
. Informagao recuperavel
M de tr:
153 re;Za:er:toraizs'ﬁo de escaldo 5 5 E ne processo individual
de funciondrio
154 Mapas de horarios de trabalho ¢ escalas de 2 3 E
servigo
R . Informagdo recuperavel
155 Pcrgj:\essns de reinscrigio de funciondrios na 2 3 E 1o processo individual
de funcionario
. Informagdo recuperavel
156 Processos de contagem de tempo de servigo 1 | E 110 processo individual
dos funcionarios P
de funcionirio
157 Mapas de controlo da ADSE 5 5 E
158 Capias dos cartdes da ADSE ¥ 2 E
Em C ersdo
159 Fichas de inventario de bens méveis (SP) actualizagdo - CP a:nri:;:;;: v
permanente
Divisiio de Apoio & Gestio
160 Processos de aquisigo de bens e servigos 5 11 E
161 Triphicados de requisigdes para aquisi¢io de 3 3 E
bens e servigos
162 Dupiicados de guias de receita 3 8 E
163 Mapas de receitas 3 8 E
164 Processos de transferéncias de verbas 3 8 E
Processos dos encargos assumidos e néo
165 3 8 E
Secgiio de Orgamento e pagos
Receitas Processo de descongelamento de verbas
166 " . 3 8 E
para aquisigdo de bens e servigos
167 Mapas de centrolo ergamental 3 8 C
. Se recuperdvel na
168 Balango Social 2 - E Secgdo de Pessoal
169 Declaragses de IVA 3 8 E
Dossiers de documentagio referente 4 .
170 amecadagdo e gestdo de receitas Enguanto atl ) E
171 Dossiers de legislagio referente a Enquanto em B E
Seguranga Social e Finangas vigor
172 Passiers técnicos de contabilidade de apoio | Enquanto em R E
- a contratos piblicos vigor
173 Dossiers de legislagiio referente a IRS ¢ Enquanto em B E
Secgdo de Contabilidade e IRC vigor )
Patriménio Dossiers de consulta sobre abono de familia -
174 Enquanto atil - E
e outras prestagdes complementares
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Anexo da Portaria n.° 86/2010, de 17 de Novembro (cont.)
. Prazos de conservagio
Classificagio N.° .
de Séries / Subséries doc {em 200s) Desting Observagdes
i . Fase Fase final
Area funcional ref. X o
activa semiactiva
175 Dnssiers de consulta sobre processamento Enquanto em E
de vencimentos e legislagio vigor -
176 Fundo de Maneio 3 8 E
Secclio de Contabilidade e Quanda aceite tramita
Patriménio - . Enquanto para os processos de
177 Propostas de aquisigio de bens e servigos est:v’el_' em - E aquisigio de bens ¢
analise .
servigos ou despesa
178 Processo de desp q debense 3 8 E
servigos
179 Processos de despesa/ outras categorias 3 3 E
180 Documentagiio de suporte a processos de 3 1 E
despesas
181 Guias de reposicio 2 3 E
Certiddes de situagdo tributina e Em
182 contributiva regulanzada dos formecedores actualizagio - E
perante a Seguranga Social e Fi pet
183 Relacévgs de subsidios e auxilios financeiros 2 3 c
concedidos
184 Resolugtes do Governo Regional/ 2 3
contratos-programa
185 Protocolos/ p s de cachets 2 3
Patriménio:
186 | Dossiers de legslagao/ CIBERAM E“qgj‘é‘gf em ; E
187 Cq]cc_véo de fic_has de ident:ficagdo de bens Enquanto dul ;
mdveis (manuais)
188 Relagdes de bens moveis (por servigo) 2 3 C
189 Propostas de abate de bens inventariados 2 3 E
Vencimentos, abonos e d :
190 Remllms e boletins de alteragdo de 3 8 E
vencimentos
191 Repistos informaticos: vencimentos 3 8 E
192 Controlo e actualizagiio: Abono de Familia 3 8 E
193 Relagoes de abonos de familia e prestagdes 3 8 E
complementares
194 Mapas mensais de descontos: seguros 3 8 E
Mapas is de d : Sindi
193 Execugbes Fiscais ¢ IRS 3 8 E
19 Gum_s Fle vencimentos de funciondrios 3 8 E
requisitados
. Informagéo recuperavel
197 g;ﬂ::g?es de vencimentos, abonos e 1 1 E no processo individual
de funcionano
198 Mapas de Assiduidade 2 3 E
199 Declaragdes de IRS/ funciondrio: 3 8 E
200 Declaragdes de retengio na fonte 3 8 E
201 Folh.?s de acurnulados ‘anu‘iu:s de 3 P E
vencimentes (por funciondrio)
202 Dossiers de legislagdo/ horas extras ¢ Enquanto em B E
- ajudas de custo vigor
203 Relagdes de ajudas de custo 2 3 E
204 | Relacdes d‘e horas de trabalho 3 R E
extraordinério
205 Aquistgdo de matenal informdtico 2 3 E
206 Correspondéncia recebida e expedida 2 3 E
Em
207 Lista de protocolo actualizagdo - E
permanente
Niicleo de Informitica Em
208 Inveatdrio da Rede Informatica actualizagdo - C
209 Processos de ia téenica informitica 2 3 E
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Anexo da Portaria n.° 86/2010, de 17 de Novembro (cont.)
. Prazos de conservagio
Classificagio N.* .
de Séries / Subséries d tai {em anos) Destina Observacbes
A : Fase Fase final
Area funcional ref. .
activa semuactiva
210 | pn de avaliagdo de desempenho 2 3 g | Serecuparivelno
processo individual
Enquanto o
. Lo candidato Se recuperavel na
211 Processos de estagios profissionais estiver no - E Secqdo de Pessoal
activo
. Enquanto a
2112 Process:o; de pestdo de aplicagdes aplicagio . c
informaticas ! .
estiver achiva
113 Proces;qs de candidatura a fundos 2 3 E
comunitarios
. . Em
Néclen de Informitica 214 grxcs:sos de gestdo dos sites dos servigos actualizaho } E
permanente
215 Registos de acesso Enquanto (il - E
216 Mapas de rede Enquanto it - E
217 Relatérios de actividades 2 3 C
218 Actas de reunides 2 3 C
219 Registos de utilizadores Enquanto util - E
220 Processo de instalagdo de rede informatica 2 ks E
221 Processos de intervengdes informaticas Enquanto Gt - E
222 Certificados digitais Enquanta em - E
vigor
223 Mapas e gmas de receita Enquanto utl - E
Processos de controlo de distribuigdo de
24 | Liblicagdes 2 9 E
225 Processos de aquisigdo de bens e servigos 2 3 E
226 Correspondéncia recebida e expedida 2 3 C
227 Processos de apoio a publicagdo 2 3 C
228 | Processos de consig de publicagdes 2 3 C
Servigo de Publicagdes Em
229 Inventario de bens moveis actualizagio - cpP Conse_rv ar a versio
actualizada
permanente
230 Processos de despesa - Revista Islenha 2 9 E
231 Corrlespondencm recebida e expedida — 2 3 c
Revista Islenha
232 Expedisdo de exemplares - Revista Islenha 2 3 E
233 Processos de vendas de publicagdes 2 9 E
234 Dassrers de legislagiio de apoio Enqugmlo em - E
vigor
235 Processos de registo de produtores de 2 3 C
especticulos de natureza artistica - Circos
Processos de registo de produtores de
236 espectaculos de natureza artistica - Teatros 2 3 <
Processos de registo de produtores de
237 especticulos de natureza artistica — 2 3 C
Restaurantes
238 Processos de regista de produtores de 2 3 c
espectaculos de natureza artistica - Hotéis
Processos de registo de produtores de
239 espectaculos de natureza artistica — 2 3 C
Videoclubes
Inspeceho Regional de 240 | Frocessosde registo de produtores de 2 3 c
Especticulos especticulos de natureza artistica - Bares
Processos de registo de produtores de
241 especticulos de natureza artistica — b3 3 C
Entidades associativas e empresas
242 Pracessos de registo de promotor ¢ hicenga 3 3 c
de recinto de cinemas
243 | Copiadores d¢ comrespondéncia expedid 2 3 [¢
244 Copiadores de informagdes internas 2 3 E
245 Copias de mapas mensais das taxas de 2 3 E
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Numero 106
Anexo da Portaria n.° 86/2010, de 17 de Novembro (cont.)
Classificacdo N Prazns(:l:lcn:::)rvuio Desti
de Séries / Subséries d esting Observagies
A : Fase Fase final
Area funcional ref. . o
acliva semiactiva
vistoria
246 Cépias de requerimentos de licengas de 2 9 E
representagio
247 Cépias de alvaras de licenga de recintos 2 Enquanto til E
I S0 Regional d 248 | Copias de autos de vistoria 2 3 E
nspe;:p:tléculos € 249 Processos de contra-ordenagiio 2 9 E
Dossters de legislagiio referente a Enquanto em
250 g - . N - E
actividade inspectiva vigor
Direccio de Servicos de Museus
251 | Dossiers de legislagio Enquanto em . E
vigor
252 Dossiers de Imprensa 2 3 C
253 Produios de Loja/ Museus Enquanto atil - E
254 Pedidos de atribuiciio de ISBN 2 3 E
255 Planos ¢ refatdrios de actividades 2 3 C
256 SIADAP/ Dossiers de apoio Enquanto atil - E
257 SIADAP! Processos de avaliagdo de 2 3 E Se recuperivel no
desempenho processo individual
Em
258 Listas de contactos (protocolo) actualizagdo - E
permanente
259 Visi M / dados 2 3 C
260 Requis::qt?esl Drrecgao Regonal de 2 3 E
Patnménio
261 Documentagio relativa a gestdo de pessoal Enquanto atil - E
262 Normas ¢ procedimentos/ DSM Enqu.anlo em - C
vigor
263 Normas ¢ procedimentos/ Museologia Enqugnm em - C
vigor
264 Guias de entrega/ DSM 2 3 E
265 Regulamentos/ Museus Enqu;nto em - C
vigor
Direccao de Servigosde | 266 | Processos de aquisigdes de bens € servios 5 1 E
Museus -
Propostas e processos de aquisigdes de
267 L 2 3 C
pegas museoldgicas
Documentagdo relativa a gestdo da Casa
208 Colombo — Museu de Porto Santo p 3 C
{CCMPS)
Documentagdo relativa a gestdo do Nicleo
269 Histérico-Museolégico de Santo Amaro 2 3 c
(NHMS)
270 glaneamemo ¢ diagndstico de necessidades 2 3 E
e formaciio
27 Processos de acples de formagdo 2 3 E
Processos de depositos ¢ de cedéncia Conservar autos de
272 e . 2 3 (8 s
tempordrias de pegas museologicas cedéncia
. Em
Inventirios de bens duradouros (DSM, CC- p Conservar a versio
23| MPS ¢ NHMS) actualizagao - P | acralizada
permanente
Correspondéncia recebida ¢ expedida -
T4 | IMC, APOM ¢ RPM ? 3 ¢
Correspondéncia recebida ¢ expedida —
275 diversas entidades 2 3 c
Cormespondéncia recebida e expedida -
276 DRAC ¢ M 2 3 C
Gestdo de recursos humanos
Lo A . Se¢ recuperdvel na
2 Processos individuais de funciondrios Enquanto atil - E Secgio de Pessoal
278 Férias, faltas e licengas 2 - E
279 Horas extraordinarias 2 - E
Museus/DRAC 280 Vigildncia nocturna — reglstt?s 2 3 E
SIADAP/ Processos de avaliagdo de Se recuperavel no
28] 2 3 E L
desempenho processo individual

11
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NUmero 106
Anexo da Portaria n.® 86/2010, de 17 de Novembro (cont.)
Classificacie Ne Prazos de conservagio Desti
: de Séries / Subséries do lem g cstino Observagdes
Area funcional ref. ase ase tna
activa va
Enquanto o
282 Estagios profi & progr de candidato ; E Se recuperdvel na
emprego estiver no Secgdo de Pessoal
activo
Enquanto o
283 Estagios curriculares caqd:datu - E
estiver no
active
Documentaglo relativa 4 gestiio de .
284 funcionArios Enquanto atil - E
. . Conservar a apenas a
. Y ;
285 g::;;’s; al ofertas de servigos e pedidas de 2 - cp informago referente aos
candidatos admitidos
286 Processos de acgdes de fonnagio 2 3 E
287 Expedicnte relativo a formagao 2 E
Gestiio de recursos patrimoniais
288 Requisigdes internas de matereal/ 2 3 E
economato
289 Processos de aquisigdes de bens ¢ servigos 5 11 E
Em
290 Inventarios de bens maveis actualizagio - Ccp Conservar 2 versao
actualizada
permanente
Empréstimos, cedéncias e saidas Conservar autos de
291 o . 2 3 CcP N .
temporirias de bens moveis cedéncia ou empréstimo
Requisigdes/ Direcgdo Regional de
292 Patnménio z 3 E
Condicionado
293 Contratos de assisténcia técnica ‘.‘°Aﬁ“? da - E
vigéncia do
Museus/DRAC — contrato
Relatérios e informagdes: reparagdes e
294 . . 2 3 E
intervengdes diversas
255 Produtos de Loja- existéncias ¢ vendas Enquanto atil - E
296 Produtos de Loja: receitas 2 3 C
Sistemas ¢ tecnelogias de informagdo e comunicacdo
297 Gestio de software/ Programa Matriz 2 3 E
298 Gestdo de hardware 2 3 E
299 Sitio web: instalagio 2 3 E
300 Sitio web: gestdo de conteudos 2 3 CP Cunsf.w ar,a. oliima
301 Sitio web: manutengio e formagio Enquanto atil - E
Funcionamento geral
302 ::?.uﬂa‘térmls de actividades por arcas 2 3 CP Conservar a versio final
cionais
303 Hon;?{los_: abertura ao piblico, limpeza, Enquanto til _ E
304 Des'pachos, Ordens de Servigo, Resolugdes 2 3 c
¢ Ciroulares
305 Doasiers de legislagdo Enguanto em - E
vigor
306 | Inquéritos aos museus 2 3 C
307 Eventos 2 3 C
308 Processos de credenciagio/ RFM 2 3 C
Ral ————
Correspondéncia recebida e expedida: .
309 | DRAC e DSM : 3 C
310 Correspondéncia recebida e expedida’ IMC 2 3 C
311 Cormrespondéncia recebida e expedida: 2 3 c
APOM e ICOM
Comespondéncia recebida e expedida:
312 diversas entidades nas reas cultural e 2 3 C
museologica
Conviles, participagdes e mensagens de
313 - 1 l
cortesia
314 Pedidos de colaborag8o institucional 2 3 C
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NUmero 106
Anexo da Portaria n.® 86/2010, de 17 de Novembro (cont.)
Classificacio N® Prazos de conservaciio .
- de Séries / Subséries documentais Fore £ AN0S Fase D:;Tlm Observagfes
Area funcional ref. activa cemactiva
315 ;ﬁ:ﬁ&:ﬂ:gfmﬁo institucional: Enquanto atil : c
316 Pedidos de divulgagio institucional 2 3 E
Conservagio e restaure
317 Processos de intervengdes/ restauro 2 3 C
118 cP:lro:leiis;os de intervengdes/ conservagio 2 3 c
319 }‘::‘:f{'a‘s °P‘°g:‘°5 - e’?;-"‘;g'e‘:l“ e Enquanto itil - E
320 Monitorizagdo de condigd bi Enq ) til - C
321 Dassiers técnicos Enquanto util C
Colecgdes
322 Fichas de nventério 2 3 C
123 d!):;.:;z;;s o‘l{elc:]r:::ts a:i l1]1'1f0nmmvos de apoio 4 Enguanto il N c
224 :'_I,‘I'os:mrs de r:i;r;ns:}.:ctzgfsomﬁcas e Enquanto il R c
Processos de incorporagdes de pegas
325 museoldgicas (aquisigdes, legados, 2 3 C
doagdes)
36 Processfas_de .cedénci_a tempordria de pegas 2 3 CP Con}eryar os autos de
museologicas: exposigdes cedéncia
327 Process'os»de cedéncia tempordria de pegas 2 3 cP Corlseryar 03 autos de
museoldgicas: outros fins cedéncia
s | e el e : s |«
Gestdo de instalacdes e espagos
329 Pedidos de disponibilizagio de espagos 2 3 E
330 Pedidos de recolha de imagens 2 3 E
MuseusDRAC B e ey XPloraio 2 3 c
Servigos educativos
132 gloucclgz_l:g:acﬁo relativa a gestao de servigos Enquanto atil B E
333 Dados estatisticos 2 3 C
334 Ateliers e oficinas pedagdgicas 2 3 C
335 Dassiers tematicos Enquanto dtil - E
336 Dassters tematicos. colecgdes dos museus Enquanto atil - E
337 Material didactico-pedagogico Enguanto aul - [
338 ;v;:llzrial didactico-pedagégico Dossters de Enquanto il N c
Bibliotecas e centros de doc tagio
339 Dossiers de imprensa 2 3 C
340 Dados estatisticos 2 3 C
4] dR:%:":;:)o:n d; ;::sultas, requisi¢des ¢ pedidos 2 3 E
Divulgacao
342 Boletins, fothetos, prosp 2 3 C
343 Organizagio de evenlos 2 3 C
Seguranca e vigildncia
344 Medidas de seguranga’ peral Enquanto itil - C
345 Relatérios de vistorias 2 3 E
346 Dossters/ empresas de seguranga Enquanto atil - E
347 Relamng:. ;:tne;dzsa,oa;??:inmc;: olecmca [ 5 3 E
348 Procedimentos Enguanto atil - E
Visitantes
349 Pedidos/ realizagio de visitas 2 3 E
350 Registos de entradas 2 3 E
351 Registos de bilhetes vendidos 2 3 E
352 Estatisticas: entradas ¢ visitantes 2 3 C
353 Estatisticas: museus DRAC 2 3 C

13
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Anexo da Portaria n.® 86/2010, de 17 de Novembro (cont.)

17 de Novembro de 2010

Prazos de conservacio

Classificagiio N em anos) Destino
de Séries / Subséries d ( Observagdes
: . Fase Fase final
Area funcional ref. e
activa 1va
l 354 Magpas de receitas 2 3 E
| 355 | inquéritos/ visitantes 2 3 C
Direc¢o de Servigos do Patriménio Cultural
Processos individuais de imaveis
356 classificados (reservados e consulta 2 3 C
publica)
Dassters de legislagdo referente a Enquaito em
357 . - E
empreitadas de obras vigor
Correspondéncia recebida e expedida
358 referente ao pattimonio tradicional 2 3 c
edificado (mownhos, azenhas & casas de
colmo)
359 Dassiers de legislagho referente a planos de | Eiquanio em R E
ordenamento do territorio vigor
360 Dossiers de legislagio referente a Enquanto em . E
patrimonio movel e imdvel vigor
Correspondéncia recebida e expedida
361 referente a classificagdo ¢ inventariagdo do 2 3 C
patrimonio da RAM
162 Dossiers de legislagdo de apoio a recursos Enquanto em . E
humanos vigar
Documentagdo relativa a gestao de pessoal
da DSPC ao abrigo de programas
363 ocupacionals, estagios profissionais, Enquanto ttl - E
cutriculares, prestagho de servigos e
destacamenio
Documentagdo relativa a jovens colocados
364 ao abnpo de programas “Jovens em Enquanto atil - E
formagao™
Correspondéncia recebida ¢ expedida
365 relativa a pedidos de colaboragio de 2 3 C
entidades extemas
Correspondéncia recebida ¢ expedida
366 relativa a Semindrios, Conferéncias, Cursos 2 3 E
e Acgdes de Formagdo
167 Corrgqundenma recebida e expedida 2 3 C
relativa a gestdo de pessoal
Correspondéncia recebida relativa a pessoal
368 L 2 3 E
€ a aquisigdes de bens e servigos
Conservar a apenas a
369 Candidaturas espontineas 2 - CcP informagio referente aos
candidatos admitidos
Processos de candidatura a apoios para
370 | recuperagdo do patnmonio arquitectonico 2 3 C
da RAM
Dossiers téenicos de cartografia do .
371 | concelho do Funchal Enquanto e : E
Dossiers técnicos de apolo ao estudo e .
in deserigdo do patrimomio concelhio Enquanto ol )
373 Dossiers de imprensa 2 3
Em
374 Inventdrio dos bens moveis classificados actualizagdo - C
permanente
375 Termos de responsabilidade 2 3
376 Mapa§ de registo de visitantes de 2 3 c
exposigdes
377 ConespoquHc1a recgblda e expedida 2 3 c
referente & arqueologia
178 conespondencla recebida e expedida 2 3 c
internamente
379 CorrAespondenmal recebida e fzxpechda 2 3 C
relativa aos Servigos Educativos
. Condicionado Conservar os ¢ontratos
380 Przfe::::ntsmanutengﬁo de servigos e a0 fim da R cP mais relevantes para a
Sauip vigéncia do organizagdo
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Anexo da Portaria n.° 86/2010, de 17 de Novembro (cont.)
Classificaco N2 Prazos de conservagio
de Séries / Subséries d (em anos) Destino Observagiies
A ; Fase Fase final
Area funcional ref, . S
activa
contrato
Enquanto
381 Propostas de aquisi¢do de bens e servigos estiver em - E
andlise
382 Processas de cedéncia de bens méveis 2 3
183 Processos de in(er\fepgio c'ie conservagdo ¢ 2 3 c
restauro de patrimonio tmovel
184 Processos de Ln(er\fenqao ge conservagio e 2 3 C
restauro de patrimonio movel
385 Processos de aulo;‘t;acﬂo de reabizag¢do de 2 3 c
trabalhos arqueolégicos
386 Processo ARQUEOMAC 2 3
CUII P dé r bid [+ P did
187 referente ao Centro de Estudos de 2 3 C
3 . Arqueologia Moderna e Contemporanea —
Direccio de Servigos do CEAM
Patrimoni Itural N
atriménio Cultura 388 Relatorios Arqueoldgicos 2 3 C
389 Relatéri’r_)s das exposi¢les “Patiménic das 2 3
Escolas’
Processos de actividades dos Servigos .
390 Educativos 2 3 c
391 Dos.r'nzrs de h1bl!ograﬁa de apoio aos Enquanto il ; E
Servigos Educativos
392 ggme‘r.r técnico-pedagépicos dos Servigos Enquanto gl _ E
ucativos
393 Colecgdes de fotogr?ﬁas e desenhos 2 3 c
{suporte papel e digital)
394 Dossiers de planificagdo de actividades Enquante Gtil - E
Direcgfio de Servigos de Dinamizagiio Cultural
395 Requisi¢des de bens e servigos 2 3 E
396 Relatorios de actividades 2 3 (8 Conservar versio final
397 Processos de cedéncia de material para Conservar os autos de
; 2 3 CP ;
exposighes cedéncia
398 Correspondéncia recebida ¢ expedida 2 3 C
399 Processos de concepgdo de material grafico 2 3 C
400 | C icados de imp (Press release) 2 3 C
401 Revista de imprensa 2 3 C
402 Concepglio da Agenda Cultural e 2 3 c
Newsletter
403 Processos de avaliagio dos eventos 2 3 E Se recuperavel no
culturais refatono de actividades
404 Processos de apoio aos Centros Culturais 2 3 C
405 Processos de organizagdo de eventos 2 3 C
406 Relatorios de actividades 2 3 CP Conservar versdo final
Enquanto
407 Dossiers de legislagio estiver em - E
vigor
408 Dossters de imprensa 2 3 C
409 SIAPAP: Dassiers de apoio 3 Enquanto ttil _ E
410 Processos de organizagio de eventos 2 3 C
411 Correspondéncia recebida e expedida 2 3 C
Centro Civico e Cultural po ped
de Santa Clara - Universo . E',“
de Memérias Jodio Carlos 412 Lista de protocolo actualizagdo - E
Nunes de Abreu permanente -
413 Processos individuais de funciondrios Enquanto atul - E g:::;ﬂf;‘:ls:;
414 Programas IRE (estagios profissionais, Er:guanr:o . E Se recuperavel na
POD e PQTS) gsuver no Secgdo de Pesscal
activo
415 Mapas de assiduidade 2 - E
416 | Escalas de servigo Enquanto util - E

15
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Anexo da Portaria n.° 86/2010, de 17 de Novembro (cont.)
Classificacio N.* Prazos ::’ c::::waﬁo Desti
de Séries / Subséries dacumentai { ) esting Observagdes
A Fase Fase final
Area funcional ref. . e
activa iva
417 Mapas de férias e faltas 2 3 E
418 Mapas de receita 3 8 E
419 Processos de aquisigio de bens e servigos 2 3 E
420 Requisigdes de bens e servigos 2 3 E
421 Certificados de garantia e de originalidade Enquanto util - E
422 Fachuras' despesas de funcionamento 3 E
Em
423 | Inventirio de bens méveis actualizagio - cp Conservar a versdo
actualizada
permanente
424 Seg\uanga: !'ela!énos de ocorréncias e ) 3 E
registos de intervengdo
425 Pr: s de o de 2 3 E
Centro Civico e Cultural 426 Guias de entrega: DRP 2 3 E
de Santa Clara — Universo — .
de Memorias Jodo Carlos 427 Documentagic de apolo a visitas guiadas 2 3 C
Nunes de Abreu 428 Estatisticas: visitantes 2 3 C
429 Inquéritos aos museus 2 3 C
430 | Material de divulgagao: CCCSC 2 3 C
431 Material de divulgagfo: outras entidades 2 3 E
Dossiers téenicos: estudo e descrigio de
432 obras de arte 2 3 ¢
433 Inventario de pegas museoldgicas 2 3 C
434 Fichas de inventario de pegas museolégicas 2 3 C
435 Colec;ﬁes_ fotograficas de pegas 2 3 c
museologicas
436 Servnqg _Educatwo: Dossters téenico- 2 3 C
pedagogicos
437 Produtos de Loja- receitas 2 3 E
438 Correspondéncia recebida e expedid: 2 3 C
439 Cor{'e‘sPondéncia referente ao uso do 3 3 E
auditdrio
440 Documentagdo relativa 4 gestdo de pessoal Enquanto 1til E
441 Horas extraordinarias 2 - E
Em Conservar a versin
442 Inventano de bens méveis actualizagdo - CFP . v
actualizada
permanenie
Centro Cultural John des Enquanto
Passos 443 ‘;P:opostas € orgamentos para aquisi¢ao de estiver em . E
ns & Servicos A
andlise
444 Processos de aquisigio de bens e servigos 2 3 E
ags | Processos de reparagio e 8| Enquanto il - E
446 Requisigdes de bens ¢ servigos 2 3 E
447 Guias de entrega: DRP 2 3 E
448 F; : desp de fi 2 3 E
Arquive Regional da Madeira
Constituigio, org: ¢iio e regul tacdo do servigo
449 Documentos normatives do ARM Enq:?:;? em - C
Documentos normativos da Administragio X
450 Pablica Regional Enguanto utd - E
Em Conservar a versio
451 Mapas da legislagao aplicavel ao ARM actualizagio - CP actualizada
Planeamento ¢ controle
452 Planos de actividades 2 3 CP Conservar a versjo final
453 Relatorios de actividades 2 3 CP Conservar 3 versio final
454 | Actas de reunides da Direcgio 2 3 C
455 Estatisticas 2 3 C
456 Indicad de d pent 2 3 E
457 Processos de concepgio de novos servigos 2 3 C
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Numero 106
Anexo da Portaria n.® 86/2010, de 17 de Novembro (cont.)
Classificagio N2 Prazos(d;co;se)rvncau Desti
- de Séries / Subséries doc tai F T Anos F FS 'IID Observagbes
Area funcional ref. ase 1 ase tna
activa Semeactiva
Sistema de gestio da qualidade
458 Impl.emenlac:io do sistema da gestio da 3 3 c
qualidade
; ; Em Conservar a primeira e a
Manual da Qualidade e Proced s de . > .
459 Gestao de Qualidade actualizagio - CP versdo actualizada
permangnte
460 Auditorias da qualidade 3 2 C
Reclamagdes, Nao conformidades,
461 Sugestdes ¢ melhoria do si 3 2 c
462 Revis3io do sistema - Balango da Qualidade 3 2 C
463 MatI(Lzej‘dc questiondrios e cronogramas da 3 3 c
Gestiio de informacio
Folhas de registo de entrada ¢ saida de
64 correspondéncia ¢ de registo de processos 2 3 E
N Enquanto em Conservar a versio
465 Manual de arquivo vigor - CP actualizada
467 Copiadores de correspondéncia recebida 2 3 C
468 Copiadores de correspondéncia expedida 2 3 C
469 Guias de remessa para arquivo central 2 3 E
Expediente no dmbtto do contrate de
470 avenga com CTT 1 1 E
471 Livros ¢ folhas de protocalo 1 1 E
Em
472 Lista de protocolo actualizagdo - E
permanente
473 Agendas do Secretariado da Direcgdio 1 1 E
474 Conmes, participagdes e mensagens de 1 1 E
cortesia
ColecgBes de fotagrafias (bancos de .
475 imagens e albuns) Engquanto atil - C
) } Em
Arquivo Regional da 476 | Livro de Visitantes actualizagio - C
Madeira permanente
Em Recuperavel na série n.®
Recolha ¢ divulgago de legislagiio . 438 - Mapas da
a7 aplicivel 4 actividade geral do ARM actualizagdo ) E legislagdo aplicavel ao
permanente
ARM
478 Mapas de registos ¢ documentos 2 3 C
Mapas de controlo de documentagdo E
479 2 -
obsoleta
480 Registo dos telefonemas por efectuar e 1 } E
devolver
Gestio financeira
Conservar a versdo final
481 Processos de orgamento 2 9 CP das propostas de
orgamento do ARM
482 Relatérios anuais de execugdo do PIDDAR 2 9 E
483 Balancetes 2 9 E
484 Fichas de controlo da execugdo do 2 9 E
orgamento
485 Alteragdes orgamentals 2 9 E
486 Mapas didrios de receitas entradas no cofre 2 9 E
487 Mapas de receitas e emolumentos 2 9 C
488 Facturas de despesas de funcionamento 2 9 E
489 Canddaturas a fundos comunitarios 2 3 C
Gestio de recursos humanos
490 Processos individvais dos funciondrios Enquante util - E Se recuperavel na
Secgdo de Pessoal
491 Matrizes de competéncias dos fi irios 2 3 C
492 Controlo da assiduidade 2 - E
493 Processos de marcagio de férias 2 - E
494 Mapas de férias 2 - E
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Anexo da Portaria n.° 86/2010, de 17 de Novembro (cont.)
Classificagio N2 P"ms(:; :::::)"““ Desti
de Séries / Subséries doc tais csting Observacdes
i . Fase Fase final
Area funcional ref. 5
activa sermiactiva
495 Balango social 2 - Ccp Conservar a versio final
496 Processos de avaliagdo dos funcionanos 2 3 E Se recuperdve! no
(SIADAP) processe mdivadual
497 Listas de antiguidad 2 - E
Enquanto o
. funcionirio Se recuperdvel na
498 Prestagdes de A estiver no " E Secgdo de Pessoal
activo
Enquanto o
109 Processos de programas de emprego e candidato B E Se recuperével na
programas ocupacionais {IRE, POD, POTS) estiver no Secgdo de Pessoal
activo
500 Procedimentos concursais 2 - E
Enquanta
501 Pedidos de colocagdo, transferéncia, vigorar uma ; E
requisigdes e destacamentos destas formas
de mobilidade
Formagio
502 Planos e avaliagio global de formagées 2 3 E
503 Processos das formagdes 2 3 E
504 Gestdo de pessoal e carreiras 2 3 E
505 Lista de mbricas/assinaturas Enquanto ttil - E
506 Avaliagdo da satisfagfio dos colaboradores 2 3 c
nternos
Gestdo de aprovisionamento
507 | Requisi¢des intemas de material 2 - E
508 Processos de aquisigdes de bens e servigos 2 3 E
509 ‘;Pr'o?:esiosj de propostas de aquisig¢des ndo 3 .
Liv;os de requisi¢des a Direcgdo Regional
319 1 4o Pariménio 2 3 E
Arquivo Regional da Guias de entrega e registos de inspecgdo de
Madeira 511 material fornecido pela Direcgdo Regional 2 3 E
do Patriménio
512 Relatérios de avaliagdo de fornecedores 2 3 E
Em
513 Listagens anuais dos bens inventariados actualizagdo - E
permanente
Em
514 Listagens de abalte d¢ bens actualizagdo - E
permanente
Gestiio de infra-estruturas
Instalagdes e equipamentos
Processos de manutengio e
315 conservacio de bens imdveis 2 3 c
Condicionada Conservar o5 contratos
516 Procfssos de manutgncio df ?o_ﬁn} da - cp mais relevantes para a
cOes e de ) vigéncia do orpanizaca
contrate B §a0
517 | M ¢30 da rede telefoni 2 3 E
Seguranga
518 Controlo de acessos as instalagdes Enquanto util - E
Plano de emergéncia do edificic/acervo o
519 do ARM Enquanto til - C
Processo de manutengdo do sistema de
520 videovipuldneia (CCTVY 2 3 C
521 Pruccssp de concessac de exploragio - 2 3 c
Cafetaria
532 Processos de empréstimo de equipamentos 9 ; CP Conservar auto de
do ARM empréstimo
523 Requisi¢o de servigos de transporte 1 1 E
Informatica
Processos referentes a concepgdo e gestio L N
34 de bases de dados Enquanto i ¢
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Anexo da Portaria n.° 86/2010, de 17 de Novembro (cont.)
Classificacdo NS P’"”J:l“::::)“““ Dest
de Séries / Subséries doc tai: esting Observacies
; . Fase Fase final
Area funcional ref. : ,
activa semractva
535 Processos referentes 4 gestio de bases de E:?:l::t;oa B E
dados adquindas plcagac
estiver activa
526 Seguranga do sistema informatico Enquanto util - C
Equipamentos e rede informatica do
527 . 1 1
edificio
Enquanto a
528 Proce§so_de gestio do WIS] (rede interna aplicagio R c
do edificio) N
astiver activa
529 Documentagdo relativa a gestdo do servigo 2 3 CP E:::]Sig:;u actas de
Arquivos administrativos
530 Processos de prestagdo de apoio técnico 2 [ 3 C
Arquivos definitivos
Incorporagdes e gestdo de depbsitos
Mapas de planeamento das .
531 incorporagses ¢ aquisigde: Enquanto utik - E
532 Pro(_:elssos de incorporagdes e 2 3 C
Em
533 Registo topografico actualizagdo - E
permanente
Em Con
534 Mapas de ¢ > dos dep actuali - cp an;lservar um mapa por
permanente
53 (I}elzflo-rws de inventariagdo anval dos 2 3 C
lepositos
536 Req}n'su;oes de documentagdo ao 1 1 E
depésito
Autos de eliminagdo recebidos de
337 organismos da Administragdo 2 3 ¢
Organizagio ¢ descrigdo documental
Arquivo Regional da 518 Proi:essos de organizagdo ¢ descrigdo 2 1 c
Madeira de
819 Instrumentos descritivos 2 3 C
Biblioteconomia
540 Registo de entrada de documentos ndo livro 2 3 C
Enquanto a
. . assinatura
541 Assinatura de publicagdes e quotas estiver em - C
vigor
542 Oferta de publicagdes ao ARM 2 3 C
Listagens mensais de obras adquindas pele
543 ARM 2 3 C
544 Pedidos do ARM de reprodugdes de obras 2 3 C
545 Controlo da circulagdo dos jomais I 1 E
546 Documentagdo relativa a gestio do servigo 2 3 cp fez:?;v:r actas de
Enquanto a
547 Cooperagdio PORBASE (BN} aplicagio - C
estiver activa
Leitura e certidoes
. Conservar 0s processos
548 Processos de pedl'dos de mformagac'),' 2 3 CP com valor secundéno
reprodugdes, certiddes ndo presenciais mais relevante
549 Procefsosx de pedi‘dos de :nforma;én_ 2 3 c
reprodugdes, certiddes p
550 Averbamentos do registo civil e notarial 2 3 C
551 Livic de registo de certiddes 2 3 C
553 Reglsto_s de controlo dos processos em 1 1 E
execupio
. . C ar os dados de
553 Pedidos de cantdes de leitor 2 - cp i d‘::fféz ag ;; 2608
554 Pedidos de autorizagdes temporarias de 2 R cP Conservar os dados de
leitura identificagiio
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Anexo da Portaria n.° 86/2010, de 17 de Novembro (cont.)
Classificacio N.* Pnzos(;i': ?:::)”lﬁn Destin
de Séries / Subséries doc tai esting Observagies
i : Fase Fase final
Area funcional ref. ; o
activa semiactiva
555 Registo de requisigdes de d 2 3 E
Declaragdes de acesso ¢ termos de
556 p bilidade de reprodugdo de 2 3 C
557 Declaragdes de entrega de cacifos 1 1 E
. . . Se recuperavel na séne
558 Mgpa didrio de receitas do Servigo de 1 1 E n° 471 - Mapas de
Leitura j
receitas & emolumentos
559 le\yaltacﬁ_o da sart‘lr.ifac_;‘éo dos . 2 3 c
560 Baisa de investigadores 2 3 C
561 Documentagio relativa & gestdo do servigo 2 3 cr Cnnscrv‘ar actas de
reumées
Preservagio, conservacdo e restauro
562 Processos de transferéncia de documentos 2 3 cp Conservar apenas os
pareceres tecnicos
Processos de acondicionamento de
563 3 entos 2 3 E
Laboratério
564 Controlo ambiental: registos e tabelas Enquanto util - E
565 C_omn’)Iol ambiental- analise e 2 3 c
diagnosticos
Enquanto o
566 Fichas de seguranga e unlizagdo de lequipamento/pr| R E
equipamentos ¢ produtos oduto for
utilizado
Arquive Regional da 567 Projectos ¢ experiéncias laboratonais 2 3 C
Madeira
Restauro ¢ Encadernagio
568 Processes de conservagdo 2 3 C
569 Processos fie tratamento restauro / 2 3
conservagio
570 Registo de documentos fora de leitura 2 3
Microfilmagem
Registos de entrada ¢ saida de
3 documentos 2 3
572 Fichas de quadros de titulos 2 3 E
N Fichas de controlo de qualidade dos 2 3 c
filmes
Digitalizag3o
574 Processo ARM Digital 2 3 C
575 Projectos de digitalizagio 2 3 C
576 Produgio de i 2 3 C
597 l}egisﬁos de entrada e saida de 2 3 E
578 Dossters de bibliografia Enquanto util E
Consultoria
579 Pareceres 2 3 C
A X Conservar actas de
580 Documentagdo relativa a gestio do servigo 2 3 CP reumaes
Servigo educative/Extensdo cultural
581 Dia aberte & comunidade, visitas técnicas e 2 3 C
oulras
532 Proceslsas de dinamizagio de actividades 2 3 c
educativas
Extensdo Cultural
583 Processos de concepgdo de trabalhos 2 5
graficos
584 Edigdes do ARM 2 3
Oferta ¢ venda de publicagbes e
383 produtos do ARM 2 3
Processos de participagio efou
586 organizagdo de congressos, coloquios, 2 3 C
indrios, encontros cientificos
587 Processos de organizagio de 2 3 C
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Numero 106
Anexo da Portaria n.® 86/2010, de 17 de Novembro (cont.)
Classificagdo N° P "‘“s(g; ';"“5:)”"’" Desti
de Séries / Subséries doc = pasend Observagdes
i Fase Fase final
Area funcional ref. bt
activa va
exposigdes
588 Recolha de umprensa sobre 0 ARM 2 3 C
589 Notas de imprensa 2 3 E
Correspondéncia referente ao uso do
550 auditério, hall de entrada ¢ sala de 2 3 E
formagio
CO!TC%DO.H‘dEIIICla refe:' en"e a Conservar as actividades
591 ‘protocolos/apoios a 2 3 P Com maior atte
instituigdes culturais e de ensing oF Imp.
Arquive Regional da 592 Outras iniciativas de divulgagdo 2 3 C
Madeira Organizago de cursos e estigios
593 Cursos de formagio externa 2 3 P Conservar o programa e
ministrados pelo ARM os conteidos
Estagios ministrados a pessoal extemo
594 20 ARM 2 3 E
595 Propostas ¢ pareceres de cursos 2 3
596 | Gestao de conteidos do site do ARM 2 3 cp | Comservaraiiima
actualizagdo
597 | Gestio de conteidos do site do WISI 2 3 cp | Conservarailuma
actualizagio
598 Documentagio relativa 4 gestdo do servigo 2 3 CP Conservar actas de
reunides
Biblioteca Pablica Regional
Qrganizacio, planeamento, controlo e regul ¢a
599 Planos e relatorios de actividades 2 3 CP Conservar a versio final
600 Relatdrios sectonais de actividades/ 2 3 CP Conservar a vers3o final
Servigos BPR
601 Projectos BPR 2 3 C
602 PIDDAR!/ Fichas de projecto ¢ relatérios de 2 9 E
execucio
Biblioteca de Culturas Estrangeiras:
603 d tagdo relativa  organizagio, 2 3 C
pl contrelo e regulamentagio
604 Actas/ reunides 2 3 C
605 Dossiers de legislagdo e regulamentagdo Enq::;? o - E
606 Dossiers de normas técnicas Enquanto util - E
607 Regul internos ¢ is de Enqulanto em B c
procedimentos vigar
608 Depésito legal: normas e procedimentos Engquanto til - E
609 Avisos, circulares e informagdes intemas 2 3 C
610 Ordens de servigo, Despachos, Circulares Enquanto til _ E
{tutela)
611 Reclamagdes e sugestdes (leitores) 2 3 C
612 Termos de responsabilidade’ menores de 5 5 E
idade
613 Regulamentos/ outras bibliotecas Enquanto atil - C
614 Horarios de funcionamentos e escalas de Enquanto il } E
SeIvVigo
Gestdo do patriménio d 1
615 Depésito legal: aquisiges 2 3 C
Processos de aquisigdes de espécies
616 bibliograficas (por compra, por oferta/ 2 3 C
doago)
Registos de magnetizagio de espécies
617 bibliograficas 2 3 ¢
618 Processos de conservagio e restauro 2 3 C
519 Da:.lrier.r técnico-tematicos de apoio & Enquanto ttil } c
Gestdo de recursos humanos
Lo . . . Se recuperavel na
620 Processos individuais de funcionarios Enquanto atil - E Secgio de Pessoal
621 Estigios cwriculares Enguamo - E
estiver no
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Numero 106
Anexo da Portaria n.° 86/2010, de 17 de Novembro (cont.)
Classificacio N Prazos g:] c::::rva;in Desti
de Séries / Subséries documentai ( } estino Observacbes
0 . Fase Fase final
Area funcional ref. . et
activa semiactiva
activo
622 Programas IRE {estigios profissionais, Esr:i/ue:;nr:g B E Se recuperavel na
POD e POTS} N Secgfio de Pessoal
activo
Conservar a
623 Programa “Jovens em Formagdo™ 1 1 CP identificagio pessoal dos
candidatos
' . Conservar apenas a
624 ;u”:l;;:'s;' tate (candida 2 - CP informagio referente aos
po candidatos admitidos
625 Mapas de assiduidade 2 - E
626 | Registos de assiduidade (livros de ponto) 2 - £
627 | Mapas de férias 2 - E
628 | SIADAP: dossiers de apoio 2 Enquanto 6til R E
implementagdo
Enquanto
629 Cantdes de identificagdo de funcionarios estiver no - E
activo
630 Procedimentos concursais 2 - E
631 Formag#o: processos de acgdes de formagio 2 3 E
632 Formagdo: manuais técnico-pedagogicos de Enquanto étil B E
acgdes de formagio
Formag3o: propostas e programas de - R
633 forma Enquanto otil E
634 Resolugdes: tolerdncias de ponto 1 - E
635 Pré-avisos de greves 1 - E
636 Regisms. “Hgm da catalogagdo” e “Hora da 1 1 E
classificagdo
Gestio de recursos financeiros
Biblioteca Publica 37 | Alteragdes orgamentais ¢ transferéncia de 2 o E
Regional verbas
638 Projectos de or¢amentos 2 9 E
639 Balancetes 2 2 E
640 | Mapas de receitas 2 9 E
641 Despesas/ deslocagdes 2 9 E
Condicicnado
Contratos de prestagio de servigos e de ao fim da Cnr_ucrvar os contratos
642 S Al Ca - CP mais relevantes para a
assisténcia téenica vigéncia do oraanizacio
contrato Banizag
Controlo ¢ execugdo orcamental
643 Processo de aquisi¢io de bens e servigos 5 11 E
644 Guias de transporte e guias de remessa/ 2 3 E
fornecedores
645 Fichas de inventario/ bens maveis tuiin 1 - CP Conservar a v
acluaizagao actalizada
permanente
. Enquanto
646 Propostas ¢ orgamentos para aquisicio de estiver et _ E
bens e servigos s
andlise
647 Pm?essos de manutengdo ¢ reparagdo de Enquanto dtil . E
648 Processos de cedéncia de bens duradouros 2 3 CP Cun-servar os autos de
cedéncia
Gestao da informacho ¢ imagem
649 Correspondéncia recebida e expedida 2 3 C
650 Copiador de intemos expedidos 2 3 E
Convites, participagdes & mensagens de
651 . 1 1
cortesia
652 Registos denen!mdas e saidas de 3 3 E
spondéncia
653 Requisictes CTT/ correspondéncia 1 1 E
avencada
654 Processos de edigdo/ publicagdes 2 3 C
655 Produtos de Loja Enguanto (il - E




17 de Novembro de 2010

[
NUmero 106

Anexo da Portaria n.° 86/2010, de 17 de Novembro (cont.)

Prazos de conservagio

Classificacio N2 (em anos) Desting
de Séries / Subséries docu - b Observagbes
: Fase Fase final
Arca funcional ref. :
activa semiactiva
Servigo de referéncia/ leitura
656 Correspondéncia recebida: pedidos de 2 3 c
informagdes
657 Inquéntos a BPR 2 C
658 J')Q;.ucr.r teméticos de apoio a sala de Enquanto Gtil B c
leitura
659 Estatisticas: utilizadores por sala 2 3 C
660 Impressos de requisigdes on-line 2 3 E
661 Pedidos de cartdo de leitor (formulrios) 2 3 E
662 Pedidos de cartdo de leitor (on-lime) 2 3 E
563 Registos informaticos de entradas/ 2 3 E
ultlizadores
664 Sala Infanto-Juven: projectos e actividades 2 3 C
665 Sala de Leitura’ projectos ¢ actividades 2 3 C
, 566 Sala Fie Leitura Especial’ projectos ¢ 2 3 c
: actividades
567 Seryi;o Educativo e Dinamizagéo Cultural 5 3 c
projectos ¢ achvidades
N . Em
568 ﬁ::‘;:cdc;l;g:f:;;: e Dinmmzagdo Cultural actualizagio _ E
permanente
669 Material de divulgagdo E ) util - E
670 Encom‘ros‘, Seminanos, CoNgressos e 2 3 E
conferdneias
671 Empréstumos domieilianio 2 3 C
612 Emprestfmlus: domicilidrio de longo prazo e 2 3 C
extraordinanos
673 Empréstimos: inter bibliotecas 2 3 C
674 Empréstimos: livros em Brailie 2 3 C
Biblioteca Pablica "
Regional Gestio do site
675 de satisfach : §a0 ¢ inquentos Enguanto atil - E
676 Gestio de conteidos 2 3 CP Conse_rv ai a fltima
actualizagio
677 Pro;ef:lo Culturede: administragdo e 2 3 E
cotitributos
678 Projectos BPR Digital 2 3 C
679 | Gesto do blog/ BER 2 3 cp | Conservarailtima
actualizagdo
Infor fo BPR
Enquanto a
680 Licengas de soffware e assisténcia técnica aplicagdo - E
estiver activa
Enguanto a
681 Contrato de anuidade Porbase aplicagdo - E
estiver activa
Em
682 Mapas de rede actualizagio - E
permanente
Rede Regional de Bibliotecas Pablicas
. . Enquanto em
683 Dossiers de legislagio vigor - E
684 Contratos e protocolos 2 3 C
685 Processos: Bibliotecas da Rede 2 3 C
686 I}ede Nacnor:al :iic B1b_l|otecas Publicas: Enquanto Gl _ E
e apoio
Rede Regional de Bibliotecas Pablicas.
687 P . . 2 3 E
correspondéncia recebida e expedida
Inquénitos ¢ estatisticas/ bibliotecas da
688 RAM 2 3 C
680 Rcd§ Regional de Bibliotecas Publicas. 2 3 C
candidaturas
690 (fertas de publicagdes 2 3 E
1 691 {Jossiers de extractos de imprensa 2 3 C
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Anexo da Portaria n.° 86/2010, de 17 de Novembro (cont.)
Classificagio Ne Prazos(g;io::gwacio Destino
‘ de Séries / Subséries tai v E onal Observagdes
Area funcional ref. ase ase na
activa semitactiva
Servigo de apoio as Bibliotecas
602 Rc':fcréncm e apoio 4 Rede de Leitura 3 3 c
Publica
693 Referéncia e apoio as bibliotecas escolares 2 3 C
Em
694 Listagens de contactos actualizagdo - E
permanents
695 Processos de consultoria técnica ¢ emissdo 2 3 c
de pareceres
Biblioteca Piblica Leitura especial
Regional 696 Servigo de referéncia- Dosszer de apoio Enquanto it - E
Porbase
697 Cooperagdo Porbase 2 3 C
698 Relatérios de erros/ registos 2 - E
699 Orientagdes e informagdes Enquanto itil - E
Fotografias/ Logbtipos
700 | Fotografias/ BPR 2 3 C
701 Manual de utilizagdo/ logétipo BPR Enquanto util - C
702 Planos ¢ projectos BCE 2 3 cp Congservar versdo final
703 Relatérios de actividades 2 3 CP Conservar verséo final
Correspondéncia recebida e expedida:
794 | DRACBPR 2 3 E
Correspondéncia recebida e expedida.
705 ARM 2 3 E
Cormrespondéncia recebida e expedida.
106 f : 2 3
diversas entidades
707 Correspondéncia recebida: BN 2 3 E
708 Corrcspondér!cia recebida: Presidéncia do 2 3 E
Govemo Regional
Correspondéncia recebida e expedida:
09 Embaixadas Consulados 2 } <
: Se recuperavel no
710 | Processos de avaliagdo de desempenho 2 3 E processo individual
o Programas IRE (estagios profissionais, E;:?vu;n':g ) E Se recuperavel na
POD e POTS) activo Secgdo de Pessoal
Biblioteca de Culturas
Estrangeiras Conservar a
712 Programa “Jovens em formagio™ 1 1 cp identificagéo pessoal dos
candidatos
713 Mapas de assiduidade 2 - E
714 Mapas de féras 2 - E
715 Mapas de registo e controlo de material 2 - E
716 Guias de entrega: DRP 2 3 E
- Enquanto
717 Propostas € orgamentos para aquisigio de estiver em B E
bens ¢ servigos .
andlise
718 Progessos de reparagio e manutengio de Enquanto ftil B E
equipamentaes
719 g;sslers técnicos de apoio ao Servigo 2 3 c
ucativo
720 Material didictico-pedagogico Enquanto util - C
721 Processos de organizagio de eventos 2 3 C
Colecgle de listagens de publicagdes
722 | doadas 4 BCE 2 3 ¢
723 Inquéritos de satisfagio 2 3 C

Destino final:

E — Ehminagio
C - Conservagio
CP - Consenvago Parcial
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Anexo da Portaria n.° 86/2010, de 17 de Novembro (cont.)

Classificagio N Pruos(de conservagio et
de Séries { Subséries documentai £m anos) estino Observagbes
i : Fase Fase final
Area funcional ref. . P
activa semiactiva

Lista e abreviaturas:

ADSE - Assisténcia na Doenga aos Servidores do Estado

APOM - Associagdo Portuguesa de Museologia

ARM - Arquivo Regional da Madeira

BCE - Biblicteca de Culturas Estrangeiras

BN - Biblioteca Nacional

BFR - Biblioteca Pablica Regional

CCCSC Centro Civico e Cultural de Santa Clara — Universo de memdrias Jodio Carlos Nunes de Abreu
CCMPS - Casa Colombo — Museu do Porte Santo

CCTV - Camaras ¢ Circuito Fechado de TV

CEAM - Centro de Estudos de Arqueologia Moderna e Contemporanea
CGA - Caixa Geral de Aposentagdes

CTT - Correios de Portugat

DRAC - Direcgdo Regonal de Assuntos Culturars

DRP - Direcgdo Regional do Patrimémio

DSM - Direcgdo de Servigos de Museus

DSPC - Direcgdo de Servigos de Patniménio Cultural

EU - Umiao Europeia

IMC - Instituto dos Museus ¢ da Conservagio

INATEL - [nsututo Nacional para o Aproveitamento dos Tempos Livres
IRC - Imposto sobre 0 Rendimento das pessoas Colectivas

IRE — Instituto Regional de Emprego

IRS — Imposto sabre o Rendimento das pessoas Singulares

ISBN - International Standeard Book Number

IVA — Imposto sobre o Valor Acrescentado

NHMSA — Nicleo Histérico Muscoldgico de Santo Amaro

PIDDAR - Plano ¢ Programa de Investimentos ¢ Despesas de Desenvolvimento da Admimistragéo da Regido Auténoma da Madeira
POD - Programa Ocupacional de Desempregados

POTS — Programa Ocupacional Trabalhadores Subsidiados

RAM - Regido Autonoma da Madeira

RPM - Rede Portuguesa de Museus

SIADAP - Sistema Integrado de gestdo e Avaliagdo do Desempenho na Administragdo Publica
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Toda a correspondéncia relativa a aniincios e a assinaturas do Jorna Oficial deve ser dirigida a Direcgéo

Regional da Administragéo da Justica.

Os pregos por lauda ou por fracgéo de lauda de andincio s30 os seguintes:

Umalauda...............£€1591 cada €15,91;
Duaslaudas..............: € 17,34 cada € 34,68;
Tréslaudas ..............4 € 28,66 cada € 85,98,
Quatrolaudas. ............ <€ 3056 cada €122,24;
Cincolaudas .............€3174cada € 158,70,
Seisou maislaudas. . ...... £38,56 cada € 231,36
A estes valores acresce 0 imposto devido.
NUmeros e Suplementos - Prego por pagina€ 0,29

Anual Semestral
UmaSérie................. £ 27,66 €13,75;
DuasSéries................: € 52,38 € 26,28;
TrésSéries ... €63,78 € 31,95;
Completa ................. €74,98 € 37,19.

Aestes vaores acrescem os portes de correio, (Portarian.® 1/2006, de 13 de Janeiro) e o imposto devido.

Divisdo do Jornal Oficid
Divisdo do Jornal Oficial
NUmero 181952/02

Preco deste nimero: € 7,84 (IVA incluido)



