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SECRETARIAS REGIONAIS DAEDUCACAO E CULTURA
E DO PLANO E FINANCAS

Portarian.® 162/2011
de 9 de Novembro

Regulamento arquivistico da Direccéo
Regional de Estatistica

A Direccéo Regional de Estatistica, adiante designada por
DRE, é um servico regiona dotado de autonomia
administrativa integrado na Secretaria Regiona do Plano e
Finangas, que funciona como 6rgdo central de estatistica
relativamente as estatisticas com interesse especifico para a
Regido Auténoma da Madeira e como uma delegacéo do
INE - Instituto Nacional de Estatistica, nas estatisticas de
ambito nacional.

A DRE tem por misséo, executar, coordenar e controlar as
accOes necessarias ao cumprimento da politica regional no
sector estatistico, procedendo ao apuramento, notagdo,
coordenacdo e publicacdo de dados estatisticos oficiais de
qualidade, de forma eficaz, eficiente e isenta.

O desenvolvimento destas actividades obriga a uma
producéo e recepcdo de documentos que, pela sua dimensdo
e complexidade, exige a defini¢do de uma politica de gestdo
documental de arquivo.

Neste sentido € justificavel a definicdo de uma gestdo
integrada dos documentos com a elaboracdo da presente
portaria. Esta, visa a aplicagdo de préticas arquivisticas
adequadas e a eficacia na acessibilidade e comunicabilidade
dos documentos com a adopg&o de critérios especificos de
conservagdo permanente e eliminacdo de documentos sem
valor arquivistico para uma apropriada gestéo de espacos de
arquivo e salvaguarda da documentagdo com interesse
histérico.

Face a0 exposto e no uso da competéncia mencionada na
alinea b) do n° 1 do artigo 6.° do Decreto Legidativo
Regiona n.° 26/99/M, de 27 de Agosto, obtido o parecer
favordvel do Orgdo de Gestdo dos Arquivos da Regido
Autonoma da Madeira, manda o Governo Regional através
do Secretério Regiona do Plano e Finangas e do Secretério
Regiona de Educagéo e Cultura, 0 seguinte:

1.°- E aprovada a portaria conjunta que estabelece o
Regulamento de Conservacdo Arquivistica da
Direccdo Regional de Estatistica, publicado em
anexo ao presente diploma, do qua faz parte
integrante.

2°- A tabela de seleccdo dos documentos anexa ao
presente Regulamento aplicase a documentacdo
anterior & sua vigéncia desde que enquadravel nas
séries ali previstas.

3.°- Esta Portaria entra em vigor no dia seguinte ao da
sua publicagao.

Secretarias Regionais do Plano e Financgas e da Educacdo
e Cultura, 26 de Outubro de 2011.

O SecrReTARIO REGIONAL DO PLANO E FINANCAS, José
Manuel Ventura Gargés

O SECRETARIO REGIONAL DA EDUCACAO E CULTURA,
Francisco José Vieira Fernandes

Anexo da Portaria n.® 162/2011, de 9 de Novembro

Regulamento de Conservacdo Arquivistica da Direc¢do
Regiona de Estatistica

_ Cléausulal2
Ambito de aplicacéo

O presente regulamento é aplicavel & documentacdo
produzida e recebida, no &mbito das suas atribuicbes e
competéncias, pela DRE.

Clausula2.2
Avaliacéo

1- O processo de avaliagdo dos documentos do arquivo
da DRE tem por objectivo a determinacdo do seu
valor para efeitos da respectiva conservagdo
permanente ou eliminagdo, findos os prazos de
conservagdo em fase activa e semi-activa.

E da responsabilidade da DRE a atribuicdo dos
prazos de conservagdo dos documentos em fase
activa e semi-activa.

Os prazos de conservacdo sdo 0s que constam da
tabela de seleccdo do anexo a0 presente
regulamento.

Os referidos prazos de conservagdo sdo contados a
partir do momento em que 0S pProcessos, € 0S
documentos integrados em colecgdes, dos registos
ou da constituicdo dos dossiers, encerram em termos
administrativos e ndo ha qualquer possibilidade de
serem reabertos.

Cabe a0 Arquivo Regional da Madeira, adiante
designado por ARM, adeterminagdo do destino final
dos documentos, sob proposta da DRE.

Clausula3.2
Seleccdo

1- A seleccBo dos documentos a conservar
permanentemente em arquivo definitivo deve ser
efectuada pela DRE, de acordo com as orientagdes
estabel ecidas na tabela de seleccéo.

Os documentos aos quais for reconhecido valor
arquivistico devem ser conservados em arquivo no
suporte original, excepto nos casos cuja substituicao
seja previamente autorizada nos termos do n.° 2 do
artigo 12.° do DLR supra mencionado.

Clausula4.2
Tabela de seleccéo

1- A tabela de seleccdo consigna e sintetiza as
disposicoes relativas a avaliagdo documental.

2- A tabela de seleccéo deve ser submetida a revisoes,
de modo a adequéla as ateragbes na producdo
documental.

3- Para efeitos do disposto no nimero anterior deve a

DRE obter o parecer favoravel do ARM, enquanto
coordenador da politica arquivistica regional,
mediante proposta devidamente fundamentada,
conforme 0 n° 1 do artigo 6.° do DLR supra
mencionado.
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Clausula5.2 _
Remessas para arquivo intermédio

Findos os prazos de conservagdo em fase activa, a
documentacdo com reduzidas taxas de utilizagdo
deverg, de acordo com o estipulado na tabela de
seleccdo, ser remetida do arquivo corrente para o
arquivo intermédio.

As remessas dos documentos para arquivo
intermédio devem ser efectuadas de acordo com a
periodicidade que a DRE vier a determinar.

Cléusula6.2
Remessas para arquivo definitivo

Os documentos cujo valor arquivistico justifique a
sua conservacao permanente, de acordo com atabela
de seleccéo, deverdo ser remetidos para arquivo
definitivo apds cumprimento dos respectivos prazos
de conservaco.

As remessas ndo podem por em causa a integridade
dos conjuntos documentais e devem ser acompa-
nhadas das respectivas formas de registos.

Clausula7.2
Formalidades das remessas

As remessas dos documentos mencionados nas
clusulas 52 e 6.2 devem obedecer as seguintes
formalidades:

a) Ser acompanhadas de um auto de entrega a
titulo de prova;

b) O auto de entrega deve ter em anexo uma
guia de remessa destinada a identificagdo e
a0 controlo da documentacdo remetida,
obrigatoriamente rubricada e autenticada
pelas partes envolvidas no processo;

c) A guia de remessa sera feita em triplicado,
ficando o original no servico destinatério,
sendo o duplicado devolvido ao servigo de
origem;

d) O triplicado sera provisoriamente utilizado
no arquivo intermédio ou definitivo como
instrumento de descricdo documental, apds
ter sido conferido e completado com as
referéncias topogréficas e demais documen-
tacdo pertinente, s6 podendo ser eliminado
apos a elaboragéo do respectivo inventério;

€) A documentacao a incorporar no ARM deve
cumprir ainda os requisitos de inventariacso,
desinfestacéo, higienizacdo e acondiciona
mento estabel ecidos.

Os modelos referidos nas alineas anteriores séo 0s
gue constam da Portaria n.° 182/99, de 26 de
Outubro.

Clausula8.2

Eliminacéo
A eiminagdo dos documentos aos quais ndo for
reconhecido valor arquivistico, ndo se justificando a
sua conservagdo permanente, deve ser efectuada
logo apds o cumprimento dos respectivos prazos de
conservacdo fixados na tabela de selecgdo. A sua
eliminagdo poderd contudo, ser feita antes de
decorridos os referidos prazos desde que os
documentos sejam microfilmados.

|

Sem embargo da definicdo dos prazos minimos de
conservagdo estabelecidos na tabela de avaliacéo e
seleccdo, as ingtitui¢des podem conservar por prazos
mais dilatados, a titulo permanente ou temporério,
global ou parcialmente, as séries documentais que
entenderem, desde que ndo prejudique o bom
funcionamento dos servicos.

A eliminagdo dos documentos que ndo estegjam
mencionados na tabela de seleccdo carece de
autorizac8o expressa do ARM.

A eliminacdo dos documentos aos quais tenha sido
reconhecido valor arquivistico (conservagao
permanente) sO podera ser efectuada desde que os
documentos sejam microfilmados, de acordo com as
disposi¢Bes da clausula 10.2

A decisdo sobre o processo de eliminagdo deve
atender a critérios de confidencialidade e
racionaidade de meios e custos.

Clausula9.2
Formalidades de eliminagéo

A eliminagdo dos documentos mencionados na
clausula 82 devem obedecer as seguintes

formalidades:

a) Serem acompanhadas de um auto de
eliminacdo que fard prova do abate
patrimonial;

b) O auto de eliminag&o deve ser assinado pelo
dirigente do servigo ou organismo em causa,
bem como pelo responsavel do arquivo;

c) O referido auto serd feito em duplicado,
ficando o origina no servigo que procede a
eliminacdo, sendo o duplicado remetido para
0 ARM para conhecimento.

O modelo de auto de eliminacdo consta da Portaria
n.° 182/99, de 26 de Outubro.

Cléusula10.2
Substituicdo do suporte

A substituicdo de documentos originais, em suporte
de papel, por microfilme, deverd ser redizada
guando funcionalmente justificavel.

A microfilmagem é feita na observancia das normas
técnicas definidas pela 1SO  (Internacional
Organization for Standardization), de forma a
garantir a integridade, autenticidade, seguranca e
durabilidade da informag&o no novo suporte.

Das séries de conservagdo permanente é feita uma
matriz (negativa de sais de prata - 1.2 geracdo, com
valor original), um duplicado de trabalho realizado a
partir damatriz (positivo em sais de prata - 2.2
geracdo) e uma copia de consulta, podendo esta ser
efectuada em suporte digital. Das séries que tenham
como destino final a eliminagdo é feita uma matriz
em sais de prata e uma cépia de consulta.

Os microfilmes ndo podem sofrer cortes ou emendas
nem apresentar rasuras Ou quaisquer outras
aplicacbes que ponham em causa a suaintegridade e
autenticidade.
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Os microfilmes dever&o conter termos de abertura e
de encerramento, autenticados com assinatura e
carimbo do responsavel da ingtitui¢do detentora da
documentacdo e da entidade responsavel pela
execucdo datransferéncia de suportes. Estes deverdo
conter a descricdo dos documentos e todos os
elementos técnicos necessarios ao controlo de
qualidade definidos pela | SO.

De todos os rolos produzidos devera ser elaborado:

a) Ficha descritiva com os dados relativos a
documentac&o microfilmada;

b) Fichade controlo de qualidade éptico, fisico,
guimico e arquivistico do novo suporte
documental produzido.

As matrizes e os duplicados em sais de prata das
séries de conservagdo permanente, deverdo ser
acondicionados em materiais adequados e
armazenados em espagos proprios, com temperatura,
humidade relativa e qualidade do ar controladas, de
acordo com o exigido pela 1SO para microfilmes de
conservagao permanente.

Os procedimentos da microfilmagem deverdo ser
definidos em Regulamento proprio da DRE, tendo
em considerac&o os pontos acima referidos.

As cOpias obtidas a partir de microcdpia autenticada
tém a forca probatoria do original, nos termos do
disposto no artigo 3.° do Decreto-Lei n.° 447/88, de
10 de Dezembro.

Nos termos do n.° 2, do artigo 5.°, do Decreto-Lei
n. 121/92, de 2 de Julho, a substituicdo de suporte
de documentacdo de conservacdo permanente

apenas sera possivel mediante autorizacdo expressa
do organismo coordenador da politica arquivistica, a
guem competird a definicdo dos seus pressupostos
técnicos.

11- O ARM, na sua accdo fiscalizadora, reserva-se o
direito de realizar teste aos filmes executados.

Clausula11.2
Acessibilidade e Comunicabilidade

O acesso e comunicabilidade do arquivo da DRE
atender@o a critérios de confidencialidade da informacéo
definidos, internamente, em conformidade com alei geral.

Clausula12.2
Documentacdo Electronica

1- Os documentos gerados em meio electronico aos
quais ndo for reconhecido valor arquivistico definido
na tabela de seleccdo podem ser conservados nesse
meio desde que seja expressa e inequivocamente
assegurada a sua preservacdo, seguranca, fidedigni-
dade, integridade, autenticidade, durabilidade e
acessibilidade.

Para efeitos do disposto no nimero anterior, a DRE
deve obter parecer favoréavel do ARM.

Clausula13.2
Fiscalizacéo

Compete a0 ARM a inspecgdo sobre a execucdo do
disposto no presente Regulamento.
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Anexo | da Portaria n.° 162/2011, de 9 de Novembro

Tabela de Seleccéo
Prazos de
Classificaciio N° de conservaciio Destin
1: of. Séries / Subséries documentais (em anos 0 Observages
. ) Fase l Fase final _
Area funcional activa | semiactiva ’
Organizacio,
Planeamento ¢
Controlo
Documentos normativos da
1 DREM 4 1 C
2 Documentos normativos da Enquanto em E Se recuperével na
Administracdio Publica Regional vigor instituicio de tutela
Documentos normativos da [ Enquanto em
3 - . ) C
actividade estatistica vigor .
4 Planos e relatérios de actividade 2 3 CP Conservar apenas a
da DREM versdo final
5 Plano de Prevengdo e Infracedes 2 3 C
Conexas
- Conservados na
6 Planos de actividades do INE 2 3 E portaria do INE
.. Conservados na
7 Planos de actividades do CSE 2 3 E portaria do INE
8 Plano de Desenvolvimento Enquanto em E Se recuperavel na
Econdmico e Social (PDES) vigor Tutela
9 Actas de reunifio do governo 3 2 E Se existirem no
regional ARM
Actas de reunido de grupos /
10 subgrupos de trabalho 3 2 ¢
1 Despachos recebidos do Gabinete Enquanto em E Conservados na
do Secretario do Plano ¢ Finangas vigor portaria do GSRPF
12| Circulares recebidas Enquanto em g | Seexistiremno
vigor ARM
13 Informacdes internas 5 ] - C
Expediente e
Arquivo
14 Coplafior de correspondéncia 5 ) C
expedida
. . Se recuperaveis nos
15 Coplgdor de correspondéncia 5 i E processos de cada
recebida
drea
16 Livros de protocolo 5 E
17 Guias de correspondéncia 3 2 E
avencada
Convites, participagdes e
18 , 2 - E
mensagens de cortesia
19 Registo de chamadas telefonicas 2 2 E
20 Processos de gestio do arquivo 2 1 C
21 | Planos de classificagdo Enqugnto em C
vigor
22 Guias de remessa para arquivo 5 ] - C
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Anexo | da Portarian.® 162/2011, de 9 de Novembro
Tabela de Seleccdo
Prazos de
Classificacfio N* de conservagiio Destin :
: ref, Séries / Subséries documentais (em anos) (] Observacles
Area funcional Fase Fase final *
activa semilactiva
Recursos Humanos
23 Dassiers de legislagio de apoio 3 Enquanto Gtil E
gestdo de recursos humanos
24 | Balango Social 5 . cp | Comservara versio
Conservar a tGltima
actualizagio de
identificagéo,
habilitagdes
literdrias, formag&o
25 Ptoc'essos. individuais de Apés aposentagio CP gf;gi?;gle’
funcionérios + 10 anos
desempenho,
louvores, registo
disciplinar,
contagem de tempo
de servigo e nota
biogréfica
26 Ficheiro de entrevistadores Enquanto wtil E xém perével no
Processos de prestagdes de Se recuperdvel nos
27 A 15 - E
servico Recursos Humanos
28 Processos de avaliagio de ) c
funciondrios .
29 Mapas de assiduidade S - C
30 Justificacdes de auséncia 2 3 E
) Eliminar os
documentos
previstos no art. 50°
1 ano apds o termo do DL 204/98 eno
de validade do art. 49° da Portaria
31 Concursos concurso/cessagio n° 83-A/2009.
do procedimento (04 Conservar os
concursal despachos, avisos
de abertura, actas e
listas de
classificagdo final
32 Curriculos / Ofertas de emprego 5 - E
33 Livros do ponto 5 - E
34 Mapas de férias 5 - E
35 Listas de antiguidade 5 - C
Processos de programas de Se recuperével nos
36 emprego € programas 2 3 E P.I
ocupacionais
37 Pedidos de deslocagdes 3 E
38 Planos e avaliagio global de 3 E Conservar s6
formagcdes formagdo interna
39 Processos de formagio 2 3 E Informagéo
recuperavel no P.1
40 Gesto de pessoal ¢ carreiras 2 3 E IS,CI recuperével nos
41 Processos de acothimento de 2 } E Se recuperavel nos
| novos colaboradores P.I '
42 Processos de recrutamento de Enquanto it c

entrevistadores
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Anexo | da Portarian.® 162/2011, de 9 de Novembro

Tabela de Seleccéo
Prazos de
Classificaclio N° de conservagiio Destin
;ef Séries / Subséries documentais (em anos [ Observagles
; * Fase i Fase final
Area funcional activa_ | semiactiva
Recursos
Financeiros ;
43 Processos de elaboragfio de 2 8 C
orcamento
Correspondéncia recebida e
44 expedida relativa a orgamento e 2 8 C
pagamentos
Relatérios anuais de execuco do
45 | PIDDAR 2 8 E
46 Tabelas de controlo da execucgdo 2 8 E
do orcamento
47 Alteracdes orcamentais 2 8 E .
Excepto
48 Processos de despesa 2 8 E vencimentos
. Se o original estiver
49 Folhas de vencimento 2 8 E na DROC
50 Ajudas de custo 2 8 E
51 Mapas de receitas e emolumentos 2 8 C
52 Facturas de despesas de 2 8 E Lein® 98/97, 26
funcionamento Agosto
53 Processos da venda de 2 8 E Lei n® 98/97, 26
publicagdes e servicos prestados ' Agosto
Mapas resumo da venda de Lei n° 98/97, 26
54 . 2 8 E
pubhcacogs ) Agosto
55 Fundo de Maneio DREM 2 8 E Lei n® 98/97, 26
Agosto
56 Pagamentos aos agentes 2 8 E IS}:friec uperdvel no
Projectos de candidaturas a .
57 fundos comunitarios Enquanto em vigor ¢
Recursos
Patrimoniais
58 Proc.essos de aquisi¢io de bens e 5 10 E
servicos
Processos de propostas de
59 .o 5 - E
aquisicles ndo despachadas
60 Processos de assisténcia técnica Enquanto . E
contrato em vigor
61 Requisigdes & Direcgio Regional 5 ) E
de Patriménio
Guias de entrega de material
62 | fomecido pela Direcgdio Regional | 5 ; g | frceptobens
do Patriménio
63 Listagens do material fornecido S - E
64 Listagens anuais dos bens Em actualizagdo E
inventariados permanente
Conservar apenas
65 Abate de bens 5 10 Cp autos de abate
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Anexo | da Portarian.° 162/2011, de 9 de Novembro
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Tabela de Seleccdo
Prazos de
Classificacfio N.* de conservaciio Destin
l:ef Séries / Subséries documentais (em anos) o Observagles
¢ . e Fase Fase final
Area funcional activa_ | semiactiva
66 Processos de empréstimo de 2 } E
equipamentos da DREM
67 B‘oletms diarios de circulaggo de 2 3 E
viaturas
Informética
Processos de concepgéio de bases .
68 de dados pela DREM Enquanto util C
Processos de manutengio de Enquanto a base de
69 bases de dados adquiridas pela dados estiver E
DREM activa
70 Processos de mutmgm de ) Enquanto il c
seguranga do sistema informético
Estudos de viabilidade ¢ de .
T s . . Enquanto util E
aquisicdo de equipamentos
Processo de criagdo e gestdo do .
72 site da DREM Enquanto util C
. . Em actualizagéio
73 Procedimentos do Servigo constante C
74 Manuais de formagio ministrada 3 ) E
pelo Servigo de Informética
75 Requisicdes de equipamento 2 - E
76 Processos de prova das 2 ) CP Conservar apenas o
publicagdes expediente
77 Manuais de normas graficas Em actualizacéio C _
constante
o . ~ Conservar apenas
78 dD;)::rrr‘:l?notagao relativa 3 gestdo 1 4 CP as actas das
¢ reunides
79 Requisigdes de apoio informético 2 - E
Planeamento ¢
Coordenaciio
Estatistica
80 Ficheiros de unidades estatisticas Em actualizago C
da RAM constante
81 Bases Geograficas de Em actualizagio C
Referenciacdo da Informacio constante
82 Doc.umeptos Metodolégicos 2 8 C
Regionais
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Anexo | da Portarian.° 162/2011, de 9 de Novembro

Tabela de Seleccéo
Prazos de
Classificaglio N* de conservagiio Destin
;_ of Séries / Subséries documentais (em anos) © Observacles
Area funcional * Fase Fase final .
activa | semiactiva
Estatisticas
Demogrificas,
Sociais e das
Familias
Processos de elaboragdo de
8 estatisticas demogréficas 3 ) CP 2)
Processos de elaboragio das -
84 cstatisticas da Satide 3 Cp 2)
85 Processo§ de inquérito nacional 5 - CP a)
sobre Satde
Processos de inquérito nacional & -
86 Deficiéncia 5 Ccp a)
Processos de Inquérito as -
87 Condig¢des de Vida e Rendimento 5 Ccp a)
(ICOR)
Processos de Inquérito sobre a -
88 Situagio Financeira das Familias 5 CP a)
(ISFF)
Processos de Inquérito sobre as -
89 | Despesas das Familias (IDEF) 3 cp 3)
Processos de Inquérito as Rendas -
90 da Habitacdo 3 cp 2)
Processos de Inquérito as -
91 Deslocagdes dos Residentes 5 Cp a)
(IDR)
Processos de Inquérito ao -
92 Emprego (IE) 5 CP a)
93 Médulos ad hoc do inquérito ao 5 - CP a)
Emprego
Processos de Inquérito aos -
94 Movimentos Migratérios de Saida 5 CP a)
(IMMS)
Processos de Inquérito a -
95 Educa¢fo ¢ Formagdo de Adultos 5 CcP a)
(IEFA)
Programa Internacional para -
96 Anélise das Competéncias dos 5 Cp a)
Adultos (PIAAC)
97 Amostra-mie 5 - CP a)
Indice de Custo do Trabalho -
98 (ICT) 5 CrP a)
Indice de Pregos no Consumidor -
99 (IPC) 5 CP a)
Processos de Inquérito as -
100 | Bibliotecas 3 cp 2)
Processos de Inquérito as -
101 | publicagdes Peri6dicas 3 ce 2
Processos de Inquérito aos -
102 Espectaculos ao vivo 5 Cp a)
Processos de Inquérito as Galerias -
103 de arte e espagos de exposigSes 5 CP a)
tempordrias
104 II:/Iroc:essos de Inquérito aos 5 - CP a)
useus
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Tabela de Seleccéo

Anexo | da Portarian.® 162/2011, de 9 de Novembro
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Classificagtio

 Area funcional

L de
ref.

Séries / Subséries documentais

Prazos de
conservacio
(em anos)

Fase
activa

Fase

semiactiva

Destin

final

Observagles

105

Processos de Inquérito ao Cinema

Cp

a)

106

Processos de Inquérito ao
Financiamento publico das
actividades culturais

cP

a)

107

Processos de Inquérito ao
Patriménio Cultural

CP

a)

108

Processos de Inquérito 2
Actividade desportiva

Cp

a)

109

Processos de Inquérito sobre
Protecgdo Social

CP

a)

110

Pedidos de dados da Educagio
para o Anudrio

Ccp

a)

111

Processos de Inquérito sobre a
Utilizagéo das Tecnologias de
Informag#io e Comunicaggo —
Familias

Ccp

a)

112

Processos de Inquérito sobre a
Utilizagio das Tecnologias de
Informagfio e Comunicagéo -
Hospitais

Cp

113

Processos de Inquérito sobre a
Utilizago das Tecnologias de
Informagéo e Comunicagio -
Empresas

Cp

114

Processos de Inquérito sobre a
Utilizag#io das Tecnologias de
Informagfio e Comunicagio —
Administracéio Piblica

CpP

a)

115

Processos de Inquérito sobre a
Utilizag8o das Tecnologias de
Informag8o e Comunicagéo -
Administra¢fo Local

Ccp

2)

116

Processos de Inquérito sobre a
Utilizag#io das Tecnologias de
Informagfo e Comunicagdo —
Estabelecimentos Hoteleiros

Cp

a)

Estatisticas
Econémicas e
Financeiras

117

Processos de levantamento de
dreas e produgdes agricolas

CP

118

Processos de Inquérito da
Pecudria e Avicultura

Ccp

119

Processos de Inquérito da Pesca e
Aquicultura

Cp

120

Processos de Inquérito da gestio e
proteccio do Ambiente

Cp

121

Processos de Inquérito dos
Transportes

Ccp

122

Processos de Inquérito do
Turismo

Cp

123

Processos de célculo e andlise das
Contas Satélite / Econémicas
sectoriais ‘

cr
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Nimero 120
Anexo | da Portarian.® 162/2011, de 9 de Novembro
Tabela de Seleccéo
Prazos de
Classificagio N.* de . . conservacfio .| Destin
ref. Séries / Subséries documentais (em anos) S ] Observagles
Area funcional Fa§ © F‘ase. final
activa semiactiva
124 Processos de Inquérito da Energia 5 ) CP a)
Processos de Inquérito as
125 empresas 5 - CP 2)
126 Processos de Inquétito & Indtistria 5 A cp a)
Processos de Inquérito ao
127 comércio 5 - CP 2)
128 Processos de Inquérito ao sector a)
da construgio 5 - CP
Processos de  anilise de
129 informagdo do Banco de Portugal 5 - C
relativa 3 Madeira
Estatisticas Multi-
temdticas
130 Anuiério 5 - C b)
131 Madeira em nimeros 5 - C
132 Carta de Equipamentos e Servigos 5 . C b)
de Apoio a Populacio (CESAP)
133 Atlas das cidades 5 - C b)
134 Boletim Trimestral de Estatistica 5 - C
Recenseamentos
Processos de recenseamento geral Ccp Eliminar inquéritos,
135 da populag8o e da habitagdo 10 } manuais de
(Censos) instrugdes e
legislagdo
Processos de recenseamento da CP Eliminar inquéritos,
136 agricultura (RA) 10 N {nanuais de
' instrugdes e
o legislacio
Difus#io Estatistica
137 Planos de difusdo Actualizagio C Conservar a base de
permanente dados
138 Relatérios trimestrais de 2 3 E Recuperdvel na
acompanhamento de actividades série 4
139 Processos de encadernagdo de 1 1 E '
publicacSes
Processos de atribuigio de n.° de C
140 registo de instrumentos de 2 1
notacio pela DREM
141 Processos de pedidos de Actualizacfo C Conservar a base de
informac#o estatistica permanente dados
142 Processos de autorizagio de 1 1 C
visitas de estudo
143 Processos de assinaturas de Enquanto houver E
publicacdes e quotas contrato
144 Oferta de publicagSes & DREM 1 - CP
Recuperével no
145 Listagens mensais de obras 1 ) E relatério trimestral
adquiridas pela DREM e relatério de
actividades
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Anexo | da Portarian.® 162/2011, de 9 de Novembro
Tabela de Seleccdo
- Prazosde - 7
Classificagio N.* de conservaciio Destin
l: of. Séries / Subséries documentais (em anos) o Observagles
Area funcional ' Fase Fase final
activa_ | semiactiva
Registo dos pedidos de A
146 | reprodugdes de fotocopias de Actualizagho C
projectos e inquéritos E anente
147 Pedidos de ISSN/ISBNaBNe3 1 E
APEL j
Pedidos de legislagdo aplicavel 3 -
148 | actividade geral da DREM Enquanto uil E
Cooperaciio
estatistica
Depende dos Consultar
149 Projectos comunitérios prazos de cada E legislagiio
projecto respectiva
Gestioda
Qualidade
150 Manuais de procedimentos Actualizagio CP )
permanente ¢
151 Sugestdes e melhoria do sistema 3 | 2 C
Abreviaturas:

ARM: Arquivo Regional daMadeira;
GSRPF: Gabinete do Secretério Regional do Plano e Finangas,

PlI.: Processos individuais

Destino final:
C: Conservagéo
E: Eliminacdo

CP: Conservagao parcial

Observagoes:
Conservar expediente (correspondéncia recebida e expedida, pareceres e andlises finais de dados)
Conservar apenas o que for especifico daRAM.
C) Conservar 1.2e Ultimaversao

a)
b)






Toda a correspondéncia relativa a anincios e a assinaturas do Jornal Oficial deve ser dirigida & Direcgéo
Regional da Administragéo da Justica

Os precos por lauda ou por fracgéo de lauda de andincio sdo os seguintes:

Umalauda............... €1591 cada €15,91;
Duaslaudas.............. £17,34 cada € 34,68;
Tréslaudas .............. € 28,66 cada € 85,98,
Quatrolaudas. . ........... £ 30,56 cada €122,24;
Cincolaudas .............£€3174cada € 158,70,
Seisou maislaudas. . ...... £38,56 cada € 231,36

A estes valores acresce 0 imposto devido.

NUmeros e Suplementos - Prego por pagina€ 0,29

Anual Semestral
UmaSérie.................£27,66 €13,75;
Duas Séries................ £5238 € 26,28;
TrésSéries ................£€£6378 €31,95;
Completa .................€7498 € 37,19.

Aestes v ores acrescem os portes de correio, (Portarian.® 1/2006, de 13 de Janeiro) e o imposto devido.
Divisdo do Jorna Oficial
Divisdo do Jornal Oficial
Nimero 181952/02

Preco deste nimero: € 4,22 (IVA incluido)



