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PRESIDENCIA DO GOVERNO REGIONAL
Aviso

Faz-se publico que, por despacho de Sua Excelénciao
Senhor Presidente do Governo Regional, de 29 de
Setembro de 2003, encontra-se aberto, pelo prazo de 10
dias Gteis, a contar da data da publicacdo do presente
aviso no Jornd Oficia, concurso interno de acesso
geral, para provimento de um lugar na categoria de
Assistente Administrativo Especialista, dacarreirade
Assgtente Adminigtrativo, no quadro de pessod da
Secretaria-Geral da Presidéncia do Governo Regional,
congtante do mapa anexo ao Decreto Regulamentar
Regional n.° 5/97/M, de 17 de Marco, aterado pelos
Decretos Regulamentares Regionais n.° 24/99/M de 6
de Dezembro e n.° 31/2000/M, de 9 de Maio e pela
Portaria n.° 40/2001, de 8 de Maio.

Legidacdo aplicavel.

O presente concurso rege-se pelas disposigoes legais do
Decreto-Lel n.°204/98 de 11 de Julho; Decreto-Lei n.°
427/89 de 7 de Dezembro, adaptado a Administracio
Regiona Autonoma pelo Decreto Regulamentar
Regional n.° 2/90/M, de 2 de Mar¢o e aterado pelo
Decreto-Lei n.° 407/91 de 17 de Outubro e pelo
Decreto-Le n.°218/98, de 17 de Julho e Decreto-Lei n.°
404-A/98 de 18 de Dezembro, republicado pelaLe n.°
44/99 de 11 de Junho.

Prazo de vdidade do concurso.
O concurso é vdlido para o preenchimento do lugar vago
acima mencionado.

Loca detrabalho.

Local detrabalho seranos Servicos da Presidénciado
Governo, instalados na Quinta Vigia, Avenida do
Infante, n.° 1, 9004-547, nesta cidade do Funchal.

Formalizacdo das candidaturas.

As candidaturas dever@o ser formalizadas mediante
requerimento, em papel branco de formato A4, nos
termos do Decreto-L el n.° 112/90 de 4 de Abil, dirigido
a Sua Exceléncia o Senhor Presidente do Governo
Regiond, Quinta Vigia, Avenida do Infante, n.° 1,
9004-547, cidade do Funchal e entregues pessoa mente
ou remetidos pelo correio, registado e com aviso de
recepcao dentro do prazo de abertura do concurso.

Do requerimento deverdo constar obrigatériamente sob
pena de exclusio, os seguintes eementos.

6.1- ldentificagdo completa (nome, filiagdo, natura-
lidade, nacionalidade, data de nascimento, nd-
mero e data do bilhete de identidade, servico de
identificacdo que o emitiu e residéncia, codigo
postal etelefone).

6.2- HabilitagGesliterarias.

6.3- Experiénciaprofissional anterior, com indica
¢80 das fungdes com maisinteresse para o lugar
a que se candidata, mencdo expressa de cate-
goria, servico aque pertence, natureza do vin-
culo e antiguidade na actual categoria, ha car-
reira e nafungdo publica.
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6.4- Quaisguer outros elementosque o candidato
entenda dever indicar por serem relevantes para
aapreciacdo do seu mérito.

6.5- Identificacdo do concurso, mediante referén-
cia a0 nimero e datado Jorna Oficia onde se
encontra publicado o respectivo aviso de
abertura

6.6 - Declaracdo do candidato, sob compromisso de
honra, como reldne os requisitos gerais de
admissio ap concurso.

Documentos.

Os requerimentos de admissdo dos candidatos dever&o

s&r instruidos com os seguinte documentos:

a) Curriculum Vitae detalhado, devidamente
datado e assinado.

b) Documento comprovativo da classificacéo de
Servigo nos Ultimos 3 anos.

c) Certificado comprovativo das habilitacGes
literérias.

d) Declaracéo passada pelo Servigo ou Organismo
aque o candidato se encontravinculado, daqual
congte, anaturezado vinculo afuncdo publica,
categoriaque detém e arespectivaantiguidade
na categoria, na carreira e na Funcdo Piblica,
especificando o conjunto de tarefas e respon-
sabilidades inerentes ao posto de trabalho que

ocupa.

Sera dispensada a apresentacdo dos documentos referi-
dos nas alineas ¢) e d) do nimero anterior, desde que
aquel es se encontrem nos respectivos processos indi-
viduais, quando os candidatos forem funcionérios do
quadro de pessoal da Secretaria-Gerd da Presidéncia.

M étodos de sdleccao:

a) Prova de conhecimentos especificos - visaavar
liar os conhecimentos especificos dos candi-
datos na&rea de Arquivo, Patriménio, Contabi-
lidade PUblica e Procedimento Administrativo.
Programa e duracdo - a provaobedecerd ao
programa de provas de conhecimentos especi-
ficos a ser utilizado nos concursos para preen-
chimento de lugares vagos de Assistente Admi-
nistrativo, aprovado por despacho conjunto do
Presidente do Governo Regiona e do Vice-
Presidente do Governo Regiona de 2 de Abril
de 2001, publicado no JORAM, || Série, n.° 65
de 2 de Abril, eteraaduragdo de umahorae
meia, paraaém da avaiacdo de conhecimentos
na &ea daAdministracdo Plblica necess&ia
para 0 exercicio da categoria de Assgente
Administrativo Especidista.

Bibliografia ou legidacéo paraaredizacdo da
prova

- Decreto-L e n.°427/89, de 7 de Dezembro.

- Decreto-Lei n.2407/91, de 17 de Outubro.

- Decreto-Lei n.°102/96, de 31 de Julho.

- Decreto-Le n.°218/98, de 17 de Julho.

- Decreto Legidativo Regional n.° 9/92/M, de
21 de Abril (Constituico, Modificagdo e
Extin¢do da Relacdo Juridica de Emprego na
Administraggo Piblica).
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- Decreto-L e n.°24/84, de 16 de Janeiro (Estar 13 - Assiste ao juri afaculdade de exigir a qualquer can-
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tuto Disciplinar do Funcionario Publico).

- Decreto-L e n.°184/89, de 2 de Junho.

- Decreto-L e n.° 353-A/89, de 16 de Outubro.
- Portarian.® 29-A/98 de 16 de Janeiro.

- Caodigo do Procedimento Administrativo
(Decreto-Lei n.°6/96, de 31 de Janeiro; Lei n.°
34/95, de 18 de Agosto e demais legidacdo).

- Arquivo.

- Contabilidade Publica

- Decreto Regulamentar Regional n.° 24/99/M,
de 6 de Dezembro.

- Decreto Regulamentar Regional n.°
31/2000/M, de 9 de Maio.

b) Avdiaggo Curricular - naqua serdo ponderados
0s seguintes factores: habilitagOes literarias, ex-
periénciaprofissiona anterior, classificagéo de
sarvico e formagdo profissional complementar.

Nos méodos de sdeccdo € utilizado o sistema de
classificacio de 0 a20 vaores.

Os critérios de apreciaco e ponderacdo dos métodos de
selecgdo, bem como o sistema de classificagdo fina
constardo das actasde reunido do juri do concurso,
sendo a mesma facultada aos candidatos sempre que
solicitado.

Aclassificacdo final dos candidatos resultard damédia
aritmética obtida na prova de conhecimentos e na
avaliacdo curricular, de acordo com a seguinte formula:
CF=4PC + 2AC

6
em que
CF - Classificagao Find
PC - Provade Conhecimentos
AC - Avdiacdo Curricular

didato em caso de divida, a apresentacéo de documento
comprovativo das suas declaragtes.

14 - Ardacdo de candidatos admitidos aconcurso e alistade

classificagdo final serdo afixadas, no prazo legal esta-
belecido, nos Servicos da Secretaria-Gerd da Presi-
dénciado Governo.

15 - Congtituicao do juri:

Presdente:

- Dr.2 Silvia Maria de Sousa Gomes da Silva
Freitas, Assessora Principal do quadro de
pessoal da Direccdo Regiona daAdministracio
Plblica e Local e Chefe de Gabinete da
Secretaria Regiona do Plano e Financas.

Vogais efectivos.

- Dr2 Analsabel Teixeirada Fonte Luis Jardim,
Directora de Servicos de Pessoal do quadro de
pessoal do Gabinete da Secretaria Regional do
Plano e Finangas, que substituir o presidente
do juri nas suas fatas e impedimentos.

- Fernanda Maria Rodrigues Ferreira Andrade,
Chefe de Departamento do quadro de pessoal
da Secretaria Regiona do Plano e Finangas.

Vogais suplentes:

- Anabela Fernandes Tranquada Vieira, Chefe de
Departamento do quadro de pessoal da Secre-
tariaGeral daPresidéncia

- Ana Paula Sousa Nébrega, Chefe de Seccdo do
quadro de pessoal da Secretaria-Gera da Presi-
déncia

Presidénciado Governo Regional, 30 de Setembro de 2003.

O CHerFe Do GABINETE, Luis Maurilio da Silva Dantas
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