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VICE-PRESIDENCIA DO GOVERNO REGIONAL
DIRECGAO REGIONALDAADMINISTRAGAO PUBLICAE LOCAL
Despacho

Através do Decreto Regulamentar Regional n.° 3/2010/M, de
10 de Novembro, procedeu-se arevisdo da organica da Direccao
Regiona da Administracdo Publica e Loca (DRAPL),
determinando-se que aguel e organismo obedece ao modelo de
organizacdo interna de estrutura hierarquizada. Nessa
conformidade, a Portarian.® 14/2011, de 28 de Fevereiro, €0
Despacho n.° 12/2011, de 16 de Marco, determinaram a
respectiva estrutura nuclear e flexivel, devendo, em
consequéncia, proceder-se a0 enquadramento das areas de
coordenacdo e adminigtrativas.

Assim, em cumprimento do n.° 8 do artigo 21.° do Decreto
Legidativo Regional n.° 17/2007/M, de 12 de Novembro,
determino o seguinte:

1- Sem prejuizo do estabelecido no artigo 6.° do Decreto
Regulamentar Regional n.° 3/2010/M, de 10 de
Novembro, ao Secretariado enquanto érgéo de apoio
administrativo da DRAPL compete assegurar o registo
e expediente da correspondéncia, a classificacdo da
documentac&o da DRAPL, bem como a organizagéo e
conservacao do arquivo da Direccéo Regional.

1.1- Deacordo com o referido no nimero anterior,
compete especialmente ao Secretariado o
seguinte;
a) Organizar e executar 0 servico de

expediente gerdl, registo, classificacéo,

reproducdo de documentos e arquivo;

b) Assegurar as actividades rel acionadas
€om o registo de associages,

C) Organizar e manter em funcionamento
a hiblioteca, procedendo a sua
constante actualizacéo;

dg Orientar 0 servigo de reprografia;
Coordenar as funcfes dos assi stentes

operacionas,

f) Prestar aos servicos da DRAPL o
apoio administrativo que generica-
mente for determinado pelo director
regional.

12- O Secreariado é chefiado por um chefe de
departamento, directamente dependente do
Director Regional.

2- O Nucdeo de Aprovisonamento e Pessod, adiante
designado por NAP, é 0 sarvigo de apoio administrativo
da Direccao de Servicos de Suporte e Divulgacéo
(DSSD), que tem competéncias em matéria de gestao de
recursos humanos, contabilidade e aprovisionamento,
desenvolvendo operacBes de natureza administrativa e
operacional que permitam 0O cumprimento das
atribuigdes previstas nas aineas @) ad) do n.° 3 do artigo
5.2 da Portarian.? 14/2011, de 28 de Fevereiro.

2.1- Compete especidmente ao NAP:
a) Elaborar a proposta anua de

orcamento daDRAPL;

b) Gerir o orcamento e o fundo de maneio
daDRAPL;

C) Assegurar 0  @provisionamento

corrente da DRAPL junto da Direccao
Regional de Patrimonio;

d) Assegurar, em articulagdo com o
encarregado operacional do Gabinete
da Vice-Presdéncia do Governo
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Regional, a manutencdo das
instalagbes daDRAPL.

22- 0O NAP é chefiado por um trabalhador da
carreirade coordenador ou por um coordenador
técnico.

O Nducleo Técnico Pedagdgico, abreviadamente
designado por NTP, é um servico de apoio técnico-
-administrativo da Divissto de Gestdo e
Acompanhamento da Actividade Formativa (DGAAF),
a0 qua compete:

a) Assegurar em articulagdo com a DSSD a

divulgacdo da ofertaformativa;

b) Estabel ecer os contactos afectos a sua érea de
intervencao;

C) Elaborar toda a documentacdo relativa a sua

area de intervencdo, bem como manter o
respectivo arquivo devidamente organizado;

d) Proceder a0 registo e confirmagdo das
inscrigdes dos participantes nas acgdes de
}‘prmar;éo, bem como elaborar as respectivas
1stas;

€) Marcar as sdas ou auditorios e daborar os
oficios asolicitar 0s mesmos;

f) Elaborar o dossier técnico-pedagdgico de cada
curso com a documentacdo legamente exigivel,
bem como proceder a sua entrega e recolha;

0) Garantir o cumprimento de todos os

Procedimentos que precedem as accOes de

ormagéo, bem como os procedimentos

wgguent&emtempo Gtil;

Proceder em articulacido com o Nucleo da

Qualidade (NQ) aanalise e identificacéo das

oportunidades de melhoria na divulgagdo,

organizacdo, realizacdo e avaliacdo das acches
de melhoria, incluindo a avaliagdo das
entidades formadoras;

i) Elaborar o Plano e Relatério Anua da

Formacéo.

O Nucleo de Passaportes, adiante abreviadamente
designado por NP, é um 0rgdo administrativo,
directamente dependente do Director Regional, ao qua
compete assegurar todas as actividades relacionadas
com a emissdo de passaportes comuns e especiais.

h)

4.1- Compete especidmente ao NP:
a) Proceder as operaces relativas a
concessdo e ordem de emissfo de
passaportes, ~ a
b) Assegurar a €laboragao e conferéncia
dos documentos rel ativos a balancetes,

guias e movimentos de rtes;

C) Assegurar as operagOes de cobrancade
verbas reldivas a passaportes, registo e
entrega de receita;

d) Proceder ao controlo geral das

presencas dos trabalhadores do NP e
ificamente, dos que procedem ao
atendimento de publico.

4.2- Ascompeténcias previstas no presente nimero
€ nos seus subnimeros, ndo afasta o
cumprimento de outras operacfes especificas
cometidas aos trabahadores da DRAPL em
funcbes no NP, constantes de despacho do
Director Regional.

4.3- O NPéchefiado por um coordenador técnico, e
em cada turno pelo coordenador técnico
respectivo, conforme o constante de despacho
do Director Regiondl.
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5- O presente despacho entraem vigor no dia seguinte ao
da sua publicacéo.

Direccdo Regional da Administracdo PiblicaeLocd, 17 de
Marco de 2011.

O DIRecTOR REGIONAL, Jorge Paulo Antunes de Oliveira

SECRETARIAREGIONAL DO PLANO E FINANCAS
INSPECCAO REGIONALDE FINANCAS
Aviso

De acordo com o digposto no n.° 3 do artigo 95.° do Decreto-
-Lei n.° 100/99 de 31 de Marco, informa-se que a lista de
antiguidade dos trabal hadores da carreira especid dei nspec%éo
da I nspecgdo Regiond de Finangas, reportada a 31 de Dezembro
de 2010, se encontra afixada junto das instalagbes dos Servigos
Adminigrativos.

Dareferidalista cabe reclamacdo no prazo de 30 dias a contar
da data da publicaco do presente aviso.

0 Funchal e Inspeccdo Regional de Financgas, 17 de Margo de
11.

O INSPECTOR REGIONAL, Anténio Valério de Souza

SECRETARIAREGIONALDOS ASSUNTOS SOCIAIS

INSTITUTO DE ADMINISTRAGAO DASAUDE E ASSUNTOS
SOCIAIS, IP-RAM

Aviso

Por meu despacho de 9 de Marco de 2011, foi autorizadaa
licenga sem remuneracdo a Dra. Maria Filomena Freitas Cortez
Lima Seabra, com a categoria de Assessor Superior da carreira
Técnica Superior de Salide, do mapa de pessoa do Instituto de
Administracdo da Salide e Assuntos Sociais, |P-RAM, apartir de
1 de Maio de 2011 até 31 de Outubro de 2011, nos termos do
Nn.° 1 do artigo 234.° da Lei n.° 59/2008, de 11 de Setembro.
(Processo isento dafiscalizacdo préviadaSRM.T.C).

Instituto de Administracéo da Salide e Assuntos Sociais, |P-
-RAM, 14 de Marco de 2011.

O PRrESIDENTE, Mauricio Melim.
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