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SECRETARIA REGIONAL DO AMBIENTE E RECURSOS NATURAIS
Despacho n.° 12/GRH/2012
Aprova a estrutura organica flexivel dos servigoGabinete do Secretario Regional
do Ambiente e Recursos Naturais e as competéncias repetivas unidades
organica.
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SECRETARIA REGIONAL DO AMBIENTE E e) Elaborar, verificar e processar as ajudas dcu
RECURSOS NATURAIS o trabalho extraordinario em dias de descanso
semanal, o descanso complementar e os feriados
Despacho n.° 12/GRH/2012 dos trabalhadores da SRA,;
o i _ f) Preparar informacdes de cabimento na area de
Aprova a estrutura organica flexivel dos servigos d recrutamento de pessoal;
Gabinete do Secretario Regional do Ambiente e Resur 9) Assegurar a divulgacio de informacBes de
Naturais e as competéncias das respetivas unidades interesse geral no ambito do processo de
organicas vencimentos e das prestacdes socials;

h) Formular propostas para definicdo das

O Decreto Regulamentar Regional n.° 20/2012/M, 2le 2 coordenadas e dos objetivos a prosseguir Nno

de agosto, estabeleceu a base da organica da gbecret

Regional do_Ambiente e dos Recursos Naturais e do . ambito da gestao dos processos de vencimentos;

Gabinete do Secretario Regional. i) Disponibilizar ao Secretario Regional e a todes
No desenvolvimento do Decreto Regulamentar Regional dirigentes da SRA os indicadores relacionados

n.° 20/2012/M, de 22 de agosto, a Portaria n.cA/28412, com a gestéo dos vencimentos;

de 23 de agosto, fixou a estrutura nuclear doscesndo ) Emitir =~ certiddes e outros documentos

Gabinete do Secretario Regional do Ambiente e Resur
Naturais, bem como o [imite méaximo das unidades
organicas flexiveis que os servicos do Gabinete do K
Secretario Regional do Ambiente e Recursos Naturais )

relacionados com vencimentos e prestacdes
sociais dos trabalhadores da SRA;
Exercer as demais competéncias que, dentro da

podem ter para o exercicio das suas atribuicdes. sua area funcional, lhe seja superiormente
Assim, nos termos do disposto no n.° 5 do artigs @d atribuidas.

Decreto Legislativo Regional n.° 17/2007/M, de 12 d )

novembro, Tretificado pela Declaracdo de Retificacao Artigo 4.°

n.° 1/2008, de 4 de janeiro, e alterado pelo Decret Divisdo de Comunicacio

Legislativo Regional n.° 24/2012/M, de 30 de agostala

alinea C? do n° 1 do artigo 42.° do Decreto Lagish A Divisdo de Comunicagéo, abreviadamente designada

Regional n.° 5/2012/M, de 30 de marco, tendo entacon  nhor DIC, dirigida por um Chefe de Divisao, ca(rjgockde 40

conjunto de atribuicbes do Gabinete do Secretéeigiddal intermédia_de 2.° grau, hierarquicamente dependdate

do Ambiente e Recursos Naturais, manda o SecretariqChefe do Gabinete, compete:
Regional do Ambiente e Recursos Naturais aprovar o a) Apoiar a organizacdo e divulgacdo de eventos da

seguinte: iniciativa da SRA, quer tenham natureza interna
Artigo 1.° ou  externa, responsabilizando-se pelo
Objeto cumprimento das atividades protocolares que lhe

sejam inerentes;

O presente Despacho aprova a estrutura organidaeie b)  Apoiar a organizagdo e a participacdo da SRA ou
dos servicos do Gabinete do Secretario Regional do representantes, em eventos de natureza externa;
Ambiente e Recursos Naturais, abreviadamente dedign C) Produzir suportes de comunicacdo para
por Gabinete, e as atribuicdes e competénciasedastivas divulgacéo;
unidades organicas. d) Exercer as demais competéncias que, dentro da

. sua area funcional, lhe seja superiormente
Artigo 2.° atribuidas
Estrutura organica flexivel do Gabinete ’
Artigo 5.°

flex%ggblnete estrutura-se nas seguintes unidadesioaga Gabinete de Expediente Documentaco e Arquivo

a) Divisdo de Vencimentos; O Gabinete de Expediente Documentac@o e Arquivo,

b)  Divisdo de Comunicacéo; . abreviadamente designada por GEDA, dirigida por um
c)  Gabinete de Expediente Documentacdo e Chefe de Divisdo, cargo de dpiregéo intermédia Begrau,
Arquivo; _ _ ) hierarquicamente dependente do Chefe do Gabinete,

d) Gabinete de Avaliagao e Patrimoénio. compete:

] a) Assegurar a rececdo, classificacdo, registo,
Artigo 3.° encaminhamento e expedi¢cdo do expediente que
Divisdo de Vencimentos lhe seja remetido;

A Divisdo de Vencimentos, abreviadamente designada b) Organizar 0 arquivo tendo em vista a_facil
por Y. i i G ud D caraotiecdt ) ot dos documertos e sua conseracie,
intermédia de 2.° grau, hierarquicamente dependdate ) egurar a g ¢
Gabinete de Recursos Humanos, compete: Gabinete; . . .

a) Lancar e verificar os vencimentos dos d)  Assegurar a divulgacéo de toda a documentagéo e

trabalhadores da SRA:; informagdo junto do Gabinete e de todos os

b) Processar as despesas relativas a remuneracdes servicos e organismos dependentes da SRA;

dos trabalhadores da SRA: e) Assegurar a gestdo e coordenagdo dos sendcos d

C) Elaborar os processos de despesa da Seguranca reprografia; _ .

Social e Caixa Geral de Aposentacdes; f) Proceder a recolha de toda a informagao

d) Elaborar e processar os processos relacionados publicada, ~relacionada com as areas de

com as prestacdes sociais dos trabalhadores da intervencao da SRA;

SRA;
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o)) Propor a aquisicdo de livros, revistas e outras €) Gerir a informacdo a constar

publicacbes com interesse para as atividades da eletrénicas da SRA afetas ao Gabinete;

SRA,; Coordenar e acompanhar a implementacdo do
h) Assegurar a publicacdo no Jornal Oficial da subsistema de avaliacdo de desempenho dos

Regidao Auténoma da Madeira (JORAM) de servicos da SRA, abreviadamente designados por

Portarias, Despachos e outros documentos cuja SIADAP-RAM1;

publicacdo seja obrigatéria e lhe seja solicitada; o)) Exercer as demais competéncias que, dentro da
i) Elaborar e manter atualizado o inventario sua area funcional, lhe sejam superiormente

documental e bibliografico do Gabinete do atribuidas.

Secretério Regional;
)] Assegurar a gestdo das instalagBes do Gabinete Artigo 7.°

do Secretario Regional. Cargos de direcéo intermédia de 2.° grau

Artigo 6.° Em virtude da reorganizagdo de servicos, os taslar
Gabinete de Avaliagao e Patriménio dos cargos de direcao intermedia de 2.° grau desdoivde
Comunicacdo e do Nucleo de Gestdo Administrativa e

Ao Gabinete de Avaliacdo e Patriménio, Documentagdo, mantém-se nesses cargos nas unidades

abreviadamente designada por GAP, dirigida por tnefe

organicas do

mesmo nivel que lhes sucedem,

de Divisdo, cargo de direcdo intermédia de 2.° ,grau respetivamente na Divisdo de Comunicacdo e Gabdete
hierarquicamente dependente do Chefe do Gabinete,Expediente Documentagdo e Arquivo, nos termos ideal

compete: ¢) do n.° 1 do artigo 25.° da Lei n.° 2/2004, deld Janeiro,
a) Coordenar a gestdo do patrimonio moével e alterada pelas Leis n.°s 51/2005, de 30 de ag6gto;
imovel afeto a SRA; -A/2008, de 31 de dezembro, 3 -B/2010, de 28 dé abr
b) Coordenar a gestdo do economato da SRA e gerir64/2011, de 22 de dezembro.
0 economato do Gabinete, monitorizando e
racionalizando os consumos; Artigo 8.°
C) Gerir a rede de atendimento permanente “Balcao Entrada em vigor
Verde” como plataforma tecnolégica base de
gestdo de informacg&o e de comunicacdo da SRA; O presente despacho entra em vigor no dia segainte
d) Desenvolver operacdes estruturantes orientadasda sua publicacéo.
para a racionalizagdo de custos e para o
incremento da qualidade, eficacia e eficiéncia na
atuacdo dos servicos da SRA quer no seu
relacionamento  interno quer no  seu
relacionamento com terceiros;

Assinado em 23 de agosto de 2012.

O SECRETARIO REGIONAL DO AMBIENTE E RECURSOS
NATURAIS, Manuel Anténio Rodrigues Correia
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CORRESPONDENCIA
Toda a correspondéncia relativa a anincios asssas do Jornal Oficial deve ser dirigida a Diceca
Regional da Administragdo da Justica.
PUBLICACOES
Os pregos por lauda ou por fracdo de lauda de an&#ic os seguintes:
Umalauda...........cccuue.... €15,91 cada €15,91
Duas laudas .. ..€17,34 cada ©34,6
Trés laudas ...... ..€28,66 cada $EB5,
Quatro laudas .. ..€30,56 cada €W2,.2
Cinco laudas........... ..€31,74 cada €108,
Seis ou mais laudas......... €38,56 cada €231,36
EXEMPLAR

A estes valores acresce o imposto devido.

ASSINATURAS
Numeros e Suplementos - Prego por pagina € 0,29

Anual Semestral

Uma SErie.....couvevvveeeeeiiiieenn, €27,66 13€5;

Duas Séries.. ....€52,38 26,28;

Trés Séries.... ....€63,78 €31,95;

completa.......ccooeveeieiiiiiiennnns €74,98 37409.

. . A estes valores acrescem os portes de correidtatfeon.® 1/2006, de 13 de Janeiro) e o impostaidev
EXECUCAO GRAFICA

_IMPRESSAO Departamento do Jornal Oficial
DEPOSITO LEGAL Departamento do Jornal Oficial

NUmero 181952/02

Preco deste numer€1,21 (IVA incluido)



