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SECRETARIA REGIONAL DA EDUCAGAO E
RECURSOS HUMANOS

DIREGAO REGIONAL DE JUVENTUDE E DESPORTO
Despacho n.° 79-A/2013

Considerando que o Decreto Regulamentar Regional
n. 14/2012/M, de 26 de junho, aprovou a organica da
Direcdo Regional de Juventude e Desporto;

Considerando que a Portaria n.° 84-A/2012, de 27 de
junho, aprovou a estrutura nuclear dos servigos, e o
Despacho n.° 25/2012, de 3 de julho de 2012, a estrutura
flexivel dos mesmos;

Considerando que é necessario definir a estrutura e
funcbes de carater administrativo, através de despacho do
Diretor Regional;

Nestes termos, determino no uso da competéncia
conferida no n.° 8 do artigo 21.° do Decreto Legislativo
Regional n.° 17/2007/M, de 12 de novembro, retificado pela
Declaracdo de Retificacdo n.° 1/2008, de 4 de janeiro
alterada e republicada pelos Decreto Legislativo Regional
n. 24/2012/M e pelo Decreto Legislativo Regional
n.° 2/2013/M, o seguinte:

Artigo 1.°
Objeto

O presente despacho define as atribuicbes dos servi¢os
com funcBes essencialmente administrativas, que se
encontram na dependéncia direta das unidades flexiveis da
Direcdo Regional de Juventude e Desporto, adiante
designada (DRJD).

Artigo 2.°
Organizacdo interna da Divisdo de Apoio Juridico e
Recursos Humanos

1- Na dependéncia direta da Divisdo de Apoio
Juridico e Recursos Humanos, funcionam as
seguintes secces:

a) Seccdo de Expediente Geral e Arquivo
(SEGA), a qual compete assegurar a rece-
cdo, classificacdo, registo, distribuicdo e
expedicdo de correspondéncia e demais
documentos da DRJD.

b) Seccdo de Recursos Humanos (SRH), a qual
compete executar 0s servicos administra-
tivos relativos a gestdo dos recursos
humanos da DRJD.

c) Seccdo Administrativa (SA), a qual compete
assegurar a rececdo, classificacdo, registo,
arquivo e gestdo dos processos individuais
do arquivo ativo e definitivo.

2-  As seccOes definidas no nGmero anterior sdo
dirigidas por coordenadores técnicos.

3- A uniformizagdo e definicdo de diretivas de
funcionamento das seccdes referidas no nimero
1, poderdo ser da responsabilidade de um
trabalhador com a carreira/categoria subsistente
de coordenador especialista, que depende direta-
mente do Chefe de Divis&o.

Artigo 3.°
Organizacao interna da Divisdo de Gestdo Financeira

1-  Na dependéncia direta da Divisdo de Gestéo
Financeira (DGF), funcionam as seguintes
seccoes:

a) Seccdo Patrimonial e de Economato (SPE),
a qual compete executar 0s servigos rela-
tivos a gestdo e organizacdo do patriménio e
economato da DRJD;

b) Seccdo de Orcamento e Contabilidade
(SOC), a qual compete executar todo o
processo administrativo com a cabimentagéo
de despesas, elaborar e emitir requisi¢des de
produtos e /ou servicos.

c) Seccdo de Vencimentos (SV), a qual
compete efetuar o processamento de abonos,
regalias sociais e descontos dos recursos
humanos da DRJD.

2-  As secgdes descritas nos nimeros anteriores sdo
dirigidas por coordenadores técnicos.

3- A uniformizagdo e definicdo de diretivas de
funcionamento das seccfes referidas no nimero
1, sdo da responsabilidade de um trabalhador com
a carreira/categoria subsistente de coordenador
especialista, que depende diretamente do Chefe
de Divisdo.

Artigo 4.°
Gabinete do Ensino Superior

Na dependéncia do Gabinete do Ensino Superior
funciona o Nucleo de Gestdo de Processos do qual depende:
a) Sec¢do Administrativa do Gabinete do Ensino
Superior, a qual compete todo o processo admi-
nistrativo relativo ao Gabinete do Ensino

Superior.

Artigo 5.°
Entrada em vigor

O presente despacho entra em vigor no dia seguinte ao
da sua publicacéo.

Direcdo Regional de Juventude e Desporto, aos 18 de
fevereiro de 2013.

O DIRETOR REGIONAL, Luis Azinhais Abreu dos Santos
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