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PRESIDENCIA DO GOVERNO REGIONAL E
SECRETARIA REGIONAL DE EDUCACAQO
Portaria n.? 203-A/94
Regulaos apoios ao amprego e i formagio profissional a conceder
no ambito da vertente Fundo Social Europeu (FSE) do Programa
Operacional Plurifundos da Regido Auténoma da Madeira -
POPRAM 11, aprovado no dmbito do QCA 94/99.

PRESIDENCIA DO GOVERNO REGIONAL E
SECRETARIA REGIONAL DE EDUCACAO

Portaria n.2 203-A/94

Considerando que o POPRAM Il integra a componente
do Fundo Social Europeu - FSE do Quadro Comunitirio de
Apoio - QCA, e tendo em conta a recente reforma de que foi
objecto o referido fundo comunitdrio, iniciada em 1990 por
forga do Regulamento (CEE) n? 4255/88, publicado no Jornal
Oficial das Comunidades Europeias em 19 de Dezembro de
1988;

Considerando que o Regulamento (CEE) n® 2084/93,
publicado em 31 de Julho de 1993 no Jornal Oficial das
Comunidades Europeiasintroduziu alteragdes ao Regulamento
acima mencionado, determinando a redefinig¢éio de orientagtes
e procedimentos no acesso aos apoios no imbito daquele fundo
estrutural, e face 3 experiéncia até entiio colhida, torna-se
necessdria a introdugiio de alguns ajustamentos ¢ de novos
instrumentos de gestiio;

Considerando que a nivel nacional foi publicado o
Decreto-Lei n® 99/94, de 19 de Abril, que previa no n? 5 do
artigo 23° a aprovagio de um Decreto Regulamentar que
definisse o regime juridico de gestio e financiamento das
intervengdes operacionais no imbito do Fundo Social Europeu,
o que veio aocorrer com a publicagifio do Decreto Regulamentar
n®15/94,de 06 de Julho, que dispde noartigo 39%a possibilidade
de adaptagiio as especificidades regionais;

Considerando que, na Regilio, compete & Direcgfio
Regional de Emprego e Formagiio Profissional da Secretaria
Regional de Educagdo, assegurara execugiodo regime juridico

dosapoios a0 emprego ¢ A formagio profissional a conceder no
aAmbito da vertente FSE, e que im 7orta dotd-la dos adequados
mecanismos necessdrios  prossecugdo dos seus objectivos;

Considerando que a inter -engfio operacional regional
paraaRegiio Auténomada Made ra,aprovadapelaDecisiioda
Comissio n? C(94)464, final/2 d: 4 de Margo, integra, entre
outras, as acg¢des {inanciadas pelo FSE, com objectivos de

politica de emprego e formagiio profissional especificos paraa

Regido, determinouanecessidade de adaptaratravés de diploma
regional as condigdes de concessdo de apoios no Ambito do
FSE;

Assim, manda o Governo da Regiio Auténoma da
MadeirapeloPresidente doGovernoRegional e pelo Secretdrio
Regional de Educagfo, ao abrigo do disposto nas alineas b) e
d),doartigo49°daLein® 13/91,de 5 dc Junho, conjugado com
o disposto no artigo 92 do Decreto Legislativo Regional n® 26/
92/M, de 11 de Novembro, e com o previsto nas alineas c) e d)
don? 1 doartigo 3° do Decreto Regulamentar Regional n® 2/93/
M, de 20 de Janeiro, aprovar o seguinte:

Artigo 1°
Objecio

O presente diploma regula )s apoios ao emprego € a
formagio profissional aconceder 10 Ambito da vertente Fundo
Social Europeu (FSE) do Programa Operacional Plurifundos
da Regifio Auténoma da Madeira - POPRAM 11, aprovado no
ambito do QCA 94/99, incluindo as iniciativas comunitarias,
relativamente as acgdes que se iniciem a partir de 1 de Janeiro
de 1994 ¢ se prolonguem aié 31 de Dezembro de 1999,
estabelecendo os principios a observar na sua gestio.

Artigo 2¢
Conceitos
Para efeitos do presente diploma, entende-se por:
a) Entidade gestora - entidade responsdvel pela gestio
do Fundo Social Europeu na Regido (Direcgio Regional de

Emprego e Formagio Profissional - DREFP);

b) Pedido de financiament » (pedido) - a solicitagio de
apoio financeiro para garantir a realiza¢do de um curso ou
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conjunto de cursos agrupados numa medida, ou para a criagiio
e funcionamento de estruturas de apoio & formagio e emprego
elegiveis no dmbito do F.S.E.;

c¢)Plano de formagiio - o conjunto de acgdes
discriminadas por medidas, suportadas por um plano global e
coerente de formagiio de recursos humanos, apresentado por
uma entidade promotora;

d) Entidade promotora - aquela que formula um pedido
de financiamento e assume a responsabilidade pela execugiio
das ac¢des de formagio;

e) Custo total elegivel - o montante global que redne as
condi¢des de financiamento, & luz da legislagfio nacional e
comunitdria no dmbito do F.S.E;

f) Financiamento pidblico - soma da contribuigio
comunitdria com a contribui¢do publica nacional.

Artigo 3°
Gestio do Fundo Social Europeu

A gestio da vertente do Fundo Social Europeu integradano
POPRAM é da competéncia do Director Regional de Emprego
e Formag#io Profissional.

Artigo 4°
Periodo de Elegibilidade

No dmbito de um pedido de financiamento, a elegibilidade
é referenciada:

a) Ao periodo de tempo que decorre entre os 60 dias
anteriores & presentagiio do pedido e a apresentagiio do saldo,
no que refere as despesas;

b) Até ao momento do inicio da acgio, no que se refere
a idade dos formandos.

Artigo 5°
Indicadores

O Secretdrio Regional de Educagio pode fixar, de acordo
com as orientagdes definidas a nivel nacional pelo Ministro do
Emprego e da Seguranga Social, e tendo em vista a apreciagfio
dos pedidos de co-financiamento apresentados pelas entidades
promotoras, designadamente, 0s seguintes indicadores:

a) Montante médximo por formando/hora, susceptivel
de financiamento, para o total das despesas elegiveis onapenas
para algumas dessas despesas, tal como estio definidas no
Regulamento (CEE) n® 2084/93, do Conselho, publicado no
Jornal Oficial das Comunidades Europeias, de 31 de Julho de
1993;

b) Relagfio entre o nimero de trabalhadores ¢ o nimero
de formandos, no caso de a ac¢io de formagiio beneficiar
entidades empregadoras;

¢) Relagfio entre o nimero de formandos e o nimero de
formadores;

d)Namero minimo de formandos por pedido de
financiamento;

e) Relagio entre o nimero de formandos do sexo
masculino ¢ do sexo feminino.

Artigo 6°
Financiamento

1 - O financiamento publico de cada pedido € definido por
decisio da comissiio europeia que aprovou o programa em que
aquele se enquadra.

2 - Paraefeito dodispostononimeroanterior, sio deduzidas
do custo total elegivel as receitas que evenfualmenle decorram
darealizagiio da formagio e correspondentes aquele custo, bem
como as contribuigdes privadas previstas no nimero seguinte.

3 - Ataxade co-financiamento piblico dos cursos a apoiar
no Ambito das intervengbes operacionais contidas noPOPRAM
I ¢é de 100% dos custos elegiveis, sem prejuizo do disposto no
nimero anterior, com excep¢iio da formagio de activos
empregados a qual € comparticipada pelas empresas
beneficidrias,na proporgio de 2,5% para pessoal ndoqualificado
e/ou semi- qualificado, ¢e 5% para pessoal qualificado e
quadros superiores e de 10% para empresirios.

4 - Paracfeitos do dispostono presente artigo,acontribuigio
privada ¢ verilicada em sede de saldo.

5- Os servigos de administragio central, regional e
autdrquica, bem como os institutos piblicos que revistam a
natureza de servigos personalizados ou de fundos piblicos,
suportam a contribuigfio pablica nacional sempre que actuem
na qualidade de entidade promotora.

6 - Em caso algum pode haver sobrefinanciamento da
formagdio apoiada no dmbito do FSE.

7 - Aentidade apoiada no Ambito do FSE nfio pode, para os
mesmos cuslos, apresentar pedido de linanciamento a mais de
um servigo publico ou entidade gestora.

Artigo 7°
Direitos da Entidade Gestora

Conslituem direitos da DREFP, paraalém dos que resultem
da celebragiio de protocolu especifico:

a) O financiamento directo, pelo DAFSE,
correspondente 2 formagiio prevista no POPRAM TI;

b) O financiamento no Ambito da assisténcia técnica,
nomeadamente o exigido pela articulagio informdtica ao
DAFSE, bem como o relacionado com o levantamento de
necessidades de mercado ¢ avaliagiio; »

¢) O acompanhamento das visitas realizadas pela
Comissiio da Comunidade Europeia ou pelo DAFSE;

d)O conhecimento dos resultados das acgdes de
acompanhamento e/ou auditoria realizadas pela Comissio da
Comunidade e pelo DAFSE.

Artigo 8¢
Financiamento da Entidade Gestora

I - ADREFP tem direi‘oaumadiantamento inicial de 50%
do montante aprovado em cada ano civil.

2- A DREFP ap6s ter feito prova de ter efectuado
pagamentos no valor de 80% do montante incial, solicitard ao
DAFSE um segundoadiantamentono valor de 30% do montante
aprovado em cada ano civil.
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3 - Sem prejuizo do disposto no n® 6, o saldo de cada
fracc¢fio anual é pago pelo DAFSE no prazo de 15 dias ap6s a
transferéncia pela Comissdo da Comunidade do saldo do
programa respectivo.

4 - A DREFP deve, a quando da prestagio de contas,
devolver a parte do montante total recebido e nfio utilizado,
sem prejuizo da compensagio com o adiantamento do ano
seguinte.

5- Quando a DREFP demonstre que gastou 60% do
montante previsto para 0 ano em causa, pode solicitar, durante
o idltimo trimestre o primeiro adiantamento do ano seguinte.

6 - Os pagamentos & DREFP estio condicionados aos
fluxos financeiros da Comissdo da Comunidade Europeia.

7 - Em situagdes excepcionais ¢ a pedido da DREFP,
devidamente fundamentado, a Unidade de Acompanhamento
doPOPR AM I pode aprovaraalteragiio da programagdo fisica
efinanceira, dentro da dotagfio global aprovada parao POPRAM
II, vertente FSE.

8 - Osencargos no Ambito da assisténcia técnica podem ser
objecto de modalidade de financiamento especifico.

Artigo 9*°
Deveres da Entidade Gestora

Constituem deveres da DREFP, sem prejuizo de outros que
pela natureza dos programas se justifiquem:

a) Solicitar ao DAFSE informagiio prévia sobre a
idoneidade e dividas das entidades promotoras, no ambito do
FSE, sob pena de nulidade das candidaturas aprovadas;

-~ b) Divulgar adequadamente as possibilidades de
intervengfio do POPRAM II;

¢) Aplicar principios da boa gestdo financeira ¢ adoptar
critérios de razoabilidade face ao mercado, tendo em conta o
custo/beneficio das acgdes em causa;

d) Prestar apoio as entidades promotoras, quer quanto a
formalizagfio do pedido, quer na fase de execugio;

e) Respeitar as .normas regionais, nacionais e
comunitdrias;

f) Aprovar acgBes de formagao tendo em conta as
prioridades regionais e as exigéncias do mercado;

g) Fazer o acompanhamento técnico-pedagégico das
acgdes, bem como efectuar orespectivo controlo contabilistico-
financeiro de primeiro ¢ segundo niveis;

h) Informar mensalmente o DAFSE das candidaturas
aprovadas e aceites pelasentidades promotoras, para efeitos de
acompmhamento e publicagio na 2! série do Didrio da
Repiiblica;

i) Fazer periédicamente a divulgagfo no Jornal Oficial
da Regidio das ac¢bes de formagio aprovadas e aceites com a
indica¢fiodaentidade promotora e as verbas respeitantes a cada
uma delas;

j) Informar imediatamente o DAFSE das desisténcias
ou propostas de revogagio.

1) Colocar a disposi¢io da Inspecg¢iio-Geral de Finangas

ou do DAFSE os clementos necessdrios a funciio de
acompanhamento e controlo contabilistico de segundo e alto
niveis;

m) Organizar um sistema contabilistico excluswo que
permita a identificacfio clara da gestiio do FSE;

n) Pagar atempadamente as entidades promotoras, nos
termos da legislagiio em vigor, salvo por razdes que sejam
alheias 3 DREFP;

0) Apresentar a0 DAFSE, até 15 de Maio de cada ano,
as contas reportadas a 31 de Dez :mbro do ano anterior;

p) Organizare consolidar oselementos fomecidas pelas
entidades promotoras para efeito de pagamento de
adiantamentos ¢ saldos intermédios ou finais ¢ remeté-los ao
DAFSE mensalmente;

q) Elaborarrelatérios periédicos que serfio apresentados
4 Unidade de Acompanhamento da Intervengfio Operacional
da Regiiio Auténoma da Madeira.

Artigo 10®
Divulgacio e Informacao

A DREFP promoverd a divulgagio e informagio dos
conteidos da vertende FSE do POPRAM II, particularmente
danatureza das ac¢des de formagio, dos tipos de formagiio, das
entidades promotoras das acg¢des e respectivos destinatérios,
através dos seus servigos e em orgdios de comunicagfo social.

Artigo .1°
Entidades Promotoras

1- A entidade que pretenda apresentar um pedido de
financiamento deve reunir, desde a data da apresentacio da
candidatura, as seguintes condigdes:

a) Encontrar-se regularmente constituidae devidamente
registada;

b) Dispor de capacidade organizativa para promover a
formagfo para que solicita apoio;

¢) Terasituagioregularizada perante aFazenda Piblica,
a Seguranga Social € 0 DAFSE em matéria de impostos,
contribui¢des ou reembolsos, bem como perante a DREFP e
outras entidades gestoras a nivel nacional, no dmbito dos
apoios a formagfo profissional e a0 emprego;

d) Dispdr de idoneidade para promover a formagio para
que solicita apoio, tendo em cont::, entre outros indicadores, a
aplicacfio de apoios & formagiio profissional e ao emprego
recebidos em anos transactos;

e) Demonstrar capacidade formativa prépria ou da
entidade a que recorre para a realizagfio da formagio,
ponderando, nomeadamente, o volume de formagio realizado
no Ambito do anterior quadro.

2 - Para efeitos do nliimero anterior, a entidade promotora
s6 pode promover a realizagfio de formagfo de acordo com as
suas necessidades especificas em matéria de formagio
profissional ou directamente relacionados com o seu objecto
social.
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Artigo 12¢
Formulagao do Pedido

1- Asentidades promotoras devem formalizar os pedidos
para as acgbes previstas no presente diploma & Direcgiio
Regional de Emprego e Formagio Profissional, mediante a
apresentagio do formuldrio «Pedido de Financiamento»,
conforme modelo aprovado pelo Secretirio Regional de
Educagio.

2 - O mesmo pedido ndo pode agrupar acgdes promovidas
autonomamente por diversas entidades.

3 - Do formuldrio referido no n® 1 deverd constar uma
declaragfio relativa i alineac), do nimero 1, do artigo 102, sem
prejuizo do previsto no n® 5 do artigo 17°.

4 - O formulirio referido no n? 1 pode ser substituido por
suporte magnético destinado a tratamento informatico.

5 - Ospedidos devem ser apresentados com a antecedéncia
minima de 90 dias e maxima de 180 dias em relagfo a data
prevista para o inicio da primeira ac¢lio de formagao, salvo
situacdes excepcionais e desde que a DREFP tenha capacidade
de decidir antes do inicio da mesma.

Artigo 13°
Planos de Formacao

1 - Os pedidos, agrupados por medidas, devem integrar-se
em planos de formagao anuais ou plurianuais.

2 - Asempresas com mais de 500 trabalhadores s6 poderio
apresentar pedidos integrados em planos de formagio, salvo
situacdes excepcionais, devidamente fundamentadas.

3 - A partir de 1997, o principio enunciado no nimero
anterior deverd estender-se as empresas com mais de 300
trabalhadores, sem prejuizo do que vier a ser considerado em
convengdes colectivas,

4 - Em matéria de informagiio € consulta deve observar-se
o disposto no artigo 7¢ do Decreto-Lei n? 405/91, de 16 de
Outubro.

Artigo 14¢
Decisdo, Notificacio e Prazo

1 - A decisdio sobre o pedido cabe a DREFP e deve ser
notificada 2 entidade promotora por correio registado com
aviso de recepgio, ou por entrega mediante protocolo, com a
antecedéncia minima de 30 dias em relagiio Adata prevista para
o inicio da acgio de formagio.

2 - O prazo de notificagio suspende-se sempre que a
entidade gestora solicite elementos adicionais, por correio
registado, por entrega mediante protocolo, ou telec6pia,
terminando a suspensiio com a cessagiio do facto que lhe deu
causa, . ‘

3 - Os elementos adicionais referidos no nimero anterior
devem dar entrada na entidade gestora no prazo maximo de 30
dias contados a partir da notificagfio ou solicitagio dos mesmos,
sem o que o pedido serd arquivado.

4 - Em caso de suspensiio da notificagiio, nos termos do n®
2, pode a entidade promotora iniciar a formagiio antes da
notificagfio da decisdo de aprovagiio devendo do facto dar
conhecimento prévio A entidade gestora, e responsabilizando-
se pelas consequéncias dai advindas.

Artigo 152
Termo de Aceitacio

1- No prazo de 15 dias contados a partir da data da
assinatura do aviso de recepgio, ou da assinatura do protocolo,
referido no n? 1 do artigo anterior, deve a entidade promotora
remeter A DREFP otermo de aceitagfio da decisiio de aprovagio.

2 - O incumprimento do disposto no nimero anterior
determina o arquivamento do pedido.

Artigo 162
Livro d1 Formacio/FSE

1 - Asentidades promotoras devem disporde um «Livroda
Formagiio/FSE», conforme com aestruturaconstante do anexo
ao presente diploma, o qual deve ser actualizado logo que
remetido o termo de aceitagfo.

2 - Para efeitos do disposto no nimero anterior, a DREFP
remete a entidade promotora uma vinheta identificadora da
decisio, destinada a ser fixada no livro da formagio.

3 - A DREFP pode condicionar a aprovagiio do pedido a
andlise do Livro de Formagfio.

4 - O Livro da Formagao/FSE é editado e autenticado pelo
DAFSE e distribuido pela DREFP, sendo controlado por estas
duas entidades.

Artigo 17¢
Alterac¢iio a Decisio de Aprovagio

1 - O pedido de alteragiio & decisfio de aprovagao deve ser
apresentado 28 DREFP, corn a antecedéncia minima de {5 dias,
mediante formuldrio de mnodelo aprovado pelo Secretdrio
Regional de Educagfio ou através de suporte magnético
destinado a tratamento informdtico.

2 - Se, nos 30 dias subsequentes 4 apresentagiio do pedido,
a entidade promotora niio for notificada de decisdo que sobre
ele tenha recaido, o pedido considera-se ticitamente deferido.

3 - Nio carecem de pedido de alteragdo:

a) As alteragdes is datas de realizagiio da formagdo,
para as quais apenas se exige a comunicagiio por escrito,
através de correioregistado com aviso de recepgiio, porentrega
mediante protocolo, ou por telecdpia, a entidade gestora com
a antecedéncia minima de !5 dias em relagio d data
anteriormente prevista;

b) Asaltera¢des ao nimero de formandos, se motivadas
por desisténcia, sempre que as mesmas nio ultrapassem um
quarto do nimero de formandos inicialmente previsto, casos
em que apenas se exige a comunicagio escrita nos termos da
alinea anterior, sem prejui o de regulamentagiio especifica no
ambito de ac¢des dirigida: a grupos desfavorecidos.

4 - Adecisdodeaprovagiiocaducase operiodode adiamento
doinicio e fim da formagfo for superior a trés meses em relagio
as datas inicialmente previstas naquela decisio.

Artigo 18°
Adiantamentos

1- A aceitagiio da decisio de aprovac¢do por parte da
entidade promotora confere, logo que a ac¢iio de formagdo se
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inicie, o direito & percepgdo de um primeiro adiantamento, até
ao limite maximo de 30% do financiamento aprovado para o
primeiro ano civil.

2 - Quando a entidade promotora demonstre, através de
formuldrio a aprovar pelo Secretdrio Regional de Educagio,
que jd efectuou pagamentos correspondentes a, pelo menos,
80% do valor do primeiro adiantamento e realizou despesa
igual a0 montante recebido, tem direito a receber um segundo
adiantamento, de montante igual aoreferido no nimeroanterior.

3 - A DREFP pode conceder outros adiantamentos, até ao
limite maximo de 60% do montante aprovado por ano civil,
desdeque aentidade promotora demonstre querealizou despesas
correspondentes aos adiantamentos recebidos, incluindosaldos
intermédios, e tenha efectuado pagamentos iguais ou superiores
a 80% desses adiantamentos.

4 - Se a formagiio se prolongar por mais de um ano civil o
primeiro adiantamento do ano seguinte, até ao limite méximo
de30% domontante aprovado para esse ano, estdcondicionado
a demonstragiio, através de formuldrio a definir pela DREFP,
de que jaserealizou despesa correspondente a 80% do montante
previsto para o ano anterior aquele a que se reporta o primeiro
adiantamento.

5 - Paraefeitos do n® 1, aentidade promotora deve remeter
a DREFP certidoes comprovativas da situagiio contributiva
regularizada perante a Seguranga Social e a Fazenda Publicae
informar, por qualquer meio escrito, de que ja deu inicio a
ac¢iio de formagfo correspondente ao pedido.

6 - Reunidas as condig¢bes e cumpridas as formalidades
atris referidas, a DREFP deve, no prazo de 15 dias, emitir
ordem de pagamento a favor da entidade promotora.

7 - Em situagdes excepcionais, nomeadamente tratando-se
de entidades sem fins lucrativos ou desde que o pedido seja
consubstanciado num plano de formagfio com duragfio superior
a 12 meses, pode ser acordado um sistema de financiamento
especifico, incluindo o pagamento de saldo.

8 - O pagamento da componente FSE e da contrapartida
nacional deve ser feito em simultineo, desde que esta nfio seja
assegurada pela entidade promotora.

Artigo 19°
Prestagiio de Contas e Pedido de Saldo

1 - Asentidades promotoras devem prestarcontasa DREFP,
¢ pedir o saldo correspondente, nos 60 dias subsequentes a
conclusdo da acg¢iio de formagio correspondente ao pedido.

2 - Tratando-se de pedidos plurianuais, as entidades
promotoras devem apresentar até 31 de Marco de cada ano o
balancete acumulado por rubricas de saldo, reportado a 31 de
Dezembro do ano anterior.

3 - O pedido de pagamento de saldo deve ser formalizado
mediante a apresentagdo de um formuldrio aprovado pelo
Secretdrio Regional de Educagfio, ou através de suporte
magnético destinado a tratamento informatico.

Artigo 20°
Justificaciio de Despesas e Dividas

1 - As despesas realizadas com a acgio de formagiio a que
se refere o presente diploma apenas podem ser justificadas

através de factura ou documento equivalente € recibo.

2 - Nioé permitida, em caso algum, a existéncia de dividas
aos formandos.

3 - Em caso de incumprimento do disposto no niimero
anterior, os custos correspondentes nfio sio elegiveis.

Artigo 21°¢
Pagamento de Saldo Final ou Anual

1 - A decisdo sobre o pedido de pagamento de saldo final
deve ser proferida pela DREFP nos 60 dias subsequentes a data
da sua recepgiio.

2 - Aprovado o pedido de pagamento de saldo final ou
verificado o saldo anual a favor da entidade promotora em
consequéncia do nimero 2 do artigo 192, a DREFP deve emitir
ordem de pagamento, no prazo de 15 dias, de modo que o
somatério dos adiantamentos feitos com o saldo a pagar niio
exceda 80% das despesas piblic: s elegiveis.

3- O montante correspondente aos restantes 20%,
calculados nos termos do nimero anterior, € pago pela DREFP
no prazo de 15 dias ap6s transferéncia pelo DAFSE do saldo da
fracgiio anual do POPRAM 11, devendo a entidade promotora
pagar os montantes em divida no prazo de 30 dias apds o
recebimento, sob pena de os mesmos nio serem elegiveis.

4 - O prazo referido no n® 1 suspende-se sempre que a
DREFP solicite documentos adicionais ou entenda necessdrio
procedera verificagdo dos elementos factuais ou contabilisticos
referentes 2 acgiio de formagio.

5 - A suspensio referida no nimero anterior deve ser
notificada A entidade promotora por correio registado, com
aviso de recep¢lio ou por entrega mediante protocolo,
terminando com a cessagdo do facto que Ihe deu causa.

Artigo 22°
Revisio da Decisdo

Sem prejuizo do que sobre a [ rescrigio de actos ilicitos se
encontre regulado no CAdigo Penal, a decisfio sobre o pedido
de pagamento de saldo pode ser revista, nomeadamente com
fundamento em auditoria contabilistico-financeira, no prazo
de trés anos ap6s a execugio daquela decisio.

Artigo 23
Deveres das Entidades Promotoras

Constituem deveres das entidades promotoras, além dos
previstos em disposi¢des especificas:

a) Por a disposi¢io da DREFP, do DAFSE, ou de quem
por estes for credenciado, todos os elementos factuais ou
contabilisticos necessdrios ao acompanhamento, controlo e
avaliagfio da acgfio de formagio;

~ b) Por a disposigdo dos formandos o processo de
candidatura e a decisio de aprovagio;

c)Pautar a realizagfio dax despesas de acordo com
critérios de razoabilidade assenter em principios da boa gestdo
financeira, tendo em conta os pr« ¢os de mercado e a relagiio
custo/beneficio;

d) Organizar um processo contabilistico;
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¢) Organizar um processo técnico-pedagégico;

f) Abrir e manter conta bancaria especifica, através da
qual sejam efectuados, exclusivamente, os movimentos
relacionados com os recebimentos e pagamentos referentes &
formagdo financiada.

Artigo 24¢
Processo Contabilistico

1 - As entidades promotofas ficam obrigadas a:

a) Utilizar um centro de custos especifico que permita
a individualiza¢iio de cada curso de acordo com as rubricas
previstas no pedidode saldo, o qual deve respeitar os principios
e conceitos contabilisticos, critérios de valorimetria € métodos
de custeio definidos no Plano Oficial de Contabilidade;

b) Arquivar, sequencialmente,em pastas proprias, todos
os originais ou cdpias, assinados pelo responsdvel do centro de
custos, de documentos de proveitos, custos € quitagdes, nos
quais devem constar os niméros de lancamento nas
contabilidades geral e especifica; .

c¢) Elaborar balancetes mensais com os respectivos
movimentosdo mése acumulados, segundoas mesmasrubricas.

2 - O centro de custos referido na alinea a) do n? 1 deve,
quanto as entidades promotoras de programas de formagiio
para deficientes, ser aferido & medida inscrita no Quadro
Comunitério.

3 - Para efeitos do disposto nos nimeros anteriores, as
entidades devem manter actualizada a contabilidade especifica
da formagfo, niio sendo admissivel, em caso algum, atraso

superior a 60 dias na sua organizag¢io devendo o mesmo
encontrar-se sempre disponivel na sede daentidade promotora.

Artigo 25°
Processo Técnico-Pedagogico
1 - As entidades promotoras devem organizar, para cada
curso, um processo técnico-pedagdgico contendo as seguintes
informacoes:
a)Programa detalhado da formagio;
b)Cronograma da formaco;
¢)Curricula dos formadores;

d) Fichas de inscri¢iio dos formandos;

e) Contratos de formacfio de formandos niio vinculados,
nos termos do Decreto-Lei n® 242/88, de 7 de Julho;

+ f) Sumdrios das matérias leccionadas e da formagiio
pritica; '

g) Fichas, registos ou folhas de presen¢a dos formandos
e dos formadores;

h) Manuais e descri¢gdo do equipamento técnico-
pedagégico utilizados ou outra documentagio;

i) Indicagdo dos locais de formagao;

j) Documentagiio referindo as principais ocorréncias

verificadas no decurso da formag¢io, nomeadamente
desisténcias, visitas de estudo, dispensas e interrupgoes;

1) Provas, testes ou outros indicadores de avaliagiio dos
formandos;

m) Resultados finais obtidos.

2 - O processo técnico-pedagdgico deve estar sempre
actualizado e disponivel no local onde decorre a formagio.

3 - A entidade promotora fica obrigada, sempre que
solicitada, aentregara DREFP, c6pias de elementos do processo
técnico-pedagégico, sem prejuizo da salvaguarda dos direitos
de autor e da confidencialidade exigivel.

4 - Caso as acgdes se integrem num plano de formagfo, as
referéncias constantes das alineas h) e i) don® 1 serdio feitas por
uma sé vez, em relagiio a todas as ac¢des a que 0 mesmo se
refere.

Artigo 26°
Recurso

Dos actos praticados pela DREFP, no dmbito do disposto
no presente diploma, cabe ecurso necessirio para o Secretirio
Regional de Educagio.

Artigo 27°
Situacio Perante a Seguranca Social

1 - Nio sfo efectuados quaisquer pagamentos enquanto a
entidade promotora niio demonstre terasuasituagfiocontributiva
regularizada perante a Seguranga Social.

2 - Para efeitos do disposto no niimero anterior, deve ser
remetida & DREFP certidio comprovativa de que a entidade
promotora tem a sua situagdio contributivaregularizada perante
a Seguranga Social, excepto se a anterior permanecer vilida.

3 - Quando se verifique que asituagiodevedora daentidade
pde em causa a realizagfio da formagdo, pode a decisfo de
aprovagio ser revogada, com a consequente restituicio dos
montantes pagos.

[irtigo 28°
R :stitui¢oes

1 - Compete ao DAFS 2 notificar as entidades promotoras
da obrigagfio de restituir montantes indevidamente pagos, ou
ndo justificados.

2 - Para efeitos do disposto no nimero anterior, a DREFP,
ap6s audigiio das entidades promotoras, dard imediato
conhecimento ao DAFSE, de forma fundamentada, dos
montantes a restituir.

3 - Asentidades promotoras devem restituir os montantes
em causa no prazo de 10 dias, apds 0 que seriio os mesmos
acrescidos de juros de mora a taxa estabelecida para as dividas
de impostos ao Estado e aplicada da mesma forma.

4-Quando o financiamento S$eja revogado,
independentemente da causa e sem prejuizo do disposto no
nimero anterior, as entidades promotoras ficam obrigadas a
restitui¢io dos montantes recebidos, acrescidos: de juros
calculados ataxalegal, contados até i data do conhecimento do

v
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despacho que ordenou a revogagiio, ou da comunicagio da
ocorréncia da desisténcia.

5 - Para efeitos do disposto no namero anterior, as
desisténcias da realizagfio das ac¢des devem ser comunicadas
directamente i DAFSE pelas entidades promotoras, dando
aquelas imediato conhecimento a DREFP,

6- A DREFP ¢ subsidiariamente responsdvel pela
restitui¢Zio de montantes indevidamente pagos, salvo porrazoes
que niio lhe sejam imputdveis.

7 - Os juros cobrados nos termos dos nimeros 3 e 4
constituem receita da Seguranga Social.

Artigo 29
Revogacao da Decisiio

1 - A decisfio de coneessiio do financiamento pode ser
revogada com os seguintes fundamentos:

a) A nioconsecugiiodenenhum dos objectivos previstos
no pedido de financiamento, nomeadamente por desisténciade
realizaglio das acgdes;

b) Asalteractes aos elementos determinantes da decisio
de aprovagio niio comunicadas ou niio aceites pela DREFP,
tais comoredugdo significativada carga hordria ou do nimero
de formandos que ponham em causa o mérito daacgfio ou asua
razoabilidade financeira;

¢) A niio apresentag¢fio atempada de contas ou pedidos
de pagamento de saldo;

d) A interrupgdo ou adiamento da formagio por prazo
superior a 90 dias;

€) O ndoenquadramento da formagfio objectode pedido
de financiamento nos normativos nacionais, normativos
regionais, intervengdes operacionais ou regulamentos
comunitdrios;

f) A apresentagio do mesmo pedido ou pedidos da
mesma natureza a mais de uma entidade gestora;

£) O ndo envio atempado do termo de aceitagiio;

h) As falsas declaragbes sobre o inicio da acgfo para
efeito da percepgfio efectiva do primeiro adiantamento.

2 - Arevogagdo da decisio de concessdo do financiamento
¢ da compet€ncia do Secretirio Regional de Educagio.

Artigo 30¢
Suspensio e reducao do financiamento

1 - Ospagamentos podem ser suspensos até Aregularizagio
ou A tomada de decisiio decorrente da andlise da situagio com
os seguintes fundamentos:

a) A inexisténcia ou deficiéncia grave dos processos
contabilisticos ou técnico-pedagdgico;

b) A inexisténcia ou ndo actualizagio do Livro da
Formagfio/FSE;

¢) A inexisténcia de conta bancdria exclusiva;

d) A realizaclio de auditoria contabilistico-financeira
quando proposta com base em indicios de nfio transparénciaou
rigor dos custos;

e) A superveniéncia de situagiio contributiva nio
regularizada perante a Seguranga Social, incorrendo a entidade
promotora na obrigagio de restituir se for negado acordo de
regularizacio.

2 - O financiamento concedido pode ser reduzido com os
seguintes fundamentos:

a) A falta de razoabilidade das despesas verificadas,
designadamente em sede de auditoria contabilistico-financeira;

b) A consideragiio de valores superiores aos legalmente
permitidos ou niio elegiveis; :

¢) A nio consideragio d> receitas provenientes das
acg¢des no montante das mesmas;,

d) A existéncia de dividas aos formandos no montante
da divida;

€) A ndoconsecugio dosobjectivos principais previstos
no pedido de financiamento.

3 - Para efeito da regularizagfio das deficiéncias referidas
no n? 1 deve ser dado um prazo as entidades promotoras, niio
superior a 60 dias, findo o qual e persistindo a situagfio, €
revogada a decisiio de concessiio do financiamento,

Artigo 31°
Accoes a iniciar no principio de 1994

As entidades promotoras que tenham iniciado, ou iniciem,
acgOes de formacio prolissional no periodo compreendido
entre 1 de Janciro € a entrada em vigor do presente diploma,
podem apresentar os pedidos de contribui¢dio no decurso do
més imediatamente posterior a0 «'a entrada em vigor.

Artigo 2¢
Revogacio

1 - E revogado o Despacho n¢ 344/91, de 19 de Setembro,
do Secretirio Regional da Educagfo, Juventude e Emprego.

2 - Sem prejuizododisposto nondmero anterior, os pedidos
de financiamento correspondentes aos cursos que tenham sido
aprovados no Ambito do anterior Quadro Comunitéirio regem-
se pelos diplomas af referidos.

Artigo 33°
Entrada em Vigor

O presente diplomaentraem vigor no dia seguinte aodasua
publicagio.

Assinada em 22 de Selembro.de 1994

O PRESIDENTE DO GOVERNO REGIONAL, Alberto
Jodo Cardoso Gongalves Jardim

O SECRETARIO REGIONAL DE EDUCAGAO,
Francisco Miguel Azinhais Abreu dos Santos
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Preco deste niimero: 80$00

"Toda a correspondéncia relativa a
aniincios e a assinaturas do Jornal
Oficial deve ser dirigida & Secretaria-
-Geral da Presidéncia do Governo

Regional da Madeira"

ASSINATURAS
Completa  (Ano) ... 7 561800 (Semestral) ... ...... 3780%00
Cada Série " .. 2 504%$00 RN 1252800

Ndmeros e Suplementos - Prego por pégina 10500
A estes valores acrescem os portes de correio
(Portaria n?2/94 de 25 de Janeiro)

"O Precodosanincioséde 115500 por
linha, acrescido do respectivo IVA,
denendendo a sna publicagio do
pa,amento antecipado a efectuar na
Secretaria-Geral da Presidéncia do
Governo Regional da Madeira"

Execugéo gréfica " Jornal Oficial”





