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SECRETARIASREGIONAISDAEDUCAGAO
E DO PLANO E FINANCAS

Portarian.° 97/2003

Consderando que a Portarian.® 9-A/2001 de 15 de Marco, das
Secretarias Regionais do Plano e Finangas e de Educacéo, gpro-
vou em anexo 0 Regulamento de gplicacdo daMedida 1.5 - Com-
peténcias Humanas e Equidade Socia, do Programa Operaciona
Plurifundos da Regido AuténomadaMadeira- POPRAM lI.

Considerando que os processos de formacdo a distancia
destinados a activos empregados, mas, também, desde que em
adequada medida, como parte integrante de processos forma-
tivos destinados a outros publicos, se poderdo congtituir num dos
instrumentos mais rel evantes de melhoria dos seus niveis de
qualificacfo.

Considerando que aformacdo a disténcia, na sua qualidade
de poderoso instrumento pedagdgico, pode desempenhar, entre
outras fungdes, um papel importante em éreas especificas de
formacao-actualizacao e reconversio;

Considerando que, ndo obstante se encontrar ja aprovado,
pela Portaria acimareferida, o regulamento de aplicacdo da
Medida 1.5 - Competéncias Humanas e Equidade socid do Pro-
grama Operaciona Plurifundos da Regido Aut6noma da
Madeira, importa proceder a definicd de um conjunto de
normas complementares que disciplinem aformagdo adisténcia,
e gpbs audicao do Ingtituto de Gestdo do Fundo Social Europeu
(IGFSE), do Consdho Econdmico e Socid da RAM e da
Unidade de Gestao do POPRAM l1;

Assim, atendendo ao disposto no n.° 3 do artigo 8.° do
Decreto Regulamentar n.° 12-A/2000, de 15 de Setembro, nas
dineasb) ed), do artigo 69.°daLei n.° 130/99, de 21 deAgosto,
conjugado com o disposto naainea€) do n.° 1 do artigo 3.°do
Decreto Regulamentar Regional n.° 1-A/2001/M, de 13 de
Margo, objecto da Declaracgo de Rectificagdo n.° 9-U/2001, de
3ldeMargo, enasd ineasatgagd) don.1doartigo 3.°do Decreto
Regulamentar Regiona n.° 8/2001/M, de 12 de Maio.

Manda o Governo da Regido Auténomada Madeira, pelos
Secretérios Regionais do Plano e Finangas e de Educagao, o
seguinte:

1.° - E gprovado, o regulamento da formagzo a distanciaa
desenvolver no &mbito daMedida

15- Competéncias Humanas e Equidade Socia, do
Programa Operaciona Plurifundos da Regido
Autonoma da Madeira, em anexo ao presente
diplomaedo qual faz parte integrante.

2.°- Em tudo o que ndo se achar especialmente regulado no
presente diploma, sera aplicavel o disposto na Portaria
n.° 9-A/2001, de 15 de Margo, com as alteraglesintro-
duzidas pela Portaria n.® 43/2003, de 2 de Abril, das
Secretarias Regionais do Plano e Financgas e de Edu-
cacdo, no Decreto Regulamentar n.° 12-A/2000, de 15
de Setembro, na Portaria n.° 799-A/2000 de 20 de
Setembro, dos Ministérios da Solidariedade e do Tra-
balho e do Planeamento, no Despacho Normativo n.°
42-B/2000, de 20 de Setembro e demais legidacdo
nacional e comunitéria aplicavel.

3.2 - O presente diploma produz efeitos apos a sua publi-
cacéo.
Secretarias Regionais do Plano e Finangas e de Educagfo,
a0s 2 de Julho de 2003.

O S=CcrRETARIO REGIONALDO PLANO E FINANCAS,JoS& Manuel
VenturaGarcés

O SecreTARIO ReEGIONAL DE EbucacAo, Francisco José
VieraFernandes

ANEXO

REGULAMENTO DE FORMAGAO A DISTANCIA DAMEDIDA 1.5. -
COMPETENCIASHUMANAS E EQUIDADE SOCIALDO PROGRAMA
OPERACIONAL PLURIFUNDOS DE REGIAO
AUTONOMADAMADEIRA

Capitulo|
Disposigdes gerais
_ Artigol°
Ambito e objecto

1- O presente regulamento estabelece o regime especifico
dos apoios aformagdo profissional desenvolvidaadis-
tancia

2 - Aformagdo adisténcia destina-se afomentar o aperfei-
coamento e aespecidizacdo naformacdo de activos em-
pregados, integrando-se ainda, enquanto metodol ogia,
em processos formativos destinados a outros pablicos.

3- A concepcdo de intervengdes formatives no ambito
destetipo de metodol ogia deverater em consideracéo as
caracteridicas especificas do plblico-alvo, devendo
cada projecto ser adaptado a medida de cada situacao.

Artigo 2.2
Formagdo adistncia - conceitos

1- Aformacdo adistancia é um método de formagdo com
reduzidaintervenco presencial do formador, em que se
recorre a utilizagdo de materiais didécticos diversos, em
suportes escrito, audio, video, informético ou muilti-
media, com vistando so a aquisi¢ao de conhecimentos
como também aavaiacdo do progresso do formando.

2 - A formacdo a disténcia compreende uma componente
de ensino-aprendizagem a distancia com tutoriae uma
componente presencid, materidizado pelaredizacéo de
s?jsoes em locai's especificos e com objectivos determi-
nados.

3- No processo formativo a distancia a componente ndo
presencid implicaaexisténciade umatutoria, que pode
revestir as seguintes formes:

a) Tutoria a distancia sincrona - componente da
formacéo em que os tempos de intervencdo de
formando e formador, ainda que mediados por
um determinado processo ou tecnologia, sfo de
ocorrénciasmulténes;

b) Tutoria adistancia assincrona - componente da
formacdo em que os tempos de intervencdo de
formando e formador, mediados por um deter-
minado processo ou tecnologia, sao de ocorrén-
cia desfasada temporamente.

4- A duracdo da formacdo a distancia é medida pelo
conceito de “carga de trabalho”, que corresponde ao
tempo total que o formando utiliza nos processos de
aprendizagem, adistancia e presencid, previstos paraa
redlizagdo do médulo ou curso.

Capitulo 1
Organizacdo daformacéo

Artigo 3.2
Formago continua de activos

1- Na formagdo continua de activos seré considerado,
como nivel minimo de acesso, o nivel 2 de formagao.
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2 - A formagéo continua de activos deve possuir sessdes

presencials, onde, designadamente, se possam afectar
trabalhos préticos, resolver problemas e vaidar os
conhecimentos adquiridos e orientar percursos.

As sessdes presenciais ndo podem ultrapassar 25% da
carga de trabalho total, nem ter uma duragdo maxima
diéria superior aseis horas.

A carga de trabalho anual ndo pode ser superior a
quinhentas horas.

Aformacdo deve ser organizada, de forma preferencial,
em unidades modulares com uma carga de trabalho
nunca superior acem horas.

Quando circunsténcias especificas o justifiquem, pode,
excepcionamente, ser aceite formagdo adistnciapara
publicos avo com habilitagBes inferiores as referidas no
ne1.

Artigo 4.°
Formacao de outros publicos

Naformacdo de outros plblicos, que ndo activos empre-
gados, deve recorrer-se a metodologia de formagdo a
distncia, como uma componente especificae parcia do
percurso formativo.

A cargade trabalho da componente de formagéo adis-
tancia, vertentes sincrona e assincrona, ndo deve exce-
der 25% da duragdo total prevista para o curso, ndo
podendo em qualquer circunstancia ultrapassar o valor
de duzentas horas.

A formagdo a distnciainserida em outros percursos
formativos deve respeitar o estipulado nosn*=2, 3e5do
artigo 3.°.

Capitulo 111
Pedido de financiamento

Artigo 5.2
Pedido de financiamento

O pedido de financiamento para formacgéo a distancia deve
incluir os seguintes e ementos:

b)
<)
d)

K)

Atestado oficial sobre a acreditag@o naformacéo de
organizacdo adistncia daformacéo;

Objectivos do curso/acgéo;

Contelidos programéticos,

Durag8o das acgBes, discriminadas pelas diversas com-
ponentes, presenciais e adistancia, e em relagdo a esta
Ultima as vertentes sincrona e assincrona;
Caracterizacgo e localizac8o da estrutura de suporte;

| dentificacdo dos recursos didacticos a utilizar;
Indicacdo do software e suportes tecnol dgicos a utilizar;
No processo de gestéo da formagdo devera constar obri-
gatoriamente a indicacdo do seu responsdvel ou do
administrador do Sistema, sendo que, em e Sistemas que
se suportem em infra-estruturas informéticas e telema-
ticas, devera, em permanéncia, ser disponibilizado ao
gestor do programa a posshbilidade de aceder ao
software do sstema em modo administrador ou em
modo tutor;

Indicacdo do nimero de formandos aatingir;

Indicacdo da metodologia de avaiacdo de conheci-
mentos aformandos;

Orcamento de despesa, por componente de formacéo
(presencia e adistancia);

)

Manutencédo de paginapropria, na rede, destinada a
apresentacdo das ac¢des a promover, caso a entidade
recorraa Internet, para suporte dos fluxos de informagéo
no ambito do processo formetivo, disponibilizando,
designadamente, a seguinte informag&o relativaares-
pectiva caracterizacdo:

§1° Desgnacdo das acges eidentificacdo das com-
peténcias e contelidos a desenvolver no seu
ambito;

§2° PUblicosavo erequisitos de acesso;

§3.° Edruturaprogramatica;

§4.° Daadoinicio e conclusio.

Artigo 6.2
Processo técnico-pedagdgico

O processo técnico-pedagégico das entidades titulares de
pedidos de financiamento, para dém da documentacéo indicada
no artigo anterior e do disposto no n.° 18 da Portaria n.°
799-B/2000, de 20 de Setembro, deve integrar os seguintes

elementos:

a) Caracterizagdo do publico-avo aque se destina aacgéo;

b) Dataselocaisdas sessdes presencias,

¢) Indicacdo dosformadores das sessies presenciais e da
tutoriaadisténcia

d) Caracterizacdo dos recursos pedagdgicos, referenciando
aestratégica que os formandos devemn seguir quando da
sua utilizagao;

€) Indicagdo do regime de apoio pedagogico a disponibi-
lizar a0 formando, nomeadamente o tipo de tutoria, a
sua duracdo previsivel e estratégias de comunicagdo;

f)  Descricdo dos processos de avaliacdo da aprendizagem,
formativa e somativa, e respectivos instrumentos;

g) Descricdo dosinstrumentos de verificagdo e controlo da
tutoriaa distncia sincrona e assincrong;

h) Sintese dos registos datados relativos ao  desenvolvi-
mento de fluxos de comunicacdo (sincrona e assin-
crona), devendo os respectivos contelidos encontrar-se
disponiveis, até ao encerramento do projecto, nos
termosdo n.° 1 do n.° 20.° da Portaria n.° 799-B/2000, de
20 de Setembro;

i) Descricdo do processo de avaiacéo do projecto;

Capitulo IV
Elegibilidade dos custos

Artigo 7.°
Parametros do financiamento

Os parametros gerais que condicionam a determinaggo dos
custos aconsiderar s80 0s a seguir enunciados.

b)
©)

Duracdo da accéo que sgjaavo do pedido definancia
mento;

NUmero de formandos abrangidos pelo pedido de finan-
ciamento;

NUmero de horas das sessdes presenciais e datutoriaa
disténcia

Artigo 8.°
Encargos com os formandos

Nas sessdes presenciais 0s encargos com os formandos
s80 calculados nos termos do estabel ecido no Despacho
Normativo n.° 42-B/2000, de 20 de Setembro.

Na componente tutorada a distancia, ao nivel datutoria
sincrona ou assincrona, serdo apenas elegiveis os encar-
gos com os formandos rel ativos a despesas de comu-
nicacdo até um valor maximo de 15€ por més, quando
decorram por conta do formando.
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3- Asdespesasreferidas no nimero anterior terdo de ser
comprovadas mediante a apresentacdo de factura de
empresa de telecomunicages com o servico em causa
discriminado.

Artigo 9.°
Encargos com os formadores

Os encargos com os formadores sdo calculados nos termos
do estabelecido no Despacho Normativo n.° 42-B/2000, de 20 de
Setembro, atendendo aque:

a) Nas sessdes presenciais aformacao tera uma duracéo
maxima de sais horas/dia por formador, devendo consi-
derar-se uma proporcao de um formador por grupo de
15 a 25 formandos;

b) Natutoriaadistancia, vertentes sincrona e assincrona,
serd considerado, para efeitos de financiamento, um
méximo de quatro horas/dia por formador até o limite
da carga de trabalho definida para esta componente,
devendo considerar-se a mesma proporcao formador/
formandos indicada na alinea anterior;

¢) O custo horério de remuneracéo dos formadores sera o
valor correspondente para 0 mesmo nivel ao que se
verificar naformag@o em regime presencial.

Portarian.° 98/2003

Considerando que a Portarian.® 9-A/2001, de 15 de Margo,
das Secretarias Regionais do Plano e Financas e de Educagao,
aprovou, em anexo, o Regulamento de aplicacdo daMedida 1.5
- Competéncias Humanas e Equidade Socia, do Programa Ope-
racional Plurifundos da Regido Auténoma da Madeira -
POPRAM III .

Considerando que um dos factores que decididamente con-
tribui para garantir a quaidade e a eficicia dos processos forma-
tivos, é a existéncia e disponibilidade de recursos técnico-peda-
gbgicos de eevada qualidade.

Considerando que existe no &mbito da Medida 1.5 - Com-
peténcias Humanas e Equidade Socid, do POPRAM |11, aaccéo
1.5.7 - Apoio a Producao de Recursos e Materiais Didécticos,
que aindando foi objecto de regulamentaco.

Considerando que os apoios a0 desenvolvimento de estudos
e recursos didacticos seréo objecto de regulamentacdo comple-
mentar ifica, em conformidade com o n.° 3 do artigo 1.°do
anexo acitada Portaria 9-A/2001.

Considerando que, hostermos do artigo 8.2, n.° 2, do Decreto
Regulamentar n.° 12-A/2000, de 15 de Setembro, que regulaos
apoios a conceder as acgBes afinanciar pelo FSE, o gestor das
intervencdes operacionals estaincumbido de proceder a elabo-
racao dos regulamentos especificos dessas intervencdes, e apos
audicdo do Ingtituto de Gestdo do Fundo Socid Europeu
(IGFSE), do Conselho Econdmico e Social daRAM e da Uni-
dade de Gestéo do POPRAM Il1;

Assm, atendendo ao disposto no n.° 3 do artigo 1.° do Regu-
lamento de Aplicacdo daMedida 1.5 - Competéncias Humanas
e Equidade Social anexo aPortaria n.° 9-A/2001, de 15 de
Marcgo, com as dteragfes introduzidas pela Portaria n.® 43/2003,
de 2 de Abril, das Secretarias Regionais do Plano e Financasede
Educacgéo, no n.° 3 do artigo 8.° do Decreto Regulamentar n.°
12-A/2000, de 15 de Setembro, nasdineasb) e d), do artigo 69.°
dalLe n.130/99, de 21 de Agosto, conjugado com o disposto na
dineae) do n. 1 do artigo 3.° do Decreto Regulamentar Regiona
n.° 1-A/2001/M, de 13 de Mar¢o, objecto da Declaracao de
Rectificacdo n.° 9-U/2001, de 31 de Marco, e nas dlineas ¢) ed)
do n.° 1 do artigo 3.° do Decreto Regulamentar Regional n.°
8/2001/M, de 12 de Maio.

Manda o Governo da Regido Autonoma da Madeira, pelos
Secretarios Regionais do Plano e Finangas e de Educacéo, o
seguinte;

4 de Agosto de 2003

1.°- E gprovado o regulamento de aplicacdo daaccdo 1.5.7 -
Apoio aProducao de Recursos e Materiais Didacticos,
daMedida 1.5 - Competéncias Humanas e Equidade
Socia, do Programa Operaciond Plurifundos da Regido
Auténoma da Madeira, em anexo ao presente diplomae
do qual faz parte integrante.

2°

Em tudo o que ndo se achar especialmente regulado no
presente diploma, serd aplicavel o disposto na Portaria
n.° 9-A/2001, de 15 de Marco, com as ateracfesintro-
duzidas pela Portaria n.® 43/2003, de 2 de Abril, das
Secretarias Regionais do Plano e Financas e de Edu-
cacao, na Portarian.° 296/2002, de 19 de Margo, no De-
creto Regulamentar n.° 12-A/2000, de 15 de Setembro,
na Portaria n.’ 799-A/2000 e no Despacho Normativo
n.° 42-B/2000, de 20 de Setembro, dos Ministérios da
Solidariedade e do Trabaho e do Planeamento.

3.2- O presente diploma produz efeitos apos a sua publi-

Secretarias Regionais do Plano e Financas e de Educagéo,
a0s 2 de Julho de 2003.

O S=creTARIO REGIONALDO PLANO E FINANCAS,JoSé M anuel
Ventura Garcés

- O SecreTARIO REGIONAL DE EDUCAGAO, Francisco José
VieiraFernandes

ANEXO

REGULAMENTO DE APLICACAO DAACCAO 1.5.7 - APOIO A
PRODUCAO DE RECURSOS E MATERIAISDIACTICOS

ARTIGO 1.°
OBJECTIVOS

Constituem objectivos da Acgéo “ Apoio a Producdo de Re-

cursos e Materiais Didéacticos’

a) Apoiar aconcepcdo, producdo, edicdo e reproducdo de
recursos técnico-pedagogicos e didacticos inovadores
que contribuam para desenvolver os niveis de qualidade
e a €ficicia da formagdo profissond, reforcando a
Plfeqaelde solugbes formativas de natureza aberta e

exivel;

b) Apoiar aaquisicdo, adaptacdo, edicéo e reproducéo de
recursos técnico - pedagdgicos avancados e de quali-
d_ad(::;i reconhecida, pré-existentes no mercado interna-
ciond;

ARTIGO 2°
AMBITO DEAPLICAGCAO

O presente Regulamento estabel ece o regime de apoios as
acgBes afinanciar no &mbito de Vertente Fundo Social Europeu
(FSE) do Programa Operacional Plurifundos da Regido Aut6-
noma daMadeira (POPRAM II1), enquadréveis na Accdo 1.5.7
- Apoio aProducdo de Recursos e Materiais Didacticos, da
Medida 1.5 - Competéncias Humanas e Equidade Social.

ARTIGO 3°
TITULARIDADE DOS PEDIDOS DE FINANCIAMENTO

Podem ter acesso aos apoios no ambito desta Accdo as
seguintes entidades:
ag Empresas Piblicas e Privadas;
Associaghes Empresariais, Sindicais e Profissionais;
¢) InditutosPublicos;
d) Administragdo PiblicaRegional elLocal;
€) AssociagBes com ou semfinslucrativos;
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Estabel ecimentos de Ensino;
Ingtituigdes de Investigagdo e Desenvolvimento;
Activos atitulo individual.

ARTIGO 4.°

REQUISITOS OBRIGATORIOS DASENTIDADES CANDIDATAS

S8o requisitos obrigatorios das entidades candidatas, no am-
bito desta Accdo, para dém dos definidos no artigo 23.° do De-
creto Regulamentar n.° 12-A/2000, de 15 de Setembro, os se-
guintes requisitos especificos:

a)

b)

Acreditacdo no dominio de “ Concepcao de interven-
¢Oes, programas, instrumentos e suportes formativos’,
nos termos da Portarian.° 782/97, de 29 de Agosto;

A equipatécnicadirectamente afecta ao projecto deve
ainda evidenciar competéncia e experiéncia no desen-
volvimento de projectos na érea paraa qual solicita
apoio, acomprovar mediante apresentaco de curricula
dos seus elementos.

ARTIGO 5.°

MODALIDADES DE INTERVENGAO E RECURSOS FORMATIVOS

1-

As modalidades de intervenco assumem o carécter de
apoio técnico e de gpoio financeiro ao desenvolvimento
de recursos técni co-pedagdgicos.

No que respeita a modalidade de intervencdo de apoio
técnico, as entidades dispordo de apoio em dois mo-
mentos digtintos:

a) Num primeiro momento, tendo em vistaaclari-
ficag@o/consolidagao da proposta apresentada, a
verificar em sede de candidatura

b) Num segundo momento, aquando da apresenta-
¢&0 dos produtosfinais, através de umaandise
técnico-pedagdgica com eventual sugestdo de
introducdo de melhorias pontuais, as quais, sem
pbr em causa 0 prazo de entrega da versio
definitiva, contribuam paraa eevaco daquali-
dade final dos recursos, optimizando as suas
potencididades técnico-pedagigicas e, smulta
neamente, o investimento efectuado.

A segunda vertente respeitante a modalidade de inter-
vencao de apoio financeiro concretiza-se no financia-
mento as fases de concepcdo, producdo, edicdo e repro-
ducao, bem como da avaliagao técnica e disseminacio/
divulgacéo dos materiais a desenvolver, ou de aquisicao,
adaptacao e reproducdo de materiais pedagdgicos avan-
¢ados, de qualidade reconhecida, pré-existentes no mer-
cado internaciond.

Destacam-se, para efeitos de financiamento, 0s recursos

formativos com as caracteristicas a seguir enunciadas.

a) Ferramentas autor para concepcao e desenho de
contelidos pedagdgi cos para exploracdo online
e off-line (authoring tools);

b) Aplicagdesinformaticas/ multimédia de suporte
agestéo, animagdo, monitorizacdo e tutoriae
avdiacaolvalidacao de aprendizagem;

c) Simuladores pedagdgicos, nomeadamente vi-
sando a avaliacdo e balanco de competéncias;

d) Maguetas, mapas de gprendizagem (metaplans);

€) Dossiés teméticos, entendendo-se estes como
baterias de contelidos integrados numa légica
de conhecimento e subordinados aum itinerario
pedagdgico ou a objectivos e a teméticas espe-
cificas, podendo integrar artigos, colectaneas de
textos, resumos, bibliografias e outros materiais
dereferéncia;

|

f) Dossiés dinamicos, entendendo-se estes como
baterias de conteidos online, integrados numa
|6gica de conhecimento e subordinados aum
itinerario pedaggico ou a objectivos e atema
ticas especificas, podendo integrar artigos, co-
lectneas de textos, resumos, bibliografias e
outros materiais de referéncia e ainda aponta
dores de contetidos online;

0) Baterias de casos, estruturados numaldgicade
aprendizagem;

h) Guias de transferéncia e incorporacao de pra-
ticas bem sucedidas de apoio a acghes de
benchmarking e a aprendizagem colaborativa
Nno seio das equipas de traba ho;

i) Baterias de transparéncias e de diapositivos ou
imagens, apresentaces multimédiainteractivas
subordinadas a objectivos de aprendizagem;

)] Baterias de exercicios de aplicacdo, question&
rios e testes com feedback formativo, podendo
estar disponiveisonling;

k) Manuais técnicos estruturados numa légica de
gprendizagem;

)i Ajudas ao trabalho, checklist de desempenho
supervisionado, manuais de processos e proce-
dimentos desenhados numa l6gica formativa
e/ou de qudidade, incluindo memofichas e
layouts de seguranca e outro suportes facilita-
dores da utilizacdo e manutencdo preventiva de
equipamentos,

m) Programas de formag&o, incluindo, designada-
mente, objectivas e metodol ogias de aprendiza-
gem, sequéncias pedagdgicas e metodol ogias
de avaliacdo de impacto;

n) Guias do formador e manuais do participante,
incluindo os contelidos técnicos de suporte a
intervenctes formativas,

0) Malas pedagtgicas incluindo packages multi-
média de apoio ao formador e de autoestudo;

p) Audiogramas, entendidos como registo audio
de acordo com determinada sequéncia peda-
gogica e subordinados a objectivos de aprendi-
zagem, endo ser formatados para explo-
racao onlineg;

Q) Diaporama, entendido como a combinacdo de
imagem fixa e registo &udio, subordinadaauma
estratégia de comunicacdo com valor pedag6-
o] ?o, podendo ser formatados para exploracéo
onling;

r Videogramas, entendidos como a fixagdo de
sequéncia de imagens, com ou sem som, capa
zes de serem reproduzidas em filmes, video-
cassetes ou qualquer outro suporte material;

S) CD-ROM interactivo, podendo ser desenvol-
vido offline ou com apontadores a contetidos
online;

t) Planos de equipamentos para apoiar 0 desen-
volvimento de Programas de Formacéo.

ARTIGO 6.°
INSTRUMENTOS DE
SUPORTE AOS PEDIDOS DE FINANCIAMENTO

Os pedidos de financiamento no ambito destatipologia
de projecto, consubstanciam-se em Projectos ndo Inte-
grados em Planos, em conformidade com o previsto no
artigo 14.° de Decreto Regulamentar n.° 12-A/2000, de
15 de Setembro, devendo ser apresentados por area
temdtica. No mesmo projecto poderdo ser consideradas
vériastipologias de suporte de produtos, desde que com-
plementares e correspondendo a mesma &reatemética.
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Os Projectos deverdo ser acompanhados de umaMe-

moria Descritiva com 0s seguintes e ementos:

2.1- Caracterizacdo pormenorizada da entidade can-

didata aos gpoios, incluindo a descricfo detaha-

da de anteriores recursos técni co-pedagdgicos
desenvolvidos;

2.2- Competéncias da equipa técnica afecta ao pro-

jecto e demonstracgo de experiéncia no desen-

volvimento de projectos semel hantes;

2.3- Caracterizagao do recurso técnico-pedagogico a

apoiar, especificando os seguintes elementos de

identificagdo, os quais poderéo ser adaptados
em funco da suardevanciaface ao tipo de pro-
duto adesenvolver:

a) Areatemética abordada;

b) lebligoélalyod_visaldod e, sempr}g que
aplicavel, indicagdo da érea profissio-
nal abrangida, do(s) curso(s) ou sai-
da(s) profissond(as) edo nivel defor-
macdo ou qudificagdo profissional
correspondente;

3 Sector econdmico;

Tipologia de suporte do recurso;

€) Duracéo ou dimensdo do recurso;

f) Objectivos do recurso, devendo ser

indicados os objectivos pedagdgicos

sempre que o recurso se destine a utili-
zagao em contextos formativos;

Sintese dos conteidos a desenvolver;

Metodologia de aplicacdo /ou epr(}

_ racao pedagogica;

i) Requisitos ou especificagOes de caracter
técnico, designadamente standards e
normas de qualidade que os contelidos
respeitam, bem como requisitos de ex-
ploracdo ou condicionalismos peda
gogicos, particularmente exigéncias ao
nivel da populagdo-avo e competéncias
especificas necessarias a condugdo/
exploracdo do recurso técnico-pedag6-
gico em causa

2.4 - Fundamentacdo da necessidade e da oportuni-
dade do desenvolvimento do projecto, eviden-
ciando, face aos objectivos e publico-alvo,
guais as caracteristicas e contetidos do(s)
recurso(s), que levam a que encerreg(m) um
efeito multiplicador e revista(m) carécter ino-
vador em comparacdo com outros eventual-
mente disponivels no mercado;

2.5- Descricao detd hada da metodol ogia de desen-

volvimento incluindo o calendario de execucéo,

identificac&o e caracterizaco dos recursos hu-
manos a afectar ao projecto;

2.6 - Diagnédtico do impacto esperado em termos

dos utilizadores intermédios e finais,

2.7- Demonstracdo da estratégia e metodologia para

desenvolvimento das actividades de dissemi-

nacdo/divulgaco e de transferéncia e apropria-
¢80, quando aplicavel ao produto em causa, ede
colocagéo online dos contelidos;

2.8 Metodologia e mecanismos de substituicdo ou

actualizacao de contelidos em caso de obsoles-

cénciaou desactualizacéo.

4 de Agosto de 2003

Na descricdo das fases de desenvol vimento dos produ-
tos previstos neste capitulo, a par da identificagdo e
carecterizagao das competéncias da equipa, dos recursos
técni co-cientificos, humanos, financeiros e outros en-
volvidos, deverao ser epr|C| tadas, detalhadamente,
eventuais necess dades de contratagao paratarefas espe-
cificas, nomeadamente acaracterizacéo das entidades a
contratar e 0 contedido dos servi cos aprestar, né sendo
permitida a subcontratacdo total do projecto.

A formalizagéo dos Projectos devera ser suportadanos
formul&rios que forem divulgados pelo Gestor da Com-
ponente FSE do POPRAM 11, sendo que deverdo con-
siderar-se em sede de candidatura:
Formulario A- Identificagcéo da entidade;
b) Formuldrio B - Pedido de financiamento -
Accdo 1.5.7;
C) Anexo | - Referencial do produto;
d) Anexo Il - Identificacdo de parcerias.

Relativamente aos Formulérios B e Anexo |, todos os
campos s30 de preenchimento obrigatario, devendo a
informacdo a constar em cada um deles devera ser
objectiva e sintética, de formaa permitir uma apresen-
tac8o do projecto nos seus aspectos fundamentais.

Os elementos supra referidos devem encontrar-se tam-
bém reflectidos nameméria descritiva com maior grau
de desenvolvimento, permitindo um conhecimento de-
talhado do projecto em causa.

ARTIGO 7.2
LOCAL DE ENTREGADQOS PEDIDOS DE FINANCIAMENTO

Os pedidos de financiamento deverdo ser dirigidos ao Gestor

da Vertente FSE do POPRAM |11 e apresentados na Direccéo
Regiond de Formago Profissional.

ARTIGO 8° -
PRAZOSDEAPRESENTACAO
DOS PEDIDOS DE FINANCIAMENTO

Os pedidos de financiamento poderdo ser apresentados em

permanéncia ao longo do ano, com aantecedénciaminimade 90
diasemrdacéo adatadeinicio do projecto aque digam respeito.

ARTIGO9°

DURAGAO DOS PROJECTOS
1- Osprojectos poderdo ter umaduragdo anual ou pluria-
nual, néo podendo, neste Ulltimo caso, abranger mais de
doisanoscivis.

2 - Acontagem do prazo de duragdo do projecto comegano
diado inicio da primeira actividade prevista no crono-
grama aprovado, considerando-se completo o eé)razo de

uracdo com a disseminagéo/divul gagdo ou a edicéo dos
produtos, nos casos em que esta eﬂej aprevista

ARTIGO 10.°
CRITERIOS E PRIORIDADES GERAIS

Na apreciacdo dos pedidos de financiamento referentes
a0s recursos técni co-pedagdgicos, serdo tidos em conta
0S seguintes critérios de apreciagéo:

a) Valor do recurso técnico - pedagogico, que pode
ser aferido pela andlise combinada dos seguin-
tes critérios especificos:

§1°  Universalidade, determinadaem fun-
¢do da di mensio da populacdo-avo
para quem os contelidos poderdo tor-
nar-se Utels;
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§2°  Longevidade, determinadaem funcéo
da expectativa de tempo de vida Util
dos contelidos, sem necessdade de
actuaizagtes profundas;
Acessibilidade, determinada em fun-
¢ao da proximidade e adaptabilidade,
sobretudo dos suportes, em funcdo dos
seus dedtinatarios e utilizadores;
Utilidade, determinada em funcdo dos
ganhos demonstraveis proporcionados
pelos contelidos aos utilizadores e
beneficiarios, nomeadamente em ter-
mos de competéncias e autonomig;
Portabilidade, determinada em funcéo
dafacilidade na exploracéo e utiliza-
¢a0 dos contelidos, mesmo em situa
¢0es de mobilidade;

Transferibilidade, determinada em

funcdo dafacilidade e rapidez de apro-

priacdo e incorporagdo dos contetidos

nas préticas profissionais das equipas e

organizacoes,

Escalabilidade, determinada em fun-

¢80 damodularidade dos conteidos, 0

que favorece umarépida e fécil actua-

lizac&o.

b) Grau de aplicabilidade dos projectos, designa-
damente em fun%é\o datipologia de entidades,
areas, cursos, publicos e contextos, entendida
como uma polivaléncia de utilizagdo dos recur-
sos didécticos em contextos diversificados, no
quadro daformacdo profissional;

C) Possibilidade de gplicacdo de métodos e proces
sos integrados, com destagque para as solucfes
formativas abertas e flexivel's, nomeadamente,
formagéo a disténcia e autoformacao de aplica
¢a0 prospectiva e efeito multiplicador;

d) Capacidade de inovag&o em metodol ogias pe-
dagdgicas ou produtos existentes,

e) Orientagdo para areas prioritérias em termos de
formacao que apresentem caréncia de recursos
técnico-pedagdgicos.

f) Adequacdo da proposta em termos do desen-
volvimento e estruturacdo dos seus contetidos
ao nivel técnico e pedagogico;

0) Integracéo de Tecnologias de Informagdo e Co-
municagdo que assumam relevancia nafacili-
tacd0 do processo de ensino-gprendizagem,;

h) Adeguacao do suporte em funcdo dos conted-
dosatratar, publicos-avo e situacdes de apren-
dizagem a contemplar;

§3°

84.°

§5.°

86.°

§7.°

i) Grau de aderéncia do projecto as situagdes de
formacdo a que visadar apaio;
)] Estabel ecimento de parcerias que contribuam

para 0 enriquecimento do projecto, quer em
termos de desenvolvimento, quer em termos de
integracéo de resultados;

k) Complementaridade com outros programas
nacionais e/ou de iniciativa comunitaria, num
quadro de estabelecimento de Sinergias,

D] Custo do recurso técnico-pedagogico em face
dos beneficios esperados.

Para aém dos critérios de apreciacdo constantes no ni-

mero anterior, serdo aindatidosem consideragéo os

Seguintes critérios:

a) Projectos inovadores que contribuam para a
mel horia da qualidade da formacéo;

b) Projectos em sectores/dominios estratégicos
para o desenvolvimento da RAM, designada
mente o Turismo, a Sociedade da Informacéo e
o Ambiente;

7
(o)) Projectos que demonstrem ter efeitos de disse-
minagdo e multiplicaco;
d) Projectos que introduzam novas metodol ogias
naformagao;
€) Projectos que envolvam parcerias;
ARTIGO 11.°

ANALISE E DECISAO DOS PEDIDOS DE FINANCIAMENTO

1-

Uma vez recepcionados os pedidos de financiamento,
serdo verificados os respectivos requisitos formais, sen-
do que, no caso de cumprimento de tais requisitos, se
procedera, por parte da Estrutura de Apoio Técnico do
Gestor da Componente FSE do POPRAM 111, auma
andise técnicaefinanceira, de acordo com os crité&iose
prioridades atras referidos.

Apbs aandlise atrés mencionada, os pedidos de finan-
ciamento serdo sujeitos a parecer da Unidade de Gestéo
do POPRAM 1.

Emitido o parecer referido no nimero anterior, os pedi-
dos de financiamento ser@ submetidos a decisio a
proferir pelo Gestor Regiond dos Fundos Comunitérios,
sendo depois sujeitos a homol ogacdo dos Secretérios
Regionais do Plano e Finangas e da Educacéo.

A andlise da Estrutura de Apoio Técnico deve possibi-
litar a hierarquizag8o das candidaturas com base numa
andlise multicritérios, identificando aguelas que melhor
garantam a prossecucdo das prioridades definidas no
quadro da politicaregiond, designadamente no dominio
da formagdo, de acordo com a matriz constante do
Anexol.

ARTIGO 12°
TIPOLOGIAS DE SUPORTE

~ Osvériostipos de suporte dos produtos didacticos finan-
ciados s20 0s previstos nos quadros que integram o Anexo 1.

ARTIGO 13°

PRAZO DE DECISAO DOS PEDIDOS DE FINANCIAMENTO

1-

2 -

1-

Os pedidos de financiamento serdo decididos aé 30 dias
antes da data indicada para o arranque do projecto.

O prazo de decisdo é suspenso sempre que sgjam solici-
tados pel as entidades competentes, durante 0 processo
de andlise, esclarecimentos ou documentos adicionais.
A resposta aos esclarecimentos solicitados ou os docu-
mentos a apresentar, deverdo dar entrada na Direcgdo
Regional de Formacao Profissiona, no prazo maximo
de 15 dias contados a partir do dia seguinte aguele em
quefoi recebida anotificacdo asolicitar taisdiligéncias,
sob pena de arquivamento do projecto, salvo quando
sgja apresentado motivo justificativo parano cumpri-
mento do prazo que venha a ser aceite pelo Gestor da
Componente FSE do POPRAM Il1.

ARTIGO 14.°
NOTIFICACAO DADECISAO E TERMO DE ACEITACAO

Uma vez aprovado o pedido de financiamento pelo
Gestor Regional dos Fundos Comunitérios, seraa enti-
dade titular do pedido de financiamento notificada para
declarar que aceita expressamente todo o contelido da
decisio de aprovacdo, designadamente os montantes
aprovados bem como as obrigactes ou deveresformais
e substantivos que dai decorrem.
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Aaceitacdo referidano nimero anterior tomaaformade
termo de aceitac8o, o qual consiste num acto juridico
unilateral de manifestagcdo de vontade a praticar pela
entidade titular do Pedido de Financiamento, mediante o
qual esta aceita a decisdo de aprovacdo do pedido de
financiamento proposto, Nos precisos termos em que o
][negno foi decidido e dentro do prazo legamente
ixado.

Nostermos do artigo 7.° da Portaria n.° 799-B/2000, de
20 de Setembro, éfixado em 15 dias 0 prazo paraenvio
pelo titular do pedido de financiamento do Termo de
Aceitaco, sob penade ndo ser dado seguimento ao pro-
cedimento e o pedido ser arquivado.

O prazo atrés referido é contado a partir do dia seguinte
a0 dia da recepcdo da notificacdo da decisdo de apro-
vacao.

ARTIGO 15°
ALTERACOES A DECISAO DEAPROVACAO

Os requerimentos de alteragdo a decisdo de aprovagdo
dos pedidos de financiamento devem ser dirigidas ao
Gestor da Componente FSE do POPRAM 11, aravésde
comunicagdo escrita, ndo existindo formulario especi-
fico para o efeito.

Carecem de autorizag&o prévia, nomeadamente as se-

guintes ateragdes.

a) Alteractes de datas de realizacdo, sempre que
impliquem alteracdo de ano civil ou no caso de
0 projecto jaser plurianua queimpliquem ate-
racdo a programacao financeira aprovada por
ano civil, devendo a entidade, em ambas as
Stuacdes, comunicar desde logo anovaprogra-
macao financeira;

b) Alteragbes a0 nivel da estrutura de custos
aprovada por rubrica;

N&o sdo permitidas quaisquer ateragdes ao nivel daes-
trutura e tipificacdo dos produtos aprovados em candi-
datura. Caso existam, a entidade devera comunicar a
desisténcia do produto e candidatar-se como se de um
novo produto setratasse.

ARTIGO 16°
DESPESASELEGIVEIS

Despesas com Pessod

1.1- RemuneragBes: A remuneracdo maxima el egi-

vel do pessoal afecto ao projecto ndo podera

exceder aremuneraco a que este pessoa tenha

direito por forga da suarelagdo laboral com a

entidade titular do pedido de financiamento,

cal culada com base na seguinte férmula: Rbm x

14 (meses)/11 (meses) (Rbm = Remuneragéo

base mensal acrescida dos encargos obriga

torios).

a) No caso de afectacéo atempo parcial
do pessodl interno, para efeitos da de-
terminagdo do custo horério maximo
eegivel, deverd ser aplicadaa seguinte
formula: Rbm x 14 (meses)/48 (sema
nas) x 35 (horas) (Rom=Remuneracéo
base mensa acrescida dos encargos
obrigatérios).

b) Quer setrate de pessoal interno, quer
de pessoa externo, os custos maximos
elegiveisaconsiderar ndo poderdo ex-
ceder os valores do sistema retributivo

[
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da Administracdo Puiblica constantes
do quadro seguinte, calculando-se o
valor hora nos termos do daférmula
constante do corpo do ponto 1.1 e
aferidos ao tempo de trabaho afecto a0
projecto.

Funcio no projecto Categoria equiparada/indice

Coordenadores Investigador Coordenador/330

O]

Investigadores Investigador Principal/285

Consultores Seniores Assessor Principal/880 ©

Consultores Juniores Assessor/720 @

Inquiridores Técnico Superior Estagirio/300 ©

Informaticos Assessor Informatico/810 @

Administrativos Oficial Administrativo/270 ©

1 Regime retributivo da Administracdo Publica - Corpos especiais -
Investigaggo Cientifica

2 Regime retributivo da Administragdo Plblica - Regimes especiais -

Pessoa de Informética

3 Regime retributivo da Administracdo Plblica - Regime Geral

c) Quando se verifique intervencdo de
investigadores ou consultores seniores
N30 Nacionais, aremuneracao maxima
horériaa considerar sera, salvo casos
excepcionais, 150 €, ndo devendo o
somatorio das horas de intervencdo
deste pessoal ultrapassar 30% do tota
de horas de consultoria
1.2- Outrosencargos- S2o aindadegiveisatitulo de
outros encargos, as despesas rel acionadas com
alimentacdo, dedocages e alojamento do
soal, nos termos estabel ecidos na alinea ab) do
n.° 3 da Portaria 296/2002, de 19 de Marco.
1.3- Poderdo ainda ser consideradas as despesas
com viagens parafora do territério naciona e
correspondentes gjudas de custo no periodo
dessa estadia, quando o projecto co-financiado
decorrano &mbito de parcerias transnacionais,
obedecendo o financiamento destes encargos as
regras e montantes fixados para a atribuicdo de
gjudas de custo a funciondrios e agentes da
Administrago Plblica com remuneracdo supe-
rior a0 indice 405 daescalaindicidriado regime
gerd.
1.4- O custo total elegivel darubrica de despesas
com n&o poderd exceder 65% datotali-
dade dos custos do projecto.

Custos de Funcionamento: Nesta rubrica estdo compre-
endidas todas as despesas rel acionadas com o desen-
volvimento dos produtos, abrangendo a]uisi?&) de
materia de escritdrio, aguisicao e reproducdo delivrose
documentac@o cientifica e técnica e outros suportes,
nomeadamente técni co-pedagdgicos e de informagao,
designadamente informacdo estatistica, bem como
outros materiais consumiveis, e ainda despesas com
energia, &gua e comunicacoes.

2.1- O cudo total eegivel da rubrica de funcio-
namento ndo podera exceder 15% datotalidade
dos custos do projecto.
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Custos com Rendas, Alugueres e AmortizagOes: Nesta
rubrica sdo elegiveis as despesas com o duguer ou
amortizacao de equipamentos, incluindo programasin-
forméticos, e com arenda ou aamortizacao dasinstda
¢Bes onde o projecto decorre.

Despesas de Avaiacao Técnicade Produtos: Sdo el egi-
velis as despesas relativas a actividades de avaliagao
técnica dos produtos, designadamente as despesas com
aemissdo de pareceres por peritos independentes, bem
como as despesas com a organizagdo e realizacdo de
semindrios de vaidacdo de protétipos dos produtos,
incluindo-se neste conceito arealizagdo de seminérios
alargados com a presenca de potenciais utilizadores ou
de entidades representativas de grupos de utilizadores
dos produtos a validar, de encontros, workshops ou
outros eventos &fins, desde que se verifiqguem as

seguintes condigoes:

4.1- Que as metodologias e modalidades de inter-
vencao, para efeitos de avaliagao técnica pro-
postas em candidatura, constituam fase do pro-
jearéto e como tal tenham sido previamente apro-
vadas.

4.2 - Que darealizaco dos eventos para efeitos de
avdiacdo técnica resulte directamente a pro-
ducgo de relatdrios de avaliagdo, recomenda-
¢Bes ou propostas de melhoriado produto, que
possam ser tidas em conta no processo de
andlise do(s) produto(s) fina(ais).

Despesas com a Disseminagdo/ Divulgagéo e edicdo
piloto: Despesas com a divulgacdo dos resultados dos
lorodutos co-financiados, podendo nelasincluir-se area
izac80 de semindrios, sessdes plblicas ou eventos &fins,
visando a respectiva disseminagéo, e aindaasd

com a sua Integragdo em Centros de Recursos de
Conhecimento, bem como despesas com a sua edi¢éo
em suporte papel ou sob outros formatos, nomeada-
mente digitais, incluindo a concepcdo do master que
permita a edi¢éo/reproducdo dos produtos desenvol vi-
dos e uma primeiratiragem. Aelegibilidade das despe-
sas desta rubrica depende da vdidacdo prévia da
qualidade do produto.

O custo total eegivel do conjunto das rubricas previstas
nosn= 3, 4 e 5 ndo podera exceder 20% da totalidade
dos custos do projecto.

ARTIGO 17.°
FLEXIBILIDADE ENTRE RUBRICAS

Asrubricas 1 (Encargos com Pessoal) e 2 (Funciona-
mento) 2o de carécter fixo, ndo sendo permitidas quais-
quer transferéncias para outras rubricas.

Asrubricas previstasnosn.® 3, 4 e 5 do artigo anterior
poderdo ser geridas com flexibilidade, desde que ndo
sgja ultrgpassado o valor gprovado para o seu conjunto.

ARTIGO 18°
FINANCIAMENTO

O processamento dos pagamentos é determinado pela
aprovagdo dos pedidos de financiamento e pelos subse-
quentes pedidos de reembol so, suportados por formulé&
rios proprios.

Os formul&rios de suporte aos pagamentos a efectuar no
decurso dos projectos S0 0s seguintes:

[

Paraque sgjam processados 0s

2.1- Formul&io G - Reembolso de despesasincorri-
das e pagas. Um Pedido de Reembolso deve ser
devidamente identificado de forma sequencial
dentro do ano, possuindo uma periodicidade de
apresentacdo bimestral e devendo ser apresen-
tado dentro do ano civil a que se reporta, acom-
panhado da respectiva listagem de despesas
efectuadas e pagas, de acordo com modelo pro-
prio, sendo a sua elaboracdo da responsabili-
dade de um Técnico Oficial de Contas (TOC),
nostermosdosn.®4en’ 13 doArt. 27.°do DR
12-A/2000, de 15 de Setembro.

2.2- Formul&rio Cl - Pedido de Pagamento de Sado

Intermédio:

a) Este formulédrio serve paraa prestacéo
de contas anual respeitante aos Pedidos
degi nanciamento com caracter pluria
nual.

b) Asua entrega é obrigatéria e efectuar-
se-aatéao dial de Margo de cadaano,
reportando-se a execugdo financeira
verificada a 31 de Dezembro do ano
anterior.

C) Este pedido de reembol so serd acom-
panhado de um relatério intercalar
caracterizador da evolucdo do pro-
jecto, bem como da respectiva lista-
gem de despesas efectuadas e pagas,
de acordo com modelo préprio, sendo
elaborado sob a responsabilidade de
um Técnico Oficia de Contas (TOC),
nostermosdosn.°4 en.° 13 do Art.
27.°do DR 12-A/2000, de 15 de Se-

tembro.
2.3- Formul&io C - Pedido de Pagamento de Saldo:
a) Este formul&rio serve paraa prestago

final e global das contas de um deter-
minado pedido de financiamento e
deve ser gpresentado até 15 dias gpdsa
data de recepcéo da notificacéo rela-
tiva & apreciacéo técnica dos produtos
0U, NOS Casos em que esteja prevista,
até 30 dias ap0ds a conclusdo da disse-
minacdo/divulgacao e edicdo dos pro-
dutos, sendo elaborado sob a respon-
sabilidade de um Técnico Oficial de
Contas (TOC), nostermosdon.4en?
13 do artigo 27.° do DR 12-A/2000, de
15 de Setembro.

b) O prazo para a apresentacdo do Pedido
de Pagamento de Saldo, compreen-
dendo as fases de apresentacdo dos
produtos, apreciacdo técnica por parte
da gestdo do Programa e respectiva
notificacdo, bem como o periodo adi-
cional para subsequente apresentacdo
do Formulério C, nunca observaréo
um periodo inferior ao estabelecido no
n° 1 do artigo 11.° da Portaria
799-B/2000, de 20 de Setembro.

ARTIGO 19°
PAGAMENTOS

amentos, aentidade devera
Remeter, caso estejam em falta ou ndo se encontrem
vélidas, certidBes actualizadas comprovativas da exis-
téncia de Situacdo regularizada perante:

. Fazenda Publica;

. Seguranca Socid;
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b) No caso do 1.° adiantamento, informar, por qual quer
meio escrito, que o projecto seiniciou.

ARTIGO 20.°
REGIME DE FINANCIAMENTO

1- Nos pedidos de Financiamento com Caracter Anual, a
aceitagéo da decisio de aprovacéo por parte das enti-
dades titulares do pedido de financiamento confere-lhes
o direito a percepcao:

a) Logo que o projecto seinicie, de um adianta-
mento de 15% do vaor aprovado para o ano.

b) De reembolso integral das despesas efectuadas
e pagas, com periodicidade minimabimestral,
desde que demonstrem, através de Formulario
de Pedido de Reembolso (Fml G), que o0 soma
torio do Adiantamento com os primeiros reem-
bol sos, ndo ultrapassa 85% do montante apro-
vado para 0 ano.

c) Do vaor correspondente a diferenca entre o
montante aprovado em Pedido de Pagamento
de Sddo Find (Fml C) e 0 somat6rio dos adian-
tamentos e reembol sos j& efectuados.

2 - Nos pedidos de Financiamento com Carécter Plurianual,
a aceitacao da decisdo de gprovagao por parte das enti-
dades confere-lhes o direito a percepcéo:

a) Logo que o projecto seinicie, de um adianta-
rr_le_rrto, de 15% do valor aprovado parao 1°ano
civil.

b) De reembolso integral das despesas efectuadas

ga& com a periodicidade minimabimestral,
le que demonstrem, através de Formularios
de Pedido de Reembolso (Fml G), que 0 soma:
torio do 1.° Adiantamento com os reembol sos,
nado ultrapassa 85% do valor total aprovado,
nem 100% do montante aprovado para o ano.

c) Logo que comuniquem ao Gestor da Compo-
nente FSE do POPRAM |11 o reinicio daexe-
cucdo do J)I‘Oj ecto, de um adiantamento que sera
de 15% do montante aprovado para esse ano,

considerando-se o valor inicial mente aprovado
em candidatura ou aguel e que decorrer da ul-
tima reprogramaco fisica e financeira autori-
zada pelo Gestor.
A somadeste adiantamento com os adianta-
mentos e reembol sos anteriormente processa-
dos, ndo podera, em nenhum momento, ultra-
passar o valor correspondente a 85% do valor
total aprovado.

d) De reembolso integral das despesas efectuadas
e pagas, desde que demonstrem, através do
Pedido de Pagamento de Saldo Intermédio (Fml
Cl), que 0 somatério do adiantamento redlizado
com os reembol sos efectuados néo ultrapassa
85% do vdor total aprovado.

e De vaor correspondente a diferenca entre o
montante total aprovado em Pedido de Paga-
mento de Saldo Final e 0 somatdrio dos adianta:
mentos e reembol sos j& efectuados ao longo dos
anos civis em que se realizou o projecto, ndo
podendo a totalidade dos pagamentos efectua
dgg ter ultrapassado 85% do valor total apro-
vado.

ARTIGO 21.°
DIREITOS DAENTIDADE NAEDIGAO DOS RECURSOS

Concluido o projecto e encerrado o pedido de pagamento de
saldo, aentidade tem o direito de editar ou reeditar os materiais
produzidos e distribui-los atitulo gratuito ou oneraso, desde que

0 prego de capa ndo ultrapasse os custos comprovados da edicdo
e distribuicdo, devendo comunicar este facto ao Gestor da
Componente FSE do POPRAM I11.

ARTIGO 22.°
DEVERES DASENTIDADES

Congtituem deveres das entidades titul ares de pedidos de

financiamento:

a) Sujeitar-se aacgbes de verificacdo, auditoriae avdiagdo
por parte das entidades de Controlo no ambito do FSE,
fornecendo todos os elementos directamente ou indi-
rectamente rel acionados com o desenvolvimento das ac-

b) %ﬁfinané:éadas dasd

ar arealizacdo das despesas por exigentes critérios
de razoabilidade, tendo em conta os precos de mercado,
ardacdo custo/beneficio e o respeito pelos principios e
conceltos contabilisticos, critérios de vaorimetria e
métodos de custeio definidos no Plano Oficia de Conta:
bilidade, ou outro Plano Oficia de Contas, como é 0
caso do POCPaplicado a Administragéo Piblica;

c) Abrir emanter Conta Bancéria especifica, através da
qual sgjam efectuados, exclusivamente, 0s movimentos
financeiros referentes aos projectos financiados no
ambito do FSE;

d) Sempre que aentidade subcontrate qualquer tipo de
prestacdo de servigos relacionados com o projecto, cele-
brar contrato de prestac&o de servicos, nos termos do
art.° 33.° do Decreto Regulamentar 12-A/2000, de 15 de
Setembro,

e) Judtificar aaquisicao de bens e servigos exclusivamente
através de facturas e recibos ou documento equivalente
de quitacéo fiscalmente aceite, podendo no caso das
vendas adinheiro, estes substituirem asfacturas,

f) ldentificar claramente, nas facturas ou documentos
equiva entes, bem como nos documentos de suporte a
imputacdo de custos internos, o r ivo bem ou
servico e aférmulade célculo do valor imputado ao
pedido;

g) Utilizar um centro de custos por projecto que permitaa
individualizacdo das rubricas de custos de acordo com
as rubricas do pedido de sado;

h)  No caso de custos comuns a varios projectos, identificar
achave de imputacdo ao centro de custos,

i) N&o ter atraso superior a 45 dias na contabilidade
especificareferente aos projectos.

j)  Semprequefor solicitado pelo Gestor da Componente
FSE do POPRAM |11, depositar em Centros designados
para o efeito, nomeadamente na Rede de Centros de
Recursos em Conhecimento, um ou mais exemplaresde
todos os recursos co-financiados que, apds tratamento
documentd, serdo disponibilizados para consulta a
todas as entidades e profissionais interessados;

k)  Assumir compromisso relativo a concepcao, desenvol-
vimento, uso e cedénciado(s) produto(s) financiado(s).

ARTIGO 23°
REVOGACAO, SUSPENSAO E RESTITUICAO

A revogagdo da decisdo de aprovacdo, suspensdo de paga
mentos ou restitui¢des, ocorrem NOS Casos € Com as conse-
quéncias previstas nos n.= 22.° e 23.° da Portaria 799-B/2000, de
20 de Setembro e art.? 35.° do Decreto Regulamentar 12-A/2000,
de 15 de Setembro.

ARTIGO 24.°
INFORMAGAO E PUBLICIDADE

Com vistaagarantir a publicitacdo bem como a adequada
informagdo e divulgacdo do co-financiamento FSE, dever-se-do
respeitar as imposi¢des comunitérias, nacionais e regionais em
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vigor, nomeadamente, atraves de referénciaao co-financiamento

0 Fun((jjo Socid Eu(rjopeu, bem como mencdo ao P(?dPRAM 1"
e através de aposi ¢ao das respectivas insignias nos produtos, caso
venham a ser editados, bem como em brochuras, desdobraveise
outras publicacBes para divulgacdo do projecto.

ARTIGO 25.°
ACOMPANHAMENTO E VALIDAGAO DOS PROJECTOSAPROVADOS

1- Apossais meses de execucdo do projecto, ou aguando
da apresentacd0 do Pedido de Pagamento de Saldo
Intermédio (Fml Cl), em projectos com uma duragéo
igual ou superior a 18 meses, a entidade devera ;éore
sentar um relatdrio intercalar que serd submetido a
andlise técnica, apdsaqua se poderdo determinar even-

Escaldo

11

matriz de andlise dos produtos desenvolvidos, constante
do Anexo 1.

Os resultados davalidac8o técnica dos produtos co-
financiados podem determinar a reducdo do financia-
mento aprovado ou mesmo a suarevogagdo, em funcéo
da pontuacdo obtida, por agplicacdo da matriz, nos
termos dos escal 6es a que serefere o n.° 4 deste artigo.

A aplicacdo da matriz sera efectuada por produto e
permitira aferir a qualidade dos materiais desenvolvi-
dos, enquadrando-os nos seguintes escal Ges:

Pontuaciio Resultado

tuais sugestdes de melhoria €/ou gjustamento com
carécter pontual.

2 - O processo de acompanhamento é efectuado através da
andlise do relatdrio intermédio remetido ao Gestor Re-
gional da Componente FSE do POPRAM II1. O rela
torio intermédio é analisado na dptica de confirmagéo
das etapas desenvolvidas e da consecugéo dos resul -

1°

2.°

70 a 100 pontos o produto tem qualidade e cumpre os
objectivos propostos em candidatura.

69 a 50 pontos o produto é aceitivel, carecendo de
pequenos ajustamentos.

49 - 0 pontos o produto nio é adequado, ndo tendo sido
cumpridos os objectivos propostos em
candidatura.

tados esperados.

3- Semprequetd sejustifique, podera ser solicitado pelas
entidades titulares de pedido de financiamento, aos ser-
vigos do Gestor da Componente FSE do POPRAM |1,
acompanhamento técnico, de forma a garantir o cum-
gri mento dos objectivos estabel ecidos em sede de candi-

atura.

4 - Sempre gue considerar oportuno, o Gestor da Com-
ponente FSE do POPRAM |11 podera fazer recomen-

dacdes as equipas de projecto.

5- Em complemento aandise do rdatério intermédio po-
der-se-80 realizar reunides de trabal ho entre equipano-
meada pel o Gestor da Componente FSE do POPRAM
Il parao efeito e a equiparesponsavel pelaexecugdo do
projecto.

ARTIGO 26.°
APRECIACAO TECNICA DOS PRODUTOS FINAIS

1- Aentidadetitular de pedido de financiamento entregara
a0 Gedtor da Comdponente FSE do POPRAM |11 aspro-
dutos desenvolvidos, quando no projecto estejam pre-
vistas fases de disseminagéo/divul gacdo e edicao piloto,
de modo a que o Gestor proceda a respectiva validacdo
técnica

2 - A apreciacdo técnica consiste na afericdo do cumpri-
mento dos pressupostos de candidatura e a validacéo
dos critérios-chave de andlise consubstanciados na

Nos casos em que a pontuacdo atribuida ao(s) pro-
duto(s) se enquadre no 2.° escddo, a entidade serd
instada a reformular os produtos por forma a que os
mesmos passem ao 1.° escal do, dispondo, para o efeito,

de 30 dias a contar da data de recepcdo do parecer prévio
de andlise do(s) produto(s), para apresentar as novas
versdes, com correccdo das deficiéncias gpontadas, jun-

tamente com o pedido de pagamento de saldo.

Nos casos em que, apos reformulagdo, os produtos néo
reunam as condicdes para passagem ao 1.° escaldo, ou
nos casos em gue a entidade n&o proceda atempada-
mente & apresentacdo da reformulagao no prazo esti-
pulado, serd aplicado um gjuste financeiro de 40% face
a0 montante apresentado em saldo, para o respectivo
produto.

Caso os produtos entregues aos Gestor obtenham pon-
tuacdo inferior a49 pontos, sera revogada a deciso de
aprovacdo por ndo consecucao dos objectivos, ficando a
entidade obrigada a devoluc&o dos respectivos mon-
tantes ja recepcionados, nos termos do art.° 35 do
Decreto Regulamentar 12-A/2000, de 15 de Setembro.

Aentidade devera apresentar o pedido de pagamento de
saldo find nos 15 dias subsequentes a recepcéo do
resultado da apreciagéo técnica dos produtos, ou nos
casos em que estgja prevista ainda a disseminacdo/
divulgacao e edicao, nos 30 dias subsequentes A Ultima
actividade dessa natureza.
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ANEXO I

MATRIZ REFERENCIAL DE ANALISE

4 de Agosto de 2003

PARTE A - ENTIDADE

PONTUACAO

DESEMPENHO EM ACTIVIDADES FINANCIADAS, ’
ANTERIORMENTE DESENVOLVIDAS * - Neste parametro valoriza-se
o grau de relevincia que vem sendo conseguido pela Entidade titular do
pedido, na concretizacio de candidaturas anteriores, caso existam,
designadamente no que diz respeito aos niveis de qualidade dos produtos,
taxas de execugdo, fisica e financeira.

Com Relevincia Muito Satisfatéria 20

Com Relevincia Satisfatoria 10

Com Relevincia Insatisfatdria 0

* No caso das entidades novas para o sistema, sem actividades anteriormente financiadas, serd aplicado um factor de

ajustamento. (cf. na Parte C da Matriz Referencial de Analise)

PARTE B - CARACTERIZACAO DO PROJECTO
UNIVERSALIDADE, em funcio da dimensdo da populagdo-alvo para quem of
contetdos sdo tteis

Elevada 2

= Média

Reduzida 0
LONGEVIDADE, correspondendo a expectativa de tempo de vida dtil dog
conteidos, sem necessidade de actualizagdes profundas )

Elevada 1

Média

Reduzida 0
ACESSIBILIDADE, reportando-se a proximidade e adaptabilidade, fisica e virtual
dos contetidos aos seus destinatdrios e utilizadores 2

Elevatfa

Média 1

Reduzida 0
UTILIDADE, aferindo-se pelos ganhos demonstraveis proporcionados pelog
contetidos aos utilizadores e beneficiarios, nomeadamente em termos dd 2
competéncias e autonomia

Elevada 1

Meédia 0

Reduzida
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PORTABILIDADE, que respeita a facilidade na exploragio e utilizagao dos
contetidos, mesmo em situagdes de mobilidade

- Elevada
Média
« Reduzida

TRANSFERIBILIDADE, em funcio da facilidade e rapidez de apropriagdo ¢
incorporac¢io dos contetidos nas praticas profissionais, das equipas e organizagdes.
Elevada ’

Média
« Reduzida

ESCALABILIDADE, respeitando a modularidade dos conteudos, o que favorece
uma rapida e facil actualizagio
Elevada

Média
Reduzida

APLICABILIDADE - Grau de aplicabilidade dos projectos, em termos da
tipologia de entidades, areas, cursos, piblicos e contextos de formacdo, entendida
como polivaléncia de utilizagdo dos recursos didicticos em situagOes
diversificadas, com especial incidéncia em formagdes de caricter qualificante.

Ambito de utilizagio muito alargado (multiplos piblicos, 4reas,
modalidades e contextos de formagao).

= Ambito de utilizagio pouco alargado (alguns publicos, dreas, modalidades
e contextos de formacio).

- Ambito de utiliza¢io restrito (publico, 4rea, modalidade e contexto de
formagdo dnicos).

EFEITO MULTIPLICADOR - Recursos formativos que possibilitem a aplicagao
de métodos e processos integrados com destaque para as solucSes formativas
abertas e flexiveis, nomeadamente formacdo a distdncia e autoformagdo, de
aplicacdo prospectiva e efeito multiplicador.

Produtos que possibilitem a aplicagio de métodos e processos integrados
coniprivilégio para as solugdes formativas abertas e flexiveis.

Produtos que possibilitem a aplicagdo de métodos e processos integrados
com privilégio para as solugdes formativas nao abertas e nio flexiveis.

Produtos que ndo possibilitem a aplicagio de métodos e processos
integrados.

13
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INDICE DE INOVACAO ASSOCIADA - (Grau de inovacgido) - recursos
didacticos novo e/ou com capacidade de induzir inovagdo em metodologias
pedagdgicas e/ou inovando formatagdes em produtos existentes.
= Recurso com caracteristicas inovadoras e com capacidade de induzir 4
inovagdo em metodologias e produtos pedagdgicos existentes.
= Recurso com caracteristicas pouco inovadoras ou com fraca capacidade de 2
induzir inovagio em metodologias e produtos pedagdgicos existentes.
s Recurso sem caracteristicas inovadoras e sem capacidade de inovagdo em 0
metodologias e produtos pedagdgicos existentes.
INDICE DE COBERTURA - Recursos que privilegiem areas e ou publicos
prioritirios em termos de formagdo para os quais existam caréncias de recursos
did4cticos.
10
= Evidenciacdo de que os recursos a produzir visam &areas e publicos
prioritarios do ponto de vista formativo.
0
«  Nio evidenciagdo de que os recursos a produzir visam areas € ou piblicos
prioritarios do ponto de vista formativo.
CONSISTENCIA™ DO PROJECTO - Adequagio da proposta de
desenvolvimento/estruturacio dos conteddos aos niveis técnico e pedagdgico.
= Adequacio evidenciada aos niveis técnico e pedagdgico. 5
= Adequacfio evidenciada predominantemente em apenas um dos niveis. 2
AMBIENTE = TECNOLOGICO - NOVAS TECNOLOGIAS DE
INFORMACAO - Recurso a Tecnologias de Informacdo e Comunicagdo que
assumam relevincia na facilitacdo do processo de ensino-aprendizagem.
- Evidencia o recurso a TIC, como elemento facilitador do processo de 5
aprendizagem. 0
= Nao eyidencia o recurso a TIC, como elemento facilitador do processo de
aprendizagem.
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SELECCAO DE SUPORTE - Adequagao do suporte em fungdo dos contetudos
a tratar e dos objectivos pedagdgicos a atingir.

Adequagdo muito significativa
Adequagdo pouco significativa

Adequagdo sem significado relevante

GRAU DE COERENCIA - Grau de aderéncia do projecto a situacdo de
formacdo que visa dar apoio.
Aderéncia total

Adequacio pouco significativa

Adequacio sem significado relevante

METODOLOGIA DE DESENVOLVIMENTO - Constituicdo e funcbes dos
elementos de equipa, calendarizagio, identificagdo das etapas de desenvolvimento.
o Adequada

Adequada em parte
Nao adequada

PARCERIAS - Estabelecimento de parcerias que contribuam para o
enriquecimento do projecto, quer em termos de desenvolvimento quer em termos
de integracio e difusdo de resultados.

Muito relevante

Pouco relevante

Sem relevancia

COMPLEMENTARIDADE - Complementaridade com outros programas
nacionais e/ou de iniciativa comunitdria, na Optica do estabelecimento de
sinergias.

Expressa e relevante

Expressa e pouco relevante

Nao expressa ou irrelevante

15
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APRESENTACAO DO PROJECTO - Estrutura¢ao, organizacao e pertinéncia
da informagdo e elementos anexos.
Boa 3
o Aceitavel 2
< Deficiente 0
SUBTOTAL

PARTE C - Factor de ajustamento por nao aplicabilidade da Parte A

PARTE D - FUNDAMENTACAO DA ANALISE TECNICO-PEDAGOGICA

A presente ficha destina-se a permitir a fundamentagdo da pontuagio atribuida, nos pontos B e
C, tornando claros os aspectos constantes da candidatura que conduziram 3 mesma. (A
preencher pelos servigos)
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_ ANEXOIN
MATRIZ DE ANALISE DOS PRODUTOS DESENVOLVIDOS

Entidade

Cédigo Do Projecto

Recursos Desenvolvidos

@

Designagao do Projecto

GRAU DE COERENCIA DO PRODUTO FINAL (adequabilidade & populagao-alvo, modalidade de formagdo; contexto de
formagéo; areas de formagao)

Apresenta Apresenta Apresenta Apresénta R
universalidade elevada universalidade média universalidade reduzida universalidade insuficiente Subtotal
7 5 2 0
Apresenta Apresenta Apresenta Apresenta " .
aplicabilidade elevada aplicabilidade media aplicabilidade reduzida aplicabilidade insuficiente Subtotai
7 5 2 0
Apresenta Apresenta Apresenta Apresenta
indice de cobertura elevado indice de cobertura médio indice de cobertura reduzido indice de cobertura insuficiente  Subtotal
10 7 2 0
@ QUALIDADE TECNICO-DIDACTICA DO PRODUTO FINAL (rigor e profundidade no tratamento dos temas; adequaggo da
linguagem aos objectivos (clareza e objectividade); selec¢do do suporte; coeréncia ao nivel da organizagdo intemna; pertinéncia e
adequagao dos elementos anexos; validade técnica e temporal) )
Apresenta Apresenta Apresent2 Apresenta
consisténcia elevada consisténcia média consisténcia reduzida consisténcia insuficiente Subtotal
10 7 2 0
Apresenta Apresenta Apresenta Apresenta
coeréncia interna elevada coeréncia interna média coeréncia interna reduzida coeréncia interna insuficiente Subtotal
8 5 2 0
n
Apresenta Apresenta Apresenta Apresenta
v { escalabilidade elevada escalabilidade média escalabilidade reduzida escalabifidade insuficiente Subtotal
6 4 1 0
Apresenta Apresenta Apresenta Apresenta
longevidade elevada longevidade meédia longevidade reduzida longevidade insuficiente Subtotal
6 4 1 0
Apresenta Apresenta Apresenta Apresenta
suporte totalmente adequado suporte parciaimente adequado suporte reduzidamente adequado suporte ndo adequado Subtotal
6 4 1 0
€ APRESENTACAQ (Articulagdo légica e coerente entre os diversos componentes; impacto da imagem final)
Articulagdo légica e coerente Arficulagdo logica e coerente
Articulagdo logica e coerente entre a maior parte dos Articulagdo logica e coerente nio comprovada entre 0s
entre todos os componentes componentes entre alguns componentes diversos componentes Subtotal
12 7 2 0
Imagem final de qualidade imagem final de qualidade Imagem final de qualidade Imagem final de qualidade
elevada aceitavel reduzida insuficiente Subtotal
12 7 2 0
@ INTEGRAGAO E DIFUSAO DE RESULTADOS (Capacidade evidenciada pela entidade relativamente ao Projecto em
presenga, ao nivel da experimentacao dos protétipos, da integrag@o de resultados, sua validagdo e capacidade de difusdo dos produtos
finais)
Capacidade de integragdo e
Capacidade de integragdo e Capacidade de integragao ou Capacidade de integragao efou difusdo n3o comprovada ou
difus3o comprovada difus3o comprovada difusdo deduzida deduzid: Subtotal
16 10 3 0
TOTAL
ESCALAO: 1° - 100-70- completamente adequado 2° - §9-50- adequado em parte 3° - 49-0 - ndo adequado
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GOVERNO REGIONAL

APRECIACAO TECNICA DOS PRODUTOS DESENVOLVIDOS

Entidade
Caédigo do Projecto Designacgao do Projecto

Recursos Desenvolvidos

Mod. IC-015-001 - IRMep
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Toda a correspondéncia relativa a andincios e a assinaturas do Jornal Oficial deve ser dirigida a Secretaria-
-Gera da Presidéncia do Governo Regional da Madeira.

Os pregos por lauda ou por fracgéo de lauda de antincio s80 os seguintes:

Umalauda ..............€ 1504 cada € 15,04;
Duaslaudas ............. £ 16,47 cada € 32,94
Tréslaudas.............. € 27,06 cada € 81,18,
Quatro laudas . . .......... € 2884 cada € 115,36;
Cincolaudas.............£€ 29,92 cada € 149,60,
Seisoumaislaudas. ....... £ 36,36 cada € 218,16.

A estes valores acresce 0 imposto devido.

Nimeros e Suplementos - Prego por pagina€ 0,29

Anual Semestral
UmaSéie ................£€ 2524 € 12,69;
DuasSéries ...............£€ 4837 € 24,28;
TrésSéries. . ..oovvnii. .. € 58,61 € 29,23;
Completa................. <€ 6846 € 34,23

Aestes valores acrescem os portes de correio, (Portarian.® 199/2002, de 10 de Dezembro) e o imposto devido.

Departamento do Jornal Oficial
Departamento do Jornal Oficidl
NUmero 181952/02

O Preco deste numero: € 8,44 (1VA incluido)



