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DIRECCAO REGIONALDAADMINISTRACAO DA
JUSTICA

Declaraco de rectificagdo n.° 10/2010

Por ter saido com inexectiddes a Portaria n.° 89/2010, de
24 de Novembro, que aprova o Regulamento Arquivistico da
empresa publica denominada SESARAM - Servico de Salde
da Regiéo AuténomadaMadeira, E.P.E., publicadano Jornal
Oficial | série n.° 111/2010, de 24 de Novembro, procede-se
a sua publicagdo na integra.

SECRETARIAS REGIONAIS DAEDUCAGAO E CULTURA
E DOSASSUNTOS SOCIAIS

Portarian.® 89/2010
de 24 de Novembro

O Servico de Salde da Regido Auténoma da Madeira,
E.P.E., abreviadamente designado por SESARAM, E.P.E,,
enquadrado na Secretaria Regional dos Assuntos Sociais,
tem por objecto principal a prestacdo de cuidados de salde a
populagcdo, designadamente aos benefici&rios do Servico
Regiona de Salide e aos beneficiédrios dos subsistemas de
salde, ou de entidades externas que com este contratem a
prestacdo de cuidados de salide e a todos os cidaddos em
geral, conforme decorre do n.° 1 do artigo 3.° do Decreto
Legidativo Regional n.° 23/2008/M, de 23 de Junho, o qual
veio alterar o Decreto Legislativo Regional n.° 9/2003/M, de
27 de Maio.

O continuo e desmedido crescimento dos documentos
produzidos pelo Servigo de Salde da Regido Auténoma da
Madeira, E.P.E. (SESARAM, E.P.E), no amhito da
prossecucdo das suas atribuicdes, assim como a inexisténcia
de legislacdo especifica que regulamente a avaliagdo,
seleccan, preservacdo e transferéncia da informacdo para
outros suportes, tem vindo a dificultar significativamente o
controlo, manuseamento, conservagdo e guarda da
documentacdo, legitimando, assim, a criagdo de criteriosos
objectivos para a preservagdo do patriménio arquivistico do
SESARAM, E.P.E. e paraum sistema de gestdo documental
mais eficaz.

Advém que, desde o problema da falta de espago aos
elevados custos da conservacdo, é extensa a lista de razdes
que dificultam o acesso em tempo Util ainformacdo contida
na documentacdo do SESARAM, E.P.E.

A presente portaria visa garantir um quadro indispensével
de solugbes, quer regulando o ciclo de vida da
documentacdo, controlando 0 seu crescimento através da
avaliacdo e seleccdo, quer propiciando a conservacdo e/ou
transferéncia da informacdo para um suporte que assegure
critérios de seguranga, autenti-cidade e legalidade, assm
como disciplinando a eliminagdo da documentacdo sem
interesse administrativo ou historico.

Face ao exposto e no uso da competéncia mencionada na
alinea b) do n° 1 do artigo 6.° do Decreto Legidativo
Regional n.° 26/99/M, de 27 de Agosto, aterado pelo
Decreto Legidativo Regional n.° 15/2004/M, de 14 de Julho,
obtido o parecer favoravel do Arquivo Regional daMadeira,
como Orgdo de gestdo dos arquivos da Regido a que aludem
0s n% 1, 2 e 4 do citado artigo 6.°, manda o Governo
Regional, através do Secretario Regional dos Assuntos
Sociais e do Secretario Regiona de Educacdo e Cultura, o

seguinte:

1° Aprovar 0 Regulamento de Conservacao
Arquivistica do Servico de Salde da Regido
AuténomadaMadeira, E.P.E, que constaem anexo a
presente portaria e da qual faz parte integrante.

Secretarias Regionais da Educacdo e Cultura e dos
Assuntos Sociais, aos 9 dias do més de Novembro de 2010.

O SecrReTARIO REGIONAL DA EDUCAGAO E CULTURA,
Francisco José Vieira Fernandes

O SECRETARIO REGIONAL DOS ASSUNTOS SOCIAIS,
Francisco Jardim Ramos

Anexo da Portaria n.° 89/2010, de 24 de Novembro

REGULAMENTO DE CONSERVACAO ARQUIVIiSTICADO SERVICO
DE SAUDE DAREGIAO AUTONOMADAMADEIRA, E.P.E.

_ Artigo1.°
Ambito de aplicacéo

1. O presente Regulamento é aplicdvel & documentacéo
produzida e recebida, pelo Servico de Saide da
Regido Auténoma da Madeira, E.P.E. (SESARAM,
E.PE), no &mbito das suas atribuicbes e
competéncias.

Artigo 2.°
Definicdes

1. Para efeito do presente Regulamento, entende-se
por:

a) «Regulamento de Conservagdo Arqui-
vistica» - 0 conjunto de normas reguladoras
de gestdo documental de um organismo ou
servico, determinando, mediante avaliagéo,
as fases do ciclo de vida dos documentos;

b) «Documento de arquivo» - o documento
produzido a fim de provar e/ou informar um
procedimento administrativo, independen-
temente da sua data, forma e suporte
material;

) «Série documental» - aunidade arquivistica
constituida por um conjunto de documentos
simples ou compostos a que, origina-
riamente, foi dada uma ordenacdo
sequencial, de acordo com um sistema de
recuperacdo da informacéo;

d) «Tabela de seleccdo» - 0 instrumento que
fixa os prazos e condi¢fes da conservacdo
permanente e/ou da eliminacdo dos
documentos de um arquivo;

€ «Fase activa» - 0 arquivo constituido por
docu-mentos correspondentes a
procedimentos administrativos ou judicias
ainda n&o con-cluidos:

f) «Fase semiactiva» - 0 arquivo constituido
por documentos correspondentes a
procedimentos administrativos ou judiciais
Ja& concluidos, mas ainda susceptiveis de
reabertura;

Q) «Arquivo corrente» - a &rearesponséavel pela
custodia, conservacdo e comunicagdo dos
documentos de arquivo de consulta frequente
pela administracdo produtora;

h) «Arguivo intermédio» - a entidade ou érea
responsdvel pela custédia, conservagdo e
comunicacdo dos documentos de arquivo de
consulta esporddica pela administracdo
produtora:

i) «Arquivo definitivo ou histérico» - a
entidade ou area responsavel pela custédia,
conservacdo e comunicagdo dos documentos
de arquivo de consulta permanente.
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Artigo 3.°
Avaliacéo

O processo de avaliagdo dos documentos do arquivo
do SESARAM, E.P.E. tem por objectivo a
determinagdo do seu valor para efeitos da sua
conservacao permanente ou eliminagdo, findos os
respectivos prazos de conservacdo em fase activa e
semiactiva.

E da responsabilidade do SESARAM, E.PE. a
atribuicdo dos prazos de conservagdo dos
documentos em fase activa e semiactiva

Os prazos de conservagao séo os constantes da tabela
de selecgdo referida no artigo 5.° do presente
Regulamento.

Os referidos prazos de conservagdo sdo contados a
partir da data final dos processos, dos documentos
Integrados em colecgdes, registos ou da constitui¢cdo
de dossiers.

Cabe a0 Arquivo Regiona da Madeira, adiante
designado por ARM, adeterminagdo do destino final
dos documentos, sob proposta do SESARAM,
E.P.E., conforme o disposto ho n.° 3 do artigo 3.° do
Decreto Legidlativo Regional n.° 26/99/M, de 27 de
Agosto.

Artigo 4.°
Seleccdo

A seleccdo dos documentos, a conservar
permanentemente em arquivo definitivo deve ser
efectuada pelo SESARAM, E.P.E, de acordo com as
orientagOes estabel ecidas na tabela de selecgéo.

Os documentos aos quais for reconhecido valor
arquivistico devem ser conservados em arquivo no
suporte original, excepto nos casos cuja substituicdo
seja previamente autorizada nos termos do n.° 2 do
artigo 11.°

Artigo 5.°
Tabela de seleccdo

A tabela de seleccdo, que constitui 0 anexo | do
presente Regulamento, fixa os prazos de
conservacdo administrativa, consigna e sintetiza as
disposicOes relativas a avaliagdo documental.

A tabela de seleccdo deve ser submetida a revisdes,
com vista a sua adegquagdo as alteracfes da producdo
documental.

Para efeitos do disposto no nimero anterior, deve o
SESARAM, E.P.E. obter parecer favoravel do ARM,
engquanto 6rgdo de gestao de arquivos da Regido
Autbnoma da Madeira, mediante proposta
devidamente fundamentada conforme osn.s 1, 2 e 4
do artigo 6.° do Decreto Legislativo Regional n.°
26/99/M, de 27 de Agosto.

Artigo 6.°
Remessas para arquivo intermédio

Findos os prazos de conservag@o em fase activa, a
documentacdo com reduzidas taxas de utilizacdo
administrativa deve, de acordo com o estipulado na
tabela de seleccdo, ser remetida do arquivo corrente
para o arquivo intermédio.

[

Artigo 7.°
Remessas para arquivo definitivo

Os documentos cujo valor arquivistico justifique a
sua conservacdo permanente, de acordo com atabela
de seleccdo, devem ser remetidos para arquivo
definitivo apds o cumprimento dos respectivos
prazos de conservacao.

Artigo 8.°
Formalidades das remessas

As remessas dos documentos mencionados nos
artigos 6.° e 7.° devem obedecer as seguintes
formalidades:

a) Serem acompanhadas de um auto de entrega
atitulo de prova;

b) O auto de entrega deve ter em anexo uma
guia de remessa destinada a identificagdo e
controlo da documentagcdo remetida,
obrigatoriamente rubricada e autenticada
pelas partes envolvidas no processo;

c) A guia de remessa sera feita em triplicado,
ficando o origina no servico de destino,
sendo o duplicado devolvido ao servico de
origem;

d) O triplicado sera provisoriamente utilizado
no arquivo intermédio ou definitivo como
instrumento de descricdo documental, apds
ter sido conferido e completado com as
referéncias  topogréficas e  demais
informagdo pertinente, s6 podendo ser
eliminado apOs a elaboragdo do respectivo
inventario.

A documentacdo aincorporar no ARM deve cumprir
ainda os requisitos de inventariacdo, desinfestaco,
higienizag&o e acondicionamento estabel ecidos.

Os modelos referidos nas aineas anteriores sdo 0s
constantes da Portaria n.° 182/99, de 26 de Outubro.

Artigo 9.°
Eliminacdo

A eliminagdo dos documentos aos quais ndo for
reconhecido valor arquivistico, ndo se justificando a
sua conservagdo permanente, deve ser efectuada
logo apds o cumprimento dos respectivos prazos de
conservagdo fixados na tabela de seleccéo.

A eliminagdo dos documentos que ndo estgjam
mencionados na tabela de seleccdo ou que néo
tenham sido abrangidos por processo de avaliagéo
carece de autorizacao expressa do ARM.

A decisdo sobre o processo de eliminagdo deve
atender a critérios de confidencialidade e
racionaidade de meios utilizados, custos envolvidos
e metodologias ecolégicas de preservacdo do
ambiente.

Sem embargo da definicdo dos prazos minimos de
conservagdo estabelecidos na tabela de seleccéo,
podem ser conservados por prazos mais dilatados, a
titulo permanente ou temporéario, global ou
parciamente, as séries documentais que o
SESARAM, E.P.E entender, desde que néo
prejudique o bom funcionamento dos servicos.
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Artigo 11.°
Substituicédo do suporte

Artigo 10.°
Formalidades da elimin
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acao, seguranca,
recomendactes

7

com as normas técnicas e

7

critérios que garantam a sua preserv
consagradas a nivel internacional, designadamente

pela International Organization for Standardization
(1S0).

Os documentos de conservacdo permanente devem
ser mantidos no seu suporte original, excepto nos

A substituicdo do suporte dos documentos obedece a
autenticidade, durabilidade e consulta, de acordo
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Toda a correspondéncia relativa a anincios e a assinaturas do Jornal Oficial deve ser dirigida a Direccéo

Regional da Administracéo da Justica.

Os pregos por lauda ou por fracgéo de lauda de antincio s80 os seguintes:

Umalauda............... €£1591 cada €15,91;
Duaslaudas..............£€1734cada € 34,68;
Tréslaudas ..............£€2866cada € 85,98,
Quatrolaudas . . ........... £ 30,56 cada € 122,24;
Cincolaudas .............£€3L74cada € 158,70,
Seisoumaislaudas. . ...... £38,56 cada € 231,36
A estes valores acresce o imposto devido.
NUmeros e Suplementos - Prego por pagina€ 0,29

Anual Semestral
UmaSérie.................£27,66 €13,75;
Duas Séries................ €5238 € 26,28;
TrésSéries ................€6378 € 31,95;
Completa .................£€7498 € 37,19.

Aestes va ores acrescem os portes de correio, (Portarian.® /2006, de 13 de Janeiro) e o imposto devido.

Divisdo do Jornal Oficid
Divisdo do Jornal Oficid
Ndmero 181952/02

Preco deste nimero: € 6,03 (IVA incluido)



