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ASSEMBLEIALEGISLATIVA DAREGIAO AUTONOMA
DAMADEIRA

Resolucdo n.° 87/CODA/2012

O Conselho de Administragdo, tendo em consideracéo a
necessidade de gjustar os saldos, apresentados por algumas
das rubricas a alteracBes introduzidas pela “nova’ Estrutura
Organica da Assembleia Legislativa, recentemente
publicada, e, ainda, o facto de ter surgido a necessidade de
incorrer em despesas, inicialmente ndo previstas, cuja
realizacdo € considerada inadiavel, resolve, ao abrigo do
disposto no nimero 3 do artigo 50.° do Decreto Legislativo

Regional n.° 24/89/M, de 7 de setembro, com as alteracGes
introduzidas pelo Decreto Legislativo Regional n.° 10-
-A/2000/M, de 27 de abril, aprovar as alteragdes
orefamentais, constantes do mapa anexo a esta Resolugéo,
dela fazendo, igualmente, parte integrante, envolvendo
transferéncias de verbas e a criagdo de duas novas rubricas,
no valor de<€ 161.150,00 (cento e sessenta e um mil cento e
cinguenta euros).

Assembleia LegidlativadaMadeira, aos 29 dias de agosto
de 2012.

O CoNsELHO DE ADMINISTRAGAO, Assinaturas ilegivels

MAPA ANEXO A RESOLUGAO N° 87/CODA/2012

CLASSIFICACAO ECONOMICA 5 REFORGOS B
DESIGNAGAO ou ANULAGOES
Agr. S.A. Rub. | Alinea INSCRIGOES
Despesas correntes
01 Despesas com pessoal:
o1 Remuneragdes certas e permanentes
03 Pessoal dos quadros - Regime de fungdo publica:
C Vencimentos - Membros do Gabinete do Secretario-Geral 11.500,0d
09 Pessoal em qualquer outra situagéo 10.000,04
11 Representagéo:
D Assessor 4.200,0d
E Adjuntos dos Gabinetes da Presidéncia e das Vice-Presidéncias 2.300,0(
F Director de Servigos ou equiparado 1.250,0d
G Adjunto do Secretario-Geral 3.200,04
12 Suplementos e prémios:
G Outros 6.000,04
02 Abonos variaveis ou eventuais
12 Indemnizagdes por cessacdo de fungoes:
B Indemnizacédo mensal 13.850,0(
02 Aquisicdo de bens e servigos:
01 Aquisicdo de bens
o7 Vestuério e artigos pessoais 5.000,0(
21 Outros bens:
B Outros 5.000,0(
02 Aquisicdo de servicos
03 Conservagéo de bens 25.000,00
A transportar 26.150,00 61.150,00
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MAPA ANEXO A RESOLUGAO N° 87/CODA/2012

N . REFORGOS
CLASSIFICAGAO ECONOMICA
DESIGNAGAO ou ANULACOES
Agr. S.A. Rub. Alinea INSCRICOES
Transporte 26.150,00 61.150,00
09 Comunicagoes
D Comunicagfes moveis 15.000,0(
13 Deslocagdes e estadas 25.000,00
14 Estudos, pareceres, projectos e consultadoria 80.000,00
20 Outros trabalhos especializados 30.000,00
25 Outros servicos:
z Outros 85.000,00
Totais 161.150,00 161.150,00

SECRETARIAREGIONALDACULTURA, TURISMO E
TRANSPORTES

Portarian.° 127/2012
de 2 de outubro

Aprova o Regulamento de Avaliacéo, Selecdo e Eliminacéo
de Documentos da Direcéo Regional dos Transportes
Terrestres

A Diregdo Regional dos Transportes Terrestres,
decorrente das suas atribuicbes e das respetivas
competéncias dos seus diversos 6rgaos e servigos, regista
impreterivelmente  um  continuo  crescimento  da
documentag&o produzida.

Em face dessa realidade urge aprovar um regulamento
arquivistico que assegure adequada avaliacdo, selecdo e
demais gestdo documental, garantindo por um lado a
preservacdo e valorizacdo do patriménio arquivistico da
Direcéo Regional dos Transportes Terrestres mas também,
por outro, a eliminagdo daguilo que, ndo tendo qualquer
relevancia histérica, cultural, juridica ou outro interesse
procedimental, apenas constitua um constrangimento a
racional gest&o do espaco reservado a arquivo.

Neste seguimento, aimplementacdo deste instrumento de
gestdo acarretara vantagens funcionais e operacionais,
promovendo adequado suporte técnico e administrativo ao
desempenho da missdo da Direcdo Regional e ao exercicio
de uma gestéo documental eficiente e eficaz.

Foi ouvido o Arquivo Regiona da Madeira, 6rgao de
gestdo dos arquivos da Regido Autdnoma da Madeira.

Nestes termos, manda o Governo da Regido Auténomada
Madeira, pela Secreté&ria Regiona da Cultura, Turismo e
Transportes, ao abrigo da alinea b) do n.° 1 do artigo 6.° do
Decreto Legislativo Regional n.° 26/99/M de 27 de agosto,
conjugado com o disposto no artigo 2.° do anexo | do
Decreto Regulamentar Regional n.° 1/2012/M, de 8 de
marco, o seguinte:

1- E aprovado o Regulamento da Avaliagio, Selecio e
Eliminac&o de Documentos da Direcéo Regiona dos
Transportes Terrestres e respetivos servicos, cujo
texto se publica em anexo a presente portaria e da
qual faz parte integrante.

2- A presente portaria entraem vigor no dia seguinte ao

da sua publicac&o.

Secretaria Regional da Cultura, Turismo e Transportes,
a0s 25 de setembro de 2012.

A SECRETARIA REGIONAL DA CULTURA, TURISMO E
TRANSPORTES, Concei¢do Almeida Estudante

Anexo da Portaria n.° 127/2012, de 2 de outubro

Regulamento de Avaliagéo, Selecéo e Eliminacéo
de Documentos da Direcéo Regional dos
Transportes Terrestres

_ Artigo1°
Ambito de Aplicacéo

O presente Regulamento € aplicdvel & documentacdo
produzida e recebida no ambito das suas atribuicdes e
competéncias pela Direcdo Regional dos Transportes
Terrestres, adiante designada por DRTT.

Artigo 2.°

Avaliacéo
1- O processo de avaliagcdo dos documentos do arquivo
daDRTT tem por objetivo a determinacdo do seu
valor para efeitos da respetiva conservacéo
permanente ou eiminacdo, findos os respetivos
prazos de conservagéo.
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E da responsabilidade da DRTT a atribuicdo dos
prazos de conservacdo dos documentos constantes
na tabela de selecdo, anexa ao presente regulamento.

Os referidos prazos de conservagdo sdo contados a
partir da data final dos processos, dos documentos
integrados em colecdo, dos registos, ou da
constituicdo dos dossiers.

Cabe a0 Arquivo Regional da Madeira, orgao de
gestdo dos arquivos da Regido, adiante designado

ARM, a determinagdo do destino final dos
documentos, sob propostada DRTT.

Artigo 3.°

Selecdo

A selecdo dos documentos a conservar permanente-
mente em arquivo definitivo deve ser efetuada pela
DRTT, de acordo com as orientagOes estabelecidas
na tabela de selecéo.

Os documentos aos quais for reconhecido valor
arquivistico devem ser conservados em arquivo no
suporte original, exceto nos casos cuja substituicéo
sgjaprévia e expressamente autorizada pelo ARM, a
guem compete a definicdo dos seus pressupostos
técnicos.

Artigo 4.°
Tabelade selecdo

A tabela de selecdo consigna e sintetiza as
disposicdes relativas a avaliagdo documental.

A tabela de selecdo deve ser submetida a revisdes
sempre que necessario, com vista a sua adequacéo as
alteracOes da producéo documental .

Para efeitos do disposto no n.° 2, deve aDRTT obter
parecer favordvel do ARM, enquanto organismo
coordenador da politica arquivistica regional,
mediante proposta devidamente fundamentada.

Artigo 5.°
Acessibilidade e comunicabilidade

O acesso e comunicabilidade do arquivo da DRTT
atende a critérios definidos internamente em confor-
midade com alei.

Por despacho do Diretor Regional dos Transportes
Terrestres é designado, internamente, o trabal hador
responsavel pelo arquivo, ao qual compete controlar,
de acordo com atabela de sel ecdo anexa ao presente
regulamento, o fim dos prazos de conservacdo dos
documentos e proceder a sua remessa para arquivo
intermédio ou definitivo, bem como a eliminagéo,
conforme o destino fina a dar aos mesmos, de
acordo com o previsto na tabela de selecéo.

Artigo 6.°
Remessas para arquivo intermédio

Findos os prazos de conservacdo em fase ativa, a
documentacdo com reduzidas taxas de utilizacdo
deve, de acordo com o estipulado na tabela de

I

3-

2 de outubro de 2012

selecdo, ser remetida do arquivo corrente para o
arquivo intermédio, a que se refere o Decreto
Legislativo Regional n.° 17/2001/M, de 29 de junho.

As remessas dos documentos para O arquivo
intermédio devem ser efetuadas de acordo com a
periodicidade que a DRTT determinar.

Artigo 7.°
Remessas para arquivo
definitivo

Os documentos cujo valor arquivistico justifiquem a
sua conservacdo permanente, de acordo com atabela
de selecdo, devem ser remetidos para 0 arquivo
definitivo apds o cumprimento dos respetivos prazos
de conservacéo.

As remessas ndo podem pbr em causa a integridade
dos conjuntos documentais.

Artigo 8.°
Formalidades
das remessas

As remessas a que se referem os artigos 6.° e 7.°

devem obedecer as seguintes formalidades:

a) Serem acompanhadas de um auto de entrega
atitulo de prova;

b) O auto de entrega deve ter em anexo uma
guia de remessa destinada a identificagdo e
controlo da documentagdo remetida,
obrigatoriamente rubricada e autenticada
pelas partes envolvidas no processo;

) A guia de remessa é efetuada em triplicado,
ficando o origina no servico destinatério,
sendo o duplicado devolvido ao servico de
origem;

d) O triplicado ser4 provisoriamente utilizado
no arquivo intermédio ou definitivo como
instrumento de descricdo documental, apbs
ter sido conferido e complementado com as
referéncias  topogréficas e  demais
informacgbes pertinentes, s6 podendo ser
eliminado apOs a elaboracdo do respetivo
inventario.

Os modelos dos documentos a que se referem as
alineas @) e b) do presente artigo sdo os aprovados
pela Portaria n.° 182/99, de 26 de outubro.

Artigo 9.°
Eliminacdo

A eliminacdo dos documentos aos quais ndo sga
reconhecido valor arquivistico, ndo se justificando a
sua conservagdo permanente, deve ser efetuada logo
ap0s 0 cumprimento dos respetivos prazos de
conservagdo fixados na tabela de selegéo.

A diminagdo dos documentos que ndo estejam
mencionados na respetiva tabela de selegdo carece
de autorizacdo expressado ARM.

A decis@o sobre o processo de eliminagdo deve
atender a critérios de confidencialidade e
racionalidade de meios e custos.



2 de outubro de 2012

1-

1-

[

Nimero 130

Artigo 10.°
Formalidades de eliminacéo

A eliminacdo dos documentos mencionados no

artigo 9.° deve obedecer as seguintes formalidades:

a) Ser acompanhada de um auto de eliminacéo,
que faz prova do abate patrimonial;

b) O auto de eliminacéo deve ser assinado pelo
dirigente méximo do servigo em causa, bem
como pelo responsavel do arquivo do
Servico;

C) O referido auto sera feito em duplicado,
ficando o origina no servico que procede a
eliminagdo, sendo o duplicado remetido para
0ARM.

O auto de eliminacdo referido no presente artigo
obedece a modelo aprovado pela Portaria n.® 182/99
de 26 de outubro.

Artigo 11.°
Substituicdo do suporte

A substitui¢do do suporte dos documentos obedece a
critérios que garantam a sua preservagado, seguranca,

autenticidade, durabilidade e consulta, de acordo
com as normas técnicas e recomendacles
consagradas a nivel internacional, designadamente
pela International Standart Organization, abreviada-
mente designada por 1 SO.

2- Os documentos de conservagdo permanente devem
ser mantidos no seu suporte original, exceto nos
casos cuja substituicdo sgja prévia e expressamente
autorizada pelo ARM, a quem compete a definicéo
dos seus pressupostos técnicos.

Artigo 12.°
Fiscalizac8o

A fiscalizagdo do cumprimento das normas constantes do
presente diploma compete ao ARM.

Artigo 13.°
Vigéncia

A tabela de selecdo de documentos, anexa a0 presente
regulamento, aplica-se a documentagdo anterior a sua
vigéncia desde que enquadravel nas séries documentais ali
previstas.

Arguivo

Leis orgénicas, diplomas complementares,

Enquanto em

1 c

portarias viger
2 Diespachos 5 C a)

Enquanto em
3 Despachos de delegagio de competéncias i L
vigor
) Enquantoem
4 Ordens de servigo (o
vigor

Correspondéncia confidencial

3 20 cC
Diregio

Correspondéncia recebida da Comissao de
6 Flaneamento de Emergéncia dos Transportes 20 C

Terrestre
7 Convengoes de amalizagio do tarifirio dos tdxis 20 C
8 Atas de reunides 5 C
9 Convites, participagbes e mengagens 2 E
10 Flanos de Atividades 10 CcP by
11 Relardrios de Arividades 10 P by
12 Balangoe Social 10 CP by

21

13 Registos de correspondéncia 2

14 Correspondéncia recebida e expedida 10 C

15 Copiador de correspondéncia expedida h] cC

16 Processo de dispensa de reconhecimento notarial 20 o
de assinanira

; Relagtes de devolugio de cartas de condugio Informagio Tecuperavel na
Expediente u emitdas no estrangsiro 2 E iR

Processos de fornecimento de dados sobre cartas

18 3 3 c
de condugio
Correspondéncia expedida relativa ao controlo

19 mensal e arual da quilometragem das viaturas de 2 E
servico

20 Registo de entrega de documentos a utentes 3 E

Autos de entrega e guias de remessa para arquivo

22

Processos de eliminagio de documentagio em
arquive
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Tesouraria

23

Recibos de pagamento

11

Guias para a Tesouraria do Governo Regional

11

25

Taloes de depdsito

Frocessos de autorizagio de carreiras de

11

Transportes Terrestres

Homologages

Inspectes

Viagdo

26 : : 20
rranspeorte coletive de passageiros
» Processos de aprovagio do tarifdrio de carreiras de 5 e
ransporte coletive
Transpartes Piblicos 28 Processos de]dc_sdobramcnto de carreiras de 5
Regulares Coletivos de fransporte cokelive
Passageiros 20 Frocessos de autorizagio de carreiras evenmais de 5
ranspeorte coletive
10 Processos de cancelamento de carreiras de 3
transporte coletivo
31 Tabelas de transportes colerivos 5 c)
2 Licengas de velculos para carreiras de transportes a0
colefivos
Transzportes Piblicos
Regulares Coletivos de 33 Triplicados de licengas de veiculos para cameiras a2 Informacio recupersvel na
Passageiros de transportes coletivos serle 3
34 Horérios de carreiras de transportes colefivos 5

35 Proceszos individuais de empresas de rent-a-car 20

14 Procegsos individuais de empresas de transportes a0
rodovidrios

37 Processos individuais de empresas de transitirios 20
Processo de autorizagdo excecional para o

38 transporte coletivo de criangas por velculos néo 5

licenciados e/ ou motoristas nie certificados

39 Processos de homologagio de veloulos 20
40 Folhas de aprovagio de marcas e modelos de 20
velculos homologados
41 Frojetos de alteragio de carater(sticas de velculos 20 d)
42 Catélogos e projetos de velculos recebidos dos 20

43

fabricantes para efeitos de homologagio

Froceszos de licenciamento de centros de
inspectes periddicas

20

44 Frocessos individuais de condutores 13 a), &)
Froceszos individuais de conselheiros de

45 seguranca do transporte de mercadorias perigosas 1) a);, &)
por estrada
Frocessos de emissdo de certificado de condutor

46 de veiculos de transporte de mercadorias n el
perigosas

a7 Processo de emissdo de certificado de aptidao 1 nie)
profissional (CAF) de tixis '

48 Frocessos de emiszio de CAM-COM 1 a8l
Frocessos de emiszio de certificado de motorista

49 ; 13 arel
de transporte coletivo de criangas
Processos de emissio de distico de deficlente

50 1) a);e)
mator
Frocessos de registo da residéncia nacional de

51 condutores comcarta de condugdo da Unige 20 )
Europela

5 Proccssqs de troca de cartas de condugie a0 0
eslrangeiras

53 Frocessos de roca de carras de condugio 10 )
estrangeirs ou portuguesas falsas £

54 Processos de troca de carta de condugio 5
estrangeira sem efeito

55 Frocessos de aribuicdo de matfculs a veiculos 2 ay, by

56 Proc:.assos de atribuicio de autorizagio especial de a9
rinsiro

57 Frocessos de emissdo de certiddes de velculos 2
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58 Pr(x:ess_os de licenga de aprendizagem de 20 )

condugio
Formacio Rodovidria 59 Processos individuais de escolas de condugio 20

60 Processos indeferidos de licenciamento de escolas 5
de condugio
Processos individuais de diretores de escolas de

6l - 20
condugio
Precessor individuais de subdirerores de escolas

62 - 20
de condugio
Precessos individuals de insttores escolas de

63 A 20
condugio

64 Pautar de marcacio de exame préitico de condugio 2

&5 Processo de licenciamento de entidade formadora 20
de cursos CAM

Formacio Rodovidria 6 Process_o de auterizagio de abertura de centro de 20

formagio CAM

&7 Precesso de homelogagio de cursos CAM 20
Processo individual de enridade formadora de

68 20
cursns CAP
Processos de curses de formacgio de instirores de

68 ) 20
condugio
Processos de informacio da realizacio de cursos

70 - 5
de formagdo na drea dos tAnsportes

P e ——

Processos de cancelamento de cartas de conducio

71 emitidas hd menos de tés anos por 20
contraordenagin

T2 Fichas de registo individual de condutor 5

73 Pedidos de certiddo de registo individual de 2
condutor

Contraordenagies

Processos de contraordenacio leves

e 1 k)

75 Processos de contraordenagio graves e muito 7 K
graves

T8 Registo de entrada de contestagGes, e de recursos 7
de contraordenagdes

Destino final:

C- Conservacéo
CP- Conservagdo parcia
E- Eliminagéo

Prazos de conservacao:
1)  Atéatingir cem anos de idade ou até ao conhecimento do falecimento

Observacgoes:
Conservar uma amostra no Servigo emissor
b)  Conservar versio fina
c)  Informagdo recuperdvel nas portarias
d)  Eliminar projetos cujas matriculas foram canceladas
€) 2 anos apbs conhecimento do falecimento
f)  ApoOs obtencdo da carta portuguesa ou por ateracéo de residéncia para outro estado membro da UE
g) 2 anosacontar dadata de transito em julgado
h)  Ap6s o abate do veiculo
i)  Apdstérmino do processo este incorpora-se no processo individual do condutor
i) Eliminar processos em que houve desisténcia
k)  Ap6s adecisdo definitiva se tornar definitiva

Siglas:

CAP- Certificado de Aptidéo de Profissional
CAM - Certificado de Aptid&o de Motorista
CQM - Certificado de Qualificag@o de Motorista
UE - Uni&o Europeia



Toda a correspondéncia relativa a andincios e a assinaturas do Jornal Oficial deve ser dirigida a Diregéo

Regional da Administragéo da Justica.

Os pregos por lauda ou por fragéo de lauda de antincio sfo os seguintes:

Umalauda...............€1591cada €15,91;
Duaslaudas..............: £ 17,34 cada € 34,68;
Tréslaudas ..............£€2866cada € 85,98,
Quatrolaudas. ............<€30,56cada €122,24;
Cincolaudas .............£€3174cada € 158,70,
Seisou maislaudas. . ... ... £3856 cada € 231,36
A estes valores acresce 0 imposto devido.
NUmeros e Suplementos - Prego por pagina€ 0,29

Anual Semestral
UmaSérie................. £ 27,66 €13,75;
DuasSéries................: £€52,38 € 26,28;
TrésSéries ... €63,78 € 31,95;
Completa ................. €74,98 € 37,19.

Aestes valores acrescem os portes de correio, (Portarian.® 1/2006, de 13 de janeiro) e o imposto devido.

Divisdo do Jornal Oficial
Divisdo do Jornal Oficid
NUmero 181952/02

Preco deste nimero: € 2,41 (IVA incluido)



