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SECRETARIA REGIONAL DAS FINANCAS E DA
ADMINISTRACAO PUBLICA

Portaria n.° 85/2017
de 23 de marco

Os Decretos Regulamentares Regionais de execucdo do
Orcamento da Regido Auténoma da Madeira preveem anu-
almente as regras e limites a que estéo sujeitos os fundos de
maneio na Administracdo Publica Regional.

Existem, contudo, determinados pagamentos que sé po-
dem ser efetuados através de cartdo bancério, sendo neces-
sario proceder a alteragdes que permitam a agilizacdo do
pagamento dessas despesas.

Importa, por essa razdo, regulamentar e definir os pro-
cedimentos e trAmites de atribuicdo, utiliza¢do, reconstitui-
céo e restituicdo dos Fundos de Maneio da administracdo
publica regional, centralizando o seu controlo na Secretaria
Regional com a érea das finangas.

Assim, ao abrigo do disposto na alinea d) do artigo 69.°
do Estatuto Politico-Administrativo da Regido Auténoma
da Madeira, manda o Governo Regional da Madeira, pelo
Secretario Regional das Financas e da Administracdo PU-
blica, o seguinte:

Artigo 1.°
Ambito

O presente documento visa definir os procedimentos de
atribuicdo, utilizacdo, reconstituicdo e restituicdo dos Fun-
dos de Maneio e respetiva comunicacdo a Direcdo Regional
do Orgcamento e Tesouro, a que tenham de obedecer, neste
ambito, os servigos da administracdo publica regional.

Artigo 2.°
Constituicdo do Fundo de Maneio

1- Os Fundos de Maneio dos servi¢os da administra-
¢ao publica regional serdo abertos numa instituicao
bancéria a indicar pela Secretaria Regional respon-
savel pela area das financas.

2 - A Secretaria Regional responsavel pela area das
finangas promovera, conjuntamente com os titu-
lares de cada Fundo de Maneio, a abertura das
contas bancarias em nome do GRM-Secretaria-
FM, as quais estardo associados 0s respetivos
cartbes de débito.

3- A constituicdo do Fundo de Maneio segue as nor-
mas para o efeito definidas no Decreto Regulamen-
tar Regional que pGe em execucdo o Orcamento da
Regido Autonoma da Madeira.

4 - O Fundo de Maneio s produz efeitos apds publi-
cacdo do Despacho de autorizacdo na | Série do
Jornal Oficial da Regido Autdnoma da Madeira.

Artigo 3.°
Realizacdo de despesas por Fundo
de Maneio

1- O Fundo de Maneio s6 pode ser utilizado para em
numerario, até ao valor maximo de € 75 por valor
unitario.
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Caso o0 pagamento seja efetuado exclusivamente
através de cartdo de débito, ndo se aplica a limita-
¢do do n.° 1 do presente artigo.

Artigo 4.°
Procedimentos de utilizacdo

O trabalhador responsavel pelo Fundo de Maneio
devera constatar a autenticidade do documento que
origina a despesa, bem como verificar se 0 mesmo
foi devidamente aprovado e se respeita 0s preceitos
legais, nomeadamente 0 que concerne ao cumpri-
mento do artigo 36.° do Cédigo do Imposto Sobre
0 Valor Acrescentado (CIVA).

As faturas devem estar emitidas em nome e com o
namero de identificacéo fiscal da respetiva Secreta-
ria Regional.

O movimento do Fundo de Maneio devera ser re-

metido mensalmente & Direcdo Regional do Orca-

mento e Tesouro, até ao 7.° dia util do més seguin-
te, fazendo-se acompanhar dos seguintes documen-
tos, devidamente assinados pelo responsavel do

Fundo de Maneio, ou por quem o substitua:

a) Folha de Fundo de Maneio (ANEXO I), com a
discriminacdo dos movimentos diarios, por
ordem cronologica. Esta folha deve anexar to-
das as faturas e documentos equivalentes (e
recibo ou fatura/recibo) legalmente aceites
que justifiquem cada alinea que conste na fo-
Iha, respeitando a ordem disposta na Folha de
Fundo de Maneio;

b) Reconciliagdo Bancéaria (ANEXO Il) para a
conta bancaria associada ao Fundo de Ma-
neio. Este documento deve estar acompa-
nhado do extrato bancario (ou relacdo de
movimentos TPA) e na folha de reconcilia-
¢do deve constar o saldo existente em banco
(ou cartdo) e os montantes em circulacdo
que justifiquem eventuais diferencas entre o
saldo bancério e o efetivamente disponivel
no banco (cartdo).

Os documentos, depois de validados, deverdo ser
contabilizados pelas respetivas Secretarias Regio-
nais nas correspondentes contas or¢camentais e pa-
trimoniais, de acordo com a natureza da despesa,
no Ultimo dia de cada més.

Caso os documentos referidos no n.° 3 do presente ar-
tigo ndo estejam conformes, a Direcdo Regional do
Orgamento e do Tesouro procede a sua devolugdo.

O reembolso dos pagamentos efetuados pelos ser-
vicos da administracdo publica regional com recur-
so ao Fundo de Maneio sera operado pela Direcao
Regional do Or¢amento e Tesouro, mediante trans-
feréncia para a conta bancaria em nome da respeti-
va Secretaria Regional alocada ao Fundo de Ma-
neio respetivo.

Esta vedado o acesso a cartfes de crédito, bem co-
mo autorizacdo de saldo devedor ou relagdo com
operagdes de crédito bancario para a conta bancaria
associada ao Fundo de Maneio.
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Artigo 5.°
Reconstituicdo dos Valores

As reconstituicdes do Fundo de Maneio, devem ser
mensais e serdo operadas com base nas despesas efetuadas,
e devem dizer respeito a0 mesmo més, sendo 0s montantes
apurados, transferidos pela Direcdo Regional do Orgamento
e Tesouro, para a conta associada ao Fundo de Maneio.

Artigo 6.°
Reforco dos Valores

O servigo da administragdo publica regional responsavel
pelo Fundo de Maneio, caso verifique a necessidade de
aumentar o montante disponivel mensal, deverd efetuar
pedido de reforco, nos termos descritos no artigo 2.°.

Artigo 7.°
Reducéo dos Valores

O servico da administracdo publica regional responsével
pelo Fundo de Maneio, caso verifique a necessidade de
reduzir o montante disponivel mensal, devera efetuar pedi-
do de reducéo, nos termos descritos no artigo 2.°.

Artigo 8.°
Restituicdo dos Valores

1- O responsavel pelo Fundo de Maneio fica obrigado
a restituir os valores recebidos, por conta do mes-

Mo nas seguintes situacgdes:
a) Quando, por motivo atendivel, nomeadamente
auséncia de movimento, se verifique ndo ha-

Ndmero 55

ver necessidade de continuar com a atribuicdo
do Fundo de Maneio;

b) Quando, com o findar do ano econémico, o
responsavel pelo Fundo de Maneio apura to-
dos os montantes existentes em caixa/banco,
abatidos de pagamentos efetuados.

2 - Havendo saldos no final do ano econémico, devem
0s montantes existentes ser restituidos, impreteri-
velmente, até ao antepentltimo dia Util do ano.

Artigo 9.°
Responsabiliza¢do

O responsavel pelo Fundo de Maneio deve respeitar os
principios, orientacBes e regras existentes, cumprindo e
responsabilizando-se pelas formalidades legais, regulamen-
tares e procedimentos aplicdveis a realizagdo das despesas,
bem como pelo respetivo pagamento, nos termos legalmen-
te aplicaveis.

Artigo 10.°
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor no primeiro dia
do més seguinte ao da sua publicacéo.

Secretaria Regional das Financas e da Administragdo
Publica, aos 17 dias de marco de 2017.

O SECRETARIO REGIONAL DAS FINANCAS E DA ADMI-
NISTRAGAO PUBLICA, Rui Manuel Teixeira Gongalves
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Anexo | da Portaria n.° 85/2017, de 23 de mar¢o

23 de marc¢o de 2017

N.2 de Entrada:

FOLHA DE FUNDO DE MANEIO

SECRETARIA:

Apresentagdo de despesas referentes ao més de:

A. MONTANTE ATRIBUIDO € -

A preencher pelo responsdvel pelo Fundo de Maneio
Discriminagdo dos documentos apresentados em anexo:

Tipo de Data do N.2 do Descricio Montante Rubrica Rubrica
Documento | documento (1) |documento ¢ (incluindo IVA) orcamental |patrimonial
B. MONTANTE A REPOR € -

A (-) B= SALDO EM CAIXA € -
O saldo em caixa corresponde a soma de :
Dinheiro em caixa € -
Saldo conta bancéria (2) € -
(1) Ap porordem ¢ l6gica

(2) Reconciliagéo bancdria em anexo (na eventualidade de existéncia de conta bancdria associada ao Fundo de Maneio)

Declaramos que os montantes apresentados estdo em conformidade com o Regulamento

Responsavel pelo Fundo de Maneio Autorizadas as depesas:

Autorizado para pagamento:
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Anexo Il da Portaria n.° 85/2017, de 23 de marco

N.2 de Entrada:

RECONCILIAGAO DE SALDOS BANCARIOS

SECRETARIA:

Meés:

Banco:

Conta n° Balcéo:

IBAN n.° SWIFT/BIC n.%

0 - Saldo do extrato Bancario (se devedor considerar -) | 0,00|

1 - Movimentos a débito no Banco ainda ndo contabilizados pelo responsavel do FM:

Data Doc Data valor Tipo Doc N° Doc Descricdo/Terceiro Valor
*+) 0,00
2 - Movimentos a crédito no Banco ainda ndo contabilizados pelo responséavel do FM:
Data Doc Data valor Tipo Doc N° Doc Descricdo/Terceiro Valor
Q] 0,00

3 - Entradas efetuadas pelo Responsavel do FM ainda ndo contabilizadas pelo Banco:
Data Registo|N.° Lancamento| Tipo Doc N° Doc Descricdo/Terceiro Valor

) 0,00

4 - Saidas efetuadas pelo Responsavel do FM ainda n&o contabilizadas pelo Banco:

Data Registo|N.° Lancamento| Tipo Doc N° Doc Descricdo/Terceiro Valor
©) 0,00
[5 - saldo do Banco Conciliado (0+1-2+3-4) | 0,00]

|6 - Saldo da Conta Corrente do FM | |

[7 - Diferenca (5-6) | 0,00]

Responséawel do Fundo de Maneio:

Em anexo: Extrato bancério do més em reconciliagéo




CORRESPONDENCIA

PUBLICACOES

EXEMPLAR

ASSINATURAS

EXECUGCAO GRAFICA
IMPRESSAO
DEPOSITO LEGAL
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Uma lauda..........cccceenes € 15,91 cada
Duas laudas € 17,34 cada
Trés laudas..... € 28,66 cada

Quatro laudas.
Cinco laudas..... .
Seis ou mais laudas........ € 38,56 cada

A estes valores acresce 0 imposto devido.

NUmeros e Suplementos - Prego por pagina € 0,29

Anual
Uma SErie.......cccevvevvieeiinens € 27,66
Duas Séries ...€52,38
Trés Séries. ...€63,78
Completa.......cccoevvvvrviieiienens €74,98

Departamento do Jornal Oficial
Departamento do Jornal Oficial
Numero 181952/02

Os pregos por lauda ou por fragdo de lauda de antincio sdo os seguintes:

Semestral
€ 13,75;
€ 26,28;
€ 31,95;
€37,19.

A estes valores acrescem os portes de correio, (Portaria n.° 1/2006, de 13 de janeiro) e o imposto devido.
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Toda a correspondéncia relativa a antincios e assinaturas do Jornal Oficial deve ser dirigida a Direcéo
Regional da Administracdo da Justica.

Preco deste numero: € 1,83 (IVA incluido)



