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SECRETARIAREGIONALDAEDUCAGCAO E CULTURA

Despacho n.° 35/2009

Pela Portarian.’ 28/2009, de 9 de Margo, da Vice-Presidéncia
e das Secretarias Regionais do Plano e Finangas e da Educagéo
e Cultura, foram criadas as unidades orgénicas nucleares da
Direccdo Regional dos Assuntos Culturais e fixadas em quinze
as unidades organicasflexiveis.

Assim, nostermos do artigo 8.° da Portarian.’ 28/2009, de 9
deMargo, edosn.%s3, 5 e 6 do artigo 21.° do Decreto L egidativo
Regiona n.° 17/2007/M, de 12 de Novembro, determino o

seguinte;
Artigo 1.°
Edtruturaflexivel
1- Na directa dependéncia do Director Regional

funcionam as seguintes unidades organicas flexivels:
ADivisdo de Apoio a Gestéo (DAG);

b ADivisdo de Recursos Humanos e Contratacdo
Pdblica(DRHCP).

Na directa dependéncia do Director do Arquivo

Regiona da Madeira funcionam as seguintes unidades

organicasflexives.

a ADivisdo de Leiturae Certiddes (DLC);

b ADivisdo de Servicos Educativos, Formagéo e
Extensdo Cultural (DSEFEC);

) A Divisdo de Apoio Técnico e Administracdo
Gerd (DATAG).

Na directa dependéncia da Direcgdo de Servicos de

Museus funcionam as seguintes unidades organicas

flexiveis.
O Museu da Quintadas Cruzes,

b ACasa-Museu Frederico de Freitas,

c O Photographia-Museu “ Vicentes';

O Museu de Arte Contemporanes;
€ O Museu Etnogréfico daMadeira.

Nadirecta dependénciada Direcgdo de Servigos do
Patrimonio Cultural funciona a Divisio de Estudos,
Inventariacdo e Divulgacéo (DEID).

Na directa dependéncia da Direccdo de Servicos de

Dinamizacado Cultural funcionam as seguintes umg(c)igd&

organicastlexives,

a) A Divisio de Apoio aos Centros Culturais
(DACOC);

b) O Centro Civico e Cultural de Santa Clara -
- Universo de Memodrias de Jodo Carlos Nunes
Abreu (CCCSC - Universo de Memérias).

Na directa dependéncia da Biblioteca Piblica Regional
funcionaa Divisio de Apoio as Bibliotecas (DAB).

Na directa dependéncia da Direccéo de Servigos de
Arquivigticado Arguivo Regiona daMadeirafunciona
aDivisdo de Biblioteconomia (DB).

Artigo 2.°
Divisio de Apoio a Gestdo

S8 atribuicbes da DAG designadamente;

a)

b)

0)

Elaborar, de acordo com as normas e instrucdes
superiores, 0s projectos dos orcamentos e as propostas
de alteracdo dos mesmos,

Colaborar na planificagdo, estruturacdo e controle da
execucdo financeira dos orcamentos da DRAC;
Colaborar, em articulagdo com os demais servicos, em
tudo o que diga respeito a concessio e acompanhamento
da execucdo dos apoios financeiros concedidos ou a
conceder pelaDRAC;
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Prestar informag&o de cabimento orcamental relativaa

todas as despesas e assegurar todos os procedimentos
internos necessarios para o efeito;

Tratar areceita e assegurar a sua entrega regular no

departamento competente do Governo Regional;
Processar as remuneragdes e outros abonos devidos ao
f)ess_od, bem como as demais despesas, nos termos
egais e regulamentares,

Organizar e manter actualizado o inventario dos bens
moveis nostermos legais;

Garantir a prestagdo de um servico de apoio técnico na

areainformética atodos os servigos daDRAC;
Proceder aestudos, pareceres e informagdes sobre todas

asmatérias sujeitas a sua apreci géo .

Propor e executar accdes e medidas de articulagdo e

comunicacdo interna e externa dos servigos,

Propor e executar accdes especificas que contribuam

paraamelhoriadaadministraco geral dos servicoseda

Sua gestao;

Executar todas as demais fungdes que |he sgam

cometidas nas areas do orcamento e contabilidade.

Artigo 3.°

Divisdo de Recursos Humanos e Contrataggo Piblica

S30 atribuicd
a Pr

b)
c)

d)

da DRHCP designadamente:

er, nostermos legais, ainstrugéo e coordenagdo
da execucdo de procedimentos de obras publicas,
aquisicdo de bens e servigos e pessodl;

Assegurar aexecucdo dos procedimentos administra:
tivos respeitantes aos recursos humanos,

Proceder a0 registo, tratamento, arquivo e distribuicéo
de toda a corre%)ondéncia e demais documentacdo
recebida e expedida;

Assegurar a aquisi¢do e gestdo dos bens de consumo
corrente e equi pamentos necessarios ao funcionamento
dos servicos;

Executar todas as demais funces que lhe sgjam
cometidas nas éreas do pessoal e expediente e arquivo.

Artigo 4.°
Divisdo de Leitura e Certiddes

A DLC éaunidade orgénica responsavel por disponibilizar

informagdo aos utilizadores e a Admini stragao
G

a)
b)

d)

f)

20, competindo-lhe:
As%egurar 0 servico de leitura publica e de referéncia
gerd,

Facultar a consulta das espécies sobre as quais ndo
recaia qualquer restricdo de comunicabilidade e
assegurar meios de apoio as pesquisas aredizar pelos
utilizadores,; 4 q
Assegurar, em coordenagdo com Divisdo de Apoio
Téﬁco e Admingtracdo Geral, a reproducdo das
egpécies sobre as quais ndo recaia quaquer tipo de
restricdo de comunicabilidade, a pedido dos
utilizadores, informando-os previamente das condi¢des
paraaredizacdo das mesmas,

Responder a pedidos de informagdo formulados por
correspondénciaou por quaquer outro meio;
Coordenar e realizar pesguisas e transcri¢oes quando
explicitamente  solicitadas pelos  utilizadores,
informando-os previamente das condi¢cBes para a
redlizacd0 das mesmes;

Lancar averbamentos e passar certiddes dos nicleos
documentais aguardado ARM.

Artigo 5.°
Divisfo de Servigos Educetivos, Formagio
e Extensdo Cultura

A DSEFEC é a unidade organica responsavel por dar a

conhecer 0 Arquivo Regiona

a Madeira (ARM) junto de

publicos diferenciados, promovendo o conhecimento da histéria
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da Madeira através de acgbes educativas, redizacdo de
exposi¢des, mostras e palestras, edicdo de fontes, instrumentos
descritivos e produtos informativos do ARM, bem como
promovendo formacdes na sua area de especialidade,
competindo-lhe:

a) Promover e coordenar a formacdo nas areas da
arquivistica, da comunicacdo, do restauro e da
transferéncia de suportes, em colaboracdo com os
Servicos e entidades competentes;

b) Promover e participar em acctes de &mbito cultural ou
cientifico (edigBes, exposi¢des e mostras documentais),
bem como em accBes de indole pedagdgica (visitas
orientadas e actividades educativas), de formaadar a
conhecer o ARM, as suas fungBes, servigos e acervo,
contribuindo para divulgar e enaltecer a histéria, as
tradi¢Bes e 0s costumes madeirenses,

¢) Apoiar solicitacfes de outros organismos e dinamizar
parcerias com entidades publicas e privadas em ordem a
realizacdo de eventos de natureza cultural ou cientifica,
vaorizando e renovando a relagdo do ARM com a
comunidade;

d) Assegurar o servico de protocolo do ARM;

€) Atender o publico e encaminhar os pedidos, sugestBese
reclamagies apresentados, prestando os esclarecimentos
necessarios e estabelecendo os contactos com 0s
SENVICOS responsavel s por essas pretensies;

f)  Propor eacompanhar Iniciativas destinadas a promover
aimagem publicado ARM.

Artigo 6.°
Diviso de Apoio Técnico e Administracdo Geral

A DATAG é a unidade organica de apoio técnico-
-adminigtrativo, nas éreas de administracdo geral, pessod,
orgamento, patrimonio, informatica, transferéncia de suportes e
conservacao e restauro, bem como, sempre que necessario, em
matérias dos servicos operativos, competindo-lhe:

a) Assegurar o regigto, classificagdo e distribuicdo de toda

acorrespondénciarecebida;

b) Assegurar o servico de expedicdo e arquivo detodaa
correspondéncia e demais documentacao;

Cc) Assegurar a gestdo e manutencdo do material e
equipamento necessarios ao funcionamento dos
SEViGos,

d) Assegurar os procedimentos administrativos
respeitantes aos recursos humanos;

e) Elaborar, de acordo com as normas e instrugoes
superiores, 0s projectos de orcamentos e propostas de
alteracdo dos mesmoas,

f)  Arrecadar asreceitaslegais e assegurar a sua entrega
regular atutda;

g) Organizar e manter actualizado o inventério dos bens
moveis, segundo as normas estipul adas;

h) Colaborar nadefinicéo de projectos de informatizacdo
paracontrolo do acervo documental do ARM;

i) Colaborar nadefinicéo de projectos de informatizagcdo
que visem agestdo internado ARM, nomeadamente no
gue respeita aos recursos financeiros, patrimoniais e de

i) Assegurar a gestdo e funcionamento do sistema
informético do ARM;

I) Zelar pelamanutencéo e renovacdo do equipamento
informético;

m) Definir eimplementar uma politica de preservacao;

n) Proceder ao levantamento e diagndstico do estado fisico
dos fundos e colecgbes, mantendo essa informagéo
permanentemente actualizada;

0) Assegurar aexecucdo de trabalhos de encadernacéo e
restauro de documentos danificados do ARM e de
utilizadores, informando-os previamente das condicles
paraaredizacdo dos mesmos;

Y)

Delinear um programa de transferéncia de suportes,
designadamente através da microfilmagem ou
digitalizacdo e supervisionar a sua execucao.

Artigo 7.2
Museus

Compete a cada um dos Museus a que se referem as

dineasa) ae) don.3do artigo 1.%

a) Inventariar, catdlogar e classficar todas as
espécies que congtituam os seus patriménios e
zelar pela sua conservacio e seguranca;

b) Propor a aquisicdo de novas especies que
possam enriquecer 0 respectivo acervo
museol 6gico;

C) Apresentar aos seus publicos, de forma
sistematizada e pedagdgica, as coleccles postas
asuaguarda;

d) Promover adivulgagdo do respectivo acervo
araveés de acgles educativas e outros eventos,
para maior conhecimento da sua riqueza
patrimonial;

e) Colaborar e trabalhar em parceria com
entidades pUblicas e privadas, em especial com
outras unidades museolégicas nacionais e
internacionais, afim de promover atroca de
experiéncias, 0 conhecimento e o contacto com
0s mais variados publicos.

Cada um dos referidos museus € dirigido por um
director equiparado, paratodos os efeitos legais, achefe
de divisdo, cargo de direccdo intermédia de 2.° grau.

Os identificados museus, enquanto unidades organicas
equi paradas a divisdes a que correspondem cargos de
direccdo intermédia de 2.° grau, sucedem as unidades
organicas com iguais designagdes previstas no Decreto
Regulamentar Regional n.° 2/2005/M, de 10 de
Fevereiro, mantendo-se a comissdo de servico dos
respectivos dirigentes em idénticos cargos.

O recrutamento para cargos de direcgdo intermédiade
2.9 grau (chefe de divisao) ou equiparado no &mbito da
Direccdo de Servicos de Museus, pode ser feito, nos
termos dalegidacéo aplicavel, de entre traba hadores da
actual carreira de assistente técnico paraaqua tenham
trandtado da extinta carreira técnica-profissona de
museografia, ainda que ndo possuidores de licenciatura.

Artigo 8.°
Divisio de Estudos, Inventariagdo e Divulgagéo

S8o atribuigBes da DEID designadamente:

a)

b)
<)

d)

e

f)

Promover a inventariacdo, preservacdo e vaorizagdo
dos bens iméveis, moveis e imateriais de caracter
erudito ou tradiciond;

Proceder aidentificacdo, caracterizago e avaliacdo do
estado de conservacdo dos bens culturais;

Proceder a execugao, acompanhamento e fiscalizagéo
de intervengdes arqueol 6gicas;

Proceder a0 estudo, andlise e fiscalizacdo da execucdo
dos apoios as intervencles de recuperagdo e
conservagao do patrimoénio tradicional;

Proceder a0 planeamento e execucdo de acgdes de
divulgacgo do patrimonio, para os varios segmentos da
populacéo e em diferentes suportes;

Organizar e manter actualizada uma biblioteca
especializada na dreado patrimonio cultural.
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Artigo 9.2
Divisdo de Apoio aos Centros Culturais

Compete a DACC a gestdo do Centro Cultural John Dos
Passos, do Centro Civico de Animacéo e Cultura Edmundo
Bettencourt e da Casado Artista- Solar de Sdo Cristovao, neles
pr?moyendo, acolhendo, apoiando e desenvolvendo iniciativas
culturais.

Artigo 10.°
Centro Civico e Cultural de Santa Clara- Universo de
Memorias de Jodo Carlos NunesAbreu

1- Compete ao CCCSC - Universo de Memrias proceder
a conservacdo, manutencao e exposicao ao publico de
todos os bens - “universo de memorias’ - doados a
Regido Auténomada Madeira por Jodo Carlos Nunes
Abreu, bem como acolher e desenvolver acches de
caracter cultura nas suasinstalages.

2 - O CCCSC - Universo de Memdrias é dirigido por um
director equiparado, paratodos os efeitos legais, a chefe
de divisdo, cargo de direcgdo intermédiade 2.° grau.

Artigo 11.°
Divisdo de Apoio as Bibliotecas

S&o atribuicles da DAB designadamente:

a) Prestar apoio técnico e logistico, ou outro, as diversas
bibliotecas da Regi&o Auténoma da Madeira (RAM)
gue o solicitem;

b) Vadorizar e divulgar o patrimoénio bibliogréfico e
documental da RAM, nomeadamente através da
organizagdo defundoslocais;

¢) Facultar um servico de apoio abibliotecas escolares;

d) Coordenar e gerir a Rede Regional de Bibliotecas

Plblicas, bem como a Biblioteca de Culturas
Edrangeiras, cujas espécies hibliogréficas resultam,
essencia mente, da doagao de publicages em linguas
estrangeiras.

Artigo 12.°
Divisdo de Biblioteconomia

Compete a DB assegurar todos os procedimentos e
formalidades necessdrias as aquisicdes de especies bibliogréficas
e 0 seu tratamento documental, bem como assegurar a
cooperacdo com a Biblioteca Naciona contribuindo
regularmente para 0 enriquecimento do catdlogo nacional.

Artigo 13.°
Entradaem vigor

O presente despacho entraem vigor no dia seguinte ao dasua
publicacio.

Secretaria Regiona de Educacdo e Cultura, aos oito de Junho
de 2009.

O SECRETARIO REGIONAL DE EDUCAGAO E CULTURA,
Francisco José Vieira Fernandes

Aviso

Por de%)acho do Secretario Regiona de Educacéo e Cultura
de 18/12/2008, foi autorizada a transferéncia da Assigtente
Adminigtrativa JACINTA FATIMA RODRIGUES MILHO, do quadro
de pessoal do Instituto de Desporto da Regido Auténomada
Madeira, para o quadro de pessod do Gabinete do Secretario -
-Secretaria Regional de Educagéo Cultura, com efeitos a partir
de 1 de Abril de 2009.

Funchal, 18 de Dezembro de 2008.
O CHere DE GABINETE, José Eduardo MagahéesAlves

Aviso

Por despacho do Secretério Regiona de Educacdo de
19/12/2008, foi autorizada a transferéncia do Especialistade
Informética Grau 3 Nivel 1, JUSTINO DANIEL FLORENCIO
MENDES, do quadro de pessoal do Gabinete do Secretario -
- Secretaria Regional de Educagéo Cultura, para o quadro de
pessoad da Direcgdo Regiond de Planeamento e Recursos
Educativos - Secretaria Regional de Educacdo Cultura, com
efeitos a partir de 1 de Abril de 2009.

Funchal, 22 de Dezembro de 2008.
O CHere DE GABINETE, José Eduardo Magahées Alves

Aviso

Por despacho do Secretario Regiond de Educacéo de
19/12/2008, foi autorizada a transferéncia do Especiaistade
Informética Grau 3 Nivel 1, MARTIN OLIVEIRA FREITAS FREITAS,
do quadro de pessoal do Gabinete do Secretério - Secretaria
Regional de Educac&o Cultura, para o quadro de pessoal da
Direccio Regiona de Planeamento e Recursos Educativos -
- Secretaria Regional de Educac&o Cultura, com efeitos a partir
de 1 de Abril de 2009.

Funchal, 22 de Dezembro de 2008.

O CHere DE GABINETE, José Eduardo MagahéesAlves
SECRETARIAREGIONALDO AMBIENTE E DOS
RECURSOS NATURAIS
Aviso

Por despacho superior datado de 27 de Maio de dois mil e
nove, foi concedida licenca sem vencimento de longa duraggo,
com inicio em 01/07/09, ao Assistente Operacional José Xavier
Faria Gordinho, trabalhador do mapa de pessoal da Direccéo
Regional de Pesces. .

(Isento defiscalizag@o préviadaSRM.T.C).

Funchal, Secretaria Regional do Ambiente e Recursos
Naturais, 29 de Maio de 2009.

O CHere DE GABINETE, Jos2 Migud da Silva Branco
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