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TRIBUNALDE CONTAS - SECCAO REGIONALDA
MADEIRA

Resolucdo n.° 3/2011-P.G.

REGULAMENTO DAS SECCOES REGIONAIS
DOS ACORES E DAMADEIRADO TRIBUNALDE CONTAS

O Plenario Gera do Tribunal de Contas, em reuni&o de 14
de Dezembro de 2011, ao abrigo do artigo 75.°, alinea d),
conjugado com o artigo 104.°, alinea b), daLe n.° 98/97, de
26 de Agosto, delibera:

1- Aprovar o Regulamento Interno das Seccles
Regionais dos Acores e da Madeira do Tribunal de
Contas, em anexo.

2 - S&o revogados:

a) O Regulamento da Seccdo Regional dos
Acores do Tribunal de Contas, aprovado pelo
Plenario Gera de 28 de Maio de 2001
(Resolugdo n.° 2/2001 - PG), publicado na2.2
Série do Diario da Republica, n.° 165, de 18
de Julho de 2001 (Resolucéo n.° 2/2001 - PG
- 2.2Série), ena2.2Sériedo Jorna Oficial da
Regido Auténoma dos Acgores, n.° 29, de 17
de Julho de 2001 (R/TC/2001/3);

b) O Regulamento da Seccdo Regiona da
Madeira do Tribuna de Contas, aprovado
pelo Plen&rio Geral de 28 de Maio de 2001
(Resolugdo n.° 3/2001 - PG), publicado na 2.2
Série do Diario da Republica, n.° 165, de 18
de Julho de 2001 (Resolug&o n.° 3/2001 - PG
- 22Série), ena 2.2 Série do Jornal Oficial da
Regido AuténomadaMadeira, n.° 132, de 10
geG )Jul ho de 2001 (Resolucéo n.° 3/2001 -

2- A presente Resolucdo entra em vigor no dia 1 do
més seguinte ao da sua publicag@o no Diario da Republica

Lisboa, 14 de Dezembro de 2011.

O ConseLHEIRO PRESIDENTE, Guilherme d Oliveira
Martins

Anexo

REGULAMENTO INTERNO DAS SECCOES REGIONAIS DOS
ACORES E DAMADEIRADO TRIBUNALDE CONTAS

CAPITULOI
FUNCIONAMENTO DAS SECCOES REGIONAIS

Seccéo |
Disposi¢oes gerais

Artigo 1.°
Ambito

1- O presente Regulamento Interno rege o
funcionamento das Secgdes Regionais dos Acores e
daMadeirado Tribunal de Contas em tudo o que ndo
estiver previsto na lel e no Regulamento Geral do
Tribunal de Contas.

2 - Ao funcionamento das Secgdes Regionais aplicam-
-se, subsidiariamente, os regulamentos das Sec¢des
especializadas do Tribunal de Contas.
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Artigo 2.°
Definicdes

Asreferéncias feitas no presente regulamento ao juiz
reportam-se ao juiz da respectiva Secgdo Regional .

As referéncias feitas no presente regulamento aos
assessores, ao subdirector-geral, ao auditor-
coordenador e aos auditores-chefes reportam-se aos
correspondentes cargos do Servico de Apoio da
respectiva Sec¢do Regional .

Seccéo ||
Regime das sessbes

Artigo 3.°
Sessbes

As SeccOes Regionais relinem em:

Colectivo especial para aprovacdo do relatério e
parecer sobre as contas da respectiva Regido
Autbnoma e da correspondente Assembleia
Legidativa;

Sessd0 ordinaria semanal ou sesséo extraordinaria;
Sessdo didria de visto;

Audiéncia de discussdo e julgamento nos processos
de efectivacéo de responsabilidade financeira.

Artigo 4.°
Colectivo especial

O colectivo especia para aprovacdo do relatorio e
parecer sobre as contas da respectiva Regido
Auténoma e da correspondente Assembleia
Legislativa é constituido pelo Presidente do Tribunal
de Contas, que preside, e pelos juizes de ambas as
Secgdes Regionais, com a presenca do representante
do Ministério Publico.

A data da sessdo para a discussdo e votagdo do
relatorio e parecer é fixada pelo Presidente, obtido o
acordo de todos os membros do colectivo.

As sessbes do colectivo especial sdo secretariadas
pelo director-geral ou, nas suas faltas ou
impedimentos, pelo subdirector-geral do respectivo
Servigo de Apoio da Secgéo Regional.

Artigo 5.°
Sessoes ordindrias e extraordinarias

As sessfes ordindrias e extraordindrias sdo
presididas pelo juiz, a quem compete dirigir e
orientar os trabalhos, com a assisténcia obrigatéria
do Ministério Pdblico e a participacdo dos
asSessores.

Ass sessdes comegam pelaleitura e aprovagdo da acta
da sessdo anterior, seguindo-se o periodo de antes da
ordem do dia e, finalmente, a apreciacdo e a decisdo
das matérias inscritas na agenda.

Antes de ser tomada qual quer decisio pelo juiz, sera
dada a palavra a0 Ministério Publico e aos
assessores, para alegarem o0 que tiverem por
conveniente.

As sessbes ordinarias tém lugar, em regra, uma vez
por semana e as extraordinarias, sempre que o juiz o
considere necessario.
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As sesses ordindrias realizam-se as quintas-feiras,
salvo se o juiz, ouvidos o Ministério Plblico e os
assessores, as marcar para outro dia da semana.

Nas férias judiciais ndo ha sessies ordinarias.

Artigo 6.°
Vistas dos processos

Os processos a decidir em sessdo ordindria ou
extraordindria véo com vistaao Ministério Publico e
a0s assessores, que podem emitir parecer sobre a
legalidade das questdes deles emergentes, por escrito
ou, nas sessdes, oralmente.

O prazo para o Ministério Plblico e para cada um
dos assessores emitirem parecer € de:

a Dois dias Uteis, em processos de Visto;

b Cinco dias Uteis, nos demai's processos.

Nos processos de visto a decidir em sessdo ordinaria
ou extraordindria, sO tera vista do processo 0
assessor que ndo interveio na sessdo didria.

_Artigo 7.° o
Agenda e secretariado das sessbes ordinarias ou
extraordinarias

A agenda dos trabalhos para cada sesséo ordinériaou
extraordinaria € mandada organizar pelo juiz, tendo
em atencdo as indicacbes fornecidas pelos
assSessores.

A minuta da agenda, contendo a relacdo dos
processos e demais matérias inscritas, € apresentada
a0 juiz, para aprovacdo final, com um minimo de
dois dias Uteis de antecedéncia, em relagdo a data da
sess3o.

A agenda de cada sess&0 ordinaria ou extraordinaria
€ distribuida pelo Ministério Puablico e pelos
assessores, com a antecedéncia minima de dois dias
Uteis, acompanhada do projecto da acta da sesséo
anterior e de cOpias das pecas relevantes para a
apreciacdo das matérias agendadas, nomeadamente,
projectos de decisdes e de relatdrios.

As sessdes ordinarias e extraordinarias sdo
secretariadas pelo auditor-chefe mais antigo.

Artigo 8.°
Sessdes diarias de visto

As sessdes dirias de visto funcionam com o juiz e
um dos assessores.

Os assessores alternam semanal mente, segundo uma
escala aprovada pelo juiz, que podera ser aterada
por mutuo acordo.

A escala é afixada no lugar de estilo e distribuida aos
assessores e as chefias das unidades de apoio
técnico-operativo.

A agenda de cada sesséo didria de visto é mandada
organizar pelo juiz, tendo em atencdo as indicagdes
fornecidas pelo auditor-chefe da unidade de apoio
técnico operativo com competéncia na matéria.

Nas férias judiciais realizam-se sessdes didrias de
visto.
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Artigo 9.°
Audiéncia de discussdo e julgamento

Nos processos jurisdicionais, a audiéncia de
discussdo e julgamento é presidida, em cada Seccdo
Regional, pelo juiz da outra Secgdo Regional.

O juiz competente fixa, com a antecedéncia minima
de 20 dias, a data da audiéncia, sendo o despacho
notificado, no proprio dia, por correio electrénico, ao
Ministério Pablico, a0 mandatario judicial
congtituido ou nomeado e ao subdirector-geral da
Seccdo Regional onde o processo foi instaurado.

A audiéncia realiza-se na sede da Secgdo Regional
onde o processo foi instaurado.

Seccéo 111
Actos

Artigo 10.°
Denominagdo dos actos

Nas SeccBes Regionais, 0s actos processuais tém as

seguintes denominacOes:

a) Sentencas - s80 as decisdes finais proferidas
em processos jurisdicionais, incluindo a
aplicacdo de multas a que se refere o artigo
66.° daLe n.°98/97, de 26 de Agosto;

b) Decisbes - s80 0s actos de concessdo, recusa,
isencéo ou dispensa de visto; _
) Pareceres - s80 as deliberacbes proferidas no

ambito da fungdo opinativa;

d) Relatérios - sdo os resultados finais das
auditorias e das verificagdes de contas;

e) HomologagBes - sdo as confirmagdes das
verificagoes internas de contas, quando estas
se limitem & demonstracdo numérica das
operacOes redlizadas, que integram o débito
e o credito da geréncia com evidéncia dos
saldos de abertura e encerramento;

f) Despachos - sdo 0s actos processuais
interlocutérios e o0s posteriores a decisdo
final.

Os actos de natureza regulamentar tém as seguintes

denominagdes:

a) Instrucbes - sdo as decisdes, de eficacia
essencialmente externa, sobre o modo como
as entidades devem organizar as suas contas
de geréncia e fornecer os elementos ou
informagdes necessarios a fiscalizagéo
prévia, concomitante ou sucessiva;

b) Despachos - sdo as restantes decises de
eficécia essencialmente interna.

Sem prejuizo do disposto nos ndmeros seguintes,
cada tipo de acto é identificado sucessivamente por:
a; Ndmero sequencial;

b AnNo;

C) Sigla FP, FC, FS, VEC ou VIC, no caso de
relatdrios elaborados no ambito da
fiscalizacdo prévia, da fiscalizacdo
concomitante, da fiscalizac8o sucessiva, da
verificagdo externa de contas ou da
verificagdo interna de contas;

d) SiglaSRATC ou SRMTC, conforme se trate
de acto da Seccdo Regiona dos Acores do
Tribunal de Contas ou da Sec¢éo Regional da
Madeira do Tribunal de Contas,
respectivamente.
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As decisfes tomadas em sessdo di&ria de visto sdo
identificadas apenas por referéncia a0 numero do
processo e a data em que foram proferidas.

Os relatorios de verificagcdo de contas tém uma
numeracdo sequencia propria, independente da dos
restantes relatérios.

Artigo 11.°
Confidencialidade dos processos
e publicidade das decisdes

Na fiscalizagdo concomitante e sucessiva, até a
aprovacdo e fixacdo final dos textos dos relatérios,
os relatos, os anteprojectos e 0s projectos de
relatérios, bem como os documentos de suporte e
demais elementos dos processos de auditoria, sdo
confidenciais.

Os relatos e demais documentos de auditoria
mantém-se confidenciails mesmo apds a aprovacéo
do relatério de auditoria, sem prejuizo do disposto
no ndimero seguinte.

S6 havendo interesse legitimo, a decidir pelo juiz da
respectiva Sec¢do Regional, poderdo ser passadas
certidBes ou prestadas informagdes sobre processos,
anexos e demais documentacdo, bem como
autorizada a respectiva consulta.

A publicitacdo dos actos das SeccBes Regionais é
decidida pelo respectivo juiz.

Seccdo IV
Juizes das Seccgbes Regionais

Artigo 12.°
Competéncia

Compete ao juiz:

a O exercicio das competéncias em matéria
regulamentar, de programacéo da actividade
da Seccdo Regiona e de controlo definidas
nos artigos seguintes;

b) Aplicar as multas previstas no n.° 1 do artigo
66.° daLe n.°98/97, de 26 de Agosto;

C) Apreciar as demais matérias que, pela sua
relevancia, interessem a respectiva Seccdo
Regional, bem como exercer as demais
competéncias que |hes sgjam atribuidas pela
lel ou por delegacéo.

Relativamente ao respectivo Servico de Apoio, ojuiz
€ ouvido sobre a nomeacdo do pessoa dirigente e
sobre a classificagdo do pessoal de apoio técnico-
-operativo, competindo-lhe ainda:

a) Aprovar orientacbes sobre as caréncias
prioritérias de formagdo dos auditores, as
aptiddes qualitativas dos novos auditores a
admitir, bem como sobre outras necessidades
das respectivas unidades de apoio técnico-
operativo;

b) Dar as orientagbes necessarias a boa
execucdo das acgoes a cargo dos servicos de
apoi o técnico-operativo;

Artigo 13.°
Competéncia regulamentar
e de programagéo

Em matéria regulamentar, compete ao juiz:

Il
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a) Emitir instrucbes e despachos regulamen-
tares;

b) Elaborar os projectos de regulamento interno
e das suas alteracoes.

Em matéria de programag&o, compete ao juiz:

a) Elaborar os projectos dos planos trienal e
anual de fiscalizag&o;

b) Elaborar os projectos de relatério anua de
actividades,

c) Velar pela boa execucdo do programa anua
de controlo.

Artigo14°
Competéncia em matéria
de fiscalizagdo prévia

Em matéria de fiscalizacdo prévia, compete ao juiz,

em sessdo ordinéria ou em sessdo extraordinéria:

a) Decidir os processos de fiscalizagdo prévia
com dividas quanto & concessdo, isencao,
dispensa ou recusa de visto, bem como a
concessdo de visto com recomendacfes;

b) Aprovar relatérios de auditoria de
fiscalizagéo prévia.

Compete a0 juiz, em sessdo didria de visto, decidir
0s processos de fiscalizagdo prévia dos quais ndo
resultem dividas sobre a legalidade do acto ou
contrato.

Artigo 15.°
Competéncia em matéria de fiscalizagéo
concomitante e sucessiva

Em matéria de fiscalizagdo concomitante e

sucessiva, compete ao juiz, em sessdo ordinaria ou

em sessdo extraordinaria, aprovar os relatérios,

incluindo:

a Relatorios de auditorig;

b Relatdrios de verificacdo de contas;

) Relatérios de auditoria realizados a
solicitagdo da Assembleia Legidativa da
Regi&o Auténoma ou do Governo Regional;

Em matéria de fiscalizacdo concomitante e

sucessiva, compete ao juiz, singularmente:

a) Ordenar a realizacdo de auditorias ndo
programadas,

b) Aprovar os planos de auditoria e a
composi¢do das equipas de auditoria;

C) Presidir aos trabalhos de campo de
auditorias, sempre que a importancia, a
complexidade ou o melindre das acgbes o
justifiquem;

d) Ordenar o contraditério, com observancia do
disposto no artigo 38.°

Em matéria de fiscalizagdo sucessiva, compete ao

juiz, singularmente;

a) Aprovar os procedimentos necessarios com
vista a articulagdo com a correspondente
Assembleia Legislativa das respectivas
competéncias em matéria de fiscalizagdo da
execucdo orcamental e, bem assim, as
orientacbes que permitam dar execucdo ao
disposto na lei em matéria de sistema de
controlo;

b) Fixar os critérios de apreciacdo das contas
gue ndo constam do plano anua e que sdo
arquivadas ou devolvidas;
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C) Homologar as verificagbes internas de
contas, quando estas se limitem a
demonstragcdo numérica das operagdes
realizadas que integram o débito e o crédito
da geréncia com evidéncia dos saldos de
abertura e encerramento;
d) Prorrogar o prazo de remessa das contas.
Artigo 16.°
Substituicdo

O juiz de cada Seccdo Regiona é substituido, nas
suas faltas e impedimentos, pelo juiz da outra Seccéo
Regional, que, para o efeito, deve ser informado pelo
préprio ou pelo subdirector-geral do respectivo
Servico de Apoio.

A colocacdo transitéria de juiz numa Seccdo
Regional processar-se-4 de harmonia com o disposto
no n.° 6 do artigo 18.° da Lei n.° 98/97, de 26 de
Agosto.

Durante as respectivas férias judiciais, o0 juiz pode
ser substituido nos termos do disposto no n.° 4 do
artigo 12.° do Regulamento Geral do Tribuna de
Contas.

Os juizes das SeccBes Regionais devem comunicar
reciprocamente e ao Presidente, com uma
antecedéncia de 30 dias, os seus periodos de férias, a
fim de serem providenciadas as respectivas
substituicoes.

Secgéo V
Ministério Plblico

Artigo 17.°
Intervencéo

O representante do Ministério Publico assiste
obrigatoriamente as sessdes ordinarias e
extraordindrias e intervém nos pProcessos
jurisdicionais, de acordo com as normas de processo.

S&0 entregues ao representante do Ministério
Pablico os processos de fiscalizagdo prévia,
concomitante e sucessiva, apés aprovacao da decisdo
ou relatério, sem prejuizo das vistas dos processos
nos termos do artigo 6.°

Artigo 18.°
Apoio administrativo

O Servico de Apoio da respectiva Seccdo Regional
ura 0 apoio administrativo ao representante do
Ministério Pablico junto desta.

Seccéo VI
Servigos de Apoio

Artigo 19.°
Cooperacdo entre as unidades
de apoio técnico-operativo

As unidades de apoio técnico-operativo (UAT) cooperam
na prossecucdo das suas missdes, devendo, sem prejuizo da
independéncia funcional de cada uma, participar,
activamente, no planeamento, execucéo e acompanhamento
reciprocos das actividades gerais e comuns da respectiva
Seccdo Regional.

Artigo 20.°
Preparacdo dos projectos dos programas trienal
e anual e do relatdrio de actividades

1- S0 preparadas, no ambito de cada UAT, sob a
orientacdo do auditor-coordenador, a parte
respectiva dos projectos de programas trienad e
anual, bem como das ateragbes a introduzir nos
mesmos, com subordinacdo aos objectivos
estratégicos e as grandes linhas de orientagdo
tracadas pelo Plenario Geral, de modo a que tais
projectos sgjam aprovados pelo juiz competente e
remetidos a0 Presidente para integragdo no
correspondente programado Tribunal.

Sera também preparado, no ambito de cada UAT, o
projecto do relatério das actividades redizadas, a
submeter, através do auditor-coordenador, a
aprovagdo do respectivo juiz e posterior remessa ao
Presidente até 30 de Abril do ano seguinte aquele a
que diga respeito.

Artigo 21.°
Estabilidade e independéncia técnicas

No exercicio das missBes de controlo, sdo
asseguradas aos auditores, consultores e demais
técnicos estabilidade e independéncia técnica.

O disposto no nimero anterior ndo prejudica, porém,
a emissdo de ordens ou instrucbes a titulo de
orientacdo, revisdo ou controlo de qualidade, mas
t80-sd no ambito da cadeia hierarquico-funcional e
sempre na exclusiva dependéncia do juiz.

Havendo discordancia técnica a qualquer nivel da
hierarquia, sera a mesma decidida pelo respectivo
juiz.

Artigo 22.°
Equipas de projecto e de auditoria

No ambito do apoio técnico-operativo, poderdo ser
constituidas equipas de projecto e de auditoria, nos termos
do artigo 6.° do Decreto-Lel n.° 440/99, de 2 de Novembro,
para a redizacdo de accles especificas, devendo, para o
efeito, ser remetida pelo juiz ao Presidente proposta
fundamentada sobre o0 objecto respectivo, acompanhada de
informacdo dos subdirectores-gerais, no tocante aos
encargos financeiros dai decorrentes e respectiva
cabimentacéo da despesa.

Artigo 23.°
Consultadoria externa

Quando, no decurso de fiscalizagdo prévia,
concomitante ou sucessiva, a percepcao ou
apreciagBo dos factos exigirem especiais
conhecimentos técnicos, cientificos ou artisticos,
podera suscitar-se a assisténcia de consultores
técnicos, que sera decidida, caso a caso, pelo juiz,
oficiosamente ou sob proposta do auditor-
coordenador.

Compete ainda ao juiz, em despacho fundamentado,
decidir da necessidade de contratagdo de empresas
de auditoria, oficiosamente ou sob proposta do
auditor-coordenador.

O Servico de Apoio da respectiva Seccdo Regional
desenvolve os procedimentos administrativos
necessarios as contratagbes mencionadas nos
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nimeros anteriores, devendo as pecas dos
procedimentos ser el aboradas em estreita cooperagéo
com o respectivo auditor-coordenador.

CAPITULOII
CONTROLO FINANCEIRO

Seccdo |
Relatério e parecer sobre as contas da Regido
Autonomae da Assembleia Legidativa

Artigo 24.°
Trabalhos preparatérios

Cada Seccdo Regional prepara o projecto de parecer
sobre a Conta da respectiva Regiao Autonoma.

A preparacdo e a elaboracdo do relatério e parecer
sobre a Conta da Regido Autonoma inicia-se
imediatamente a seguir a apresentacdo, pelo
Governo Regional, a respectiva Assembleia
Legislativa, da proposta de Orcamento da Regido
para 0 ano economico seguinte.

Compete ao auditor-coordenador, sob a direc¢do do
juiz, a elaboracdo do anteprojecto do relatorio e
parecer sobre a Contada Regi&o, o qual assenta, para
aém da Conta, em estudos, pareceres, relatorios
globais e parcelares sobre a preparacéo, discussio e
execucdo orcamentais, bem como nos relatérios das
auditorias realizadas, segundo o programa anual
aprovado pelo Tribunal.

SO podem ser incluidos no anteprojecto os textos
referidos no nimero anterior que tenham sido
sujeitos a contraditoério.

Artigo 25.°
Projecto de parecer

O anteprojecto de relatério e parecer, acompanhado
das respostas do contraditorio, sera mandado
distribuir pelo juiz aos membros do colectivo
definido no artigo 42.° da Lei n.° 98/97, de 26 de
Agosto, e a0 Ministério Publico, para colher
observagdes, sugestdes e propostas de emenda, as
guais devem ser apresentadas no prazo de cinco dias
Uteis, afim de poderem ser tidas em consideragéo no
projecto de parecer.

O projecto de relatério e parecer é distribuido aos
membros do colectivo e ao Ministério Pdblico, afim
de obter 0 seu acordo quanto a data da sessdo paraa
discusso e votaco.

Artigo 26.°
Conclusdo e publicacgo

O texto final do relatdrio e parecer € rubricado pelo
relator, em todas as folhas, e assinado por todos os
membros do colectivo e pelo Ministério Pablico.

O parecer sobre a Conta da Regido, uma vez
aprovado, é entregue a Assembleia Legidativa da
Regido Auténoma.

Posteriormente, 0 parecer devera ser enviado para
publicacdo na 2.2 série do Di&rio da Republica e na
2.2 série do Jorna Oficial da respectiva Regido
Auténoma.
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Artigo 27.°
Contada Assembleia Legidativa

Cada Sec¢do Regional prepara o projecto de parecer
sobre a conta da correspondente Assembleia
Legidativa da Regido Auténoma.

A preparacdo, elaboracdo e aprovacdo do parecer
sobre a conta da Assembleia Legidativa aplica-se,
com as necess&rias adaptacbes, o disposto nos
artigos 24.°, n.os3e4, 25°e 26.° n.osle2.

Seccdo Il
Fiscalizag&o prévia

Artigo 28.°
Instrucéo dos processos

A organizacBo dos processos para efeitos do
exercicio daactividade defiscalizacdo préviarege-se
pela Lel de Organizacdo e Processo do Tribunal de
Contas e demais legislagdo aplicavel, bem como
pelas instrucdes aprovadas pelo Tribuna de Contas.

O auditor-chefe da respectiva unidade de apoio
técnico-operativo pode promover a devolucdo dos
processos de fiscalizagdo prévia aos servigos ou
organismos para qualquer diligéncia instrutoria,
suspendendo-se o prazo do visto técito.

Artigo 29.°
Procedimentos nas sessdes
didrias devisto

Nas sessdes didrias de visto, cabe ao auditor-chefe da
respectiva unidade de apoio técnico-operativo a
apresentacdo dos processos.

Sempre que ndo resultem dividas sobre a legalidade
do acto ou contrato submetido a fiscalizagdo prévia,
podera ser concedido o visto ou reconhecida a sua
1sencdo ou dispensa.

As decisbes de concessdo de visto, isencdo ou
dispensa, tomadas em sessdo diaria de visto, sdo
assinadas pelo juiz e pelo assessor.

Se ndo se encontrar na Secgéo Regional 0 juiz ou 0
seu substituto legal, o subdirector-geral remete-lhe
por correio electronico as pegas essenciais do
processo com o parecer do assessor, podendo para a
decisdo final ser utilizado um meio electronico,
sendo comunicada a0 Servico ou organismo nos
termos do n.° 2 do artigo 35.°

Quando hgja dividas sobre a legalidade do acto ou
contrato, o processo deve conter o relatorio previsto
no n.° 1 do artigo 84.° da Lel n.° 98/97, de 26 de
Ar?ec]c)sto, expressamente confirmado pelo auditor-
chefe.

Quando se suscitem dlvidas que possam
fundamentar a recusa do visto, quer no relatério a
gue se refere o nlmero anterior, quer ao juiz ou ao
assessor, 0 juiz submete o processo a sessdo
ordindria ou extraordinaria, podendo ainda,
previamente, ordenar aos Servigos ou organismos
gue se pronunciem sobre elas, no prazo de dez dias,
suspendendo-se o prazo do visto tacito nostermos do
n.° 3do artigo 85.°daLei n.° 97/98, de 26 de Agosto.
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Artigo 30.°
Auditorias de fiscalizag8o prévia

Se a andlise do processo de fiscalizagdo prévia
implicar a verificagdo in loco, o juiz pode ordenar a
realizacdo de auditoria, por sua iniciativa ou por
proposta do auditor-chefe da respectiva unidade de
apoio técnico-operativo, com a concordancia do
auditor-coordenador.

Na decisdo de realizag@o da auditoria, especifica-se
0s objectivos da ac¢do, a sua calendarizagdo, bem
COMO a equipa que a executara.

Aplica-se aos relatorios, com as necessarias
aptagdes, o disposto nos artigos 34.° a 36.%, bem
comonosn.osl, 2, dineasa) eb), e4 do artigo 37.°.

“Artigo 31.°
Procedimentos nas sesstes
ordinarias e extraordinarias

Nos processos duvidados, as decisdes de concesséo
ou de recusa de visto devem ser fundamentadas.

Se, no relatdrio referido no n. 1, se suscitarem
dlvidas conducentes a recusa de visto e ndo se
encontrar na Seccdo Regiona o juiz ou 0 seu
substituto legal, o subdirector-geral remete-lhe por
correio electrénico as pegas essenciais do processo
com 0 seu parecer, do outro assessor e do Ministério
Publico, podendo para a decisdo final ser utilizado
um meio electrénico.

Artigo 32.°
Contelido das decisdes

As decisbes em processos com dlvidas quanto a

concessdo ou recusa de visto devem mencionar:

a) O acto ou contrato submetido a fiscalizacdo
prévia, identificando-o pelos seus elementos
essenciais;

b) Os fundamentos de facto e de direito em que
assenta a deci s&0;

C) As recomendagOes tendentes ao suprimento
das ilegalidades detectadas, sendo caso

disso;
d) O sentido da decisdo;
€) O montante dos emolumentos e encargos

com consultores externos quando devidos, e
respectivos sujeitos passivos;

f) As entidades a quem deverdo ser integral ou
parcial mente comunicadas,

0) A publicidade a dar-lhes e os respectivos
modos, se for caso disso.

As decisfes tomadas em sessdo ordinaria ou
extraordinaria séo assinadas pelo juiz, pelos
ass&sobl res e pelo representante do Ministério
Pablico.

Seccdo 111
Fiscalizac8o concomitante e sucessiva
Artigo 33.°
Accles

A realizag80 de ac¢des de fiscalizagdo concomitante
e sucessiva depende da sua previsdo no programa de
accdo anual, sem prejuizo do disposto no nimero
seguinte.

00

A realizacdo de acgdes ndo incluidas no programa de
accdo anual, se ndo for ordenada pelo juiz por sua
iniciativa, depende de proposta do auditor-
coordenador, em que se especifique a entidade,
departamento, organi Smo ou servico e as matérias ou
0s actos ou contratos sobre que devam incidir, a sua
calendarizag8o, assim como a equipa que as deve
executar.

As accgoes de fiscalizagdo concomitante e sucessiva
sd0 realizadas com observancia do manua de
auditoria e procedimentos aprovado pelo Tribunal de
Contas.

Artigo 34.°
Relato derelatério

Os resultados do trabalho das equipas de auditoria
consubstanciam-se num relato de auditoria que, em
regra, deverater a estrutura e contetido definidos no
artigo 37.°.

O relato é elaborado sob a orientacdo do auditor-
chefe e supervisdo do auditor-coordenador, que o
submetera a apreciagdo do juiz.

O relato deve ser claro, preciso, objectivo,
sustentado, de preferéncia ndo adjectivado, em
particular no dominio das conclusdes, e ndo devera
conter referéncias a irregularidades cuja
materialidade financeira sga pouco relevante,
considerando-se, em regra, como tais, aquelas cujo
valor ndo ultrapasse o montante correspondente a 5
UC.

Para efeitos de fixagdo do contelido do relato, o juiz
dard as instrugdes que tiver por necess&rias e
adoptara as medidas que tiver por convenientes’.

Artigo 35.°
Contraditorio

Apbs a fixacdo do texto do relato, o juiz ordena a
audicdo dos servicos e dos responsaveis individuais,
nos termos do disposto no artigo 13.° da Lei n.°
98/97, de 26 de Agosto, ou quando o considere
conveniente face a natureza ou complexidade das
observagoes.

O relato é remetido aos servicos e aos responsaveis
individuais por correio electronico ou, ndo sendo
este possivel, por telecdpia ou por via postal, sendo
0s mesmos notificados para, querendo, dizerem o
que se lhes oferecer, em prazo ndo inferior a 10 dias
Uteis.

A andlise das respostas, logo que recebidas, é
efectuada pela equipa de auditoria sob a orientacdo
do auditor-chefe e supervisdo do auditor-
coordenador.

Na presenca das respostas, a equipa de auditoria
prepara 0 anteprojecto do relatério, o qua contera
uma simula daguelas respostas, acompanhada dos
comentarios julgados pertinentes.

As respostas dos servicos e dos responsaveis ou
auditados sdo incluidas no processo.
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Concluida a andlise das respostas obtidas em
contraditério, ou na fata delas, o auditor-
coordenador submete ao juiz o anteprojecto de
relatério.

Artigo 36.°
Projecto de relatério

O juiz fixa o texto dos projectos de relatério a
apresentar em sesséo.

Sempre que possivel, as respostas dadas em
contraditorio constam de anexo ao relatério.

Artigo 37.°
Relatério
Os relatorios devem conter:
a) Um indice;
b) Um glossrio;
c) Uma listagem das siglas utilizadas e seu
significado;

d) Uma ficha técnica com a indicagdo dos
técnicos intervenientes na accao;

€) Um suméario que incluird uma sintese das
conclusdes e das recomendagdes; .
f) A opinido dos responsaveis no ambito do

contraditorio, nos termos do artigo 35.%

0) A descricdo das eventuais infracgBes, com
indicacdo dos factos, normas violadas,
identificacdo dos responsaveis, montantes a
repor ou a pagar, el ementos de prova que for
possivel recolher, bem como a informagdo
aos responsaveis de que poderdo por termo
a0 procedimento através do pagamento
voluntario das multas aplicavels, peo
minimo legal, e, sendo caso disso, das
guantias arepor;

h) A verificag8o dos pressupostos estabel ecidos
no n.° 8 do artigo 65.° daLei n.° 98/97, de 26
de Agosto, quando se decida relevar
responsabilidades ou quando tal questdo
tenha sido suscitada no processo;

i) Grau de acatamento de anteriores
recomendagdes formuladas a entidade
auditada;

)] RecomendacBes para correccdo das

deficiéncias, se for caso disso;

k) O montante dos emolumentos, bem como
dos encargos com consultores externos ou
empresas de auditoria, quando devidos, e
respectivos sujeitos passivos;

D] A indicag8o das entidades a quem deveré ser
enviado o relatorio.

Os relatorios de auditoria devem ainda conter:

a) Uma parte introdutéria, que, sempre que
pertinente, identificard o objecto da
auditoria, a entidade controlada e seus
responsaveis, fard mencdo dos objectivos,
metodologias e técnicas de controlo, do
periodo por ele abrangido, conterd um
engquadramento normativo e a descricdo e
avaliacdo dos sistemas de controlo interno e
daré conta das dificuldades encontradas e do
grau de colaboragdo dos responsavels;

b) Uma parte expositivo-descritiva, da qual
deverdo constar as verificacdes efectuadas,
os resultados obtidos, as demais apreciacdes

Il
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previstas no n.° 3 do artigo 54.° da L&l n.°
98/97, de 26 de Agosto, quando aplicaveis, e
a especificagcdo da situacdo em que se
encontravam 0s procedimentos ou a
execucdo dos actos ou contratos no inicio da
accao, se for caso disso;

c) A demonstracdo numérica referida no n.° 2
do artigo 53.°damesmalei, sefor caso disso;

Para além dos elementos referidos no n.° 1, os
relatérios de verificagdo de contas devem ainda
conter:

a) A indicacdo da entidade cuja conta é objecto
de verificagdo, periodo financeiro a que diz
respeito e identificacdo dos responsaveis,

b) A demonstracdo numérica referida no n.° 2
do artigo 53.° da Lei n.° 98/97, de 26 de
Agosto;

()] O Juizo sobre alegalidade e regularidade das
operacBes examinadas, bem como sobre a
impossibilidade da verificag8o das contas, se
for caso disso.

Todos os relatérios sdo entregues ao Ministério
Pdblico, apbs a aprovacao.

Artigo 38.°
Esclarecimento ou rectificagdo de
erros materiais dos rel atorios

Se os relatérios aprovados contiverem erros de
escrita ou de cdlculo ou quaisquer inexactiddes
devidas a omissdo ou lapso manifesto, bem como
alguma obscuridade ou ambiguidade, qualquer
interessado directo pode reclamar com vista a
rectificag@o ou esclarecimento.

Qualquer interessado directo pode ainda reclamar
nos casos em que nos relatorios tenha ocorrido
manifesto lapso na determinacdo da matéria de facto
ou na sua qualificagdo juridica

A reclamagdo é dirigida ao juiz, no prazo de 30 dias
apos a notificagdo do relatério, e é decidida apds
audiéncia dos interessados que, eventuamente,
possam vir a ser prejudicados com a sua
procedéncia.

Artigo 39.°
Relatérios dos érgaos de controlo interno

Os relatérios enviados a cada Secgéo Regional pelos
Orgdos de controlo interno sdo distribuidos pelas
unidades de apoio técnico-operativo competentes em
razéo da matéria.

A unidade de apoio técnico-operativo elabora uma

informacdo da qual deve constar, designadamente:

a) A andlise das situacBes de facto e de direito
integradoras de eventuais infraccbes
financeiras indiciadas no relatério do 6rgéo
de controlo interno;

b) A referéncia as acgdes de controlo
eventuamente desenvolvidas pelo Tribunal
de Contas relativamente & mesma entidade e
matérias abrangidas pelo relatério, para
efeitos, nomeadamente, de verificar se o
Tribunal j& se pronunciou sobre as mesmas e
de acompanhamento de recomendacdes
formuladas.
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Para efeitos de apuramento dos factos objecto dos
relatorios, o juiz pode determinar a realizagdo de
diligéncias complementares.

Os relatérios dos 6érgdos de controlo interno podem
servir de base a realizacdo de accfes no ambito da
fiscalizagdo concomitante e sucessiva.

Sempre que os relatérios dos érgdos de controlo
interno evidenciem situacles, de facto e de direito,
integradoras de eventuals infracgbes financeiras,
de\lg?réo ser remetidos pelo juiz a0 Ministério
Pdblico.

Artigo 40.°
Denuncias

As denuncias enviadas as Seccfes Regionais, que
contenham factualidade pertinente, sdo distribuidas
pelas unidades de apoio técnico-operativo
competentes em razéo da matéria.

A unidade de apoio técnico-operativo elabora uma

informacdo da qual deve constar, designadamente:

a) A opinido sobre se a matéria descrita na
dendncia indicia a prética de eventuais
infraccBes financeiras,

b) A referéncia as acgbes de controlo
eventual mente desenvolvidas ou
programadas pelo Tribuna de Contas
relativamente a matéria objecto da dendincia.

O juiz pode determinar a realizac8o de diligéncias
sumérias.

As denuncias podem servir de base a realizagéo de
accdes no ambito da fiscalizacdo prévia,
concomitante e sucessiva.

Os resultados da andlise realizada as denlincias seréo
levados a0 conhecimento do denunciante
devidamente identificado, por determinacdo do juiz
da Seccdo Regional.

CAPITULO I
PROCESSOS JURISDICIONAIS DE EFECTIVACAO
DE RESPONSABILIDADES FINANCEIRAS

Artigo 41.°
Gest&o processual

A gestdo e movimentagdo dos processos
jurisdicionais é assegurada pela secretaria.

Compete a secretaria

a) Movimentar o processo, efectuar as
notificaces devidas e cumprir as diligéncias
ordenadas pelojuiz,

b) Prestar assisténcia as audiéncias de producéo
de prova;

C) Proceder ao trabalho de processamento de
texto que lhe for atribuido e executar os
demais servicos e tarefas que lhe forem
atribuidos pelo juiz;
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d) Passar as certidGes relativas aos processos
nostermos dalei.

A elaboracdo, pela secretaria, das actas de
julgamento, das citacdes, de notificacBes e de
certidBes obedece aos model os aprovados pelo juiz.

Artigo 42.°
Registo de entrada

Nenhum processo, requerimento ou papel devera ter
seguimento sem que nele sgja langada a nota de
registo de entrada, com o respectivo nimero de
ordem.

Os registos sdo efectuados em livros préprios e (ou)
suporte  informatico e dele  constara,
designadamente:

a) A data de entrada do requerimento inicial;

b) A data dos subsequentes actos das partes ou
deterceiros;

C) A data de qualquer acto do juiz ou de termo
processual;

d) A data da remessa do processo ou de

fotocdpia das principais pecas ao juiz da
outra Sec¢do Regional;

€) A data da entrada na Seccdo Regional dos
documentos referidos na alinea anterior;

f) A data da audiéncia de producdo de prova;

A data da decisdo final;

h) A data do trénsito em julgado ou, se for caso
disso, da admiss&o do recurso;

i) A data de envio do recurso para a Sede;

)] A datado acérdéo final;

A data do pagamento ou, se for caso disso, da

remessa do titulo para execucdo no tribunal

tributério.

Artigo 43°
Processo autonomo de multa

Nos processos auténomos de multa, previamente a
decisdo o juiz ouve o responsével pelainfraccéo, a quem sio

notificados os factos, a sua qualifi c%;ao juridica e respectivo
ndi

regime legal, devendo, ainda, ser i

cada a possibilidade de

poder ser posto termo ao procedimento, através do
pagamento voluntério da multa, pelo minimo legal.

Artigo 44.°
Audiéncia de discusso e julgamento

Segundo as orientagdes do juiz, o subdirector-geral,
por despacho interno, providencia pelas condi¢des
de acesso e instalagdo dos cidaddos que pretendam
assistir & audiéncia, bem como o0 acesso e
permanéncia condigna dos intervenientes
processuais, antes da entrada na sala da audiéncia.

Nos casos de audiéncia de producdo de prova em
gue, nos termos da lei, haja lugar a inquirigdo por
videoconferéncia, deverd a secretaria da Sec¢do
Regional onde foi instaurado o0 processo
providenciar pela realizagdo dessa diligéncia nos
termosdalei.
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