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DIREGAO REGIONAL DA ADMINISTRAGAO
DA JUSTICA

Despacho n.° 401/2017

Através do  Decreto  Regulamentar  Regional
n.% 18/2016/M, de 22 de julho, procedeu-se a definicdo da
missdo, atribuigdes e tipo de organizacéo interna da Direcéo
Regional da Administracdo da Justica (DRAJ).

Com a publicacdo da Portaria n.° 180/2017, de 31 de
maio, e do Despacho n.° 282/2017, de 7 de julho, foram
criadas a respetivas estruturas nuclear e flexivel, pelo que
importa agora proceder ao enquadramento das areas de
coordenacao administrativa.

Assim, em cumprimento do n.° 8 do artigo 21.° do De-
creto Legislativo Regional n.° 17/2007/M, de 12 de novem-
bro, alterado e republicado pelos Decretos Legislativos
Regionais n.° 24/2012/M, de 30 de agosto e n.° 2/2013/M,
de 2 de janeiro, e com as altera¢Ges constantes do Decreto
Legislativo Regional n.° 42-A/2016/M, de 30 de dezembro,
determino a cria¢do das seguintes areas administrativas:

1. Na dependéncia direta do Diretor Regional da Ad-
ministracdo da Justica:

1.1. Gabinete Juridico:

O Gabinete Juridico, abreviadamente designa-
do por GJ, é o drgdo de apoio técnico ao dire-
tor regional que tem por missdo realizar estu-
dos de natureza juridica no dominio das maté-
rias relacionadas com as competéncias dos
servicos dos registos e do notariado, bem co-
mo propor as medidas que, naquele ambito, se
revelem adequadas.

Ao GJ compete:

a) Assegurar o apoio técnico-juridico aos
servicos centrais da DRAJ e externos re-
gionais;

b) Informar e emitir pareceres a solicitacdo
do diretor regional,

c) Colaborar na feitura de legislagéo e pro-
por as alteracOes legislativas que consi-
dere adequadas;

d) Responder as consultas formuladas por
entidades publicas relativamente a inter-
pretacdo e aplicacdo da legislagéo relaci-
onada com o0s servicos dos registos e do
notariado;

e) Prestar apoio aos cidaddos e as empresas
através da divulgacdo de orientacdes ge-
néricas ou do adequado encaminhamento
das suas pretensOes de carater técnico-
juridico;

f)  Assegurar o tratamento de reclamagdes e
a prestacdo de informagdes aos utentes
dos servicos dos registos e do notariado;

g) Elaborar os estudos que Ihe forem deter-
minados pelo diretor regional.

1.1.1.0 GJ é coordenado por um técnico supe-
rior detentor da licenciatura em Direito.

1.2. Secretariado:
O Secretariado é o servigo de apoio adminis-
trativo ao Diretor regional, ao qual compete
especialmente o seguinte:
a) Prestar apoio administrativo ao Diretor
Regional;

1.3.
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b) Executar as tarefas de registo, redacéo,
classificacdo e arquivo de expediente e
outras formas de comunicagéo;

c) Assegurar 0 processamento de texto,
providenciando a sua correcdo e anda-
mento, através de oficios e informacdes,
em conformidade com a legislacdo exis-
tente;

d) Exercer as demais funcbes, procedimen-
tos, tarefas ou atribuicOes que Ihe sejam
cometidas por lei, despacho ou determi-
nacao superior.

Nucleo de Apoio Informaético:

O Nucleo de Apoio Informético, abreviada-
mente designado por NAI, tem por missdo
prestar apoio @ DRAJ no dominio da informa-
tica, sem prejuizo e em articulagdo com as
competéncias nessa matéria do Ministério da
Justica e do Instituto dos Registos e do Notari-
ado, em conformidade com o determinado pe-
lo artigo 7.° do Decreto-Lei 247/2003, de 8 de
outubro.

1.3.1 Ao NAI compete:

a) Informar o diretor regional sobre as ne-
cessidades de aquisi¢do ou de substitui-
¢do do material informético dos servi¢os
centrais da DRAJ e dos servicos externos
regionais;

b) Assegurar as a¢des tendentes a adequada
gestdo e conservacgdo do equipamento in-
formético;

c) Prestar o apoio necessario para a adequa-
da utilizacao das tecnologias da informa-
¢do pelos servigos centrais da DRAJ e
externos regionais e para a eficacia do
seu funcionamento;

d) Identificar e planear as necessidades de
acdes de formacdo nas tecnologias de in-
formacdo a integrar no plano de formacao;

e)  Emitir informagGes e pareceres sobre maté-
rias relativas aos sistemas de informacéo;

f) Colaborar, na area da informatica, com
0s servi¢os do Ministério da Justica e do
Instituto dos Registos e do Notariado nas
matérias da competéncia destas entidades
que respeitem aos servigos externos regi-
onais da DRAJ;

g) Exercer as funcBes que lhe sejam solici-
tadas pelo diretor regional em matéria de
informatica.

Na dependéncia da Dire¢do de Servicos de Gestdo
de Recursos Humanos:

2.1. Nucleo de Apoio Administrativo

O Ndcleo de Apoio Administrativo, abrevia-
damente designado por NAA, é o servico de
apoio administrativo a Direcdo de Servicos de
Gestdo de Recursos Humanos e a Divisdo de
Administracdo, Recrutamento e Selecdo de
Recursos Humanos, que desenvolve operagdes
de natureza administrativa e operacional que
permitam o cumprimento das competéncias
previstas nas alineas a) a i) do n.° 2 do artigo
3.° da Portaria n.180/2017, de 31 de maio e
nas alineas a) a j) do n. 2 do artigo 3.° do
Despacho n.° 282/2017, de 7 de julho.
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2.1.1.0 NAA ¢ chefiado por um trabalhador
da carreira de coordenador ou por um
coordenador técnico.

3. Na dependéncia da Direcdo de Servicos Financei-
ros, de Organizacdo e Logistica:

3.1

3.2.

Nucleo de Gestdo Administrativa:

O Nucleo de Gestdo Administrativa, abrevia-

damente designado por NGA, é um servico de

apoio técnico-administrativo a Direcdo de

Servigos Financeiros, de Organizacdo e Logis-

tica que desenvolve operacfes de natureza

administrativa e operacional que permitam o

cumprimento das competéncias previstas nas

alineas a) a j) do n.° 2 do artigo 4.° da Portaria
n.° 180/2017, de 31 de maio, e ao qual também
compete:

a) Elaborar os documentos Manual de Pro-
cedimentos e Sistema de Controlo Inter-
no referentes a esta unidade organica;

b) Preparar o projeto dos planos e relatérios
anuais de atividades da DRAJ.

3.1.1.0 NGA ¢ chefiado por um trabalhador
da carreira de coordenador ou por um
coordenador técnico.

Nucleo de Financas e Contabilidade

O Nudcleo de Finangas e Contabilidade, abre-

viadamente designado por NFC, é um servigo

de apoio técnico-administrativo a Dire¢do de

Servicos Financeiros, de Organizacao e Logis-

tica que desenvolve operagBes de natureza

administrativa e operacional que permitam o

cumprimento das seguintes competéncias:

a) Elaborar a proposta anual de or¢camento;

b) Gestdo da execugdo do orcamento - con-
gelamentos, reforcos, alteracGes, com-
promissos orcamentais;

c) Prestar informacdes de cabimentos orca-
mentais;

d) Realizar os mapas necessarios para anali-
se da execucdo financeira;

e) Elaborar a conta anual de geréncia e do-
cumentos de prestacédo de contas;

f)  Efetuar o processamento e a contabiliza-
cdo das receitas e despesas da DRAJ;
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3.3.

3.4.

3.2.1.0 NFC é chefiado por um trabalhador da
carreira de coordenador ou por um coor-
denador técnico.

Nucleo de Processamento de VVencimentos:
O Ndcleo de Processamento de Vencimentos,
abreviadamente designado por NPV, é um
servigo de apoio técnico-administrativo a Di-
recdo de Servicos de Financeiros, de Organi-
zacdo e Logistica, que desenvolve operagdes
de natureza administrativa e operacional que
permitam o cumprimento das seguintes com-
peténcias:

a) Colaborar na analise e aplicacdo da legis-
laclo referente aos vencimentos do pes-
soal dos servigos externos e servigo in-
terdepartamental da DRAJ, dada a sua
especificidade;

b) Assegurar o processamento de vencimen-
tos, de abonos e outras prestagdes, do
pessoal dos servicos da DRAJ;

¢) Elaborar os documentos que sirvam de
suporte ao tratamento informético das
remuneracfes e abonos e respetivos des-
contos;

d) Garantir o processamento das prestacées,
dos descontos e das declaragdes obrigaté-
rias, relativas aos vencimentos, IRS,
CGA, ADSE, Sindicatos, e outros;

e) Efetuar as informacGes internas relativas
ao calculo do valor para ajudas de custo e
transportes;

f)  Apoiar na elaboracdo da proposta anual
de orcamento na vertente dos vencimen-
tos, abonos e outras prestagdes.

3.3.1.0 NPV ¢ chefiado por um trabalhador
da carreira de coordenador ou por um
coordenador técnico ou por um técnico
superior.

Nicleo de Expediente Geral e Gestdo de
Equipamentos

O Nucleo de Expediente Geral e Gestdo de
Equipamentos, abreviadamente designado por
NEGGE, é um servico de apoio administrativo

g) Efetuar as fun(;ﬁes de tesouraria; é Divisdo de Patriménio, Ol‘ganizagﬁo e LOgiS'
h) Realizar as reconciliagdes bancérias; tica que desenvolve operacGes de natureza
i)  Gerir o fundo de maneio da DRAJ; administrativa e operacional que permitam o
j)  Efetuar a verificacdo e controlo da receita cumprimento das competéncias previstas nas

dos Servicos Externos;
k) Assegurar a elaboragdo de mapas de re-
gisto da receita dos Servi¢os Externos,

alineas a) a j) do n.° 2 do artigo 4.° do Despa-
cho n.° 282/2017, de 7 de julho.

para andlise estatistica;

I) Elaborar todos os mapas contabilisticos
e financeiros, para apoio e andlise esta-
tistica.

Direcdo Regional da Administracdo da Justica, 9 de
agosto de 2017.

O DIRETOR REGIONAL, Jorge Freitas
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Departamento do Jornal Oficial
Departamento do Jornal Oficial
Numero 181952/02

Os pregos por lauda ou por fragdo de lauda de anuncio sdo os
Uma lauda..........ccccuvene. € 15,91 cada €15,91;
Duas laudas.. ....€ 17,34 cada € 34,68;
Trés laudas... ....€ 28,66 cada € 85,98;
Quatro laudas.. ....€ 30,56 cada €122,24;
Cinco laudas........ ....€ 31,74 cada € 158,70;
Seis ou mais laudas........ € 38,56 cada € 231,36
A estes valores acresce o imposto devido.
NUmeros e Suplementos - Preco por pagina € 0,29
Anual Semestral
Uma SErie.......cccevvvvviviinens € 27,66 € 13,75;
Duas Séries.. €52,38 € 26,28;
Trés Séries ... .€63,78 € 31,95;
Completa......c.ecervvervcriniinnne € 74,98 € 37,19.

seguintes:
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Toda a correspondéncia relativa a anincios e assinaturas do Jornal Oficial deve ser dirigida a Direcéo
Regional da Administragéo da Justica.

A estes valores acrescem os portes de correio, (Portaria n.° 1/2006, de 13 de janeiro) e o imposto devido.

Preco deste numero: € 1,22 (IVA incluido)



