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SECRETARIA REGIONAL DA ECONOMIA
Despacho n.° 558/2025

Sumario:
Cria as unidades organicas que compdem a estrutura flexivel do Gabinete do Secretario Regional da Economia, designado por GSREC, e
as respetivas competéncias.

Texto:

Pela Portaria n.° 365/2025, de 8 de julho, foi aprovada a estrutura nuclear do Gabinete do Secretario Regional de
Economia, sendo fixadas em trés as unidades organicas flexiveis.

Assim, importa proceder a criagdo da estrutura organica flexivel, que compreende a Divisdo de Estratégia e Planeamento,
Divisdo de Gestdo Documental e Arquivo e Divisdo Financeira, de Contabilidade e Patrimonio, e definir as respetivas
atribuigdes, prevendo ainda, nesta sede, as areas de coordenagdo administrativa, dada a forma exigivel e a competéncia
legalmente determinada para a sua aprovagéo.

Assim, nos termos do artigo 8.° da Portaria n.° 365/2025, de 8 de julho e do n.° 5 e 8 do artigo 21.° do Decreto Legislativo
Regional n.° 17/2007/M, de 12 de novembro, na sua redacdo atual, determino o seguinte:

Artigo 1.°
Objeto

1- O presente despacho cria as unidades organicas que compdem a estrutura flexivel do Gabinete do Secretario Regional
da Economia, designado abreviadamente por GSREC, e as respetivas competéncias.

2- O presente despacho cria, ainda, as areas de coordenacdo, com func¢des de carater predominantemente administrativo,
designadas por nucleos, dependentes de unidades orgénicas da estrutura nuclear ou da estrutura flexivel do GSREC.

Artigo 2.°
Estrutura flexivel

1- O GSREC estrutura-se nas seguintes unidades organicas flexiveis:
a) Divisdo de Estratégia e Planeamento;
b) Divisdo de Gestdo Documental e Arquivo;
c) Divisdo Financeira, de Contabilidade e Patrimonio.

2- Nadireta dependéncia do Chefe do Gabinete funciona:
a) A Divisdo de Estratégia e Planeamento, designada abreviadamente por DEP;
b) A Divisdo de Gestdo Documental e Arquivo, designada abreviadamente por DGDA.

3- Na dependéncia da Unidade de Gestdo da Secretaria Regional de Economia funciona a Divisdo Financeira, de
Contabilidade e Patrimoénio, designada abreviadamente por DFCP.

Artigo 3.°
Diviséo de Estratégia e Planeamento

1- A Divisdo de Estratégia e Planeamento é uma unidade organica que visa apoiar 0 GSREC no planeamento estratégico
operacional dos servicos e controlo da sua execucdo, assegurando o alinhamento da organizacdo com os objetivos
definidos, bem como assegurar a elaboracdo dos planos, relatérios e outros documentos relativos a gestdo
institucional e de protecdo da transparéncia na Secretaria Regional de Economia (SREC).

2-  S&o atribuicbes da DEP:

a) Colaborar com as demais unidades orgénicas na criacdo e ou desenvolvimento de sistemas e procedimentos de
controlo interno;

b) Colaborar na elaboragdo de regulamentos e/ou manuais de procedimentos, bem como contribuir para o
aperfeicoamento dos existentes, privilegiando medidas de simplificacdo administrativa e de maximizacéo de
recursos;

c) Colaborar na criacdo e implementacao de instrumentos de recolha de dados de natureza financeira ou outra, por
forma a garantir a atualizacéo sistematica dos elementos necessarios ao planeamento e as tomadas de deciséo;

d) Colaborar na elaboracdo, monitorizacdo e avaliacdo dos instrumentos de gest&o;

e) Propor a implementacdo de novos formularios e procedimentos, com vista a simplificagdo de processos
administrativos;

f)  Monitorizar o desempenho organizacional, coordenando a implementacdo de programas estratégicos ou
transversais;

g) Recolher, processar e disponibilizar, periodicamente, informacdo de gestdo, relatdrios técnicos que apoiem a
tomada de decisdo e transparéncia de processos;

h) Assegurar a disponibilizagdo das ferramentas necessarias para o planeamento, monitorizacdo e controlo dos
projetos contratualizados;
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i) Assegurar a atualizacdo de informacdo necessaria para a monitorizacdo dos contratos e para a realizacdo de
reportes internos e ou externos;

1) ,(Assegu;ar a implementacdo e monitorizacdo do cumprimento do Regulamento Geral de Protecdo de Dados
RGPD);

k) Contribuir, em articulagdo com as demais unidades organicas, para a monitorizacdo do plano de atividades,
consolidando indicadores de execucdo e de impacto, bem como a elabora¢do e monitorizacdo do quadro de
avaliacdo e responsabilizacdo (QUAR);

) Elaborar o Plano de Prevencdo de Riscos de Corrupcdo e Infracbes Conexas e respetivos relatorios, em
articulagdo com as varias unidades organicas, e outros documentos no ambito da gestdo institucional e de
transparéncia da SREC, designadamente, na matéria de protecdo de dados pessoais;

m) Apoiar na preparagdo e acompanhamento de candidaturas a projetos da area de intervencéo da SREC;

n) Acompanhar a execucdo e gestdo dos projetos que tenha a sua responsabilidade, assegurando a sua
monitorizacdo e garantindo mecanismos de avaliacdo de resultados;

0) Exercer as demais atribuicBes que, dentro da respetiva area funcional, lhe forem atribuidas por lei ou que
decorram do normal exercicio das suas funcdes.

A DEP é dirigida por um chefe de divisdo, cargo de direcdo intermédia de 2.° grau.

Nos casos de auséncia, falta ou impedimento do chefe de divisdo, este é substituido por trabalhador a indicar por seu
despacho.

Artigo 4.°
Divisdo de Gestdo Documental e Arquivo

A Divisdo de Gestdo Documental e Arquivo visa apoiar a gestdo, assegurar a execugéo do expediente geral e arquivo,
a gestdo documental, o envio de diplomas para publicacdo e a divulgacdo de toda a documentacdo, desde que
solicitada, junto dos servicos dependentes da SREC.

Sdo atribui¢des da DGDA:

a) Assegurar a rececdo, classificacdo, registo, encaminhamento e expedicao do expediente que Ihe seja remetido;

b) Organizar o arquivo tendo em vista a facil consulta dos documentos e a sua conservacao;

c) Assegurar a gestdo de toda a documentacéo do GSREC;

d) Assegurar a divulgacdo de toda a documentacdo e informacdo junto do Gabinete da SREC e de todos 0s servigos
e organismos dependentes da SREC;

e) Assegurar a gestao e coordenacdo dos servicos de reprografia;

f)  Propor a aquisicdo de livros, revistas e outras publica¢cBes com interesse para as atividades da SREC;

g) Promover as publicacBes na plataforma eletrénica do Jornal Oficial da Regido Auténoma da Madeira (JORAM),
com excecdo das publicacdes de atos de recursos humanaos;

h) Exercer as demais atribuicfes que, dentro da respetiva area funcional, Ihe forem atribuidas por lei ou que
decorram do normal exercicio das suas fungoes.

A DGDA é dirigida por um chefe de diviséo, cargo de direcdo intermédia de 2.° grau.

Nos casos de auséncia, falta ou impedimento do chefe de divisdo, este é substituido por trabalhador a indicar por seu
despacho.

Na dependéncia da DGDA funciona o Nucleo de Expediente Geral, Documentacéo e Arquivo.

Artigo 5.°
Nucleo de Expediente Geral, Documentagdo e Arquivo

O Ndcleo de Expediente Geral, Documentacao e Arquivo, abreviadamente designado NEDA, tem como atribui¢des:

a) Apoiar a organizar, rececdo, registo, classificacdo, distribuicdo e expedi¢cdo da correspondéncia;

b) Elaborar oficios do GSREC de acordo com os templates aprovados;

¢) Verificar os oficios efetuados pelos restantes servicos da SREC e expedidos pelo GSREC;

d) Organizar e manter atualizado o arquivo administrativo do GSREC, em cumprimento com as disposi¢c6es
técnicas e legais aplicaveis;

e) Organizar e manter atualizado o arquivo administrativo corrente do GSREC, disponibilizando-o em condic¢des
gdequadas para consulta dos diversos servicos do GSREC, tendo em vista a boa conservacéo e facil consulta dos

ocumentos;
Organizar e manter atualizadas listagens dos processos pendentes nos diversos servigos da SREC;

g) Garantir os procedimentos necessarios a uma boa gestdo do fluxo dos pedidos, a confidencialidade e a
integridade da documentagdo proveniente dos diversos servicos do GSREC e servigos dependentes,
disponibilizando-a em condi¢des adequadas de consulta;

h)  Promover boas préticas de gestdo de documentos nos varios servigos da SREC;

i)  Gerir os bens de acordo com os pedidos formulados pelos servicos;

j)  Promover o levantamento da aquisi¢do dos bens e equipamentos necessarios ao bom funcionamento da SREC;

k) Assegurar a gestdo e limpeza das instalacdes do GSREC;

) Exercer as demais atribui¢des que, dentro da respetiva area funcional, Ihe forem atribuidas por lei ou que
decorram do normal exercicio das suas funcdes.
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O NEDA é coordenado por um coordenador técnico.

Artigo 6.°
Nucleo de Gestdo de Pessoal

Na dependéncia do Gabinete de Recursos Humanos, previsto no artigo 3.° da Portaria n.° 365/2025, de 8 de julho,
funciona o Nucleo de Gestéo de Pessoal.

O Nucleo de Gestéo de Pessoal, abreviadamente designado NGP, tem como atribuicbes:

a) Apoiar os processos de recrutamento e selecdo, bem como as operagGes necessarias a constituicdo, modificagdo e
extin¢cdo do vinculo de emprego publico;

b) Apoiar os procedimentos necessarios ao sistema de avaliagdo de desempenho aos dirigentes e trabalhadores da
SREC;

c) Desenvolver as agdes necessarias a organizacao e instrucdo dos processos relativos aos trabalhadores da SREC e
respetivo cadastro;

d) Assegurar a organizagdo do registo de assiduidade, pontualidade e mapa mensal de assiduidade dos
trabalhadores do GSREC;

e) Verificar as faltas, férias e licengas;

f)  Elaborar a lista nominativa da SREC;

g) Apoiar a elaboracdo do Balango Social;

h) Executar os atos relativos a Caixa Geral de Aposentacdes, Seguranga Social e ADSE dos trabalhadores da
SREC;

i)  Executar o registo trimestral do Balanco do Trabalhador dos servigos da administracdo direta da SREC no Portal
do Funcionério Publico;

j)  Exercer as demais atribui¢cfes que, dentro da respetiva area funcional, Ihe forem atribuidas por lei ou que
decorram do normal exercicio das suas fungdes.

O NGP é coordenado por um coordenador técnico.

Artigo 7.°
Nucleo de Apoio as AquisicBes e Planeamento

Na dependéncia do Gabinete de Assuntos Juridicos, previsto no artigo 4.° da Portaria n.° 365/2025, de 8 de julho,
funciona o Ndcleo de Apoio as Aquisi¢des e Planeamento.

O Ndcleo de Apoio as Aquisi¢cdes e Planeamento, abreviadamente designado NAAP, tem como atribuicdes:

a) Participar nos procedimentos pré-contratuais, em articulacdo com os servicos requisitantes;

b) Registar os procedimentos de contratacdo em suporte informatico, portais publicos e plataforma eletronica de
contratagdo, sempre que legalmente exigido;

¢) Acompanhar os contratos de aquisicdo de bens e servigos, de harmonia com as orientacdes dos gestores dos
contratos;

d) Diligenciar a liberacdo das cau¢des prestadas pelos co-contratantes, finda a execu¢do dos contratos, conforme as
orientacOes dos gestores dos contratos;

e) Atualizar a base de dados de fornecedores;

f)  Disponibilizar os elementos necessarios a elaboracéo da proposta de orcamento do GSREC, no que respeita a sua
area de atuacao;

g) Assegurar a gestdo documental do Gabinete de Assuntos Juridicos, incluindo o arquivo fisico e digital;

h) Exercer as demais atribui¢cbes que, dentro da respetiva area funcional, lhe forem atribuidas por lei ou que
decorram do normal exercicio das suas fungoes.

O NAAP é coordenado por um coordenador técnico.

Artigo 8.°
Divisao Financeira, de Contabilidade e Patrimonio

A Divisao Financeira, de Contabilidade e Patriménio visa assegurar, de modo centralizado, as matérias orcamentais,
financeiras, contabilisticas e patrimoniais dos servicos da SREC.

Sdo atribuicdes da DFCP:

a) Instruir os processos de despesas de todos os servigos da SREC, incluindo os processos de despesas inerentes as
transferéncias para os servicos tutelados pela SREC;

b) Efetuar o processamento de todas as despesas, assumidas pelos servi¢os da administracéo direta da SREC;

¢) Garantir a organizagdo e conservacdo dos processos de despesa remetidos a Direcdo Regional de Orgamento e
Tesouro (DROT) para efeitos de pagamento;

d) Apoiar a UGSREC, na elaboracdo da proposta anual do orcamento de funcionamento e de investimento da
SREC;

e) Preparar o contributo para elaboracdo do relatério de execugdo anual do orcamento do PIDDAR do Gabinete da
SREC;
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Garantir o inventario centralizado de todos os bens dos servigos da SREC ou a sua guarda, e apoiar 0s servicos a
que presta apoio na inventariacdo dos respetivos bens;

Manter atualizado o cadastro patrimonial dos bens moveis;

Garantir a submisséo anual ou mensal, das declaragGes obrigatdrias junto da Autoridade Tributaria, no ambito da
atividade da SREC;

Elaborar os reportes dentro da sua area funcional ou que decorram do normal exercicio destas;

Apoiar a UGSREC na recolha e tratamento da informagdo relativa ao acompanhamento do planeamento e
politicas publicas e acompanhamento dos investimentos publicos na area setorial da SREC;

Apoiar a UGSREC na elaboracéo dos reportes obrigatérios por lei;

Exercer as demais atribuicies que, dentro da respetiva area funcional, Ihe forem atribuidas por lei ou que
decorram do normal exercicio das suas funcdes.

A DFCP é dirigida por um chefe de divisao, cargo de direcéo intermédia de 2.° grau.

Nos casos de auséncia, falta ou impedimento do chefe de divisao, este é substituido por trabalhador a indicar por seu
despacho.

Artigo 9.°
Entrada em vigor

O presente despacho entra em vigor no dia seguinte ao da sua publicacéo.

Secretaria Regional de Economia, 14 de julho de 2025.

O SECRETARIO REGIONAL DA ECONOMIA, José Manuel de Sousa Rodrigues
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Os pregos por lauda ou por fragdo de lauda de anincio so os
Uma lauda ........c..coveeee. € 15,91 cada 15,91;
Duas laudas . ....€ 17,34 cada € 34,68;
Trés laudas...... € 28,66 cada € 85,98;
Quatro laudas.. € 30,56 cada €122,24;
Cinco laudas........ ....€ 31,74 cada € 158,70;
Seis ou mais laudas........ € 38,56 cada € 231,36
A estes valores acresce 0 imposto devido.
NUmeros e Suplementos - Prego por pagina € 0,29
Anual Semestral
Uma SErie........coevvvvveiieennnn € 27,66 € 13,75;
Duas Séries.. €52,38 € 26,28;
Trés Séries... €63,78 € 31,95;
Completa.........ccoeeeeiienne €37,19.

A estes valores acrescem os portes de correio, (Portaria n.° 1/2006, de 13 de janeiro) e o imposto devido.

Gabinete do Jornal Oficial
Gabinete do Jornal Oficial
Numero 181952/02

seguintes:

15 de julho de 2025

Toda a correspondéncia relativa a anincios e assinaturas do Jornal Oficial deve ser dirigida a Direcéo
Regional da Administragdo Publica.

Preco deste numero: € 1,83 (IVA incluido)



